aefe

Agence nowe
‘enseignement frangals
tranger

Le 1 juillet 2021

Né

1086

INSTRUCTION SPECIFIQUE
SUR LES BOURSES SCOLAIRES
AU BENEFICE DES ENFANTS FRANCAIS
RESIDANT A L’ETRANGER

(en application des articles D531~45 & DS531-51 du Code de I'Education)

(Instruction applicable i I’année scolaire 2022 pour les pays du rythme sud)

AS-BS 2022-1/AEFE




aefe

N
Il' !
TABLE DES MAT]ERES
1. Prmclpes et condltlons générales d*attribution des bourses scolalres . 7
1.1. Principesd’attribuhon 7
1.2. Nationalité .. : 7
1.3. Inscrlptlon au reglstre des Franeals établis hors de France ; es7
.14, Résidence de la famille ........... , S— ——y
14.1.  Régle générale ......... N S—— . — 3 NS R—— — 1
- 142, Casde dérogatlon ..................... TOrLE v FEreter on ST o o T T e T S G e et
1.5. _Age - RSO R—— sssepessensinssons 8
151, Régle générale ............. v S S S P SR ierresnsienseneraenes 8
~ 1.5.2. .. Dérogation pour dépassement de la llmlte d’ﬂge ....................... e a8
“1.6. Résultats scolaires..... , : 8
1.7. Etablissement fréquent6 8
‘1.8.  Fréquentation des cours 9
19. Conditions de ressources ' 9
1,10, Prise en compte des autres aides & la seolansahon : ; -
2. Le baréme ' - : : - - 10
2.1, - -Revenus bruts....... : ; ‘ : : ST |
2.2.' Avantages venant en augmentation des revenus (avantages) ....... ' e 10
23.. Charges venant en déduction des revenus (charges) o 11.
24. Revenu net (Rn): : . 11
2.5. Frais de scolarité pris en compte dans le calcul de la quotlté théorique (Fs) ............. w11
2.6.. Revenu de référence (R) ..o : : s 55 1
2.7.- Nombre de parts de la famille (P).vcsessssssarsssssrsassarsessss ' D 11
2.8. - Quotient familial (Q) ; . faccazsaimtocssttoes: ssasea - : eeee 12
29. Taux de chancellerie (Tx) : : - ; .12
2.10. 'Quotient familial pondéré (Qp) ..ocree- : . S sassnanes 12
2.11. Quotient maximal (Qmax) ; : oasnens 12
2,12, Contribution progressive de solidarlté (Cps) ' iLori . I : 12
2.13. Les frais de scolarité.... o— k )
2.13.1.  Frais pris en compte dans la détermination de la quotité théorique des fam.llles....' ....... 13
2.13.2. Frais susceptibles d’étre pris en charge sur la base de la quotité théorique calculée ..... 13
2,13.3. . Mesures de plafonnement................... o e e S S e P o e 2 14.
2.13.4. - FiXBLON A8 TATIS .vvvremmsnrcensessemnssnsossesensssssmsssssessrssessasmonsssssasentesrenss (. S So— .}
2.13.5. Abattement sur frais de scolarité pour les famﬂles nombreuses......'.......................'. ...... 15
2.13.6. : Exonération sur frais de scolarité...........cuereesionssssasrsnserisnonsans S S e 15
-2 14. Fonctionnement du baréme .. — Gaessats 16
2140, EXEMPIE.ccooomnnreresseeeesessssssssssassessasasssssssanes eeresenssesasiesssaenetsaasen e s e e benreanes v 16
2.14.2. Prise-en compte du PALTIMOINE. .ivvvusemeissicremrssressessmsssssssssnssesssseesssseesssssssssssssssesssmssassases 17
2.15. Aides complémentaires des établissements destinées aux boursiers bénéﬁelant déja... 18
3. Les dossiers de demandes de bourses.....,.. soressaors 19
'3.1. Information des faniilles.. : e weee 19
3.2. Dépbt des dossiers ; : sessasnaiesned a—— [
.3.3. Formulation des demandes ; _ SR 19
3.3.1.. Premitre demande ou demande de renotivellement..........ccrurennes I e 20
3.3.2. © Demande tardive, renouvellement tardif, demande de révision............. S vieseensenes 20
3.3.3. Demandes hors conseil consulaire des bourses scolaires, recours grac1eux....-.............-.20
34. Modalités de conservation ' oy
4. Instruction par les postes des dossiers de demandes de bourses saass S— ; |
‘4,1, Ressources i considérer .... aeeers 21
4.2, Période de référence s . RS T——. w21



aef

n—mm
:iu’-n ]

421. Changement de situation intervenant avant la date de dép6t des dossiers en premlére

session de conseil consulaire des bourses sColaires (COBLY wuuu.iuurmrernreemeresmmereesssomsesssoessssrieesssoees 21
422,  Changement de situation intervenant aprés la date de réumon du premier con.seﬂ
consulaire des bourses scolaires (81012 J ) O o R D)
4.3, Evaluation des revenus . ' e ' verins 23
43.1.  Revenus des professions SAlATIGEs ......i......ov..ovvvesssoosooooosns - ST .23
4.3.2.  Revenus des professions libérales Ou COMMEICIAIES w..-.....coviurrerersessivecssessonseeieesenes 23
4.3.3.  Vérification de la situation des familles aupies des services ﬁscaux ﬂ'angms..; ............ 23
434, Difficultés d’appréclatlon des revenus récls de la famille, enquéte sociale (visite &'
domicile)23
4.4. - Revenus A considérer en fonction de la situation familiale du demandenr ....ouesmeeses 24
4.4.1.  Parents mariés, pacsés ou vivant en CONCUbINAZE. \...vvverrivierserenssorens R —.”
4.4.2.  Parents séparés ou divorcés, ét vivant seuls......veeeeee et e s 24
.44.3. ' Familles recomposées......... S SO SOV 24
4.5. . Pitces justificatives des ressources oun de utuation 24
4.5.1.  Liste des pi®oes jUStICAVES....uuvmmummmmmusmesiarcssmesssasnsmnissssssessissensesiZassassmesnsesceneessonennnns 24
4.5.2.  Prestations sociales en France.............o.o....... O e P T S RA—".
4.53.  Procédure de declaration SUr PROMNEUT ...........covveucresnecreosereeeseeessmersssssssssssemessessessens e 25
4.6. Modalités d’instrucﬁon des dossiers par les’ postes avant le premier conseil consulaire
des bourses scolaires , 25
46.1. Barédme.......... U T— N .25
4.6.2,  Examen des tarifs SCOLAITEs....rusmmuesrrnnsiioen. tesasnsnesr st sa s e s e asasens S 25
4 6.3.- Examen des dossiers individuels........... b ettt e rreivennenns 26
4,6.3.1. Demandes devant normalement conduire 3 une proposition de TEIEL vrvivurnnianinnenes 26
4.63.2.  Demandes devant conduire 4 une proposition d’ajournement..................... rerrernns 26
46.33.  Attribution de bourses couvrant les frais parascolalres transpoﬂ demi-pension,
assurance, internat, hébergement, soutien exceptlonnel S TITNINIC [TWEE—— 26
4.6.3.4.  Dérogation aux seuils d’exclusion fixés en matiére de patnmome et 27
4.7. Définition de l’enveloppe budgétaire nécessaire i la couverture des besoins c....cmveeeesee 27

4.8. Mise en adéquation de I’enveloppe des besoins des postes avec les moyens budgétaires
alloués A la campagne scolaire considérée par I’AEFE (phase du dlalogue de gestion)......... .28

4.8.1, - Outils de régulation budgétaire diSpONIBIES......uu..iveeeecereuserrseinesrsoeseessimmsessoosesessessennen. 28
4.8.2.  Propositions de pondérations de la quouté théonque par le poste en amont du 1* conseil
consulaire de bourses scolaires (CCBLY wucrsrivossiniionsnssssesssiontssssssesiossesssanersssssssesssssantsesssens 29
4.9. Modalités d’mstrnctlon des dossiers par les postes avant le second conseil consulaire
(CCB2) . : vesee 29
49.1.  Barme........cconrsierereamnrenrensssriennns. T T TT ST ST M R 29
(492, Examen des tarifs SCOLAIES.......rvvieemsssssssiereereessessesssssivmsseseseeessessmsenses ...... 29
4.9.3.  Examen des dossiers individuels .......... T | N snernneinies 29
49.3.1. © Demandes devant normalement oondmre dune proposmon de rejet ....eeesnnrennnn, 30
493.2. Attribution de baurses couvrant les frais parascolaires transport dcnn-penmon,
assurance, internat, hébergement, soutien eXCeptionnel ............ocoveviveresrensersonsosessessens frunemesesas .30
49.3.3. Dérogations aux seuils d’exclusion fixés en matiére de patrimoine ....ccv.evvereerenen 30
4.10.. Définition de ’enveloppe budgétaire nécessaire i la couverture des besoins ............ e 31
S. Le Conseﬂ consulaire en formation « enselgnement francais a l’étranger — bourses -
scolaires » (CCB)... e _ ey 32
'5.1. Réle du CCB R I ‘ renneens 32
5.2. Composition du CCB..... ‘ cosses - ‘ ' 32
5.3, = Fonctionnement du CCB ' _ 33
+5.3.1.  Réunion du CCB1...uuumuumreeressoreoresrcssessmsren SR O e Bt 33
5.3.2. Réunion du CCB2............... S ———e———— e W — 34
5.3.3.  Préparation du conseil consilaire des bourses scolaires........... - S e 34
53.4. Déroulement du conseil consulaire des bourses scolaires FTT ORI &



aefe

FRNSFRS R (v
kMoo -

534.1. -. Quorum......... RNV SR N SR S S St O
5342, Documents mis & la d1spos1t10n des membres du conseﬂ consulalre des boursu :
“scolaires. '35 : _ ‘
5343. - Principe de conﬁdem:lahté dES AEDELS ..orereivesmisossissmsssasiiinnsensasestons erissssnens B—

53.44.  Demandes de bourses déposées par des membres du conseﬂ consula::e......i, ....... 36

53.45.  Droit et procédure de vote ......... T S ORI |

54. Travauxdu premier conseil consulairé des bourses scolaires (CCBI) : wee 37
54.1.  Introduction des 8DALS Luuvrreruversiivrersssossssasesessionssarsansas R rasersness 37
54.2. Baréme ...... e drspsessssassissssrssnarssstseinsiaos 37
5.4.3. Examen des tarifs scolaires............ S T S S IR
54.4, Examen des dossiers individuels ........... T JE TR ¥

'§.5, - Procés-verbal du CCBl ' ; o : ese 39
55.1.  Contenli......omimerees S N — S fonsesrsesssr s asisses s asassasesssansssrie 39
552, Signature du PV...... s e —— SRR wuee 40
553. -Communication et diffusion duPV .....ccoooooeseerrnns S— eeeeneereeasbesen ramttsouaen i i 40
. 553.1.  Communication et consultation du PV dans son mtégrahté ST - ||

5532,  Communication et publication du PV........ USSR IS NS (e SO 40

5.6, Notification aux familles des proposltlona par le Poste en clmrge dela gestion del

dossiers de bourses . : 40

5.7. .Transiission du dossier du CCB1 a PAEFE. ' - _ 40

58. Travaux du second conseil conlulaire des bourses scolaires (CCB2) ' _ — ) |
5.8.1. . Introduction des débats ..... S S PO D — 41
LR T R P P 42
5.8.3.  Examen des tarifs SCOIAITES........ic.civirrmerrisnestessasrsrsossessonsensesssssrssasssnsssssssessssssrssesionsens 42
5.8.4. Examen deés dossiers indivVidUeIs ........ereeerreneseecivesrermesnennes S 42

5.9, - Procés-verbal du 2™ conseil consulaire des bourses scolaires ....rreassscisernees w43
59.1,  Signature des membres composant le consell consulaire des bourses scolaires..........: .43

-5.9.17 - CODLEMIU......csregrusensivosonsesionssosasnassensarasisisnsanssensasassesasssnsssssssssssensssssonssarenses s e e 43
5.10. Notiﬂcation aux familles des proposltlons : : e 44
5 11. Transmission du dossier de CCB2 & PAEFE ..o.ovvassirsccinss ; ——T
6. L’instruction des dossiers de conseil consulsire des bourses scolaires par I’AEFE .46
6.1. Examen des dossiers dé CCB1 i 46
6.2. . Examen des dossiers de second Conseil consulaire des bourses seolaires (CCB2)... ]
7. La Commission nationale des bourses : 47

7.1.  Composition : - 2o B ]

7.2. Fonctionnement - —_ N— B

73. Déroulement des travaux de la CNB1.. - : ases .48

7.4. Décisions de I’Agence aprés avis de la Commission natlonale o 48

7.5. Notification des décisions ' — — .
7.5.1.  Aux postes diplomatiques ou consulau'es ................. wreerssresnensenians R eeananenes e 48

752, AuX fAMilles.......cccniinisnsnennmininnininssinssissis e essasssasaerssssas P, 48
7.5.3.  Aux membres des conseils consulan'es des bourses scolau'es ......... S |
7.6. Déroulement des travaux de la CNB2........ : 49
7.7.  Décisions de ’Agence aprés avis de la seconde Commission nationale (CNBZ) ey Y
.7.8. Notification des décisions ........ . . 49
7.8.1.  Auxpostes diplomatiques ou consulan‘es S S — SO vermmenrasnss 49
782, AUX FAMIIIES......ucri e frcsnssens st ssssnssssasssssestrosssnsssssssssrsssssessesessasensessasiesesssssss 49
7.8.3.  Aux membres des conseils consulalres des bourses scolalres SO, 1|

8. Période hors conseil consulaire des bourses scolaires : 51
8.1. Demandes des familles ouvellement installées dans la circonscription consulaire, apris

' 1a date de dépbt des dossiers de la CCB2. - . 51




aefe

ihmmm
kg -

8.2. Les demandes de révision formulées par des familles dont Ia situation f'inanclére s’est
brutalement dégradée (décds, maladie, chémage, catastrophe naturelle...) ou qui souhaitent

une révision de leur dossier aprés tenue du CCBZ (vou'e dela CNBZ) e 51
9, Cléturedela campagne _ ‘ _ 52
9.1. Production du formulaire bilan : ressesens e sensgessnasmsnens reenea 52
9.2, " Calcul des somnies réellement dues ., : : . Y
9.3. Réajustement éventuel et liste définitive des boursiers ‘ : 52
10. 'Modalités de paiement des subventions pour les bourses scolaires ' e 53
10.1. ' Calendrier du paiement ., , oves ' 53
10.1.1.  Avant la rentrée scoldire ............... ettt e R aRa SR e s soRs R R S as 53
10.1.2. - Au deuxiéme-trimestre de P’année SCOIAITE..........ivumrrersivimennnrmmssivsesmaceses vessrersrienressadins 33
. 10.1.3.- Alafin de 'année scolaire .........o........ S— DRI s .k |
10.2. Mise en paiement des subventions S enssasaasess : ' 53,
102.1.  Pour le paiement du Premier 8COMPIE .......coremmeresmsivessssmivesasnsisssssnen reasrinensasannsessessenen 53
-10.2.2.  Pour le paiement du deuxiéme acomptc ..... T Fcrr 0 o e R e e
10.2.3. Pour le réajustement de fin de campagne e M W SR, X |
10.3. Modalités de paiement............ SR 54
10.4. Rétrocession de bourses aux familles ; A . 54
11. Changement de résidence ou d’établissement - ' “ 55
11.1. Changement de circonscrlption consulaire ' = snsnsan: 55
Il 2. Changement d’établissement au sein de la méme clrconscnptlon conSulaire.....vuvmerees .55
+ 11.2.1.  Changement d’établissement intervenant aprés le premier conseil consulaire des
bourses scolaires (CCB1) mais constaté & 18 rentrée SCOLAITE..........ueverrreressssrssmereesoressssessesmsnnis 35
11.2.2.. Changement d’étabhssement en cours d’année scolaire................. e — 55
:11.3. Retour en France........... : - 55.
12, Enseignement 3 distance : — 57
12.1. Attribution des bourses CNED : sesseess 57
12.2. Modalités d’attribution........ _ . . : ‘ 57
12.3. Modalités de paiement.... - - 57
13. Aide 2 la scolarisation de éléves en situatlon de handicap (Bourses ASESH)........... 57
13.1. Contexte ' : 57
13.2. Procédure...... , _ - : 57
13.3. Modalités d’attribution : 58
134  Dérogation...... sesssssssessantetosstinsnessenassnnanres . S es nes reees58



PREAMBULE

L'dgence pdur l'enseignement francais &'i’éﬁ'&ngei' (A.E.F.E) peut

apporter aux enfahm' Jrangais résidant & létranger une ‘aide & la

scolarisation, sous forme de bourses, dans la limite des moyens

budgétaires disponibles.

Confarn_:émeni a l'article D531-4'¢_3,du Coc.ie.,de I_'Edi:cation',' cette
instruction .,s‘p_écg'ﬁq‘ﬁe fixe de maniére détaillée le Jonctionnement du
dispositif des. bourses scolaires pour les pays du fythme sud. Le

- mémento qui lui -est associé présente 1 ’_enls’erhble des documents

régI_emenfqires utilisés dans le.cadre de sa gestion.

Qu’ils soient ou non chef-liew de conseil consulaire, les postes
diplomatiques dotés d’une circonscription consulaire: et les postes
consulaires continuent & i'nst_ruire leurs dossiers de bourse et a

conduire le dialogue de gestion avec I'AEFE,
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1. Principes et conditions générales d’attribution des bpﬁrsés scdldires
-1.1. Principes d’attribution

Les bourses sont proposées par un conseil consulaire en formation « enseignement frangais & I’étranger
— bourses scolaires » (dénommé communément conseil consulaire des bourses scolaires’ ou ‘CCB’)
institué, sauf exceptions prévues par arrété du 20 mai 2014 portant aménagement de la compétence
territoriale des.conseils consulaires, auprés .de chaque ambassade pourvue d’une circonscription
consulaire et de chaque poste consulaire. L’Agence décide de leur attribution aprds-avis d'une
Commission nationale, dans la limite des nioyens budgétaires alloués & la campagne scolaire considérée.

Les bourses accordées, sous condition de ressources, couvrent totalement ou partiellement les frais de
scolarité appelés. Elles peuvent étre attribuées aux enfants scolarisés dans les cycles préélémentairés
(maternelle), élémentaire (primaire) et secondaire (premier et second cycle), et dans les classes post-
baccalauréat (classes préparatoires et BTS) lorsque ces ‘classes existent au sein des établissements
d’enseignement francais & I’étranger.

1.2 Na’ﬁonalité

Les enfants 'pour lesquels une bourse est demandée doivent.étre de nationalité francaise. Aucune
attribution de bourses n'est possible & des enfants dont la nationalité francaise n'est pas avérée.

'1.3. Inscription au registre des Fram;dis établis hors de France

Le demandeur et les enfants candidats & une boui'se scolaire doivent obligatoirement &tre inscrits au
registre mondial des Frangais établis hors de France,

14. Résidence de la famille
1.4.1.Régle générale

Les enfants doivent résider avec au moins I'un de leurs parents dans le pays od est situé 1'établissement
de scolarisation. =

Toute. dérogation & ce principe doit faire I'objet d'un avis motivé du conseil ‘consulaire des bourses
scolaires compétent et étre soumise pour avis 4 la Commission nationale avant décision de I'Agence. -

1.4.2.Cas de dérogation

Une dérogation au principe de résidence des parents fixé ci-dessus ne peut étre accordée que dans les
cas suivants :

- Décision de iustice plagant le(s) enfant(s) aupras d*un autre membre de la famijlle, d’un tuteur
1égal ou, lorsque celle-ci ne peut étre produite, rapport circonstancié des autorités consulaires
présentant la situation dans laquelle se trouvent les enfants concernés ainsi que celle de leurs
parents ;

- Absence d’établissement scolaire fran;ais dans le pavs de résidence des parents. Dans ce cas,
les enfants peuvent étre scolarisés dans un pays voisin. Il en est de méme en cas d’absence de
la classe de scolarisation dans I’établissement du pays de résidence. La démande doit alors &tre
présentée auprés du poste de la circonscription consulaire & laquelle est rattaché I'établissement
de scolarisation. '
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1. 5 1 Régle générale
Pour prétendre au bénéﬁce des bourses, un enfant doit :
- Avoir afteint au moins ]'dge normal d'entrée en maternelle petite section, s0it 3, ans dans l'année

civile de la rentrée scolaire ; :
.~ Ne pas avoir, normalement, plus dun an de retard en primaire et plus de deux ans de retard dans
' le secondaire, soit :
Cycle Préélémentaire Elémentaire Secondsire ler cycle |  Secondaire
(maternelle) _ (primaire) _ (college) . | 2d cycle (llycée_)‘_

- PEO | PEl' | PE2- w1 | | . ) |
Classe oPS) | (MMS) | (Mas) CP | CEl1 |CE2| CM1 [ cM2 ] 6e | 56 | 4e | e’ | 2de léreI T

Agelimite| 4 | 5 | 6 |7 |.8 | 9|10 11 [ 13| 14]15[16] 17|18 19 ]

1.5.,2.Dérogﬁﬁo‘n ﬁoﬁr dépassement de la limite_d’ﬁge :

L’Agence accorde cependant, aprés avis de la Commission nationale, une dérogation aux éléves ayant
dépassé I’ ﬁge limite normal ﬁxé ci-dessus dés lors qu'lls sont en 5,' ¢ de scolaristion oblizatoire (6 4 16

ans).

Auxéléves a ayent (_lmw I'4ge de scolarisation obligatoire et ayant plus de deux ans de retard, l’Agence
peut accorder une dérogation dés lors que leur situation le justifie (enfants handicapés ou gravement

malades, ou victimes d’événements imprévisibles ayant entrainé une interruption. de leur scolarité
-pendant une période relativement longue, absence de solution alternative de scolarisation dans le
systéme local...).. Il pourra dans ce cas étre tenu compte du travail des intéressés et de leurs résultats
scolaires.

Le formulaire de demande de dérogation (formulaire LA du mémento) ne doit étre transmis a I’ Agence
qu’en cas d’avis défavorable du conseil conisulaire des bourses scolaires.

1.6."Ré§ultats scqlairef .

A l’exceptlon des &léves ayant dépassé 1'dge de la scolarisation obllgatolre, Pattribution de bourses ne
peut étre subordonnée aux résultats.scolaires.

Pour les éléves ayant dépassé I'dge de scolerisation obhgatou'e les .mauvais résultats scolaires-
(redoublement par exémple) pourront conduire 2 la suspension de 1’aide. .

17. Etabﬁssement' fréquenté

Les éléves doivent normalement- fréquenter un établissement (une classe) homologué(e) par 1e ministére
de I'Education nationale. '

Dérogation: cependant, sur avis conforme de la Commission nationale (CNB), des bourses peuverit étre
attribuées & des éléves inscrits dans des classes non homologuées dont les enseignements s’appuient sur
les programmes frangais reconnus par‘le MEN, attestés par I'IEN en résidence dans la circonscription,
et qui sont dispensés, au moins pour moitié, en langue frangaise. L'absence, I'éloignement, la capacité-
d'accueil insuffisante ou l'1mposs1b1hté de fréquentation d'un établissement homolouué constituent les
‘'seuls motifs de dérogation au principe d'homolopation selon les tetmes de l’amcle D531-46 du code de
I’éducation.
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N.B : L’impossibilité de fréquentation d’un établissement homologué vise :

- les enfants devant étre scolarisés dans un établissement d’enseigriement spécialisé en raison
de leur handicap, © | .
.- les éléves déja boursiers dans I’enseignement général réorientés dans leur intéréf vers un
établissement technique ou professionnel. '

Une demande de‘dérogatilon' pour chaque classe scolarisant. des éléves boursiers dc_iit dans ce cas étre
présentée par I’établissement. Elle doit &tre contrdlée et signée par le Conseiller culturel, I'inspecteur de"
I’Educatiop nationale en résidence et le chef de poste (formulaire DC du mémento).

Les d_érdgations pour classes non homologuées sont accordées pour une année scolaire donnée et doivent’
donc faire I'objet d'une nouvelle demande chaque année

'1.8. Fréquentation des cours

En cas de fréquentation irréguliére injustifiée, une décision de suspension ou de suppression des bourses
accordées pourra étre prononcée par 1’Agence aprés avis du conseil consulaire et de la Commission
nationale, ' .

1.9. Conditions de ressources’

Les bourses sont accordées sur la base d”un baréme mondial. Celui-ci fixe les critéres (niveau de revenus
et de patrimoine. ..} autorisant ou ho_r_l l’accés des familles au dispositif des bourses scolaires.

1.10. Prise en compte des autres aides i Ia scolarisation. .

Dans le cas ot les demandeurs bénéficient déji légalement ou contractuellerhent d'une prise en charge
totale ou partielle des frais de scolarité par un autre organisme (Etat étranger, organisme ‘local,
employeur, etc.), cette. aide est ‘prise en compte. Il en est ainsi en particulier des exonérations
¢ventucllement consenties par les établissernents & leurs personnels et des majorations familiales ou
avantages familiaux pergus par les expatriés de l’Et'atl,mi de ses établissements publics et des personnels
résidents de I’AEFE. Ces aides sont prises en compte sous la forme d’une exonération sur les frais de
.scolarité,

'NB : dans la mesure o I’avantage familial ou les majorations familiales couvrent la totalité des frais de
scolarité, une exonération totale sur les droits S (frais de scolarité), S1 (premi?re inscription) et SA
(inscription annuelle) doit étre prise en compte sauf dérogation en raison de la situation spécifique de la
famille. .
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2. Le barénie

Le baréme d'attribution des bourses repose sur les notions suivantes :
- Revenus bruts gnnuels ;
- Charges déductibles annuelles ;.
- Revenu net annuel-de la famille ; .
- Frais de scolarité annuels pns en compte dans le calcul de la quotlté
-~ Revenu annuel de référence ;-
- Nombre de parts de la famille ;
- Quotient familial ; - -
-= Taux de chancellerie ; .
- Indice parité de pouvoir d' achat
-.  Quotient pondéré
= Quotient maximum ; -
- . Quotité théorique ; -
- Contribution progresslve de solidarité ;
- Quotlté aprés contribution.

Il est oblivatoirement établi dans la monnaie d'appel des frais de scolarité par le: ou les. établissements
situés dans la circonscription consulaire. .

2.1. Revenus bruts :

Les revenus annuels A considérer dans I’instruction des dosmers de demaride de bourses scolaires sont
les revenus bruts c'est-2-dire avant toute déduction de quelque nature que ce soit. '

Tous les revenus sont pns en compte quels que soient leur nai:ure et leur lieu de percepﬁon salaires,
traitements, primes, indemnités salariales (ou de hcenc1ement) exceptées celles issues de mandats
- électifs locaux frangais, prestauons sociales affectées ou non (allocations familiales, allocations CCPAS,
.aldes au logement...), pensions, retraites, revenus des capitaux mobiliers, revenus fonciers (loyers bruts,
moins les charges obligatoires hors investissement si €lles sont _]ustlﬁées), revenus non salariaux tirés &
titre personnel d’une activité libérale ou commerciale, rentes, pens1ons al:menta:res, aides regues de Ja
famille, .

2.2 Avantag venant en augmentation des revenus (avantages)

- Logement gratuit mis & disposition (LOF) : valeur locative annuelle du logement déclaré par
P’employeur ou la personne privée (membre de la famille, tiers) mettant 4 la disposition du
demandeur un logement (appartement, maison) distinct du leur. Si le logeur ne peut chiffrer cet
avantage en nature, son estimation doit étre réalisée sur la base des informations disponibles sur
le marché locatif local. Le montant maximum de l’avantage pris en compte est limité 4 30 % du
revenu brut de la famille..

"~ Voiture de fonction (VOI) : cofit d'amortissement annuel d’une voiture de méme catégorie dans -
le pays. Il doit étre égal & la valeur d’achat d’un véhicule neuf de catégone moyenne divisée par
7 (nombre d’années de vie théorique d’un véhicule) ; - v

- Pension alimentaire 4 recevoir (PAR) montant fixé dans 1€ jugement de séparatlon ou de
divorce. $i la famille déclare percevoir un’ montant. mféneur ou déclare ne rien percevoir du
tout, il ne pourra étre tenu compte de cette déclaration que si la famille est en mesure d° apporter
la preuve qu’elle a engagé une procédure de recouvrement contentieux & 1’encontre de.l’ex--
‘conjoint (s’il est indispensable qu’une procédure de recouvrement ait été engagée, il n’est
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‘cependant pas nécessaire qu_’_élle ait abouti). Dans ce.cas, la pension alimentaire ne sera
comptabilisée dans_les'revénus de Ia famille qu’a hauteur du montant effectivernent pergu ;

- Revenus mobiliers / 1mmob111ers (]MM) revenus bruts percus (et non les revenus nets déclarés
a l'adm.‘lmstratlon fiscale);

- Divers avantages en nature (NAT) blllets d’avion, chauffage, électricité, eau, gaz, téléphone
cellulaire, personnel de service, ¢ par I'emploveur : I’estimation de ces avantages,
basée sur le colit évalué des prestatlons couvertes dans chaque pays, doit étre réalisée par
I’emploveur ou la famille. et contrblée par le poste dans le’ cadre de I’instruction du dossier de
demande.

2.3. Charges venant en déduction des revenus (charges)

Dépenses prises en compte pour le montant réel (justifié) par les familles :

- Impdts (IMP) : imp6t sur le revenu uniquement ; :

- Charges sociales (CHA)- cotisations sociales obhgatmres retraite ("weﬂlesse" "veuvage“),
assurance chOmage, assurance maladie, CSG, CRDS. Par ailleurs, lorsque le systéme de
protection sociale du pays d'accueil apparait insuffisant (et seulement ‘dans ce cas), les
cotisations & d'autres systémes de protection sociale peuvent étre pris en compte (CFE...). Datis
ce cas de figure, seule les cotisations de la caisse couvrant les droits essentiels viennent en
déduction ; pas celle des mutuelles complémentaires) ; ‘

- Pension alunenta:re due (PAD) : montant pris en compte sur production des pidces justifiant du
versement effectif de 1a pension alimentaire. :

Toutes ces charges ne peuvent &tre prises en compte que sur production de piéces probantes justifiant
des dépenses supportées (les déclarations sur I’honneur ne peuvent en aucun cas étre retenues).

2.4. Revenu net (Rn)

Le revenu brut, augmenté des avantages et/ou diminué ou augmenté des seuls pomts de charge
réulementaires fixés. ci-dessus est appelé revenu net (Rn) de la famille.

2.5. Frais de scolarlté pris en bdl't_lpte dans le calcul de la quotité théorique (F's)

Seuls les frais de scolarité annuels (S) les frais d’mscnpuon annuelle (SA) et les droits de premiére
inscription (S1) sont pris en compte dans le calcul de la quotité théorique de bourse.

Les frais conmdérés sont - les frals réels (éventuellemeént plafonnés) avant prlse en compte de tout
.abattement ou exonération.

2.6. Revenu de référence (R)

Le revenu de référence (R) correspond au revenu net (Rn) aprés déduction des Frais de scolarité (Fs).
2.7. Nombre de parts de la famille (F)

Le nombre de parts de la famille est déterminé de la maniére suivante :

'~ Parent d’une famille biparentale : 1 part ;
- Parent d’une famille monoparentale :

- Enfant & charge : 0,5 part.’

11
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Les enfants de moins de 25 ans & charge et sans ressource sont pris en cansxdératlon dans le caicul du
nombre de parts.

Chaque enfant handicapé & charge bénéficie d’une deml-part supplémentaire. La famille présentera
I"attestation ou carte d’invalidité en cours de validité fournie par la MDPH du choix de la famille. Dans
.le cas contraire, elle' pourra présenter un justificatif équivalent délivré par les autprités locales
. compétentes sous réserve d’acceptation par le poste et parle conseil consulaire des bourses scolaires
(CCB).

© 2.8 Quotlent familial (Q)
1l est égal au revenu de référence de la famille (R) divisé par le nombre de parts (P)

2.9. . Taux d_e chancellerie (Tx)

Le taux de chancellerie du : ‘devra étre retenu pour le chiffrage de I’ensemble des
propositions formulées au cours de la campagne C’est en effet & cette date que les taux sont les
plus proches de la période & laquelle ont été réalisés les relevés de prlx pour l’évaluatlon du cofit de la
vie et du cotit du logement pour chacun des postes-(

Ce taux de chancellene ;ast utilisé & deux repnses dans le calcul de 14 quotité de bourse des familles :
d'une part pour convertir les revenus des familles et des frais de scolarité en euro, et d’autre part dans,
la construction de I'indice de parité de. pouvoxr d’achat (IPPA), indice de mesure de cofit de la vie loca.le .
par rapport a Paris.

. 2.10; Quotient familial pon'déré (Qp)

Le quotierit familial des familles est pondéré par :
- I’indice parité de pouvoir d’achat ([PPA) correspondant & la ville de locahsatlon du poste
diplomatique ou-consulaire, mdlqué au poste par I’Agence
- .letaux de chance]lene (tx) retenu pour convertir en Euro.

selon la formule smvante Qp Q"‘tx"'(l OOIIPPA)

- 2,11, Quotient maximal (Qmax)

"' Ce quotient correspond au seuil au-deld duque! aucune bourse n’est accordée (hors baréme revenus). Il
est fixé & 23 000 €.
- Le seuil en dega duquel une quotité de bourse de 100 % est attribuée est fixé 4 3 000 €.

Si le quotient de 1a famille est compns entre ces deux valeurs la .quotité théorique partielle.de bourse'
est calculée selon la formule suivante :

: [1-{(Qp-3000)/(23000 3000)}]*100
2,12, Contribution progressive de solidarité (Cps)-

Un abattement en points de quotité est appliqué sur la quotité théorique obtenue par stricte application.
du baréme. Cette contribution progressive de solidarité est- arrétée par 1’Agence, aprés avis de la
Commission nationale, au début de chaque campagne. Destinée & contenir-le montant total des
propositions formulées par les cotiseils consulaires dans la limite des moyens budgétau'es alloués & la
campagne scolaire considérée, elle est suscephble d’étre révisée en cours de campagne.
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La contribution progressive de solidarité n’est pas appliquée aux familles dont la Quotité théorique est
égale & 100%. Elle est minorée pour les familles dont la quotité théorique se situe entre 80 et 99% selon

la formule : . , :
[1 -{(Qt-80)/(100-.80l)}]“'-0ps
2.13. Les frais de scolarité
Les frais de scolarité (S)_'couverts par les bourses scolaires sont ;
2.13.1. Frais pris en compte dans Ia t:lét'ermlnﬁtion de la quotité théorique des familles

- Les frais annuels de scolarité (ou droits d’écolage) ;
-~ les droits de premiére inscription; - '
-* les droits d’inscription annuelle.

2.13.2. Frals susceptibles d’&tre pris en charge sur la base de la quotité théorique calculée

" - Les frais d’entretien (fournitures et manuels scolaires): .
Ce type de frais doit étre pris en compte pour les boursiers ds lors que cette prestation
n’est pas incluse dans le montant des frais de scolarité stricto sensu appelés aux familles.
En revanche, 'si les fournitures doivent étre achetées hors de 1’établissement et dés lors
que le droit est attribué et Ia scolarisation considérée comme définitive, la prestation
-doit étre versée, en une fois, & la famille en début. d’année scolaire.

De maniére générale, I'attribution des bourses couvrant les frais pmcoﬁﬁes autres que ceux liés 3
I’achat ou 4 la location des manuels et fournitures scolaires, est conditionnée 3 3 régles : travail des
parents, et/ou éloignement du domicile, niveau global des ressources (cf. 4.6.3.3.). Ces frais sont :

- Les frais de transport : 5 .
*  Transport scolaire (service géré directement par 1°établissement ou par un prestataire
pour le compte de 1’établissement) ;' - '
* Transport individuel : un organisme externe 4 I'établissement (transports en commun,
taxi collectif...); '

N.B. : ce service ne peut couvrir l'utilisation d’un texi que dans le cas ot la famille ne posséde
pas de véhicule Ppersonnel et ne peut pas avoir recours au transport scolaire ou aux transports
en commun (lieu de résidence non desservi).

Les justificatifs de I’utilisation effective d'un service de transport sont exigés des familles. Dans
le cas'od aucun justificatif ne peut étte produit, un contréle inopiné de I"utilisation du service
doit étre réalisé par le poste ou I’établissement au moins une fois au cours de 1’année scolaire
au titre de laquelle ce type de bourse a été attribué. '

" Transport aux examens : dés lors qu’il n’existe pas de centre d’examens dans le pays
ou la ville de scolarisation, les frais de transport (et de résidence) peuvent &tré pris en
compte sur production des justificatifs (billets d’avions, factures d’hétel...) par les
¢tablissements de scolarisation des éléves boursiers.
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- La demi-pension (service géré par I’établissement ou par un prestatalre pour le. compte de
1"établissement) : un état justifiant la fréquentation effective par les €léves dece serwce doit tre
. produit par 1établissement (ou son prestataire) en fin d’année scolaire ;

Ces deux droits sont soumis 3 un contr8le de plus en plus strict dans le cadre de la maitrise des risques
financiers et comptables- (MRFC) Tous les étabhssements percevint des montants couvrants ces frais’
~doivent impérativement mettre en place un suivi strict de leur utilisation réelle et mentionner lors du

bilan d’utilisation des bourses en fin d’anmée scolaire celles inutilisées (départ en cours d’année, arrét

maladie, absences non Justlfiées. suspension ou exchision...).

- L'aqsurancc scolgi.re ;
- L'internat, uniquemient pour les établissements assurant ce type de service ; -

- Le soutien exceptionnel dans les postes autorisés par l’Agenée aprés avis de la Commission

.nationale des bourses scolaires. Ce type de bourse permet la prise en charge du cofit d'un soutien

scolaire aux éléves boursiers en difficulté, ou du coiit d’un accompagnant & la scolarité d’éléve

en situation de handlcap (ASESH) ou d'une aide spéoifique aux enfants issus des familles les
plus démumes ; .

NB: La prise en charge de la rémunératlon d'un accompagnant ala scolanté d éléve en

situation de handicap (ASESH) nécessite de requérir préalablement le taux de handlcap

reconny par la MDPH 4 Jaquelle toute famille frangaise résidant & I’étranger peut avoir accés
.'walespostesconmﬂalres e

=. Les droits d'mscnptlon aux exam (pou.r les enfants scolarisés dans les classes condulsant a
examen) ; - . )

- Les droits d'inscription du Centre National d’Ensélgnement 3 Distance (CNED) pour les enfants
géographiquement isolés ne pouvant avoir accés a un ensclgnement direct au sein d’
_ étabhssement d enselgnement frant;als & 1’étranger (voir chapitre 12).

. NB.: la’ non-. utlhsation ou ’utilisation partlelle non justifiée des bourses parascolaires conduit
automatiquement & leur suppression ’année scolaire suivante.

2.1_3.3. Mesures de plafonnement

Dans le cadre du dialogue de gestion, les tarifs pris en compte dans le calcul des droits & bourses scolaires
peuvent &tre plafonnés par I’ Agence dés lors que leur évolution d’une année sur 1’autre et/ou que leur
‘niveau apparaft incompatible avec la dotation budgétaife allouée au dispositif. Les mesures de
. plafonnement, éventuellement prononcées, peuvent s appllquer sur toutes les catégories de frais
(scolaires ou parascolaires) et peuvent étre de. trois types, non excluslfs l'un de l'autre (c’est-d-dire .
pouvant se cumuler) :
- Plafonnement sur le taux d’inflation (national ou régional) ;
- Plafonnement des tarifs des établissements hors réseau AEFE (lorsqu’ils sont supérieurs) sur
les tarifs pratiqués par I’établissement conventionné ou en gestion directe le plus proche ;.
-  Plafonnement des tarifs des classes non homologuées d'uni établissement sur ceux de la dernidre
classe homologuée de I'établissemenit.

Afin de réduire lé reste & charge des familles dont les enfants sont scolarisés dans des établissements
aux tarifs plafonnés. Calculer le plafond du tarif sur le tarif de 1’établissement de référence dans la
circonscription,-augmenté de I’aide nette attribuée par ’agence en fonction du statut de I’établissement
de référence.
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Cependant, dans les établissements ol les frais de scolarité-sont plafonnés, les conseils consulaires sont
autorisées 4 proposer, 4 titre exceptionnel, au ‘cas par cas et au regard d’une situation familiale
particuliérement difficile, le déplafonnement pour certaines familles bénéficiant d'une bourse & 100%.
Le recours & cette mesure doit étre justifié au regard d'une situation familiale globale patticuliérement -
difficile, I’objectif étant d'éviter la non scolarisation d'enfants boursiers de familles en grande difficulié
pour lesquelles le moindre reste & charge serait insoutenable.

. 2.13.4. Fixation des tarifs

Les tarifs applicables & chaqué rentrée scolaire doivent &tre fixés par les établissements, communiqués
an poste gestionnaire des dossiers de bourses et validés par le Conseiller culture]l avant la réunion du
premier conseil consulaire des bourses scolaires. IIs ne sont pas. révisables en cours d'année scolaire,
sauf cas de crise monétaire aux répercussions graves sur la gestion financiére des établissements. Ils
sont également actualisés en cas de baisse. _ - :

-2.13.5, Abattement sur frais de scolarité pour les familles nombreuses

Les abattements tarifaires pratiqués par les établissements au bénéfice des familles nombreuses sont pris
en compte dans le calcul des droits & bourses scola:res A cette fin, ils doivent étre expressément
formulés dans les fiches “SCO/ETAB” (c¢f. mémento). -

Les seulles régles retenues par I’Agence en matiére d’abattement dans le cadre de la gestlon des bourses ,
scolaires sont les suivantes :

- Abattement collectif : appliqué A partir d>un certain nombre d’enfants d’une méme famille
scolarisés dans I’établissement, tous les enfants bénéficient d’un abattement tarifaire identique,
exprimé en pourcentage ou en montant (exemple : réduction de10% pour tous les enfants d’une
famille de trois enfants) ;

- Abattement individuel : appliqué a partlr d’un certain rang, les enfants scolarisés d’une méme
famille bénéficient d’un abattement identique ou graduel en fonction du rang, exprimé en
pourcentage ou en thontant (exemple ;10 % de réduction pour le second enfant d’une famille,
20 % pour le troisiéme...).

N.B.: ces abattements peuvent s apphquer au sein d’un groupement comptable d’établissements
(établissement principal et §cs annexes).

2.13.6. Exoné_raﬁdn sur frais de scolarité

Les exonérations qu’accordent éventuellement les établissements scolaires & leur personnel sont
également prises en compte dans le calcul des droits aux bourses scolaires. Elles doivent obligatoirement
étre signalées dans les fiches “SCO/ETAB” (cf, mémento).

Aucune clause dans le contrat de travail des personnels ne peut ams1 ﬁxer que les établissements ne leur
consentiront éventuellement une exonération (ou toute autre forme d’aide) qu’aprés attribution des
bourses par. l’AEFE

N.B. : les abattements et les exonérations se cumulent éventuellement, L'un et I’autre sont calculés sur
la base des tarifs réels en vigueur. En cas de plafonnement des tarifs scolaires, les abattements ét les
exonérations -sont calculés sur la base des tarifs plafonnés. Les autres aides 2 la soolansauon dont’
peuvent bénéficier les familles par ailleurs (point 1.10.) sont également prises en compte sous forme
d'exonération (aide de I’employeur du pays d’accueil...).
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2.14. _Fonctionhenient du baréme

2.14.1. Exemple

sinon [1-(Qp- Qmmf(Qmax—Qmm)]*lOO

paramétres propes paramétres liés 4 la
'au systéme 'au. pays. situation de la famille
Revenus bruts - (ressources brutes + .- -
.2. avantages) Rb_° 50.000 (48.000 + 2.00Q)
R Revenus nets (Rb — charges) Rn 45,000 (50.000 - 5.000) -
= Frais de scolarité réels ou plafonnés ,
& | (S, SA et S1)avant toute déduction 11.000
T (abattement ou exonération) s
'3 8 | Revenu de référence R =R - Fs :34.000
E NombredepartsdelafamlleP 25"
= (exemple : famille blparentale | eni'ant)- ’
B | Quotient familial Q = 13.600
Quotient familial convertl €n euros sur o
1a base dutauxdechancelleneretenu 11016
Tx (exemple : 0,81) : Q*Tx '
Indice paiité de pouvoir d’achat (colt _
E vie et logement) IPPA 92
= | (base 100=Paris)
‘- | Quotient pondéré 11 974
Qp=Q*Tx*(100/IPPA)
Quotient minimum, Qmin- E "3000
Quotient maximum Qmax 23 000
0% si Qp > Qmax
Quotité théorique de bourse 100% si Qp < Qmin 55%

Montant théorique en monnaie d’appel des frais de scolarité

11 000 - (abattements et exonérations)
+ 3 000 (frais parascolaires —
abattements et exonératlon) = 14000
14000 * 0,55 = 7 700

Contribution progressive de solidarité Cps 2 points
Quotité aprés contribution 53 %
Montant de 1a bourse en inonnaie locale aprés contribution 6 112€
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" 2.14.2. Prise en compte du patrimoine -

i Lorsque le baréme d'attribution détermine, sur la base des revenus et des charges déclarés par la famille,
une quohté théonque supéricure & 0, sa s1tuat10n patnmomale doit ensuite &ire examinée. :

Un seuil d’exclusion en matidre de patrimoine mobilier d’une part et de patnmome 1mmob111er d’autre
part est proposé par chaque conseil consulaire des bourses scolaires dans le respect du cadre général fixé
ci-aprés. Ces seuils sont validés par I Agence

- Patrimoine mobilier : le seuil d’exclusion du dispositif lié & la détention d’un patrimoine
mobilier est fixé 2 100 000 euros, sauf pour les- postes dont le CCB a décidé de le fixer & un
niveau inférieur. Le seuil est alors établi 3 50 000 euros. La détention par une famille d’un
patrimoine mobilier dont la valeur est supérieure ou égale 4 ces montants place normalement
les familles hors baréme.

'N.B.: L*énsemble des économies réahsées parla famille sous quelque forme que ce soit ; disponibilités
de toute nature, produit net (somme nette revenant 3 la famille aprés remboursement éventuel des
emprunts encore en cours) résultant de la vente d’un patrimoine immobilier, placements de toute nature
(actions, obligations, comptes épargne...) sont assimilées & un patrimoine mobilier. ﬁplans de retraite

ar capltahsatlon a jouissance différée (exemple 401 K aux Etats-Unis) sont également pris en compte
au titre du capital mobilier des familles, .

N.B. : les revenus annuels tirés de ces placements doivent étre déclarés, et sont pris en compte dans le
revenu brut (Rb) de la famille.

- Patrimoine immeobilier : tout patrimbine immobilier, quel que soit le droit de propriété dont
dispose.le demandeur sur ce patrimoine (indivision, nue-propriété...) dont la valeur acquise
(valeur d’achat diminuée du montant des emprunts restant & rembourser) est supérieure ou égale
au ‘seuil d’exclusion fixé pour ce poste, sur proposition de son CCB (150 000 €, 200 000
€,250 000€ ou ) place
normalement la famille hors baréme. Cest la valeur 1otale des biens 1mmob1]1ers détenus (ui
doit étre appréciée quels quc soient leur localisation et leurs types. valeur au-dela de laquelle
toute attribution de bourse est considérée inutile,

Les postes et les conseils consulaires peuvent proposer de déroger & cette régle au regard des
critéres suivants ;
. ™ Mode d’acquisition du patrimoine ; .
* Type de patrimoine immobilier (résidence principale ou secondaire) ;
= Composition de la famille (nombre d’enfants) ;
»  Situation particulidre de la famille.
Toute dérouation & cette réule devra étre aruumentée dans le proces-verbal du conseil consulalre

N.B. : le montant restant 4 rembourser correspond uniquement au capital emprunté (et non au capital +
intéréts).
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Si 1a valeur du patnmome moblher ou 1mmob111er est fixée dans une autre monnaie. que l’euro celle-ci:
est convertie au taux de.chancellerie du 16 mars 2021.

Les familles concernées. dowent obhgatouement produlre l’acte d’achat des blens mlmoblhers
‘et les tableaux d’amortissement des préts (si elles ont eu recours a I’emprunt). A défaut la
demande de bourse présentée devra étre Tejetée.

2.15. “ Aldes cnmplémentau'es des établissements destinées aux boursiers bénéﬂclant déji'
d’une couverture partlelle des droits de scolarité '

Lorsque les bourses attnbuées ne couvrent pas la totalité des frais appelés, (quotltés partielles ou quotités
de 100 % sur tarifs plafonnés), le systéme d’aide financiére aux farnilles, mis en place dans ‘certains cas
: par les étabhssements, peut prendre le relais pour couvrir le reliquat restant a 1a charge des famﬂles '

L AEFE invite les postes i systématiser le travail de pédagogie auprés.des étabhssements pour les inciter
& considérer avec intérét ce type d’aide 4 la scolarité complémentaire, notamment pour ceux dont les
tarifs ont d0 étre plafonnés pour ‘contenir la dépense dans I’enveloppe budgétaire allouée.

N.B: Les aides & 1a scolarité accordées par les étabhsscments, qm complétnt Jes bourses scolaires de
I’AEFE plafonnées ou A quotité particlle, ne doivent pas étre prises en compte-dans le calcul des droits
& bourses des familles que ce soit en termes de revenus ou sous forme d’exonération.

N.B.: les établlssements placés en gestion dlrecte auprél de I’AEFE ne peuvent dccorder aucune
alde de ce type sur 1a caisse de solidarité. -
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3. Les dossiers de demandes de bourses
3. Information des familles

Il appartient aux postes diplomatiques dotés d’une circonscription consulaire et aux postes-consulaires
de faire connaitre aux famillcs frangaises de leur circonscription, par tous les moyens dont ils dlsposent
(réunion(s) d’information & [’ouverture de la campagne, affichage, site(s) internet des établissements et
postes consulaires, remise de brochure lors de I'inscription au registre mondial des Franr;,als établis hors
.de France...) le systime des boursés-scolaires: '

Les modalités d’mformatlon retenues par le poste doivent étre portées sur le procés-verbal du premier
conseil consylaire des bourses scolaires.

Durant cette phase de communication, les familles doivent étre averties en temps utile des déma.rches a
entreprendre, des documents et pidces justificatives a produire, et des délais impartis pour présenter leur
dossier, qu'il s'agisse d'un renouve]lement ou d'une premiére demande de bourses,

1 convient de rappeler en particulier aux familles que la procédure de demande de bourse est totalement
indépendante de la procédure d'inscription de leurs enfants dans les établissements.

Les établissements, les assocmuons et les conselllers des Frangals de 1'étranger peuvent également
participer & cette mission d’information.

3.2. Dépbt des dossiers

La demande de bourse doit -&tre établie par la personne chez qm réside(nt) le(s) enfant(s) pour
le(s)quel(s) une aide est solhc1tée

Les demandes d01vent normalm:nent étre déposées par les familles auprés du poste consulaire de leur
licu de résidence, dép6t qui doit &tre ’occasion. dans toute la mesure du possible et plus particulidrement,
dans le cas des premidres demandes, d’un entretien avec I’agent consulaire en charue des bourses
scolaires, destiné ‘entre autres 4 vérifier la complétude du dossier de demande et la cohérence des
informations fournies.

Dans le cas ot I’ambassade ou le poste consulaire en charge de I'instruction des dossiers de demandes
de bourses est trés Eloigné (cf 1.4.2.), voire situé dans un autre pays, les familles doivent déposer leur
dossier anprés de I"établissement de scolarisation de leurs enfants. L établissement . aprés avoir vérifié-
avéc les familles leur ‘complétude (formulaire dliment rempli accompagné des piéces justificatives
requises), trarismet les dossiers au poste en charge de leur mstructlon Si la famille ne souhaite pas que
son dossier soit vérifié, elle peut le déposer sous pli cacheté.

Le poste fixe a I’ouverture de chaque campagne des bourses une date limite de dép6t des dossiers
compatible avec le calendrier de campagne et les volumes 2 traiter.

Sauf cas exceptionnel motivé par des circonstarices indé pendantes dii demandeur et fuslifié par une
situation économique trés critique. les dossiers présentés apres cetic date doivent étre proposés au rejet.
En tout état de cause. ces dossiers doivent étre saisis dans le logiciel consulaire, -

3.3. Fo'rmulaﬁo'l.t.des demandes -

I.es dossiers de demande sont constitués 3. partir des formulaires réglementaires mm 4 disposition par
les services consulaires ou les établissements. Ils sont rédigés en francais ou sinon dans une version
bilingue. IIs peuvent étre également téléchargés & partir du site de I’ AEFE ou du poste diplomatique
ou consulaire.

19



aefe

5 ‘i;:\: ,‘-.:.:‘.- 40
mnger

3.3.1.Premiére demande ou demande de renouvellement

IIs aglt des dossiers présentés avant le premier conseil consulaire des bourses scolaires (CCB1), par des
familles déja instatlées dans la clrconscnptlon consulalre a I'ouverture de la campagne

Le dossier comprend : -

- Le formmulaire de demande 2020/2021 modifié, comprenant une clause de conﬁdentlahté sulte ﬁ
I’entrée -en application du Réglement Général sur la Protection des Données personnelles
'(RGPD), rempli par la famille et sous sa responsabilité, sauf en cas d’impossibilité reconnue
des parents & remplir le dossier (illettrisme...). Toutes les rubriques du formulaire (déclaration
-sur I’honneur de ressources et de patrimoine, demande de bourses) doivent impérativement étre
renseignées, en y portant éventuellement la mentlon “néant” lorsque la fam.llle n est pas
concernée;

- Les piéces justificatives fixées, en conform.lté avec la s1tuat10n famlhale ﬁnanclére et
patrimoniale de Ia famille.

conduirs au rejet de leur demande. Le poste sensibilisera les familles au fait q[ue ‘toute déclaration
incompléte ou inexacte peut conduire & I’exclusion du sy steme d'aide & la scolarité (article D531-49 du
Code de I’'Education).-

3.3.2.Demande tardive, rehouvell‘einehftardif, 'demande_ de révision

s aglt des doss1ers présentés avant le second conseil consulaire des bourses scolaires (CCBZ) par des
familles s°&tant installées dans la circonscription consulaire aprés la date limite de dépét des dossiets
devant le 1* conseil ¢consulaire des bourses scolaires (CCB1) (demandes tard1ves) ou des demandes de
renouvellements présentées par des familles justifiant par un cas de force majeu:re la non-présentation
de leur dossier au premier CGB (maladie, échec au baccalauréat...). .

Le dossier de demande de révision comprend une lettre présentant les raisons qui conduisent la famﬂlef
a solliciter un réexamen de son dossier (devant le second Conseil consulaire ou hors Conseil consulau'e)
ainsi que toutes les picces just:lﬁcatlves et informations complémentalres prouvant le bien-fondé de sa
requéte.

3.3.3.Demandes hors.conseil consulaire des bourses égolai;es, recours gracienx
11 s’agit des 'dos_siéré_ présé_ntés Qprés 'l.a teii__lie de la seconde session.du conseil consulaire (CCB2)..

Les demandes - hors. conseil consulaire des bourses scolaires sont présentées par les familles qui
s’installent dans la circonscription consulalre aprés la tenue de la seconde session du conseil consulaire
des bourses scolaires. S
Toute demande de révision hors conseil consulaire des bourses scolaires prend la forme d’un recours
gracwux devant le Directeur de I’ AEFE. Elle comprend obligatoirement une lettre présentant les raisons
qui condulsent la famille a solliciter ce recours. Celui-ci est dans ce cas instruit par le service de I’aide
4 la scolarité de 1’ Agence aprés saisie par le poste’ instructeur dans le logiciel consulaire.

. 3.4. Modalités de conservation

L’original du dossier de demande de bourses est conservé par les postes pendant deux-ans aprés la
cloture-de la. campagne des bourses scolaires cons1dérée et jusqu’a 4 ans pour les rejets et recours
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gracieux. Une copie de celtii-ci est transmlse 4 V' AEFE en tant que de besom (en cas de recours gracieux
en parucuher)

4. Instruction par les postes des dossiers de demandes de boutses

- Linstrucfion des doss:ers est réalisée par tous les postes diplomatiques et consulaires auprés desquels
des demandes de bourse peuvent étre déposés (c’est-3-dite & 1'exception des postes a présence
. diplomatique ou & gestion simplifiée qm n assumnt plus la gestion des bourses scolalres)

L’ouverture de la campagne des bourses scolaires a heu dés récept:on de Pinstruction spéclﬁque et de
la note dlplomahque de cadrage des travaux de chaque conseil consulaire des bourses scolaires. Cetfe
note diplomatique fixe les échéances successives & respecter impérativement et présente les principales
évolutions réglementaires applicables a chaque campagne.

" 4,1, Ressources & considérer

N.B. : les ressources & considérer dans’ Pinstruction des dossiers de. demande de bourses scolaires
sont les revenus bruts annuels, c'est-2-dire avant toute déduction de quelque nature que ce soit (cf.
2.1.). Tous les revenus sont considérés, quels que soient leur type et leur lieu de percept1_on

- Le caractére imposable ou non des revenus n'a pa;s a étre éon;idéré.

Cas particulier : afin de ne pas pénaliser les familles, lorsque les demandeurs bénéficient du versement
par anticipation d’un capital (retraite ou prénetmte par exemple), il convient de ne prendre en compte
que la part conespondant au revenu annuel qu *aurait percu le demandeur s’il était resté en activité.

Le patrimoine mobilier et 1mmob111e_r des familles est pris en considération ind¢pendamment du revenu
des familles (cf. 2,13.2.). Il n’est pas comptabilisé dans le revenu de la famille: Seuls les revenuslocatifs
et les revenus tirés du capital mobilier (dividendes, intéréts annuels servis ...) sont pris en compte dans
les revenus,

4.2, Période de référence

L’instruction des demandes de bourses s’ appuie normalement sur les revenus de ’année précédant celle
de la demande (année n— 1)

Les revenus de l’année n-2 peuvent éventuellement &tre considérés quand la Iégislation locale ne
permet pas aux familles de produire les documents (fiscaux en particulier) justifiant des revenus.de
I’année précédente dans les délais impartis par le calendrier de campagne. Dans ce cas, la méme arinée
de référence doit étre utilisée pour toutes les familles pour'l?ens'emble de la campagne.

Cependant afin de ¢oller au plus prés 3 1a situation financiére réelle actuelle des familles, les revenus
pris en compte peuvent étre actualisés' pour tenir compte de certaines situations particuliéres
conformément aux dispositions ﬁxées c1-aprés

4.2.1.Changement de situation intervenant avant la date de Elépﬂt des dossiers en premiére
session de conseil consulaire des bourses scolaires (CCB1)

- Hausse des revenus : si les revenus de la famille au moment du dépbt du dossier sont supérieurs
4 ceux de la période de référence suite & un changement de situation récent, il convient d’en
tenir compte. Cette disposition doit notamment s’appliquer aux expatriés dont le traitement dans
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le pays d'accueﬂ est sensiblement. supéneur a ce1u1 dont ils d1sposa1ent précédemmcnt en
France.

Dans cecas:

. 8i'les nouveaux revenus sont clairement établis, il convient d’extrapoler & I’année le
montant des nouveaux revenus mensuels pergus connus & la date de I’instruction du.
dossier. Les charges supportées dans le nouveau pays d’accueil sont également prises
en compte.

= Si les nouveaux revenus ne sont pas encore connus avec précision, les revenus
précédemment pergus sont majorés forfaitairement de 30 %. Les charges supportées
dans le nouveau pays d’accueil sont également pnses en compte.

~ Baisse des revenus : si les revenus de la famllle au moment du dépﬁt du doss1er sont inférieurs
4 ceux de.la période précédente, il convient & ce stade de la campagne (période 1) de s’en tenir
cependant aux revenus pergus I’année précédente. En effet, la prise en compte de situations
anticipées ou trop récentes n’est .pas autorisée. La situation des familles concernées pourra -
toutefois étre reconsidérée devant le second conseil consulaire des bourses. scolaires (voire hors
" conseil consulaire) sur demande de révision de leur dossier expressément formulée (cf. 4.2. 2.),
sila dégradation de leur situation perdure.

4.2.2. Changement de situation intervenant aprés la date de réunion du: ‘premier conseil
consulaire des bourses scolaires (CCBl)

Une demande de rév1s10n de leur dossier peut étre présentée par les familles devant le second conseil
consulaire des bourses scolaires, sur production de-piéces justifiant d’une nouvelle situation fam111a1e '
financiére ou patrimoniale dés lors qu’elle est définitive ou-établie dans'le temps (pluswurs mois), dans
les cas suivants :
. - Naissance d’un enfant ;
- Divorce; séparatlon
- Chdmage
'~ Retraite ;
- Décds;
- Maladie de longie durée ; ;
:  Modification sensible des revenus ou des charges de la famille (3 la baisse ou 4 la hausse).

Dans ces différents cas :
-, 8ila nouvelle situation financiére peut étre appréclée de mamére préc1se, 11 conv1ent de prendre
el compte les nouveaux revenus.réels (revus a la hausse ou & la baisse) ;’
- Si la nouvelle situation ne peut étre appréciée de maniére précise, un abattement ou une
majoration forfaitaire de 30 % est appliqué sur les revenus précédents-

Lé conseil consulaire des bourses scolmres doit toutefms jouerici plemement son rble d'appréciation de
la nouvelle situation de la famille (cf.544). .

Sile changent de, situation mterv1ent aprés la 2nde Commlssmn nationsle, la demande de révision,
instruite par le poste, est soumise dlrectement a l’approbatlon de l’Agence, et prend la forme d’un
recours gracieux.

N.B : Tout.changement favorable de situation intefvenant en cours de campagne doit &tre signalé par les
familles aux services consulaires. A défaut, la décision initiale d’atmbutlon pourra faire 1’objet d*une
décision de rejet. '
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- 4.3, Evi;lu,aﬁon des revenus

Les revenus sont pris en compte dans la monnaie d'appel des frais de scolarité. .
Lorsque les revenus sont pergus dans une monnaie différente, ils sont convertis dans la monnaie d’appel
des frais de scolarité au- i

4.3.1,Revenus des professions salariées

1 convient de prendre en compte le salaire brut. c’est-3-dire avant toute déduction, en partlclﬂler celles
correspondant aux charges sociales obligatoires (assurance maladie, CSG, CRDS, retraite) et & I'impét
sur le revenu (retenu éventuellement & la source), qui sont traitées sous forme de points de charge.

. 4.3.2.Revenus des professions libérales ou commercigles

11 convient de prendre en compte les revenus bruts tirés 4 titre personnel par la famille de la profession
hbérale ou de 1’act1v1té commerc:ale exeroée

L’évaluation des revenus decetype de professmns s’avére souvent trés difficile en raison de la confusion
-fréquente entre .la situation de. la personne morale (entreprise) et celle -de la personne phys1que
(demandeur) et de la d;ﬂiculté 1 explo:ter les documents comptable présentés :

Lorsque tel est le cas, une visite-au dormclle du demandeur et/ou sur le lieu d’exercice de son activité
(demandeurs non-salariés uniquement) doit permettre d’établir 1a cohérence entre le niveau de vie
apparent de la famille et les revenus déclarés (cf, point 4.3. 4. ). ' :

4.3.3.Vérification de la'situation des fnmilles auprés des services fiscaux francais

Par arrété du 10 novembre 2010, I’AEFE est habilitée & recevmr commumcatlon de I’ Administration
fiscale des renseignements en application de I"article L158 A du Livre des procédures fiscales,

Dans ce cadre, les postes consulaires peuvent transmettre & I’Agence les références des dossiers de-
demande de bourses pour lesquels ils souhaitent un contréle de la situation des fan:ulles auprés des
services fiscaux des Frangais résidant 4 I’éfranger. . . .

4.3.4.Difficultés d’appréciaﬁbn des revenus réels de 1a famille, enquéte soclale (visite &
domicile) '

Lorsque I’instruction d’un dossiér de demande souléve des difficultés particuliéres d’appreciation sur la
situation familiale. financiére ou patrimoniale de la famille, il est recommandé sux postes diplomatiques
et consulaires de dilizenter dans toute la mesure du possible uné visite au domicile de la famille et/ou
sur le Ticu d’exercice de Iactivité professionnelle du demandeur (non-salariés uniquement) et d’inviter
‘le conseil consulaire des bourses scolaires & se prononcer sur la base de ses conclusions (cf. 5.44.). A
cet effet, les postes voudront bien utiliser le formulaire simplifié intitulé « rapport de visite & domicile »
mis en ligne sur Diplonet. La rédaction des avis du poste devra respecter les régles d’objectivite et de

.neutralité. La conclusion (avis favorable ou défavorable) devra impérativement &tre renseignée puis
signée et. portée sur les commentaires famille dans scola '

Les visites & domicile sont conduites par deux personnes ddment habilitées par le poste dinlomatique
ou consulaire.
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.Les familles déposant un dossier de bourse doivent se soumettre 3 une éventuelle V|5|te A domicile
.dlllgentée par | le. poste et/oule conseil consulalre Un refus de cette V|S|te pourra entramer le rejet du
dossler.

4.4. Revenus i considérer en fonction de la situation familiale du demandeur
4.4.1.Parents mariés, pacsés ou vivant en eonc'ub|in'age.
Les, rés;:qu;fces et les charges des deux conjoints sont prises en compte.
4.4.2.Parents séparés ou divorcés, et vi;vaht seuls -

Dés lors que cette situation est attestée par Jugement seules les ressources du demandeur ayant la garde.

‘des enfants sont considérées (revenu et pension ahmentalre versée par l’ex-con_]omt)

Cas particulier : dans le cas de parents séparés ou divorcés exergant un droit de garde pa.rtagée La
demande- doit normalement étre déposée par le parent ayant la garde effective de(s) Tenfant(s). La
famille doit &tre traitée de maniére biparentale avec prise en compte des revenus et des charges des deux-
parents, dans ce cas la quotité attribuée est appliquée aux deux parents,

4.4,3. Familles r'ecompo_sées

En cas de remariage, nouveau PACS ou nouveau concubinage. du demandeur, les ressources et les
charges des deux conjoints sont prises en compte, ainsi que, le cas échéant le montant de la pension
ahmentmre versée aux e:nfants concernés par [*autre ‘parent divorcé,

Cas partlcuhers dans les cas de d1v0rce ou de séparation, s *il existe un Jugement ﬁxant la part des frais
de scolarité devant étre pris en charge par chacun des ex-conjoints, il en est tenu compte. . Si le conjoint,

faute de ressources, ne peut assumer sa part des frais de scolarité imposée par le jugement, ce dernier
doit solliciter une révision du _]ugent durant la campagne en cours et produire la révision du jugement
ou a défaut, une cople du déth dela demande avec accus¢ de réceptlon ,

4.5. Pidces justificatives-des ressources ou de situation-
4.5.1.Liste des pidces justificatives

Compte tenu de la gpécificité de chaque pays, la liste précise et exhaustive des piéees justificatives de
situation familiale, financiére et patrimoniale & produire & I’appui des demandes de bourses est fixée par
le conseil consulaire des bourses scolaires, sur la base de la liste de référence définie par l'Agence Elle
est soumise i l'approbation de l’Agence a l’appul du dossier du premier CCB,

L'autorité consulaire ést par ailleurs fondée & exiger tout autre document qu'elle estimerait nécesgaire &
l'instruction spécifique d’un dossier,

4.5.2.Prestations sociales en France

En application du principe de territorialité, les familles résidant & I’étranger ne peuvent prétendre aux .
prestations sociales servies en Frarice telles que les allocations familiales, PAJE, APL, RSA...sauf cas
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.des travailleurs-exercatit hors de France maintenus au régime frangais de sécurité sociale. Auss1 les'
familles (3 I'exception de celles n'ayant jamais résidé en France) doivent-elles impérativement présenter

chaque année & I’appui de leur dossier de demande un certificat ou un bulletin de situation trés récent
de la caisse d’Allocations Familiales francaise (CAF) attestant de la’ non-percéption d’allocations
familiales en France  leur date d’arrivée dans le pays d’expatriation. Ce certificat doit viser toutes les
prestatlons concernant les efants résidant & I'étranger (allocations familiales, aide au logement...} ainsi
que le Revenu de Solidarité Active (RSA) pour le ou les parents résidant & I' avec les enfants
ainsi que toutes les autres allocations auxquelles s'applique le principe de territorialité (congé’
parental...). Pour le rappel du pnnclpe de territorialité des prestations sociales versées en France (voir
liste en annexe 2).

Suite & la mise en place d’échnnges d’ mformatlons .avec les services fiscaux frangais, I’Agence est
¢également aujourd’hui en mesure de solliciter un référent national CNAF pour le contréle de 1a situation
des famillés au regard des prestatmns sociales en France. ' .

Dans ce.cadre, les postes consulaires- peuvent transmettre & 1’Agence les références des dossiers de
‘demande de bourses pour lesquels ils souhaitent un contréle de la situation des familles auprés de la
CNAF. Les Familles sont réglementa:rement tenues de présenter un document justifiant de leur situation
vis-d-vis de la CAF a ’appui de leur dossier de demande. Dans ce nouveau contexte. Ies postes ne
doivent plus contacter directement les services de la CNAF. - .

Dans le cas ol des familles seraient confrontées & des difficultés pour obtemr r attestatzon de non-
paiement de la-CAF ou le certificat de radiation (absence de numéro d’allocataire ou perte de.ce numéro,
absence avérée de réponse de I’administration de la CAF concernée, et si celle-ci apportent la preuve de-
leur incapacité & fournir I'un de ces documeénts,.les postes peuvent accepter de transmettre les
‘renselgnements relatifs a leur état civil 31’ AEFE (service de I’aide & la scolarité) pour interrogation de .
la CAF.

4.5.3.Procédure de déclaration sur Phonneur

Le recours & cette procédure est admis 3 titre tout & fiit exéeptionnel et doit étre justifié par une situation

familiale ou professionnelle particuliére ; il doit étre justifié par l'incapacité du demandeur & fournir tout
document et doit étre explicité dans le procés-verbal (¢f. 5.5.2.). Les familles concernées doivent faire
I’objet. dans toute la mesure du possible. d’une visite domicile afin de vérifier la cobérence entre les
informations attestées et leur sltuatlon réelle. . )

'4.6. Modalités d’instruction des dossiers par les postes avant le premier conseil consulaire des
bourses scolaires

4.6.1.Baréme

Le poste instruit les demandes de bourses sur la ‘base du baréme transmis par I’AEFE et des seuils fixég
ch matiére de patrimoine:

'4,6.2.Examen des tarifs scolaires

Le poste examine les tarifs transmis (frais de scolarité et frais parascolau‘es), en particulier leur évolution
pat rapport & I’année précédente au regard de I’ inflation. Un plafonnement des tarifs pris en compte dans
le calcul des droits a4 bourses s¢olaires est éventuellement arrété a I’ initiative du poste ou sur instruction
de ’AEFE.

1]
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4.6.3.Examen des dossiers individuels

L’agent consulaire en charge directe du dossier des bourses scolaires instruit les demandes présentées
dans le strict respect des dispositions réglementaires fixées et en stricte appllcatlon du baréme. ,
Le chef de poste valide les résultats de cette pré-instruction. Il détermine ainsi si le doss1er doit fan'e
l’obJet d’une proposition au conseil consulaire des bourses scolaires '

.d’avis favorable ; -

-, d’ajournement (m. uement en mer CCB pour réem en second CQB §u1' 18 base _

d'éléments cunmlémentalresl
- .derejet..

4.63.1. Demandes devant nornialemelit conduire i une proposition de rejet

Doivent conduire 2 une proposition derejet: - . °

- Lesdemandesne répondant pas aux critéres réglementa;res fixés (nattonahté fige, résidence des
parents, classes non homologuées ne remplissant pas les conditions de dérogation) ;

- Les déclarations inexactes ou incohérentes des familles ;-

: Les dossiers incomplets (justificatifs) dés-.lors que 1es farmlles concernées ne sont pas
considérées comme ayant besoin d’une aide (cf. 4.6.3.2 « procédure d’ajoumement »);

- Les dossiers hors baréme sur la base des revenus.ou du patrimoine ;

- Les dossiers rejetés. les années précédentes sans “changement de s1tuatlon avéré (sauf 'si
l'application du nouveau baréme les rend éligibles) ;

- Les mcompatlbﬂltés paxentes entre les ressources déclarées et le niveau de vie apparent des
familles ;

- . Les conclusions défavorables des visites & domlcﬂe d1]1gentées

-. Lesdossiers déposés hors délais.

4.63.2. " Demand_es devant conduire A une proposition _d’ﬁjburnement

La prop031t10n d’ajournement correspond a des dossiers prélentés par des familles considérées comme
ayant besoin d’une aide (familles en difficultés reconnues, familles boursiéres depuis de trés nombreuses
années) et susceptibles d’étre régularisés en second conseil consulaire des bourses scolaires aprés
présentauon de piéces complémentaires ou vérifications complémenta:res (dossier incomplet, situations
nécessitant une visité 4 domicile préalable...).

La proposition d’ajournement doit donc étre réservée sux seuls dossiers que le poste estime. devo:r étre
TEVUS € second oonsell consulalre compte tenu dela s1tuat10n particuliére de la famille. ' '

NB :-Les rejets et les ajournements de dossiers doivent &tre prononcés. sur la base de la stncte application
du ‘baréme et des instructions. En ‘aucun cas, ils ne peuvent constituer un moyen de faire coincider
P’enveloppe des besoins du poste avec I’enveloppe de référence de CCB1. Le rapprochement de ces.
deux enveloppes, et les ajournements susceptibles de s’avérer nécessaires, s’ effectuent sous'le contrle
de I’ AEFE dans lé cadre du dialogue de gestion.

4.6.3. 3' Attrlbution de bourses couvrant les frais parascolaires : transport, demi-
pension, assurance, internat, hébergent soutien exceptionnel

Le poste apprécie pour chaque famille le bien-fondé de I'attribution de ce type de bourses, conditionnée
a3 régles travail des parents, et/ou éloignement du domicile, niveau global des ressources (cf. 2.13.2. ).
Il communique cette appréciation au conseil consulaire des bourses scolaires. Sila proposition du CCB
differe de l'appréciation du poste, cette divergence doit &tre mentionnée au procés-verbal.
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Auncune bourse parascolaire non utilisée 1’anriée précédente ou utilisée de maniére partielle non justifiée
ne doit étre renouvelée. Aucune bourse de transport individuel s’il ne s’acit pas de- transports en
commun, ne doit éire accordée aux famiiles disposant d’un véhicule personnel.

4.634. Dérogation aux seuils d’exclusion fixés en matiére de patrimoine

La prise en coﬁlpte du patrimoine mobilier ou immobilier détenu par les familles pouvent prétendre ]
une quotité théorique de bourse sur la base de leurs seuls revenus, peut également conduire a une
pondération & la baisse de la quotité théorique, voire & une ‘proposition d'excluslon du systéme.

Toutefois, les postes conservent la possibilité, pour traiter de situations particuliéres, de proposer
favoreblement, sur avis motivé, des demandes de familles que le patrimoine possédé placerait
normalement hors' baréme. Les arguments détaillés ayant conduif 4 ces propositions doivent figurer
mpérauvement dans le dossier informatisé des familles,

4.7, Définition de l’enveloppe budgéta!re nécessaire 4 la couverture des besoins

Ala date de cloture d’mstructlon des doss1ers ﬁxée par I’AEFE, les dossiers pré-instruits dzns ce cadre
"par I’agent consulaire en charge directe du dossier sont présentés au chef de poste accompagnés du’
montant de 1’enveloppe qui leur correspond et de ’enveloppe de référence transmise par I’AEFE. -

Le chef de poste identifie :
Les demandes qu’il juge. recevables et qui seront. présentées avec avis favorable au conseil
consulaire des bourses scolaires ;
- Les proposmons d’ajournement ; .
- Les dossiers qui doivent étre proposés au rejet
- Les dossiers susceptibles de pouvoir faire I’objet d’une pondération.

L’a_]ournement et le rejet ne doivent en aucun cas étre utilisés c comme va.nable d’ajustement des besoins
du poste & I'enveloppe de référence de premier CCB. La proposition d’ajournemient doit donc demeurer
"exceptionnelle et étre réservée aux seuls dossiers que le poste et le conseil consulaire des bourses
scolaires estiment devoir &tre revus en second CCB, compte tenu de la situation particuliére de la famille.
A I’inverse, la recevabilité des dossiers doit étre appréciée au regard des instructions et ne peut pas étre
utilisée pour surévaluer les besoins du Poste.

Le chef de poste arréte ainsi le montant des besoins (montant correspondant aux dossiers proposés
favorablement sur la base de la quotité « théorique » calculée selon la stricte application du baréme et
évalue I'impact financier des dossiers (ue le poste souhaite pondérer) calculé au taux de chancellerie du.

021, 11 le rapproche du montant de ’enveloppe prévmonnelle (dite « enveloppe de
référence »). En cas de dépassement, le différentiel doit é&tre ligué et
correspondance diplomatique adressée conjointement au service de 1’aide é la scolarité et A'la DFAE,
Mission de I"Aide 4 la Scolarité et de I Action Sociale (MASAS), -

La validation informatique des travaux par le chef de poste doit impérativement intervenir avant la date
limite fixée par I' AEFE.

A ce stade, préalablement a Pouverture du dialogue de gestion, les chefs de postes diplomatiques ou
consulaires chargés de instruction des dossiers de demandes de bourses informent les membres du
conseil consulaire des bourses scolaires, selon les modalités pratiques (réunion, courriel,...) qu’ils
jugeront les plus appropriées, de I’enveloppe des besoins et de sa-situation au regard de I'enveloppe de
référence, et des mesures d’ordre général éventuellement envisagées pour fa1re coincider les montants
des deux enveloppes.
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Chaque fois que cela sera possible, il convient de privilégier une réunion, lors de laquelle les postes
-veilleront, aprés validation de I’instruction des dossiers de demandes de bourse dans I’application Scola,
. présenter 4 tous les membres du CCB une synthése de la situation du poste ace stade de la campagne.
Il convient d‘exposer a mm;ma & cette occasion les pomts suivants:

Montant de l'enveloppe de référence du poste;
¢ Montant de.l'enveloppe des besoins recensés par le poste aprés instruction des dossiers;
. nombre de demandes mstrultes, -décliné - en dossiers recevables, ajournés ‘et
rejetés (évolutlon par rapport & 1a campagne précédente) ;.
« liste compléte des dossiers recevables, ajournés et rejetés ; .
o mesures d’ordre général éventuellement env1sagées pour faire coincider I’enveloppe des
besoins avec ’enveloppe de référence. -

Dans ce derniet_ cas, doivent fre détaillés les, éléments suivants: .

Evolutlon ‘des paramétres afférents A la campag;ne par rapport ala campagne précédente
(évolutlon de la demande, évolution de l’IPPA, du taux de chancellerle des tarlfs (i
_connus), des seuils d°exclusion en matiére de patrimoine;...),

.o Le cas échéant, arguments fondant 1’estimation des besoms complémentanes au-deli des.
_besoins calculés s¢lon la stricte application du baréme.

"N.B.: Il est important de’ rappeler aux memﬁres du CCB que les informations -qui leur sont
commumquées en amont du d1alogue de gestion sont stnctement conﬂdentlelles et qu’ils ne sont
autorisés ni & les commumquer ni & les publier. .

4.8. Mise en adéquation de I’enveloppe. des besoins des postes avec les’ moyens budgétaires
-alloués 2 la campagne scolaire considérée par I’AEFE. (phase de dialogue de gestion et
m_lse en état des-dossiers pour présentation en CCB1) |

L’AEFE centralise I’ensemble des envelc;ppes sollicitées par les postes afin de déterminer si E montant )
total de celles-¢i est compatible avec les moyens budgeétaires alloués 2 la campagne scolaire considérée.

4.8.1.Qutils de régulation budgétaire disponibles

En cas d’madéquatlon de ’enveloppe de référence A I’enveloppe des besoins remontés par les postes,
en liaison avec la DFAE et les postes, I’AEFE met en ceuvre différents outils de régulation afin de mettre
en adéquation les besoins exprimés par les , postes avec la dotation budgétaire globale allouée '
- Une péréquation entre les postes est réalisée (ventilation des crédits non consommés de certains
postes sur les postes en dépassement) ;
- Mécanismes locaux de réduction de la dépense :
= Je plafonnement des. tarifs des. établissements homologués sur 1’établissement
conventionné ou en gestion directe le plus proche
®  Le plafonnement des tarifs sur I’inflation ;
= Le plafonnement des frais parascolaires ; -
* La suppression des bourses parascolaires” pour certaines familles- (demi-pension,
transport) -
» . L’application d’un abattenient de quotlté pour les fa.mﬂles bénéﬁclant d’une quotité
partielle de bourse. ,
- Le recours a une réserve d’intervention pour traiter les problémauques spéclﬂques
- Un'réajustement de la contribution progressive de solidarité telle que définie en début de
campagne, notifié informatiquement & 1’énsemble des postes par l’Agence
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gf:rur la campagne - une enveloppg limitative dans laquelle devront s’inscrire obligatoirement les travaux
. l] .'mns 1 .
Dés que cette enveloppe est fixés, le prémdent du consexl oonsulmre mforme, sans attendre, 1’ensemble

des membres du CCB, de son montant et des mesures de régulation générales qui ont éventuellement dd
éire prises. :

4.8.2.Prise en compte des _meurés d’ajustément par le poste en amont du 1* conseil
consulaire de bourses scolaires (CCBI)

L’AEFE laisse le soin aux postes d’effectuer les modifications nécessaires dans l’apphcatlon SCOLA
locale aprés la phase du dialogue de gestion, mais en amont du CCBL.

Dés lors que cela est justifié par un contexte local ou une situation familiale spéclﬁque, la’ quotité
théorique de bourse obtenue par stricte apphcatlon du baréme peut faire I’objet d’une proposition par le
poste d’une pondération  la hausse ou a la bmsse

- Pondératlons 4 la hausse :
Dossiers pour lesquels 1’application stricte du baréme ne permet pas de tenir compte
d’une situation familiale particuliére ou d*un contexte local spécifique
= Pour tenir compte de situations exceptionnelles (importante dégradatlon de 1a situation
financiére de la famille ne pouvant étre chiffrée de maniére précise)
= Dossiers dont |'instruction sur chiiffres ne traduit pas la situation actuelle

- Pondérations 4 la baisse :.
= . Pour atlnbuer une aide qui apparalsse davantage en adéquation avec le nivean de vie
. apparent des familles ou le niveau d’aide précédemment accordé en I’absence de
changement de situation signalé, ou encore lorsque des doutes subsistent sur les revenus
réels de la fami_lle sans pour autant considérer qu’il convient de Iexclure du dispositif.

Ces décisions de modifications de la quotité théorique doivent impérativement étre motivées dans le
dossier informatisé des familles concernées.

De plus, les, mesures de régulation générales adoptées sont intégrées dans I’application locale afin de
mesuTer leurs conséquences en termes budgétaires au niveau de chaque poste.

4.9, Modalités d’instruction des dossiers par les postes avant 1¢ second conseil consulaire
(CCB2).

4,9.1.Baréme

Le poste instruit les demandes de bourses sur la base du baréme validé aprés la premiére Commission
nationale,

4.9.2.Examen des tarifs qcblaires

Le poste examine les tarifs (frais de scolarité et frais parascolaires) qui lui duraient été transmis depuls
la tenue du premier conseil consulaire des bourses scolaires. Sauf cas de force majeure, ils ne sont pris
en compte qu’en cas de révision & la balsse

4.9.3.Examen des dossiers individuels
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Le poste instruit les demandes pfésentées dans le strict respect des disi:ositions'régldmentaﬁes fixées et
sur la base de I'application stricte du baréme Le chef de poste détermine la recevablhté .ou non de
chacune d’elles.

' I] détermme celles qui doivent faire potentlellement ’objet :
- D’une attribution ; o :
.~ D’unrejet.

4.93.1. Demandes t'le-vght'-hormaleinent conduire & une proposition de réje_t

- Doivent normalement conduire 4 une proposition de rejet :
- Les déclarations ir mco_mr_l@ ‘inexactes ou incohérentes des familles ;
- Les dossiers incomplets ; ‘
"~ Les demandes ne répondant pas aux critéres réglementau‘es fixés (nationalité, age, résiderice des
parents, classes non homologuées ne remphssant pas les conditions de dérogation) ; .
- Les dossiers hors baréme sur la base des revenus ou du patrimoine ; .. |
- Les dossiers rejetés les années précédentes sans changement de sﬂ;uat:lon avéré (sauf si
l'application du nouveau baréme les rend éligibles) ;
- Les renouvellements tardifs ou les premiéres demandes présentées par des familles rés1dant dans
la circonscription consulaire 3 I'ouverture de la'campagne, sauf cas de force majeure,
- Les incompatibilités patentes e.nt'e les ressources déclarées et le niveau de vie apparent des
familles ;.
- Les conclusions défavorables des visites & domicile diligentées ;
- Les demandes de révision non :ustlﬁées (ne traduisant pas de changement de situation
important) ;-
- Les dossiers déposés hors délais.

4.9.3 2 ‘Attribution de bourses couVrant les frais parascolaires : transport, demi-
" pension, assurance, internat, hébergement, souuen exceptlonnel

Le poste dpprécie pour chaque famille le bien-fondé de Pattribution de ce type de bourses, conditionnée
4 3 régles : travail des parents, ét/ou éloignement du domicile, niveau global des ressources {(cf. 2.13.2.).
i communique cette appréciation au conseil consulaire des bourses scolaires. Si la proposition du CCB
(différe de l'appréciation du poste, cettc d1vergence doit étre mentionnée au. procés-verbal.

A1_1cune bourse parascolaire non utlhsée I’année précéilente ou utilisée demaniére jngmelle_ngn  [ustifiée
ne doit cire renouvelée. Aucune bourse dc transport individuel. s’il ne s’agit pas de transports en
commun. ne doit étre accordée aux familles disposant d’un véhicule personnel.

Il est fappelé aux établissements la nécessité .absolue de contréler I'utilisation dé ces bourses
pa.rascolalres et de conditionner leur versement éventuel (par trimestre de préférence) aux vérifications
qui auront été effectuées en amont par. le prestataire ou r étabhssement lui-méme.

4.933. 'Dérdgaﬁons aux seuils d’exclusion fixés en matiére de patrilhoine

La pnse en compte du patrimoine mobilier ou immobilier détenu par les familles pouvant prétendre a
une quotité théorique de bourse sur la base de leurs seuls revenus, peut également conduire & une
"pondération & la baisse de la quotité théorique, voire 3 une proposition d'éxclusion du systéme.
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Toutef01s, les postes conservent la poss1b111té pour traiter de situations parhclm&res, de proposer
favorablement, sur avis motivé, ‘des demandes de familles que le patrimoine possédé placerait
normalement hors baréme. Les arguments détaillés ayant conduit & ces propositions doivent figurer
Jmpératlvement dans le dossier informatisé des familles.

410, ' Définition de Penveloppe budgétaire nécessaire & la converture des besoins -

Les dossuers instruits dans ce cadre par l’agent consulaire en charge directe du dossier sont présentés au
chef de poste : il valide les demandes qu’il juge recevables (avec ou sans pondération) et propose au
rejet celles qu’il ne juge pas recevables compte tenu des revenus, du patnmome, ou de tout autre motif
réglementaire. -

"A ce stade de la campagne, la détermination de 1’envelopie nécessaire & la couverture des besoins du
poste au titre de I’ensemble de I’année scolaire considérée nécessite oblisatoirement la saisie préalable
‘de tous les certificats de scolarité des éléves boursiers anrés premiére Commission nationale et de ceux
potentiellement Loursiers devant le second conseil consulaire des bourses scolaires. La constatation de

la non-scolarisation d’un certain nombre d’éléves potentiellement boursiers aprés (NB1 libére en effet
des crédits pour instruire les dossiers de second CCB. '

Une date limite est fixée aux postes par 1*Agence pour détermmer mformat:quement le montant de leur
enveloppe totale sur la base du taux de chancellerie pris en compte en premier conséil consulaire (taux
du ). Ce montant-est rapproché du montent de’ P’enveloppe de référence transmise par
I’Agence aprés la tenue de la premidre Commission nationale. -

L’AEFE centrahse ’ensemble des enveloppes sollicitées par les postes afin de déterminer si le montant
total de celles-ci est compatible avec la dotation budgétaire globale allouée au dispositif, - .

En cas de dépassement, une péréquation entre les postes est réalisée (ventilation des crédits non
consommés de certains postes sur les postes en dépassement o

En cas de dépassement de 1’enveloppe de référence et de la consommatlon de I’intégralité de Ia prowsmn
pour nsque, seules des mesures. d’ordre .individuel pourront étre retenues (rejet  de dossiers ou
pondération A la baisse) : aucune nouvelle mesure de rému lation Iobale ne peut en effet &tre mise en
place & ce stade de la campagne pour maintenir 1’équité de traitement entre les familles.

Cette ciape permet de définir une enveloppe lim.itativg ulobale dans laquelle doivent s’inscrire
obligatoirement les travaix du second conseil consulaire des bourses scolaires. -

.Les postes instructeurs inclus dans le ressort d’un méme conseil consulaire doivent transmettre
les copies des dossiers de demande de bourses présentés par les familles au poste chef-lieu du -
conseil consulaire, selon Ie calendrier local conjointement défini afin qu’ils soient consultables sur
place, avant et pendant le conseil consulaire.

Le poste chef-licu du conseil consulaire accédera par ailleurs aux dossiers informatisés des familles

concernées dans le logiciel SCOLA et procédera A I’enregistrement des propositions formulées
*par le conseil consulaire des bourses scolaires.
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5. Le Conseil consulaire en forhi_atidn « enseignement francais a 1'étranger

— bourses scolaires » (CCB)

5.1. Réle du CCB

Au’ cours d’une méme séance, le conseil consulalre en formation bourses scolaires peut examiner

successivement -les dossiers, selon la circonseription. consulaire concernée (dans le cas o le conseil

consulaire bourse est compétent pour-I’examen de dossiers relevant de plusieurs circonscriptions

consulaires). Dans ce cas; certains membres du CCB ne si¢gent que pour les affaires du ressort de leur
' circonscription consulaire. -

Le conseil consulalre en formatlon « enselgnement ﬁ-angals a l’éu'anger bourses scolalres » (CCB)
exerce les attributions confiées aux commissions locales prévucs a I’article D. 53145 du code de .
I’éducation. Son rdle, consultatif, est fixé ] par le décret n° 2014-144 du 18 février 2014.modifi¢ par le
décret n° 2021-691 du 31 mai 2021.

5.2.  Comiposition du CCB

Présidence :’
b
[ ]
- Membres de droit : -
. Le président du conseil consulau'e
" Les

NB : Les membres élus peuvent donner mandat par écrit & un autre membre élu. .
- Toutefois nul ne peut déténir-plus d’un mandat.

Membres particip gnts avec voix déhbératlve : sous réserve que ces emplois ou fqnctions existent
localement, ont également voix délibérative au CCB pour I’exercice de ses attributions, dans la
ou les circonscriptions consulaires relevant de sa compétence :

Le(s) chef(s) des postes diplomatiques ou consulaires (ou son!leur représentant) dont la
circonseription consulaire est incluse dans' le ressort du conseil consulaire, pour le$
seules affaires intéressant sa circonscription

Le conseiller ou l’attaché de coopération et d’action culturelle du’ poste, ou son

représentant ;

- Le chef de chaque étabhssement d’enselgnement concerné, ou son représentant ;

Des représentants des organisations syndicales représentatives, dans un au moins des
établissements concernés, des personnels enseignants ; - .

Des représentants des associations représentatives, dans un au moins des établissements.
concernés, des parents d’éléves ;

Le représentant de chacune des associations natlonales représentatlvel des Francais
établis hors de France reconnues d’utilité publlque présentes dans la circonscription.
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Le peut -
demander aux orgamsahons ou associations représentatives, d’identifier et de commumquer le nom du
ou des représentant(s) appelé(s) a sicger dans cette instance. Les membres de droit et les membres
participants visés ci-dessus sidgent au sein du conseil’ consulau'e avec voix délibérative.

-  Membres e:merts et membres invités. avec voix consultative ; .
o Les parlementaires représentant les Frangais de l'étranger peuvent participer  titre
consultatif aux travaux de linstance locale conformément aux dispositions fixées
" ATarticle D531-47 du Code de I'éducation soit 3 leur initiative en le demandant au
Président de l'instance, soit  l'invitation de ce dernier.

. Secrétariat du Conseil consulaire : Un secrétaire désigné par le _
assiste aux réunions du conseil consulaire et en
dresse le procés-verbal.

5.3. Fonctionnement du CCB
Le conseil consulaire en formation bourses scolaires se réuriit au moins deux fois par an sur convocation
de son président qui fixe ’ordre du jour

Le conseil consulaire en formation «bourses scolaires » (CCB) se réunit selon le calendrier fixé au début |
de chaque campagne de bourse

5.3.1.Réunion du CCB1
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Le premler conseil consulaire « enseignement frangais 4 l’étranger bourses scolmres » (CCB1) se
réunit au mois d’avril pour les postes du rythme nord.

Sur la base des dosswrs instruits. par. le poste consulaire, et dans le cadre de I’enveloppe limitative
allouée, il doit'examiner : ’
.- Les demandes de renouvell ement t de bourses pour les fa::mlles déja mstallées dans la
circonscription ; .
- "Les premiéres demandes émanant de fa:mlles dé_]é mstallées ou nouvellement installées dans la
circonscription. L inscription effective des enfants dans leur futur établissement scolaire n’a pas
a étre conmdérée dans le cadre de 1aprocédure de demande de bourses 2 ce stade de la campagne.

5.3.2.Réunion du CCB2 .
Le second conseil consulaire « enseignement frangais  1’étranger — bourses sCola.lres » (CCB2) se réunit
fin octobre-début novembre pour les postes du rythme nord.

Sur Ia base des dossmrs inistruits par le poste-et dans la limite de Ienveloppe limitative définie, il examine
(ou réexamine) : :

- Les premiéres demandes formulées par les familles ‘installées dans la clrconsmptlon consulaire
aprés la date limite de dép6t des dossiers pour le 1 conseil consulaire des bourses scolaires,
ou émanant de familles déja installées dans la circonscription mais dont un changement de
situation notable intervenu aprés la tenue du 1% conseil consulaire des bourses séolaires Justlﬁq
désormais une demaride, Ce type de demande peut également émaner de fimilles qui, par
manque d’information reconnue par le poste, se sont trouvées dans I'impossibilité de déposer

dans les délais leur demande. -

- Les demandes aiournées par l'Agence aprés avis de la 1ére Commission nationale.

- Les demandes de révision exprimées par les familles dont la situation financiére s est dégradée

~ - depuis le 1% conseil consulaire des bourses scolaires, ou par celles qu1 contestent la décision de
rejet de 'Agence aprés avis de la 1&re Commission nationale et qui apportent des informations
complémentaires probantes par rapport au dossier qu'elles avaient présenté devant le prermer
conseil consulaire des bourses scolaires (cf 3.3.2). . ,

Aucune demande de renouvellement de bourses de fa:mlles dé_]i mstallées dans la cu'conscnptlon (sauf
exception évoquée ci-dessus) ne doit normalement étre présentée devant le second conseil consulaire
des bourses scolaires, sauf cas de force majeure (échec au baccalauréat, hosp1tahsa110n du demandeur...)
reconnu par le poste. L’Agence se réserve cependant le droit de réserver une.suite favorable ou non'a
ces demandes, aprés avis de la Commission nationale des bourses Ces demandes doivent donc étre
instruites et présentées en conseil consulaire des bourses scolaires dés lors qu elles sont déposées par
les familles.

‘NB. : Les enfants doivent é&tre effectwement scolarisés i la rentrée pour bénéficier d*une bourse en
second CCB.

5.3.3.Préparation du conseil consulairq des ques scolaires

I,es-membrgé du coniseil consulaire sont convoqués vingt etun jours au moins avant la date de ;'éunioﬂ.‘-.

La convocation précise la ou les formations dans lesquelles le conseil consulaife est convoqué (en

I’espéce : formation « enseignement franga:ls a ’étranger — bourses scolaires ») ainsi que le lieu ol se
tiendra sa réunion. Y- sont joints I’ordre du j Jour”

et, le cas échéant, les documents
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nécessaires 4 1’examen des affaires qui y sont inscrites.

‘La convocation et les documents qui lui sont joints peuvent étre envoyés par tout moyen, y compris par
télécopie ou par courrier électronique.:’

Les dossiers individuels et ceux dont la diffusion pourrait porter atteinte A la sécurité des biens ou
des personnes ne peuvent &tre consultés que s_ilr Place. En aucun cas les pléces contenues dans les
dosslgrs peuvent étre modifiées ou dupliquées (photocopiées, photographiées, etc).

En vue des réunions plénidres du conseil consulaire des bourses scoléi}es, le président veille & :

- Fixer en accord avec le chef de poste diplomatique et consulaire: les dates des réunions de
maniére & permettre la participation de tous les membres avec voix délibérative. Les dates
arrétées doivent en tout état de cause étre compatibles avec le calendrier d’envoi des dossiers -
fixé par le calendrier de campagne en matiére de bourses stolaires ;

Envoyer & chaque membre une invitation aux sessions, accompagnée du "Guide du participant

aux conseils consulaires « enseignement francais 4 1’étranger — bourses scolaires »" ainsi

qu’éventuellement, des documents de travail préparatoires aux travaux du conseil consulaire

des bourses scolairés (N.B. : ces documents ne doivent contenir aucune information & caractére

confidentiel sur les familles, celles relatives A leurs ressources en particulier). .
Le chef de poste diplomatique et consulaire veillera 4 mettre 4 la disposition des mem\ires du conseil
consulaire des bourses scolaires, au moins huit jours avant la tenue de la réunion, dans les locaux du
consulat : ' -

* Les documents de référence : instruction générale sur les bourses scolaires, note
préparée par le poste fixarit les travaux des conséils consulaires des bourses scolaires et
résumé des travaux de la derniére Commission nationale des bourses ;Les documents
qui servent de support aux travaux de I’instance : baréme, tarifs, fiche RESILO, dossiers
individuels (liste et dossiers contenant les pidces transmises par les démandeurs).. .

" NB: dans le cas de conseils consulaires regroupant plusieurs postes diplomatiques ou
consulaires, c’est P'intégralité des documents concernant chague Poste ‘qui devra
pouvoir étre consultée sur place. '

5.3.4.Dérouleinent du conseil consulaire des bourses scolaires
534.1. Quorum

Le quorum est atteint lorsque la moitié au moins des membres composant le conseil consulaire avec
voix délibérative sont présents, y compris les membres prenant part aux débats au moyen d’une
conférence téléphonique ou audiovisuelle. R

Lorsque le quorum n’est pas atteint, le consei] délibére valablement sans condition de quorum aprés une
nouvelle convocation, adressée sept jours au moins avant la date de la réunion, portant sur le méme
“ordre du jour et spécifiant qu’aucun quorum ne sera exigé. ’ '

Les membres "du conseil consulaire peuvent participer aux débats au moyen d’une conférence
téléphonique ou audiovisuelle. Ce point sera précisé dans l¢ procés-verbal.

En cas d’urgence, la consultation du conseil consulaire ﬁeut intervenir. par tout moyen approprié.
permettant I*identification et la participation effective des membres & une décision collégiale.

53.4.2. Documents mis A Ia disposition des membres du conseil consulaire des
bourses scolaires:
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Documents-pouvant étre conservés 3 l'issue du CCB
--  Les documents de- référence : instruction générale sur lés bourses scolaires en wgueur note
préparée par le poste fixant le cadrage des travaux des conseils consulaires — bourses scolaires
ou résumsnt les travaux de la Commission natlonale des bourses passée ;
- Ordrednj ]0111‘ du conseil consulaire ;
- Baréme;
- Tarifs scolaircs

Document 3 restituer & 1'1ssue du CCB:
- Toutes les listes ou documents présentant des mformatlons A caractére confidentiel

- 5343, Prlncipe de conﬂdentiallté des débats

Tous les membres du’ consell consula.u'e 8 engagent formellement et solennellent a respecter le
prmclpe de confidentialité qui réglt les débats. Ils s'engagent en particulier & :

- ' ne pas révéler *avis exprimé par les différents membres sur les dossiers présentés

- ne divalguer aucun élément relatif aux situations des familles &fudides; . -

- ne pas divulguer aux familles les quotités de bouirses proposées par le CCB, l’mformatlon des

familles relevant de la seule compétence des postes.

Chaqueé membre du conseil consulaire des bourses scolaires devra signer & ’ouverture de la séance
la feuille d’émargement sur laquelle figurera cette clause de confidentialité. Sauf urgence ou
-exlgences sécunta:res, Putilisation des téléphones portables n’est pas permise durant les travaux.

“Ce prmclpe de confidentialité doit étre rappelé par. le président du conseil consulaire au début etdlafin
de chaque session. Le président tout comme I’ambassadeur ou le chef de poste consulaire peuvent
“demander 4 1’ Agence d’exclure de 1’instance tout membre qul n'aura pas respecté cetté régle essentielle
au bon fonctlonnement du systéme .

' 5,344, Demandes de bourses dépbséés par des ‘membres du conseil consulaire

Les membres du conseil consulaire ne peuvent prendre part aux débats et anx délibérations lorsqu’eux-
mémes ou Ia personne morale qu’ils représentent ont uin intérét & I’affaire qui est en objet.

‘Ainsi, lorsque des meinbres du conseil consulaire déposent eux-mémes des demandcs de
bourses, l'examen de leur dossier se fait hors de leur présence. Par extension, I'intéressé ne sera pas
non plus autorisé & accéder a son dossier avant, pendant ou aprés le conseil consulairé en dehors des
documents auxquels peuvent avoir accés toutes les familles dans le cadre du RGPD.

53.45. Droftet procédure de vote:

Aprés avoir, le. cas' échéant, entendu Tes membres présents avec. voix consultative et les personnes
invitées, le conseil consulaire se prononce 4 la majorité des membres présents ou représentés ayant voix
déhbérat:we

Le vote a l1eu 4 mains levées. Il a'liéu & bulletin secret forsqu’au moins un bre du conseil conwlaare
présent avec voik délibérative le réclame. En cas de partage égal des voix, celle du président est
prépondérante, = |

Les résultats et motivations des votes doivent étre cbnéignés dans le prqoé;verbali de la réunion transmis
a ’AEFE. '
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5.4. Travaux du premier conseil consulaire des bourses scolaires (CCBI)

5.4.1.Introduction des débats

3. appelle le.principe de confidetitialité des débats ' ;
5.4.2.Baréme

Le CCB valide, dans le respect des dispositions réglementaires fixées, les seuils d’exclusion en niatiére
de patrimoine mobilier et immobilier. ,

11 valide par ailleurs la liste précise et exhaustive des pidces justificatives des ressources. 4 produire a
I"appui des demandes de bourses, compte tenu de 1a spécificité du pays, sur la base de la liste type définie.
par I'Agence.

Rappel : la modification des seuils d’exclusion ou de la liste des ‘piéces justificatives & produire est
sollicitée dans le cadre des travaux de CCB2 pour une application & compter de la campagne suivante
aprés validation par la CNB et ’AEFE. .

5.4.3.Examen des tarifs scolaires

L’évolution des tarifs scolaires justifiée dans une note présentée par lé(s) chef(s) d'établissement est
présentée au CCB.

5.4.4.Examen des dossiers individuels

Le CCB peut proposer les demandes de bourses 4 I'Agence :
- Avec avis favorable ;
- Algjournement (uniguement en premier conseil consulaire des bourses scolaires pour réexamen
en second conseil consulaire des bou.rses scolau‘es sur la base d'éléments complémentaires) ;
- Au rejet. -

: la proposition d’ajournement doit demeurer excepﬂonnelle et étre réservée aux seuls dosswrs que
le poste et le conseil consulaire des bourses scolaires estiment devoir étre revus en second CCB compte
tenu de la situation. particuliére de la famille. Elle est assujetue a la fourniture de compléments
documentaires probants visant 4 finaliser le dossier vers une issue favorable. Il conviendra lors de la
notification & 1a famille, de préciser la natire des documents attendus.

Le rapporteur du conseil consulaire ou son représentant présente pour chaque dosdier individuel la
gituation familiale, professionnelle, ﬁnanclére et patrimoniale du demandeur (sl s'agit d'un
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renouvellement, il signale la quotité de bourse obtenue par la famille I'an passé), communique les -
principales données chiffrées du dossier, et donne.I'avis du poste tel qu’il résulte de 1’instruction du’
dossier, de I’entrétien avec la famille et des conclumons de la visite & dormcﬂe éventuellement diligentée.

Lés membres du consell consula:trc des bourses scolaires échangent alors toute information obiective et
fisble dont ils ont connaissance pour un éclalrage plus complet du dossier: Ils peuvent notamment
apporter des &léments complémentaires sur: - . -
.. .- ‘Les éléments du niveau de, vie de la famille ;
- Les changements -récents ayant modifié de facon significative 1a s1tuat10n famﬂlale ou
professionnelle du demandeur;
- Les problémes de réglement des ﬁ'ms de scolarité rencontrés par la famille - les années
précédentes (prem.léres demandes avec quotités partielles) ; :
- L'utilisation ou non des bourses parascolaires accordées 1’année précédente

Les. membres du conseil consulaire des bourses scolaires donnent leur avis sur les dossiers tels qu’ils
résultent de I’instruction préalable par le poste :

- IIs peuvent proposer des modifications sur certains dossiers dans le respect- impératif de
enveloppe limitative définie. en compensant toute pondération & la hausse par d’autres  la
baisse. Afin de suivre I'impact des pondérations sur la consommation de I’enveloppe limitative,
les postes sont invités & saisir en temps réel les propositions du-CCB dans Scola .ou, si les
moyens techniques ne le leur permettent pas, d’utiliser 1’outil de simulation SCOLA,
‘téléchargeable sur Diplonet (Accueil > Consulaire > Instructlons consulaires > ‘Aides 4 la
scolarité > Formulaires - Documents de gestion). %

NB : Les différents éléments composant le baréme constltuent un faisceau- d’indices sur la
situation des familles, sur.la base duquel le CCB est fondé, au régard de la situation familiale
considérée dans son ensemble, & proposer une modulation de la quotité théorique qui découle
de I"application stricte du baréme. Le CCB est également fondé A proposer, & titre exceptionnel,
-au cas par cas, le déplafonnement pour des familles bénéficiant d’une quotité & 100% dans les
établissemeénts ol les tarifs sont plafonnés. Le recours & cette mesure doit étre justifié au regard
dune situation familiale globale particuliérement difficile, I’objectif étant d'éviter la non
scolarisation d'enfants boursiers de famﬂles en grande dJ.ﬂiculté pour lesquelles le momdre reste
a charge serait insoutenable. -

- En outre les CCB ont la latitude de fa1re une proposition favorable sur des dossiers ajournés ou
rejetés .par le poste lors de la phase d’instruction. Ces propositions favorables devront étre
dument motivées et consignées dans la zone commentaire de scola (ex dossier complété entre
1a fin de 1’instruction et la tenue du CCB1). Ces dossiers pourront s’inscrire en dépassement de
Ienveloppe limitative de CCBI. L’enveloppe de CCB2 sera diminuée a due- concurrence, afin
que I’ensemble des propositions du Conseil consulaire des bourses scolaires tiennent dans
I’enveloppe globale limitative notifiée au poste.

Lorsque le dossier est clair, complet, et n'appelle aucune réserve du conseil consulaire des bourses
scolaires, il est proposé & I'attribution conformément 4 I’analyse du poste sur la base de la quotité
- théorique calculée en stricte application du baréme éventuellement ajustée par le poste pendant la phase
du dialogue de gestion (cf. 4. 8)

' Lorsque le dossier est proposé par le pbste a l’ajoui‘heme_nt ou au rejet du cbn_seil consulaire des bourses
scolaires et qu’il n’appelle aucin commentaire la proposition est considérée validée par 1’instance locale.
Lorsque I’analyse du CCB différe de celle du poste, une position sur le dossier est adoptée aprés débat.
Toute dérogation aux -seuils ‘d’exclusion fixés en matiére de patnmome doit étre lmpératlvement '
débattue et argumentée. Tl doit en étre rendu compte dans le procés-verbal de I’instance.
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‘Pour les dossiers particuliérement difficiles & apprécwr, le CCB peut demander au posté de dlhgenter
une visite au domicile du demandeur (dans ce cas le dossier est proposé & l’a_]oumement)

Résultats des travaux du conseil consulaire des bourses scolaires : le montant des propositions du CCB
(rapproché du montant de ’enveloppe limitative) est arrété. Il doit étre communiqué aux membres du
.CCB avant la fin des travaux de 1’instance par le rapporteur ou son représentant. 11 est porté aux procés-
verbaux, ainsi que le montant de l’enveloppe de référence.

5.5. Procés-verbal du CCB1
" 5.5.1.Contenu
Les délibérations des séa.ﬁqes pléniéres des conseils consulaires ne sont pas publiques.
Elles. font l'objet d'un procés-verbal détaillé, rédigé par le secrétaire désigné par I’ambassadeur ou le

chef de poste consulaire. Ce procés-verbal constitue la piéce essenlielle du dossier du conseil consulaire
des bourses scolaires transmis & I’ Agence.

- Le procés-verbal, issu de 1"ap'plicat10n. SCOi.;A do1t mentionner la coinposition du CCB : nom
et qualité des membres présents ou représentés, membres convoqués mais absents (cf feuille de
présence). '

- "Tlindique le_sqtiestioﬁs traitées au cours de la réunion et le sens de chacun des avis.
*Si le procés-verbal n’a pas pour objet de reproduire 1’intégralité des propos échangés ; il doit
gependant rendre compte des décisions et des propositions significatives prises au cours de la
‘réunion, & plus forte raison si leur consignation est expressément demandée par les participants
eux-mémes.

Le procés-verbal doit également présenter les dosmers proposés au rejet, & 1’a_|oumement et ceux
pour lesquels une quotité différente de la quotité théorique a été proposée, accompagné d’un
commentaire justifiant la-proposition reteriué pour chaque famille concernée. De méme, la
justification de l'attribution de bourses parascolaires doit égalemént y figurer, ainsi que la
cohérence de la décision prise au regard de I’historique de la famille dans le dispositif:

- Le président tout comme le rapporteur veillent & ce qu’aucun commentaire, ni appréciation
subjectifs n’y figurent. A ce titre, le poste voudra bien se conformer aux prérogatives portées en
annexe 3 de la présente mstmctlon, conformes au Réglement Général sur la Protection des
Données (RGPD), en vigueur depuis le mois de mai 2018, L’ Agence invite tous les postes 4 ne
conserver que les commentaires de la campagne en cours et 3 respecter la nouvelle orgamsatlon
des commentaires, plus descriptive et factuelle qui y est proposée '

- .11 doit détailler les modalités du recours a la procédure de vote, les membres y ayant partlmpé'
et les arguments avancés ayant condmt ala propos1t10n du CCB

- Il précise, le cas échéant, les conditions dans lesquelles ont &té mises en ceuvre les dispositions
particuliéres (conférence téléphonique ou audiovisuelle, mandat des élus & d’autres élus,...).-

Tout membre du conseil consulaire disposant de voix délibérative peut demander a ce qu’il
soit fait mention au procés-verbal de son désaccord avec I"avis rendu. | -
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5.5.2.Signature du PV

A Iissue de la réunion, ce procés-verbal détaillé est signé par les membres ayant vo:x déhbérahve aprés
que ¢ ceux-cl ont vérifié sa conformité aux débats

NB : Le procés-verbal peut comprendre pluswurs sections si le conseil consulaire s’est tenu e pluswurs
formations successives. La section « enseignement frangais & l’étranger — bourses scolalres » o est
-signée que par les seuls membres compétents sur ce sujet ayant voix délibérative.

Le procés-verbal détaillé des CCB contenant des informations & caractére nominatif ne peut faire
l’ob]et d’aucune transmusnon par messagene L’attention des postes est particuliérement attirée
sur ce point.

'5.5.3.Communication et diffusion du PV
5.53,1. ° Communication et consultation du PV dans son intégralité

Le PV, dans son intégralité (tel qu’issu de I’application SCOLA) est adressé & I' AEFE. Il est consultable.
sur place par les membres signataires et via SCOLA par les postes instricteurs des dossiers.

5532. Cdmmunlcation et publication du PV
N d,
Le PV est commumqué aux membres du consell consula1re dans les conditions prévues par laloidu 17
juillet 1978,

Apres occultation des mentions relatives & la vié pnvée ou dont la d1vu1gat10n pourrait porter atteinte 3
la sécurité des biens ou des personnes, la version- allégée est publiée sur le site internet de 1’ambassade
et-du poste qm a instruit les dossiers. -

5.6. Notlﬁcatlon aux famllles des propositlom par le Poste en charge de- la gestion des
. dossiers de bourses

Toute proposition défavorable du conseil consulaire des bourses scolaires (aajoufneﬁent ou rejet) doit
étre notifiée aux familles pour information, dés la fin des travaux de I'instance par le poste chargé de la
“saisie et de Iinstruction des dossiers. Cette proposition doit étre motivée de maniére trés précise.

Aucune proposition fav;irable n’est notifiée a ce stade de la camﬁagne,:i’Agence pouvant étre conduite
& modifier la quotité accordée aux familles.

5.7. Transmission du dossief du CCB1 i 'AEFE

Le poste, chef—heu du conseﬂ consulaire transmet le procés-verbal détaillé, dans la forme i issue de
. I’application SCOLA, signé par tous les membres participant avec voix délibérative & la réunion du 1%
conseil consulaire des bourses scolaires et la liste des membres convoqués et présents (feuille de

présence). Le document peut Q‘@ transmis dans un premier temps non signé pour accélérer le traitement
"'du dossier par ’AEFE.

Le dossier de 1% conseil consulaire des bourses scolaires, transmis par le- poste instructeur (s’il est
différent du poste chef-lieu-du conseil consulaire), doit comporter les piéces suivantes :.
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Les fiches “SCO/ETAB” (modgle dans le mémento) présentant les tarifs scolaires api)hcables i
la prochaine rentrée scolaire. Ces fiches doivent étre diiment datées et signées par le chef
d’établissement et le Conseiller culturel du poste.

Un relevé d’identité bancalre (ou son &quivalent établl par l’orgamsme teneur de compte)
indiquant pour chaque éablisserhent le compte sur lequel les subventions de bourses seront
versées et la monnaie de réglement 4 utiliser. Le titulaire de compte hgurant sur ce RIB doit
“obligatoirement étre une personne morale (établissement, organisme gestionnaire - de
I'établissement...).

Les demandés dedérogation pour ¢haquie classe non homologuée signées par le Conseiller
culturel et I’autorité diplomatiqile ou consulaire (formulaire DC du mémento), . -

Lés listes des boursiers bénéficiant : ' .
"  d’exonérations consenties aux enfan’m des personnels par les établissements ;
. d’a1des & la scolarisation consenties (employeur, organismes locaux...).
Lorsqu’aucun enfant n’est concerné, ces listes doivent obligatoirement étre prodmtes avec
la mention « néant »

La liste des éléves isolés demandeui's de bourses couvrant l’inscriptioﬁ au CNED'

La liste des dérogations spéciales. (pnnc1pe de résidence des parents) et Ia liste des dérogatlons
pour dépassement de limite d’4ge avec avis défavorable (formulaire LA du mémento).

* Une copie du formulaire de demsnde et de la liste des p1éces Jushﬁcahves a prodmre par les
familles utilisés par le poste.

. Envoi : le dossier complet des propositions, avec toutes les pidces originales énumérées ci-

dessus, est & transmettre par la valise diplomatique sous pli fermé & :

Agence pour 'Enseignement Frangais 4 'Etranger
Service de I'aide & la scolarité:
23, Place de Catalogne -
75014 PARIS :
Cependant, pour accélérer leur instruction par I’ Agence, les postes pourrogt adresser dans un
premier temps les versions scannées des dossiers par messagerie. Les originaux des dossiers
devront parvenir 3-1'Agence au plus tard 3 la date fixée par la note diplomatiaue de cadrage des
travaux de premier CCB. . .

5.8. Travaux du second conseil consulaire dés bourses scolaires (CCB2)

5.8.1.Introduction des débats

A la demande du Président, le rapporteur, Ambassadeur ou chef de poste consulaire :

Fait le point sur les résultats de la dermére Commission nationale (décisions d'ordre général,
décisions particuliéres de 'Agence) ;

Annonce le cadre réglementaire et budgétalre dans lequel s mscnvent les travaux du présent
conseil consula:re des bourses scolaires -

Rappelle le principe de confidentialité des débats ;
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5.8 2. Baréme
Le baréme vahdé reste appllcable jusqu’a la fin de la campagne.
5.8.3.Exomen oos tarifs scolaires -
Les membres de l’in_stance sont informés dos tanfs déﬁmtlfs pris en oompté dans le calcul des droits.
R s.i_:.J.Examén des dosslers Individuels

Le CCB peut proposer les’ demandes de bourses al'Agence :
- avec avis favorable ; . g
. au rejet

Le rapporteur du conse:l oonsulalre ou soh représentant présente pour chaque dossier individuel la
-gituation familiale, professionnelle, financiére et patrimoniale du . demandeur (s'il saglt d'un
renouvellement, il signale la quotité de bourse cbtenue par la fan:ulle I'an passé), communique les
principales dorinées chiffrées du dossier, et donne l'avis du poste tel qu’il résulte de I’instruction du
dossier, de I’entretien avec la fanulle et des conclus:ons de la visite é domlclle éventuellement diligentée.

.Les membres du conseﬂ consulaire des bourses scolaires échangent alors toute information ob Jective et
fiable dont ils'ont connaissanee. pour un éclairage’ plus complet’ du’ dossier. Ils peuvent notamment
apporter des &léments complémentalres sur : :

- les éléments du niveau de vie de la famille ;
. -: les changements récents ayant mod1ﬁé de faoon mgmﬁcatwe la lltuatlon familiale ou .
"~ professionnelle du demandeur ;
- 'les problémes de réglement des frais de scolanté rencontrés par la famille les a.nnées pméoédentes
. (premiéres demandes avec quotltés partlelles)

Les membres. du conseﬂ consula.lre des bourses scolaires donnent leur avis sur les dossiers tels qu ils
résultent de I’instruction préalable par le poste ' .

- Tis peuvent proposer_des mo_dlﬁcatlons sur certains dossiers dans le reipect impératif de
’enveloppe limitative définie. en compensant toute pondération & la lhiausse par d’autres i la
baisse. Afin de suivre 1’1mpact des pondérations sur la consommation de I’enveloppe limitative,
les postes sont invités A saisir en temps réel les propos1t10ns du CCB dans Scola ou, si les
moyens techniques ne le leur. permettent pas d’utiliser I’outil de sm‘lulatlon SCOLA
téléchargeable sur Diplonet (Ac > ire > > /

> Formulaires - Documents de gestlon) -
NB : Les différents éléments composant le baréme coristituent un faisceau d’indices sur la _
situation des familles, sur la base duquel le Conseil consulaire est fond, au regard de la situation
familiale considérée dans son ensemble, & proposer une ‘modulation de la quotité théonque qui
découle de l’apphcatlon stricte du baréme. Le conseil consulaire est également fondé 3 proposer,
3 titre exceptionnel, au cas par cas, le déplafonnement. pour des familles bénéficiant d’une
quotité & 100% dans les établissements ol les tarifs sont plafonnés. Le recours a cette mesure
doit étre justifié au regard d'une situation familiale globale particuliérement difficile, 1'objectif
étant d'éviter la non scolarisation d'enfants boursiers de familles en grande difficulté pour
lesquelles le moindre reste & charge seralt insoutenable.

- En outre, les conseils consulalres ont la lat1tude de faire une propos1tlon favorable sur des
dossiers: ajournés ou rejetés par:le poste lors de la phase d’instruction: Ces propositions
favorables devront étre dument motivées (ex : dossier complété entre la fin de l’mstmctlon etla
tenue du 2™ CCB).
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Lorsque le dossier est clair, complet, et n'appelle aucune réserve du consell consulaire des bourses
scolaires, il est proposé & 1°attribution conformément A 1’analyse du poste sur la base de la quotité
théonqu& calculée en stricte application du bm'éme éventucllement ajustée par le poste pendant la phase
du dlaldgue de gestion (cf. 4.8). :

Lorsque le dossier est proposé au rejet par le CCB et qu*il n’ appelle aucun commentalre la proposmon
est cons1dérée validée par I’instance locale.

Lorsque I’analyse du CCB différe de celle du poste, une position sur le dossier est adoptée aprés débat. '
Toute proposition nouvelle  d’attribution doit. obligatoirement étre compensée par une ou des
propositions de pondérations de quotité 2 la baisse ou de rejet, permettant de contenir strictement les
propositions du CCB dans les limites de l’enveloppe llmltatlve ﬁxée

Toute dérogation doit étre impérativement débattue et argumentée II doit en étre rendu compte dans le
procés-verbal de l’mstmce ‘

Pour les dossiers partlcuhércment deﬁclles 3 appréc1cr, le CCB peut demander au.poste de diligenter
une visite au domicile du demandeur. -

Résultats des travaux du conseﬂ oonsulau'e des bourses scolaires : le montant définitif des Ppropositions
du CCB (rapproché du montant de I’enveloppe lumtahve) est arrété, Il est communiqué aux membres
du conseil consulajre des bourses scolaires. -

5.9. Procés-verbal du 2" conseil consulaire des bourses scolaires

Les délibérations des séances pléméres des conseﬂs consulaires sont confidentielles. Elles font l‘ob_]et
d'un procés-verbal, rédigé par le poste consulaire, qui constitue la pidce essentielle du dossier du conseil
consulaire transmis & I’Agence. Il est communigué et publié dans les conditions prévues an 5.5.3,

. 5.9.1.Signature des membres composant le conseil consulairé des bourses scolaires

Le procés-yerbal dmt mentionner la co_m,posmon du conseﬂ consulalre, membres convoqués et membres
présents (feuille de présence) avec l'indication précise de la qualité au titre de laquelle ils sont intervenus
en conseil consulaire.

Il doit étre contresigné dans les meﬂleurs délals par tous le pggcmants, aprés que ceux-ci ont vérifié

sa conformité aux débats tenus lors du conseil consulaire.

- 5.9.2 Contenu

Sile procés-verbal n'a pas pour objet de reproduire l'mtégrahté des propos échangés, il doit cependant
rendre compte des décisions et des positions significatives prises an cours de la réunion, & plus forte
raison si leur consignation est expressément demandée par les part1c1pants eux-mémes.. -

11 doit ainsi ob11gat01rement presenter les dossiers nmnosés au rejet et ceux pour lesquels ne quotité

différente de la quotité théorique a été proposée. accompagnés d’un commentaire pour chaque famille’
.concernée, La justification de l'attribution de bourses parascolaires doit également y figurer, ainsi que

la cohérence de la décision pnse au regard de I’historique de la famille dans le dispositif.,

Le président tout comme le rapporteur veillent 4 ce qu*aucun commentaire, ni appréciation subjectifs
n’y figurent. A cé titre, le poste voudra bien se conformer aux prérogatives portées en annexe 3 de la
présente mstruchon, conformes au Réglement européen sur la Protecuon des Données (RGPD), en
vigueur depuis le mois de mai 2018, L’ Agence invite tous les postes & ne coniserver que les comméntaires
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B | dela campagne én cours et a respecter la nouvelle organisation des commentaires, pl'l.ll descriptive et
. factuelle qui y est proposce. .

En cas de recours 4 une procédure de vote, le procés-verbal doit détailler Yobjet préc1s du vote, les'
membres y ayant participé et les arguments avancés ayant conduit a la proposition du conseil consulaire’

“des bourses scolaires.
5.10 Notlﬁcatlon aux familles des propositions

Toute grggosmon défavorable du conseil consulairé des bourses scolaires (rejet) doit &re notifiée pour
information aux familles par le poste chargé de la saisie ét de I"instruction des dossiers dés la fin des
travaux de I'instance :

Toute proposition favorable (quotlté totale ou partlelle) peut également étre communiquée dés la fin des

travaux de I’instance par tout moyen de communication (téléphone, courriel, fax, courrier). Cependant,

ces -communications doivent étre . impérativement accompagnées de l'avertissement suivant :
"proposition faite au nom du conseil consulaire des bourses scolaires de..., sous réserve de la décision

définitive de I'Agence pour | 'enseignemént francais a ' etranger aprés avis de la Commission nationale.

des bourses scolaires. Toute décision non .conforme & cette proposition vous sera zmméd:atement
notifiée".

‘511, Trahsmlsslon du dossier de CCB2 4 ’AEFE

La U'ansmusmn du dossier de CCB2 se fait dans les mémes condltlons que celles énumérées au pomt
57. . .
Les dosmers de demandes de bourses de second conseil consulaire des bourses scolaires do1vent

comporter :

1. Le procés-verbal siéﬁé .par tous les membres participant avec voix délibérative é la deuxiéme
réunion du CCB et 12 liste détaillée des membres convoqués et présents (feuille de présence).

2. Un certificat collectif de - scolanté par étabhssement établi, daté et signé par le chef
d*établissement comportant par ordre alphabéthue tous les enfants proposés a I’obtention
d’une bourse en 1% et 2* CCB, leur année de naissance et la classe fréquentée, en veillant 2 1a
parfaite conformité des noms et prénoms des enfants avec ceux de leur inscription au registre
moridial des Frangais établis hors de France.

3. La liste des enfants auxquels une bourse avait éé attribuée & Iissue de la 1ére CNB et qui ne

sont pas scolarisés 4 1a rentrée, ainsi quele motif de leur non scolarisation.

4, Les hstes actualisées complémentaires éventuelles des boursiers bénéficiant :-
. d’exonérations consenties aux enfants des personriels par les établissements ;
"= 'd’aides & ld scolarisation consenties (employeur, organismes locaux...). .
Lorsqu’aucun enfant n’est concemé ces listes dowent étre produites avec Ia mention « néant ».

5. Les demandes de dérogation pour dépassement de limite d’&ge pour les enfants concernés (1%
et 2" CCB - formulalres LA du mémento) en cas d'avis défavorable.

6. Les demandes de dérogatlon pou.r classes non homologuées non transmises dans le dossier de
1*CCB (formulaire DC du mémento) .

N.B. : en ’absence de dossiers & exnminer et de. réunion du second conseil consulaire des bourses
scolaires, seuls les certificats de scolarité, établis et diment signés par les établissements concernant
les éléves boursiers en 1ére CNB doivent étre transmis & I’Agence.
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7. Envoi : le dossier complet dés propositions, avec: toutes les pidces originales énumérées ci-
. dessus, est & transmettre par la valise diplomatique sous pli fermé a :

Agence pour 'Enseignement Frangais a 'Etranger
Serv:ce de I'aide 3 la scolarité
.. 23, Place de Catalogne
" 75014 PARIS '

Cependant, pour accélérer leur instruction par I’ Agence, les 'postes peuvent adresser dans un premier
temps les versions scannées des dossiers par messagerie. Les originaux des dossiers devront parvenir &
I'Agence au plus tard A la date fixée par 1a note dmlomat:lque de cadrape des travaux du second conseil conseil
consulaire des bourses scolaires
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6. L’instruction des dossiers de conseil consulaire des bourses scolaires par
PAEFE

6.1. Examen des t.iossiérs‘ de CCB1

Le service de I’aide & la scolanté de ’AEFE centralise les fichiers correspondant aux proposmons des
conseils consulaires des bourses scolaires et s’assure de la réception de 1’énsemble des documents
réglementmres exigés.

11 contréle I’ensemble des dossiérs tranismis et rectifie les erreurs matérielles.
11 modifie les p'ropositioﬁs individuelles qui seraient contraires a la réglementation.

1] prend des mesures de régulation complémeritaires pour les consells consulaires des bourses scolaires
qui n’auraient pas respecté 1'enveloppe limitative fixée sans motifs légitimes (exceptlonnel aprés
dialogu.e avec les postes).

En cas de ffop nombreux dépassements justifiés par les conseils 'coh.éulail'es des bourses scolaires par
des motifs- 1égitimes, en dernier. recours, 1"Agence pourra appliquer une revalonsatlon du taux de
participation des familles a 1’équilibre budgétaire (dans I’hypothése- ol la marge de manceuvre de

sécurité ménagée lors de la définition initiale des crédits disponibles ne sufﬁra1t pas & « absorber »
l’écart constaté) B .

: Dans ce cadre, l’Agence met les dossiers de conseil consulaire en état d’examen par la Commission
nationale.

-~ '6.2_. Examen de# dossiers de second C_onseil ;ionsulaire des bourses scdihifeh'(CCBZ) .

Le service de I’aide 4 la scolarité de I’ AEFE centralise les fichiers correspondant aux propositiors des -
conseils consulairés des bourses scolaires et s’assire de la- réceptlon de I’ensemble des documents
réglementmres exigeés. .

n con1r61e l’gilsemble des -dés;iem transmis et rectifie les erreurs i_natér_ie]les.
1 modifie les propositions individuelles qui seraient contraire & la réglcme'ntation.

il prend des mesures individuelles de régulatlon complémentaires pour les conseils consulaires des
bourses scolalres qu:l n auralent pas respecté 1’enveloppe limitative fixée.

Dans ce cadre, l’Agence met mformathuement les. dosswrs de conseﬂ conmllalre des bourses scolau'es
en état d’examen par la Commission nationale.
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7. La Commission nationale des bourses

Les bourses sont attribuées par. 'AEFE aprés avis d’une Commission nationale mstltuée ‘auprés .du
Directeur (directrice) de I'AEFE. Celle<i se réunit deux fois par an, en juin ou début juillet et en
décembre, conformément aux dispositions fixées par le Code de I’éducation.

7.1. Composition

- Présidence : la Commission nationale des bourses (CNB) est présidée par le Directeur de
I’Agence

Mlmstére de l’Europe et des Affaires Etrangéres (MEAE) :
Le Directeur général de la Mondialisation, du développent et des partenanats ou son

représentant ; .
» .Le Directeur des Frangais & I’étranger et de I’administration qonsulau‘e (DFAE) ou son
représentant ; .
»  Un inspecteur général des affaires étrangéres ou son représentant.
- Ministére dé I’Education natlonale
= Le Directeur des affaires générales mtemaxlonales et de coopératlon ou. son
représentant ;

®  Un inspecteur général désigné par le Ministre. .

- Deux Conseillers de I'Assemblée des Francais de I'Etranger (AFE) ;

- Quatre représentants des associations de parents d’éléves ; , -

- Deux représentants des organismes gestionnaires d’étabhssements scolaires francais a
I’étranger ;

- . Deux représentanis des associations de Fra.ngals de I étranger (Frangals du Monde-ADFE et
UFE); -

- Trois représentants des orgamsauons syndlcales représentatives des personnels enseignants
frangais. -

- Secrétariat : assuré par le service de I'aide & la scolarité de I’ Agence.
7.2, f‘onctionnement

La Comm1ss1on nationale est consultée sur toutes les questlons relatives aux bourses scolalres Elle
examine les critéres d'attribution des bourses et donne son avis sur les proposmons des conseils
consulaires des bourses scolaires sur la base des dossiers instruits et contrﬁlés par le service de I'aide &
la scolarité de 1’Agence.

Lui sont également soumises pour avis les enveloppes de référence allouées par I'Agence aux conseils
consulaires des bourses scolaires.

Conformément au décret susvisé, ' Agence doit enfin recueillir I’avis conforme de la Commission
nationale sur les demandes de dérogations pour classes non homologuées qui lui sont présentées.
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' 7.3. 'Déroule'ment' des travaux de la CNB1

. L’Agence présente a l’mstance nationale :
-. 'Le baréme mis en place par I’ Agence pour assurer le respect de la dotation budgétaire allouée ;
.~ Les mesures de régulation générales adoptéés avec les postes ;
-  Ledifférentiel entre les propositions de chaque conseil consulaire des bourses scolaires et celles
proposées par l‘Agence aprés contrdle du dossier.

1.4, Décisions de .l’Agence_ aprés avis dela Com__misslon' nﬁﬁohaie' s

L‘Agence
- Attribue les bourses ;
- Ajourne les dosmers en vue dun nouvel examen en second conseil consulaire dcs bourses
scolaires; =
- Rejette les demandes.

Une déclsmn s1gnée du Dlrecteur de I'Agence justifie sur un plan juridique des déOISIOIIS individuelles
pnses par I’ Agence aprés avis 'dela CNB et du montant des bourses accordées.

7.5. Notification des décisions .
7.5.1.Aux postes diplomatiques ou consulaires

Dés la fin des travaux de la Commission-natidnal_e, 1’Agence transmet 4 chaque poste une note
diplcmatique présentant ses décisioﬁg le concernant.

Sont parallélement transmlses
- laliste des demandeurs de bourses ;
- laliste des dossiers proposés l'ajournement
- laliste des dosmers proposés au rejet.

-7.5.2.Aux fa:ﬁ,ﬂles_

Elle est faite par chaque poste di;ilomatique ou.consulaire en charge de la saisie de- dossiers, dés
réception des listes susvisées dans le logiciel consulaire. '

En cas d’attnbutlon, I'information des famﬂles doit préc:lser que les bourses (notifiées en montant et en
quotité) sont accordées sous réserve : .

- De la scolarisation effective de tous les enfants de la famille faisant Pobjet d’une aﬂributmn la
non scolarisation d’un enfant a la rentrée diminue, en effet, les dépenses scolaires et donc le
niveau de la quotité théorique de bourses attribuées; = -

- Dela fréquentation effective de la classe au titre de laquelle les bourses sont accordées ;

- De ’utilisation effective des services couverts par les bourses (demi-pension, internat, transport
scolaire etc.). Tout non-usage diminue les dépenses scolaires donc la quotité attribuée ;

- Du retrait de ’homologation, aprés le 17 conseil consulaire des bourses scolaires, des classes
fréquentées par les enfants boursiers ;
De I’absence d’un changement ultérieur de la sfcuatlon finanmére des familles ;
- De conclusions défavorables d’une enquéte sociale consulaire éventuellement diligentée.

S'agissant des’ al'gumemmts et rejets qui avaient été proposés par le oonseil consulaire des bourses
scolaires et notifiés aux familles & I'issue de celle-ci (cf. 5.6.), une nouvelle notification doit étre faite
gux familles afin de les informer de la décision définitive prise par I’ Agence aprés avis de la Commission
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" nationale, Dans cette lettre de notlﬁcauon, doivent étre énoncés de maniére claire et précise I’ensemble
des motifs ayant conduit a la décision prise par I’ Agence. A cette fin, il appartient au poste d’adapter en
tant que de besoin la lettre générique éditée & partir de 1’application informatiqué SCOLA (suppression
des motifs ne correspondant pas & la situation spécifique de la famille, reformulation en tant que de
besoin des motifs retenus, mention des documents probants & produire dans le cas de dossiers mcomplets
notamment)

- 7.5.3.Aﬁi membres des conseils consulaires des bourses scolaires

.Les membres du conseil consulaire des bourses scolaires doivent &tre mformés, dés réceptlon de la note:
diplomatique et des listes par fe poste, des décisions prises par I’ Agence aprés avis de la Commission
nationale. A cette fin, do1vent étre mis 4 leur d15posmon pour consultation, dans les locaux du poste, les
documents suivants : ‘
= Les documents de référence : instruction générale sur les bourses scolaires, .
travaux des conseils consulaires des bourses scolaires et r¢s =5 travaux de
la derni¢re Commission natjonale des bourses ;
- Liste des propositions, des ajournements et des rejets décidés par I’ Agence, aprés avis de la
Commlsslon nationale.

7.6. Déroulement-des travaux de la CNB2

L’Agence présente & 1’instance nationale :
- Le baréme mis en place par I’Agence pour assurer 1e respect de la dotation budgétaire allpuée ;
- Les mesures de régulation individuelles prises par 1’ Agence ;
- Le différentiel entre les propositions de chaque conseil consulaire des bourses scolaires et celles
proposées par l’Agence aprés contrble du dossier.

7.7. Décisions de I’Agence aprés avis de la seconde Commission nationale (CNB2)

L'Ageﬁée :
- Attribue les bourses ;
- Rejette les demandes,
7.8. Notification des décisions
7.8.1.Aux postes dipldmatiqu’el ou consulaires

Dés la fin des travaux de la Commission nationale, I’Agence transmet & chaque poste une note
diplomatique présentant ses décisions le concernant.

Sont parallélent transmises :

- Laliste des boursiers ;
- La liste des dossiers rejetés.

7.8.2. Aux familles

Elle est faite par chaque poste diplomatique ou consulaire en charge de la saisie de dossiers, dés
réception des listes susvisées dans le logiciel consulaire,
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S'aglssant des rejets qui avaient été proposés par le conseil consulaire des bourses :colalres et notlﬁés'-
aux familles & I'issue de celle-ci (cf. 5.6.), une-nouvelle notification doit étre faite aux familles afin de.
les iriformer de la décision définitive prise par I’ Agence aprés avis de la Commission nationale. '
Dans cette lettre de notification doivent étre énoncés de maniére claqu et précise 1’ensemble des motifs
ayant conduit 4 la décision prise par I’Agence. A cette fin, il appartient au poste d’adapter en tant que
de besoin la lettre génénque éditée a partir de 1’application informatique SCOLA (suppression des
tootifs ne con'espondant pas é 12 situation spécifique de la famllle, reformulatlon en tant que de besoin -
des moufs retenus). .

'7.8.3.Aux membres des conseils consulaires des bourses scolaires

Les membres du conseil consulaire des bourses scolaires doivent étre informés, dés réception de la note
diplomatique et des listes par le poste, des décisions prises par I’Agence aprés avis-de la Commission
nationale. A cette fin, doivent étre mis é léur d15pos1t10n pour consultation, dans les locaux du poste, les
documents suivants : ‘
- note d1plomat1que adressée 3 tous les postes résumant les travaux de la Commission nationale
des bourses ; .
- note diplomatique spécifique 4 ¢haque poste informant des décisions prises par I’Agence aprés
avis de la Commission nationale dés lors qu elles différent des propositions du CCB ;
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8. Période Liors conseil consulaire des bourses scolaires

Elle s’étend du ler juillet au 30 206t de I’année scolaire en cours au plus tard (sauf cas de force ma_|eure
|+ crise politique ou financiére dans le pays, décés dans la famille...)

Ne pouvant étre présentées par les familles qu’aprés la tenue de la seconde Commission nationale, les
demandes hors conseil consulaire des bourses scolaires sont instruites par le service de I’aide 4 la
scolarité de-1’ Agence.

Elles couvrent :

8.1. Les demandes des familles nouvellement mstallées ‘dans Ia clrconscription _consulaire,
aprés la date de dépdt des dossiers de ln CCB2

Ces demandes doivent ire pré-instruites par les postes dans le logicicl consulaire. puis transmises au fil
de I’eau pour examen et décision & 1'Agence.

Doivent étre trarismis : :
-, Une copie du dossier complet de demande de bourses déposé par la famille (en y joignant toutes
les piéces justificatives des revenus et des charges) ; :
- Lafiche famille-enfant(s) ;-
- - Le(s) certificat(s) de scolarité md1quant la date précise d'entrée des enfants dans I'établissement ;
- L'avis du poste sur la demande, = .

8.2, Les demandes de révision formulées par des familles dont la situation financiére s’est
brutalement dégradée (déces, -maladie, chémage, catastrophe naturelle. .) ou. qui
souhaitent une réviaion de leur dossier aprés tenue du CCB2 (voire dela CNBZ) '

Ces demandes de révision s’assimilent 4 des recours gracieux devant le Directeur de I’ AEFE. Elles sont
dans ce cas instruites par le service de I’aide & la scolarité de I’Agence. - :

Ces demandes doivent étre pré-instruites par les postes dans le losiciel consulaire, puls transmses au ﬁl
de I’eau pour ¢xamen et déclsmn aI’Agence.

Doivent éfre transmis :
.= Une letire Une lettre de recours adressée au directeur de l'Ahence :
.L'avis du poste sur la demande. . _

Une fiche courte et simple résumant I’évolution de Ia situation de la famille au cours de la
campagne-au-regard de sa situation familiale, professionnelle, de ses ressources ou encore de
son patrimoine

- Une copie du dossier complet de demande de bourses déposé par la famllle (en y ngnant toutes
les piéces justificatives des revenus et des charges) R

- Lafiche famﬂle-enfant(s) .

- Le(s) certificat(s) de scolarité indiquant la date précise d'entrée des enfants dans l'établissement ;

- Le conseil consulaire des bourses scolaires et 1a Commission nationale sont mformés & posteriori de la
décision de 1’ Agence sur ces demandes.
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9. Cléture de la campagne

-Elle est prononcée aprés réceptlon de P’ensemble des bilans ‘de fin de campagne u'ansrrus par les
étabhssements '

-9.1." Production du forinﬂaire' bilan.

En fin d’année. scolalre chaque établissement doit produlre un bilan de fin de campagne des bourses
soolalres la fictie BILAN BILAN du mémento joint en annexe  la présente instruction, doit étre établie au
début du mois de juin, ¢’est-d-dire du dernier mois de I’année scolaire concernée, et transmise dés que

~-possible a I’ Agence, mgnée par le chef d’établissement et le trésorier ou.le Directeur administratif et
financier. '

Elle précise I¢ temps de préé.ence effectif des boursiers n’ayant pas fréquerité les cours durant I’année
_scolaire compléte ainsi que, le cas échéant, les bourses non consommées en totalité ou- seulement
partiellement. S

.9.'2. Calcul des sommel'réelleinent dues

Les: s_om.mes réellemmt dues sont calculées au prorata du temps de présence selon les régles su.wa.ntes
- L’année scolaire est divisée en 10 mois ; '
- ‘Chaque mms commencé est di.

N.B. Concemant les bourses parascolaires (demi-penision, transport...), le montant de la bourse
déﬁmhvement accordé doit correspondre au montarit de la prestation réellement consommée. Le
renforcement des contréles dans le cadre de la Maitrise des Risques Financiers et Comptables (MRFC)
1mpose dorénavant 3-tout établissement facturant des droits de transport ou demi-pension d’effectuer un

. suivi nominatif régulier de ’utilisation de ces services. Il lui revient de pomter 1a présence de 1’éléve
boursier afin d’étre en mesure d’en rendre compte avec exactitude dans le bllan comptable.

Ne sont pas affectées par 1’ajustement au prorata-du temps de présence les bourses de premiére
inscription, d’inscription ‘annuelle, de manuels et fournitures scolaires (entretlen), de. - soutien

exceptionnel et d’assurance, dont les montants restent indivisibles et donc acquis aux familles méme si
Iéléve a quitté I'établissement en cours d'année.

9.3. Réajustement éventuel et liste définitive des boursiers

Aprés traitement du bilan, I’ Agence' transmet au poste 1a liste définitive des boursiers de I’année scolaire
concernée & partir de laquelle la situation définitive de la campagne des bourses est établie, accompagnée
dela fiche de réajustement de la subvention corresm

Ce document qui fixe le montant définitif de la subvention accordée au titre de 1’année scolaire qui se
"termine doit ebligatoirement: et sans délais, étre visé par I*établissement pour accord. Il atteste de
l’utlhsatlon intégrale de la subvention dans sa comptablhté

Aucune subvention au titre de la campasne des bourses suivante ne peut étre versée avant traitement par
I’Agence du bilan et calcul de ’éventuel réajustement au titre de I’année scolaire precedente.
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10. Modalités de paiement des subventions pour les bourses scolaires
10.1. : Caiendrie; du paiement

Le palement des subventions' pour les bourses scolaires aux établissements est effectué selon le
calendrier suivant.

~© . 10.1.1. Avant Ia rentrée scolaire

Un. premier acompte est- versé sur Ia base des montants des bourses accordées aprés avis de la 1ére
Commission nationale. I correspond 4 40 % du montant des bourses accordées 4 ce stade de la
campagne.

10.1.2. Au deuxidme trimestre de.’année scoldire

Un deuxiéme acompte représentant la différence entre le montant du premier acompte et le montant total
des bourses accordées aprés avis de la 2nde Commission natiohale. .

10.1.3. A la fin de 1’année scolaire
Le service de I’aide 4 1a scolarité de 'Agence procéde & un bilan comptable qui tient compte :
- Des éventuelles demandes traitées hors conseil consulaire'dés bourses scolaires ;
- Du bilan de fin de campagne transmis par'I’établissement.

Si ce bilan aboutit 4 un solde en faveur de 'l'établisseﬁent, il est ajouté au .monta'.ht du premier acompte
de I’année scolaire suivante. Si le solde est en faveur de I'Agence, il est déduit de ce méme acompte.

10,2, - Mise en paiement des subventions

Les piéces justificatives du paiement des subventions transmises aux postes et aux établissements sont
les suivantes : '

10.2.1. Pour le paiement du premier acompte
La liste des demandeurs par établissement, accompagnée d'une-fiche de paiement du ler acompte,
indiquant le montant des crédits accordés aprés avis de la 1ére Commission nationale et prise en compte’
de I'éventuel régjustement de fin de campagne.
10.2.2. Pour le paiement du deuxidme scompte

La liste des boursiers par établissement actualisée aprés la deuxiéme Commission nationale et la fiche
de paiement du 2nd acompte.

10.2.3. Pour Ie réajustement de fin de campagne

La liste définitive Hes boursiers et une fiche de réaju&emen-t de fin d’année scolaire.
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103, :  Modalités de paiement
Le coinptable assignataire de ces dépenses est'l‘Agerit comptable de I'AEFE

Toutes les décisions ﬁnanclérel relatives au paiement des bourses scolairés sont libellées dans la
monnaie d’appel des frais de scolarité. ce qui permiet de garantir dans tous les cas aux familles le montant
des frais de scolanté supportés quelles que soient les variations éventuelles des taux de change
-'enreglstrées en couis d’année

Les étabhssements conservent cependant le choix du mode de réglement (en euros.ou en dev1ses) des
: subventlons Ce mode est fixé pour I’ensemble d’une année scolaire. .

En cas de demande de lj_lij_lmt en euros. le montant dé la décision financiére {en monnaie d'appel des
frais de scolarité) est converti en euros au jour du mandatement (date de mise en paiement par 1’ Acence
de Ia subvention). L’établissement supporte, dans ce cas, les éventuelles pertes au change générées par

104. - Rétroceision de bourses aux famillés

Ne péuVent étre réh‘océdées aux familles par I’établissement que les bourses parascolalres suivantes :
"~ Transport individuel ou aux examens (sur présentation de justificatifs); .
- Manuels et fournitures scolaires (entretien) dés lors-que ‘leur achat est 4 la charge des
. familles (sur présentation de Justlﬁcatlfs), :
- Sout:len exceptionnel. - .

Il appartient aux établissements de verser ces bourses aux familles. $*il est constaté, et seulerhent dans
cé cas; que les bourses versées ne servent pas 4 couvrir les prestations auxquelles il est destiné,
I’établissement peut retenir la bourse et ne pas la verser aux familles, et décider directement de son
imputation (correspondant & I’objet prévu} ou, 4 défaut en rétrocéder le montant & 1’Agence lors du
‘bilan de fin d’année.

Le versement de ces bourses' doit intervenir dés que le cert:lﬁcax collecnf de scolarité attestant de la
scolarisation effective des bénéficiuires & la rentrée scolaire a été produit aux services consulaires.
En matiére de transport individuel, le principe d’un versement progressif par 1'établissement au long de

'1’année doit étre retenu. Celui-ci intervient dans ce cas au début de chaque mmestre aprés contr61e de
I'utilisation effective du service par les éléves bours1ers

Les boufses parascolaires suivantes, correspondant & des services gérés par les établissements ou un
prestatalre pour le compte des établissements, ne sont pas rétrocédées aux familles mais versées
directernent aux prestatalres sur la base des justificatifs de fréquentation. Il en est amm des bourses
couvrant les services suivants :

- Transport scolaire ;
- Demi-pension 3

- Internat ;

~  Soutien scola:re
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11. Changeément de résidence ou d’établissement

11.1.- 'Changement de circonscription consulaire

Lors d*un changement de résidence d’une famille apres le dépbt d'un doss1er le dossier de demande de
bourses ne peut faire I'objet d'un transfert automatique d*une circonscription consulaite a ’autre. La
famille doit-obligatoirement constituer un nouveau dossier auprés des services consulaires de son
nouveau domicile. Celui-ci est mstrult en effet en tenant compte de la situation de la famille dans la
nouvelle clrconscnptlon '

11.2. ' Changement d’établissement au sein de 1a méme circonscription _éonsulaire

Il convient d’apprécier la-date @ laquelle intervient le changement d’établissement par.les éléves
boursiers,

11.2.1. 'Chan'gemeht d*établissement intervenant aprés le premier conseil consulaire des
" bourses scolaires (CCB1) mais'co_ilstaté i la rentrée scolaire

Le changement d’établissement est constaté par un simple enregistrement du nouvel établissement de.
scolarisation- des éldves boursiers et des droits d’écolage & fournir dans le nouvel étabhssement

Le dossier de demande de bourses iriitialement déposé par ia famille en 1% conseil consulalre des bourses
scolaires doit &tre représenté en 2 CCB dans la mesure o, les frais de scolarité pouvant &tre différents,
la quotité de bourse accordée est susceptible d*étre révisée. :

11.2.2. Changement d*établissement en cours d’année scolaire

Le poste et I’Agence doivent étre mformés de cette situation par les étabhssents (certificat de
radiation) dés qu’elle se produit. Tout changement d’établissement en cours d’année scolaire doit &tre
dGiment motivé. A défaut, I’ Agence se réserve le droit de rejeter la demande de prise en charge des frais’
de scolarité dans le nouvel établissement.

A partir du certificat de radiation, I’ Agence procéde an calcul des bourses dues A I’ancien établissement
au prorata du temps de présence de ’enfant dans I'établissement en appllcatlon des régles suivantes :
I’ année scolaire est divisée'en 10 mois et tout mois commencé est d. )

Aprés réception du certificat de scolarité du nouvel établissement, 1a prise en charge est calculée au
prorata du temps de présence restant & courir dans cet étabhssement '

B. : la bourse d’entretien n’est attribuée qu’une seule fois au titre d’une année scolaire considérée,

Ces informations doivent étre confirmées et reprises sur les formulaires BILAN établis en fin d’année
scolaire par chacun des.établissements concernés par le changement

11.3. Retour en France

Lorsque la famille est appelée & rentrer en France, les demandes dé bourses en France doivent étre
formulées, par l'intermédiaire du chef de I'établissement fréquenté et du Conseiller culturel, auprés :
= Des Caisses d’ Allocations Familiales (CAF) pour les éléves des écoles et des colléges ;
- Des rectorats pour les éléves des lycées ; .
- Dy CROUS pour les éléves scolarisés dans I’enseignement supérieur.
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Pour les éléves ayant été boursiers de l’AEFE l'mslructlon du dossier de demande de bourses CROUS -
par les postes diplomatiques ¢t consulaires fait 1’objet d’une note de présentation et d’un formulaire
disponibles sur Diplonet.
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12.Enseignement 2 distance

12.1. Athibnﬁqn des bourses CNED

A ftitre dérogatoire, des bourses peuvent étre accordées par I'Agerice, sur proposition du conseil
consulaire des bourses scolaires et aprés avis. conforme' de la Commission natlonale 4 des enfants
gé_gg@phguement isolés inscrits au Centre National d’ Enselgnement & Distance (CNED) en formation
initiale (article D531-46 du Code de l’éducanon)

Les seuls motifs de dérogation concernent 1’absence. ’éloicnement. la capacité d’accueil insuffisante
ou I’'impossibilité de fréquentation d’un établissement francais homologué.

Ces bourses scolaires, qui couvrent les frais d’inscription au CNED (et éventuellement les manuels
scolaires et le transport aux examens), ne peuvent donc étre attribuées que lorsque I’¢léve réside dans
une localité éloignée d’un établissement frangais (sans autre possibilité ‘que le CNED pour un
enseignement frangais) ou lorsque I’enfant ne peut pas fréquenter un établissement (maladie...).
L’attribution de ce type de bourse requiert I’avis favorable préalable du conseiller culturel.

N.B. : ce type de bourse ne petit couvrir l’mscnptmn i une matiére non dispensée par I"établissement de
scolarisation.

12.2, -© = Modalités d’attribution

'Les demandes sonit examinées par le conseil consulaire des bourses scolaires suir des critéres et des
pieces justificatives identiques 4 ceux fixés pour [I’attribution de toute autre bourse scolaire.

Pour bénéficier de ce type de bourse, la quotlté théorique de bourse de la famille doit &tre lupéneure a
zéro sur la base du coit de. la scolarité en enseignement direct dans un établissement d’enseignement-
.ﬁ'angals a I’étranger du pays de résidence.

Une attestatlon de’Agence s engageant & prendre en charge les frais d’inscription est transmise & I’éléve
par I’intermédiaire du poste afin d’étre jointe & son dossier d’inscription au CNED.

12.3. "Modalités de paiement
L’Agence s’acquitte du montant de |'inscription directement auprés du CNED.

Aussi, les familles ne doivent-clles jamais. régler préalablent le montant ces frais. Une telle
éventualité rend impossible toute attribution de bourse par I’AEFE
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13. A1de a la'scolarisation des éléves en situation de handicap
ASESH)

13.1 Contexte
Les établissements d’enseignement francais & 1'étranger peuvent étre amenés & accueillir des ‘enfants
handicapés: dont les familles demandent la scolarisation, conformément aux principes définis par les
articles L.111-1, L.111-2 et L.112-2 du code de I’éducation.

. Cette demande de prise en charge d’une AESH au bénéfice de leur enfant handlcapé sera étudlée par

- le poste, sous réserve de produire la notification de décision d’une Maison Départementale des
Personnes Handicapées (MDI'H). chargée d’évaluer les be soins en compc nsation, -

Les familles qui déposent un dossier auprés de la MDPH de leur choix (pour une- premiére demande)
et auprés de la MDPH initiale dans le cadre d’un renouvellement doivent fournir les documents
suivants :.

- .Le formulaire Cerfa n® 15692*01 afin de fairé part des demandes et des souhaits relatifs au
parcours de formation de l'enfant. Ce formulaire de demande est complété par des justificatifs
d'identité et de don:ucﬂe, d'un certificat médical récent de moins de 6 mois (Cerfa n°
.15695*01 ly

- le GEVA-Sco renseigné | premiére demande ou réexamenr ainsi que tout document _]ugé utile
pour l'évaluation des besoins de l'éléve Ces documents doivent étre rédlgés en frangais ou
faire l'ob_]et d'une traduct:lon assermentée.

13.2 Procédure

L’accueil et la scolarisation d’un enfant handicapé implique l’élaboratlon un projet pmonnahsé de
scolarisation (PPS), dont le formulaire a &té congu par la direction générale de I’enseignement scolaire
(MEN}. Utilisé dans le cadre d’établissements homologués (cf mémento des établissements), le PPS est
défini en partenariat avec les parents, 1’enseignant, les intervenants extérieurs, le médecin, le chef
d’établissement ou le Directeur d’école et I’accompagnant, si une compensatlon humaine s’avére
nécessaire. I fixe les modalités de la scolarisation. de 1'éldve handicapé au sein de I’établissement. 11
vaut pout un cycle de trois années scolaires. Un bilan de ce projet personnalisé de scolarisation est établi
a Ia fin de chaque année scolaire.

_S'aglssant de I’accompagnant, il est recruté et rémunéré par la famille. Il-doit satisfaire & un certain
nombre d’exigences et faire ’objet d*une autorisation de présence d’un accompagnant 4 la scolarité
d’éléve en situation de handicap dans I’établissement. délivré par ce demiér. Le nombre d’heures de
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Erésprice devra étre définl en lialson avec I'équipe pédagogique et se conformer strictement a la
notification de la MDPH, lorsgue cette dernidre le précise.

Enfin, une convention doit étre siznée entre les parents et I’accompacnant, Elle définit en particulier
les horaites d’intervention de l'aqcompagnaqt (plafonnés sur les horaires légaux de présence des
¢léves en classe) et sa rémunération. Elle spécifie par ailleurs les clauses de résiliation. Elle doit étre
renouvelée chaque année. , .

L’ensemble de la procédure est décrite et disponible sur le site du Ministére de I’Education Nationale
et a fait I’objet d’une publication ‘au BOEN (circulaire N°-2017-137 du 4-8-2017 relative 3 la
scolarisation des éléves handicapés). '

13.3 Modalités d’attribution

L’éléve "4 besoins particuliers ‘doit impérativement. faire partie des effectifs de I’établissement 4 la
rentrée scolaire,. . - . ' ,

Les quatre documents visés ci-dessus (notification pour 1a MDPH, PPS, autorisation de I’établissement
et convention entre parents et accompagnant) doivent étre transmis par I’établissement au poste,
consulaire pour' validation préalable par le service de I'aide & la scolarité de I’AEFE qui décide en
particulier, en fonction'des possibilités budgétaires, du niveai de couverture de la rémunération de
I’accompagnant fixée dans Ia convention. Les formulaires sont disponibles sur Diplonet. La procédure
‘d’instruction du dossier déposé auprés de la MDPH peut étre longue, mais elle est désormais
réglementairement indispensable pour envisager 1°octroi d’une bourse scolaire destinée & couvrir la
rémunération de I"accompagnant. A I’instar des allocations consuleires adultes/enfants handicapés, la
reconnaissance d’un taux d’incapacité pour Pattribution d’une bourse constitue dés lors un prérequis.
1L faut donc inviter toutes les familles potentiellement concernées par ce type de bourses & éntarer les
démarches nécessaires aussi rapidement que possible. Elles peuvent le faire auprés de la MDPH de
leur choix et pas nécessairement celle de Paris dans le cas d’une premié¢re demande.

N.B. : pour bénéficier de cette prise en charge, il n’est pas nécessaire que 1’enfant soit titulaire d’une
carte d’invalidité, laquelle n’est accordée qu’aux personnes doht I'invalidité est supérieure & 80%, en
revanche un taux d’incapacité d’au moins 50% est requis. L’ Agence peut retenir un taux d’incapacité
inférieur & 80%, au vu du projet personnalisé de scolarisation de ’éléve.

13.4 Déi'ogaﬂon '

Si la MDPH tardait & rendre sa décision, le poste pourrait toutefois, 2 titre dérogatoire, proposer Ia
mise en place d*une prise en charge 4 condition que: : . _

i) les familles aient effectivement entrepris les démarches auprés de la MDPH et soient dans I’attente
d’une réponse ; . ' _ _ o

ii) ’aide financiére constitue un élément déterminant pour la scolarisation de I’enfant concerné

iii) le diagnostic du miédecin-conseil du poste reconnaisse I’existence d’un taux d’incapacité supérieur
4 50%, qui laisse 4 penser que la MDPH fera de méme. )
La dérogation accordée dans ce:.cas par I’Agence devra rester exceptionnelle et ne pourra étre
reconduite 1’année suivante. '

Le Directeur de I’ AEFE

r -
—— - -
Evierﬁ 2 "mf'lﬂ:
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Calendrier del'cam_pagr)e 2022 pour Iés_ postes du rythme sud

(Sous réserve de modifications dues a la crise sanitaire)

PERIODE ACTEURS ETAPE -
o - Instruction des dossiers de demaride de bourse
Juillet - 7 octobre 2021 postes de 1% période -
7 octobre 2021 postes ‘Date Ilmlge de validation des besoins par le chef
- de poste .
Du 8 octobre au 13 octobre poétes, AEFE, "Diélog'ue de gestion entre les postes, la DFAE et
2021 Département I'AEFE (ajustement de parameétres locaux)
Du 18 octobre au 29 octobre ostes Tenue des premiers conséjls consulaires de
2021 ' P bourses scolaires {CCB1)-
2 novembre 2021 . ‘ AEFE Centralisation informatique des dossiers
: Novembr;o-;lz:l. Ll AEFE anthéée deS travaux des lers CCB
14 et 15 décembre 2021 tenue de lo premlére Commission natlonale (CNB1)
: Instruction des dossiers de demande de bourse
Janvier & mars 2022 .po_ftes de 2™ période - _ o
4 mars 2022 T Date limite de validation des besoins par le chef
, de poste
' oLl Dialogue de gestion entre les postes et I'AEFE
07 au 11 mars 2022. . ' d Atres | C
postes {(ajustement de paramétres ocaux)
14 mars au 1 avril 2022 postes Tenue dgs sgsonds conseils consulaires des
: bourses scolaires (CCB2)
7 avril 2022 AEFE ‘Centralisation info_rmqthué des dossiers
AEFE Synthése des travaux des seconds CCB

11 avril - mi-juln 2022

15 et 16 juln 2022

‘tenue dé la seconde Commission na"c_lon_ale (CNB2)
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