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PREAMBULE

'Agence pour Iense:gnement ﬁ'angazs a l'étranger (AE F.E) peut

. apporter aux enfanits ﬁ'angms résidant & I'étranger une alde ala

scolarisation, sous forme de bourses, dans la l:m:te des moyens
budgétazres d:spombles.

Conforniément & 1 ’qrﬁclé'.D531-48 du Code de !'Education, cette
instruction spécifique fixe de maniére détaillée le fonctionnement du '
' dispositif des ,bour.@és scéla:'resl pour les pays du rythme nord. Le

mémento qui lui est_associé 'prékeﬁté I"en.semble des da.c'mn_ehis '

réglerﬁen?aires utilisés dans le cadre de sa gestion. .

Ou’ils soient ou non ckef-liqﬁ de conseil, consulaire, les postes
diplomatiques dotés d’une circonscription consulaire .et les. postes
consuléires_ continuent & instruire leurs dossiers de bourse et d
.- conduire le didlogue de gestion avec I'AEFE.
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1. Priscipes et conditions générales d’attribution des bourses scolaires
1L Principes dattribution

Les bourses sont proposées par un conseil consulaire en formation « ensmgnement francais ‘3
’étranger —bourses scolaires » (dénommé communément ‘conseil consulaire des bourses scolaires’ ou
‘CCPB’) institué, sauf exceptions prévues par arrété du 20 mai 2014 portant aménagement de la
compétence -territoriale des- conseils. consulaires, auprés de chaque ambassade pourvue d’une
cu'conscnptlon consulaire, et de chaque poste ‘consulaire. L’Agencé décide de leur attribution aprés -
avis d'une. Comm1ss1on nationale, dans la limite des ‘moyens budgétau'es allonés A la campagne
scolaire considérée. -

Les. ‘bourses accordées, sous condition de ressources, couvrent totalement ou partiellement les frais de
scolarité appelés. Elles peuvent étre attribuées aux enfants scolarisés dans les cycles préélémentaires

(maternelle), élémentaire (primaire) et secondaire (premier et seoond cycle), et dans les classes post- . -

Jbaccalauréat (classes: préparatoires et BTS) lorsque ces classes existent -au sein dés établissements
"d’enseignement frangais 3 I’étranger.

' 1.2'..'. Nhtiongil_'ité ,

Les -enfants pour IESQﬁeis une bourse-est demandée doivent étre de- 'n_aﬁmaﬁ- 'Aucune -
. attribution de bourses n'est possible & desenfants dont 1a nationalité francaise n'est pas avérée.

1.3' Inscﬁl;ﬂoh.aﬁ i-egistre des Erangais établis hors de France

Le demandeur et les enﬁants candidats & une bourse scolaire doivent obhg toirement étre .inscrits au
registre mondial des Frangais étabhs hors de France.

14. Résidenee de Ia famille
1.4.1 Régle générale

Les enfants doivent résider avec au moins I'un de leurs parents dans le pays onl est situé I'établissement

de scolarisation.

Toute dérog'at.lonlﬁ'ce pnﬁclpe'dc-nt fa:re i'objét dun’ avis, motivé du conseil COﬁ§u1b1m des' bourses
_ scolau'es compétent et &tre soumise pour avis i la Commission. natlonale avant décision de l'Agence

-14.2.Cas de dérogation. -

Une dérogatmn au pnnclpe de résidence des parents fixé ci-dessus ne peut étre accordée que dans les
cas.suivants :© -
.- Décision de justice plagant le(s) enfant(s) auprés d’un autre membre de la famille, d’un tuteur
- légal ou, lorsque celle-ci ne peut éire produite, rapport circonstancié des autorités consulaires
/ présentant la situation dans laquelle se trouvent les enfants concernés ainsi que celle de leurs

parents ;

les enfants peuvent étre soolansés dans un pays voisin, Il en est de méme en cas d’absence de
la classe de scolarisation dans l’étabhssement du pays de rés1dence La demande doit:alors
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étre présentée auprés  du poste de la .circonséli;')tipﬂ'bonisulajre & laquelle est rattache.

I’établissement de scolarisation.
15. Age .
1.5.1.Régle générale

Pour prétendre au bénéfice des bourses, un enfant doit :
Avoir atteint au moins I'dge normal d'entrée en maternelle petite section, soit 3 ans dans
l'année civile de la rentrée scolaire ;
.- Ne pas avoir, normalement, plus d‘unanderetardenpnmalreetplus de deux ans de retard
dans le chondalre soit :

Préélémentaire _| Blémentaire ' Secondaire lér cycle|Secondaire -

!Cycle e [ (college) | 2d cycle (lycée)

' PEO - |PE1 PE2
Classe  lomps) | oums) | uos) _ | |
Agelimitel4 |5 |6 |7 [8 |9 [io |11 |13 |14 [15 |16 |17.]18;

CP |CEl ’CE2 CM1 [CM2 |6e |Se |de |3e |2de |1lare

T

19

1.5.2.Dérogation pbuf dépassement de la linmite d’ﬁge

L’ Agence dccorde pependant, aprés avis de la Commission nahonale, une dérogation aux éldves ayant
dépassé l’ﬁge limite normal fixé m—dessus dés lors qu'ils sont en 4ve de scolarisation obhu.lton'e (3a
16.ans ;

Aux éléves ayant d_éﬂ l'age de scolarisation obhggtou'e et ayant plus de deux ans de retard,
l’Agence peut accorder une dérogation dés lors que leur situation le justifie (enfants handlcapés ou

gravement malades, ou victimes.d’événements imprévisibles ayant e entrainé une interruption de' leur
scolarit¢ pendant une période relativement longue; absence de solution alternative-de $colarisation
.dans le systéme local.. ) Il pourrs dans ce cas étre tenu compte du travail des intéressés et de leurs
résultats scolaires.’ :

Le formulsire de demande de dérogation (formulaire LA du mémento) ne doit étre transmis 2
1’ Agence qu’en cas d’avis défavorable du conseil consulaire des bourses scolaires.

. 1.6. Résultats scblaires

A l’exceptlon des éléves ayant dépassé I'dge de la scolarisation obllgatou'e I"attribution de bourses ne
peut étre subordonnée aux résultats scolaires.

Pour les élévés ayant dépassé Pdge de- scolarisation obhgato:re, les mauvais résultats “scolaires
(redoublement par exemple) pourront conduire & la suspension de I’aide.

1.7. Etablissement fréquenté

Les éléves doivent normalement fréquenter un étabhssement (une. classe) homologué(e) par le
ministére de 1'Education nationale.

Dérogations: cependant sur avis ‘conforme de la-Commission nationale (CNB), des-bourses peuvent
étre attribuées & des éléves inscrits dans des classes non homologuées dont les enseignements
.s’appuient sur les programmes frangais reconnus par le MEN, attestés par I'IEN en résidence dans la
circonscription, et qui sont dispensés,” au moins pour moitié, en langue frangaise. L'absence.
I'€loiznement, la capacité d'accueil insuffisante ou l'impossibilité de {récuentation d'un établissement
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homalo stituent les seuls motifs de déro tlon au princi ' 'homdlo t10n selon les termes de -
Particle D531-46 du code de l’éducatlon ' ' il

N. B L’lmposs1b111t6 de ﬂ'équentatlon d’un étabhssement homologué vise :
E - les enfants devant étre scolarisés dans.un étabhssement d’enselgnement spécmhsé en raison
'de leir handicap, -
- les éléves dé_]é. boursiers dans l’enselgnement général réorientés dans ‘léur intérét vers un
. établissement techmque ou professmnnel . _ .

Une demande de dérogation pour chaque classe scolarisant des éléves boumers d01t dans ce cas étre
-présentée par 1’établissement. Elle doit étre contrélée et signée par le Conseiller culturel, I’inspecteur
de I’Educatlon natlonale en rémdence etle chef de poste (formulalre DC du mémento)

Les’ dérogauons pour classes non homologuées sont accordées pour une armée scolaire donnée et
doivent donc faire l'objet d'une nouvelle demande chaque année. Les établissements sont encouragés a
déposer une demande d’homologation ou d’extension d’homologation afin de bénéficier du régime
général d’attribution des bourses réservé ai1 réseau des établissements homologués par le Ministére de
I’Education nationale et de la Jeunesse. A cette fin, ils peuvent solliciter un accompagnement par le
SADR (service appui et développemegt_du résee.u) '

.1.8. Fréquentation des cours

En cas de ﬁ'équentauon irréguliére m_]ustxfiée une décision de suspensmn ou de suppression des
. - bourses accordées pourra’ étre prononcée par l’Agence aprés av1s du conseil consulsire et de la
. Commission nstionale.

1.9. Conditions de ressources

Les bourses sont accordées siir ia_ base' d’un ‘baréme Iﬂonqiial. Celui-ci fixe les critéres (niveau de
- revenus et de patrimoine...) autorisant ou non I’accés des familles an dispositif des bourses scolaires.-

- 110, Pr'lse en compte des antres.aides i Ia scolarisation -

‘Dans le cas ol lés demandeurs bénéficient déja légalement ou- contractuellement d'une pnse en charge
. totale ou- partielle des frais de scolarité par un. autre orgamsme (Etat étranger, organisme local;
employem', etc.), cette aide est prise en compte. I en est ainsi en particulier des exonérations
éventuellement consenties par les établissements 2 leurs personnels et des majorations familiales ou
‘avantages familiaux pergus par les expatriés de I’Etat ou de ses établissements publics et des .
personnels résidents de 1’ AEFE. Ces aides sont prises en compte sous 1a forme d’une exonératlon SUT,
les fraig de scolarité.

NB : dans la mesure ou l’avantage fam11m1 ou les ma_]oratlons familiales couvrent la totallté des frals.
de scolarité, une exonération totale sur les droits S (frais de lcolanté), S1 (premidre inscription) et SA
(inscription annuelle) d01t étre pnse en compte sauf dérogation en raison de la s1tuat10n spécifique de
la famille.
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.2. Le baréme

Le baréme d'attribution des bourses repose sur les notions ‘suivantes ;
-, Revenus bruts annuels ; L
- Charges déductibles annuelles ;
- Revenu net annuel de la famﬂle
- Frais de scolarité annuels pns en compte dans le calcul de la quotité ;
- Revenu annuel de référence ; -
- Nombre de parts de la famille ;
- Quotient familial ;.
- Taux de chancellerie ;
- Indice parité de pouvoir d’achat ;
- Quotient pondéré ; -
- Quotient maximum ;
- Quotité théorique ;
- Contribution progressive de solidarité ;
- -. Quuotité aprés contribution. .

ﬂ estl .6bliggtoiremen1 établi dans la md:_maie diappel des frais de scolarité par le ou les étahiissents
situés dans la circonscription consulaire.

2.1; Revenus bruts

'Les revenus annuels 4 considérer dans I’instruction des dossiers de demande.de bourses scolaires sont
les.revenus bruts, c'est-3-dire avant toute déduction de quelque nature que ce soit. '

Tous les revenus sont pris en compte, quels que soient leur-nature et leur lien de perception : salaires,
_ traitements, primes, indemnités salariales (ou.de licenciement), exceptées celles issues de mandats
* électifs locaux francais, prestations sociales affectées ou non- (allocations’ familiales, allocations
CCPAS, aides au logement...), pensions, retraites, revenus des capitaux mobiliers, revenus fonciers
(loyers bruts, moins les charges obligatoires hors investissement si elles sont justi:ﬁées) revenus non
salariaux tirés 4 titre personnel d’une activité libérale ou commerclale rentés, pensions alimentaires,
aides recues de la famille.

22, -Avantages venant en augmentation des. revenus (avantages)

- 'Logement gratuit' mis a disposition (LOF) : valeur locative annuelle du logement déclaré par
. I’employeur ou la personne privée (membre de la famille, tiers) mettant 4 la disposition du
demandeur un logement (appartement, maison) distinet du leur. Si le logéur ne peut chiffrer
_cet avantage en -nature, son estimation doit étre réalisée sur la base ‘des informations
disponibles sur le marché locatif local. Le montant maxlmum de l’avantage pris en compte est
limité & 30 % du revenu brut de la famﬂle

- Voiture de fonction (VOI) :.cofit d'amortlssement annuel d’une voiture. de méme catégorie
dans le pays. Il doit étre égal-a la valeur d’achat d’un véhicule neuf de catégorle moyenne
divisée par 7 (nombre d’années de vie théorique d’un véhicule) ;

- Pension -alimentaire A recevoir (PAR) montant fixé dans le jugement de séparatlon ou de
divorce. Si la famille déclare percevoir un montant inférieur ou déclare ne rien percevoir du
tout, il ne pourra étx:e tenu compte de cette déclaration que si la: famille est en mesure
d’apporter la preuve qu ’elle a engagé une procédure de recouvrement contentieux a l’encontre

10
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de l’ex-con_]omt (s il est mdlspensable qu une prooédure de recouvrement a1t €té engagée, il
'n’est cependant pas nécessaire qu’elle ait abouti). Dans ce cas, la _pension alimentaire ne sera
comptablllsée dans les revenus de la famille qu’é hauteur du montant effectivement pergu ;

- Revenus mob1l1ers / immobiliers (IMM) : revenus: bruts’ pergus (et non les revenus nets -
déclarés 3 I'administration fiscale),

- Divers avantages en nature (NAT) billets d’avion, chauffage; électricité, eau, gaz, téléphone
cellulaire, personnel de service, pris en charge par ’employeur : Iestimation de ces avantages,
basée sur le cofit évalué des prestations couvertes dans chaque pays, doit &re réalisée par
I’employ £ur oy la famille, ct contrﬁlée par le poste dans le cadre de I’instruction du dossier de

.demande,
2.3. Clmrges venant en déductlon des revenus (charges) :

Dépenses pnses en compte pour le miontant réel uustlﬁé| par les famﬂles
- 'Impbts (IMP) : impét sur le revenu uniquement ; -

. - . Charges sociales (CHA): cotisations sociales obhgatoues retraite ("vieillesse", "veuvage"),
‘assurance chdmage, assurance maladle, CSG, CRDS. Par ailleurs, lorsque’le systéme de
protectlon sociale du pays d'accueil apparait insuffisant (et seulement dans ce .cas), les .
cotisations 3 d'autres 'systémes de protection sociale peuvent étre pris en compte (CFE...). .
Dans ce cas de figure, seules les cotisations de la caisse couvrant les drolts essentlels wennent :
.en déduiction ; pas celles des mutuelles oomplémentalres) ; :

- . Pension ahmentalre due (PAD) : montant pris en compte sur productlon des pléces ]ustlﬁant‘
du versement effectif de la pensmn alimentaire. . , L

Toutes ces charges 1 ne peuvent étre pnses en oompte que sur productlon de piéces probantes ]ustlﬁant‘ |
des dépenses supportée.s (Ies déclaratlons sur I’honneur ne peuvent €n gucun cas étre retenues)

2.4, Revenu net (Rn)

Le revenu brut augmenté des avantages et/ou dlmmué des seuls points de charge réelementaires fixés
ci-dessus est appelé revenu net (Rn) de la famille.

2.5. Frais de scolarité prls en compte dans le calcul de Ia quotité théorique (Fs)

Seuls les frals de scolarité annuels (S), les ﬁ'als d’mscnptlon annuelle (SA) et les dr01ts de premiére
: mscnpuon (Sl) sont pris en compte dans le calcul de la quotité théorique de bourse L

Les' frais conmdérés sont les frais réeIs (éventuellement plafonnés) avant prise en compte de tout
gbattement ou exonération.

2.6. Revenu de référence (R)
Le revenu de référence R) correspond au revenu net (Rn) aprés déductlon des Frais de scolarité (Fs):
X 7. Nombre dé parts dela famnlle (P)

Le nombre de parts de la famille est dételmmé dela mamére smva.nte
- Parent d’une famille biparentale : 1 part ; ‘
. Parent d’une famille monoparentale 1 5 part ;
‘Enfant & charge : 0,5 part.

11
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Les enfants de moms ‘de 25 ans é charge et sans ressource sont pris en considération dans le calcul du
nombre de parts.

'Chaque enfant ‘handicapé & charge bénéficie d’une demi-part supplémentaire. La famille présentera
I’ attestation ou carte d’invalidité en cours de validité. fournie par la MDPH du choix de a famille.
Dans le cas contraire, elle pourra présenter un justificatif équivalent délivré par les autorités locales.
compétentes sous réserve d’acceptation par le poste et par le consell consulaire des bourses scolaires
(CCB).

) - 28 Quotient familial (Q)
1l est éga.l au revequ de référence de la famﬂle ®) divisé | par le nombre de parts ®).

2.9. Taux de chancellerle (Tx)

Le taux de-chancellerie du - devra étre retenu pour le chiffrage de I’ensemble des
“propositions formulées su éours de la campagne 202 C'est en effet 4 cette date que les taux
- sont les plus proches de la période & laquelle ont été réalisés les relevés de pnx pour l’évaluatlon du

cofit de la vie et du eoﬂt du logement pour chacun des postes ( )

- Ce taux de chancellene est utilisé & deux reprises dans le calcul de la quot1té de bourse des fanulles
- d’une part pour convertir les revenus des familles et des frais de scolarité en euro, et d’autre part dans
la construction de I’indice de parité de pouvoir d’achat (IPPA), indice de mesure de coiit de la vie
locale par rapport & Paris.

2.10. Quotient familial pondéré (Qp)

Le quotient familial des-familles est pondéré par :
- Pindice parité de-pouvoir d’achat (IPPA) correspondant 2 la ville de localisation du poste. -
dlplomat:lque ou consulaire, indiqué au poste par I’Agence
- letauxde chancellene (tx) retenu pour convertu' en Euro

selon la formule suivante : Qp Q"‘tx*(lOOfIPPA)

2.11. Quotient maximal (Qmax)

Ce quotient. cotrespond au seuil au-dela duquel aucune bourse n’est accordée. (hors baréme revenus) i
est, & compter de cette campagne, fixé 4 23 000 €. '
Le seuil en deca duquel une quotité de bourse de 100 % est atlnbuée est égal 4 un septléme du quot1ent
mammal(lﬂémedeQmax) Ilestdoncﬁxéi3000€ '

'Sile quot1ent dela famﬂle est compns entre ces deux valeurs, la quotité théorlque partlelle de bourse_ N
est calculée selon la formule suivante : S

[1-{(Qp'-soooy(zsdoo-sood)}jf100

2,12, Contribution progressive de solidarité (Cps)

.Un abattement en points de quotité est appliqué sur la quotité théorique obtenue par stricte application
du baréme. Cette contribution progressive ‘de ‘solidarité est arrétée par 1’Agence, aprés avis de la
Commission nationale, au début de chaque campagne, Destinée & contenir le montant total des
propositions formulées par les conseils consulaires' dans la litite des moyens budgétaires alloués a la
.campagne scolau'e considérée, elle est susceptible d’&tre révisée en cours de campagne.

12
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. La contribution progressive de solidarité n’est pas ap;")hquée aux familles dont la quotité théorique est
égale a 100%. Elle est mmorée pour les famrlles dont la quotité théorique se situe entre 80 et- 99%
selon la formule : :

[1-{(Qt-80)/(10_0—80)}]"'Cps

2.13. Les frais de scolarité
- Les frais de scolarité (S) couverts par les bourses soolair_es sont :
2.13.1. Frais pris en compte dans la'déterminotion rle_'la quotité .tlhéoﬂq'lie" des familles

- Les frais annuels-de scolarité (ou droits d’écolage) ;
- les droits de prexmére msonphon ; :
- les dr01ts d’mscnptlon annuelle.

-.2 13.2. Frals susceptibles d’étre pris en eharge sur la base de la quohté théonque_
calculée : .

- "Les frms d'entretlen (fournitures et manuels scolarres)
- Ce type de frais doit étre pris en compte pour- les bourmers dés lors que cette
: .prestatlon n’est pas incluse dans le monitant des frais de scolarité stricto sensu appelés
aux familles. Si les fournitures doivent étre achetées hors de I’établissement et dés lors~
que le droit est attnbué et la scolansatlon considérée comme définitive, la prestation
s d01t étre versée, en une fois; ala famille en début d’a.nnée scolaire.

De maniére générale, I'attribution des bourses couvrant les frais j)arascola:res autr'es"gue X liés 3
Pachat ou 3 Ia location des manuels et fournitures scolaires; est condltlonnée a 3 régles : travail des
parents, et/ou élmgnement du domlcﬂe, hiveau global des ressources (cf. 4.6.3.3.). Ces fraissont:

- Lesfrarsdetransport B ’
= Transport scolalre T (semce géré d:rectement par l’étabhssement ou par un
- -prestataire pour le compte de l’étabhssement), o
b Transport individuel - V. : un orgamsme externe & l'étabhsst (tra.nsports en
commun, taxi collectif...); -

N. B. : ce service ne peut couvrir. l'utilisation d un taxt que dam le cas oitla Jamille ne posséde
pas de véhicule personnel -et, ne peut pas avoir recours au transpart scolaire ou aux
transports en commun (lieu de résidence non desservr)

Les Justlﬁcatlfs de I’utilisation effeotwe dun’ service de’ transport sont emgés des famllles
Dans le cas ol 'aucun justificatif ne peut étre produit, un contréle inopiné de T'utilisation du
sérvice doit étre réalisé par le poste ou 1’établissement au moins une fois au cours de ’année
scolalreautltredelaquellecetypedebom'seaétéatmhué oo

LR Transport AUX examens : dés lors qu il n’existe pas de centre d’examens dans le pays
ou la ville de scolarisation, les frais de transport (ét de résiderice) peuvent étre pris en
compte sur production des justificatifs (billets d’avions, factures d’hétel...) .par les
établissements de scolarisation des éléves boursiers.

13
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- La delm-pensmn (service géré. par |’établissement ou par un prestatan'e pour le compte de

l’étabhsent) un état justifiant la fréquentatlon effective par les éléves de ce service doit .

étre mdult pg @bllsment {ou son prestatau'e }en ﬁn d’année scolan'e :

Ces deux droits sont soumis & un contr61e de plus en plus strict dans le cadre de la maitrise des risques

financiers et comptables (MRFC). Tous les établisséments percevant des montants couvrants ces frais
doivent impérativement mettre e place un suivi strict de leur utilisation réelle et mentionner lors du
bilan d’utilisation des bourses en fin d’année scolaire celles inutilisées (départ en cours d’année; arrét
‘maladie, absences non Justlﬁées, suspusuon ou exclusion..,).

S L'assurance scola_1re ;
- L'internat, uniquement poﬁr les établissements assurant ce type de :l_serviée ;
-~ Le soutien exceptlonnel dans les postes autorisés par I’ Agence aprés avis de la Commxsslon

nationale des bourses scolaires. Ce type de bourse permet la prise en charge du cofit d'un
soutien scolaire aux éléves boursiers en difficulté, ou du cofit d*un accompagnant & la scolarité

d’éléve en. situation de handicap (ASESH) ou d'une aide spécifique- aux enfants issus des-.

fa:mlles les plus démumes Rt

N B: La prise en charge de la rémunératlon d’uu accompagnant & la scolarlté d’éléve en

situation de handicap (ASESH) nécessite de requérir préalablement le taux'de handlcap_ ,

reconnu par la MDPH & laquelle toute famille frangaise résidant & I’étranger peut avoir
‘accés via les postes consulaires.

- Les droits d'mscnptlon aux examens (pour les enfants scolanlés dans les classes condmsant i
examen) ; .

- Les droits d'inscription du Centre National d’Enseignement & Distance (CNED) pour les
enfants géographiquement isolés ne pouvant avoir accés 4 un enseignement direct au sein d’un
établissement d’enseignement frangais & 1’étraniger (voir chapitre 12).

NB.: la non utlhsatlon ou l’utlllsatlon partielle non Justlfiée des bourses pmascolalres conduit

.. automatiquement & leur suppression I’année scolaire suivante.

. 2.13.3. Mesures de plafonnement

Dans le cadre du d1alogue de gestlon, les tarifs pris en compte dans le calcul des ‘droits & bourses
scolaires peuvent étre plafonnés par 1’ Agence dés lors qae leur évolution d’une année sur I’autre et/ou
que leur niveau apparait incompatible avec la dotation budgétaire allouée au dispositif. Les mesures'de
plafonnement, éventuellement prononcées, peuvent s’appliquer sur toutes les catégories de frais
(scolaires ou parascolaires) et péuvent &tre de trois types, non exclusifs Tun de l'autre (c’est-a-dire
pouvant se cumuler): .
- Plafonnement sur le taux d’inflation (national ou régional) ;
- Plafonnement des tarifs des établissements hors réscau AEFE (lorsqu 1ls sont supéneurs) sur
les tarifs pratiqués par I’établissement conventionné ou en gestion directe le plus proche ;
- Plafonnement des tarifs des classes non’ homologuées d'un établissement sur cenx: de la
derniére classe homologuée de l'étabhssement

Cependant dans les étabhssements od les frais de scolanté sont plafonnés, les conseils’ consulaires

sont autorisées & proposer, a titre exceptionnel, au cas par cas et au regard d*une situation familiale’

particuliérement difficile, le déplafonnement pour certaines familles bénéficiant d'une bourse 4 100%.
Le recours & cette mesure doit étre justifié au regard d'une situation familiale globale particuli¢rement
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difficile, 1°objectif étant . d'éviter la non. scolarisation dlenfants boursiers de familles en grande
difficulté pour lesquelles le momdrereste&charge serait msoutenable

©"2,13.4, Fixation des t_lu_ifs

Les tarifs applicables & chaque rentrée scolaire doivent &tre fixés par les établissements, communiqués
au poste gestionnaire des dossiers de bourses et validés par le Conseiller culturel avant la réunion du
premier conseil consulaire des bourses scolaires. Ils ne sont pas révisables en cours d'année-scolaire,.
sauf cas de crise monétaire aux Iépercussmns graves sur la gestion financiére des étabhssements I]s
sont également actualisés en cas de baisse. - y

2.13.5. Abattement sur frms de scolarité pour les familles nombreuses

'Les abattements tarifaires prauqués par les étabhssts au bénéfice des familles nombreuses sont
pris en compte dans le calcul des droits 2 bourses scolaires. A cette fin, ils dowent étre expressément
formulés dans les fiches “SCOIETAB” (cf mémento) K

‘Les seules régles retenues par l’Agence en matidre d’abattement dans le cadre de la gestlon des
bourses scolaires sont les suivantes : :
.. Abattement collectif : appliqué & partlr d’un certain noribre d’enfants d’une méme fam:lle
scolarisés dans I'établissernent, tous les enfants bénéficient d’un ' abattement ‘tarifaire
- identique, exprimé en pourcentage ou en montant (exemple réductlon de 10% pour tous les
‘enfants d’une famille de trois enfants); .
. _Abattement individuel : appliqué & partir d’un certain rang, les enfants scolarisés d’une mémé
- famille bénéﬁclent d’un abattement identique ou graduel en fonction du rang, exprimé en
pourcentage ou en montant (exple 10 % de réductlon pour le second enfant d’une famille,
.20 % pour le troisiéme...).

NB.: ces abattements peuvent s’ a.ppllquer au sein d’un groupement comptab]e d’é'tabllssements
(étabhlsemenf prmclpal et ses annexes).

' 2.13.6.' Exonérition sur frais de scolarité-

Les exonérations qu accordent éventuellement les éi:abhssen_lents scolaires & leur personnel sont
également prises en .compte dans le calcul des droits aux bourses. scolalres Elles dowent
obligatoirement étre slgnalees dans les ﬁches “SCO/ETAB” (cf. mémento). - )

Aucune clause dans le contrat de trava11 des. personnels ne peut ainsi fixer que les établissements ne
leur consentiront éventuellement une exonératmn (ou toute’ autre forme d’aide) qu ’aprés attribution
des bourses par I’ AEFE

N. B les abattements et les exonérauons se cumule,nt éventuellcmcnt L’un et I’autre sont calculés sur
la base des tarifs réels en vigueur. En cas de plafonnement des tafifs scolaires, les abattements et les
exonérations sont calculés sur la base des tarifs plafonnés. Les autres aides 4 Ia scolarisation dont
peuvent bénéficier les familles par ailleurs (point 1.10.) sont également prises en compte sous forme
d'exonération (aide de l’employeur du pays d’accueil...).
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2.14, Fonctionnement du baréme

2.14.1. Exemple

parameétres propres | paramétres liéss a la
gu systéme  au pays situation de la famille

Revenus bruts (ressources brutes + | _
avantagcs) Rb : 50.000 (48.000+ 2.000)

Revenus nets (Rb— charges) Rn =~ | i '45.000 (50.000 — 5.000)

Frais de scolarité réels on plafonnés
(S, SA et S1) avant toute déduction "11.000
(abattement ou exonération) Fs . ' -

Reveru de référenice R = R - Fs 34.000

Nombre de parts de la famille P |
(exemple : famille blparentale 1 enfant) '

Quotient familial Q=R/P =~ k | ~ |13.600

Quotient familial converti en euros sur
la base du taux.de chancellerie retenu 11016
Tx (exemple : 0,81) : Q*Tx . _
‘Indice parité de pouvoir d’achat (cofit
vié et logement) IPPA." 92
(hase 100 = Paris) .
Quotient pondéré
Qp=O*Tx*100/IPPA)

25

En monnaie d’appel des frais |

de scolarité
|
|

11974

‘ Quotient minimum, Qmin 3000
Quotient maximum, Qmax '23 000

En Eﬁms

- 0% si Qp = Qmax : _
Quotité théorique de bourse . 100% si Qp < Qmax/7 | 50 %
- sinon [1- (Qp-Qmaxﬂ)l(Qmax-Qmaxﬂ)]*lOO _

‘ ) . . 11 000 — (abattements et cxonérafions)
. PO o Lo . +. 3000 (frais parascolaires ‘-

Montant théorique en monnaie d’appel des frais de scolarité abattements et exonération) = 14000

' 14000 * 0,50 = 7 000°

Contribution progressive de solidarité Cps . 2 points
Quotité aprés contribution 48 %
Montant de la bourse en monnaie locale aprés' Ec}i;uibution 6 720_

16



aefe

et
‘Rt
" firergar -

2.14.2. Prise en compte du patnmolne

Lorsque le baréme d'attnbut:lon détermme sur la base des revenus et des charges déclarés par la
famille, une quotité théonque supéneure 4 0 sa sitnation patrimoniale doit ensuite étre examinée,

Un seuil d’excluswn en matlére de patrimoine mobilier d*une part et de patrimoine immobilier d*autre
- 'part est proposé par chaque conseil consulaire des, ‘bourses scolaires dans le respect du cadre général

fixé c1-ap1'es Ces seuils sont validés par I’Agence. Le patrimoine mobilier ou immobilier de la société
_ appa.rtenant au demandeur exergant une professmn mdép-dante ne doit pas étre mtégré au patnmome
-du foyer.: :

- Patrimoine mobiliér ; le seuil d’exclusion du dlSpOSltif Iié & la détention d’un -patrimoine
mobilier est fixé & 100 000 euros, sauf pour les postes dont le CCB & décidé de le fixer 4 un..
niveau inférieur. Le seuil est alors établi 4 50 000 euros. La détention par une famille d’un
patrimoine mobilier dont la valeur est supérieure ou égale & ces montants place normalement
les farnilles hors baréme. :

NB.: L’ensemble des économies réalisées par la famille sous quelque forme que ce soit:
disponibilités de toute nature, produit net (somme nette revenant & la famille aprés remboursement
- éventuel des emprunts encore en cours) résultant de la vente d’un patrimoiné immobilier, placements
de toute nature (actions, obligations, comptes épargne...) sont assimilées & un patrimoine mobilier.
Les plans de retraite par capitalisation & jouissance différée (exemple 401 K aux. Etats-Unis) sont
._également pns compte an tm'e du cap1ta1 mobﬂler des famllles '

N.B. : les revenus annuels tu'és de ces placements dowent 6tre déclarés, et sont pris en compte dans le
: revenubrut(Rb)delafamﬂle , .

- Patrimoine immobilier : toixt patrimoine 1mmob111er, quel que soit le droit de propriété dont
.dispose le demandeur sur ce patrimoine (indivision, nue-propriété...) dont la valeur acquise
(valeur d’achat diminuée du montant des emprunts restant & rembourser) est supéneure ou

* égale au seuil d’exclusion fixé pour ce poste, sur proposition de son CCB (150 000 €, 200 000 ..

€, 250 000€ ou 3( ) place
normalement 1a famﬂle hors baréme Cest la valeur totale des blens 1mmob111ers détenus qui

8, valéur, au-delé de laquelle

toute atinbutlon de bourse est considérée inutile.

Les postes et les conseils consulaires peuvent proposer de déroger 4 cette régle au regard des
critéres suivants : L
‘= _Mode d’acquisition du patrimoine ; .
» Type de patrimoine immobilier (rémdence pnnclpale ou seeondmre)
» ' Composition de la famille (nombre d’enfants) ;
. Sltuatlon partlcuhere de la farmlle :

consula.u'e

N:B. : le montant restant é rembourser corfespond umquement au ca.p1tal emprunté (et non au capital +

- intéréts). - _
Si la valeur du patnmome mobilier ou immobilier est ﬁxée dans une autre monnaie que I'euro, celle-cl '

est convertie

Les familles concernées doivent obhgaton‘ement produlre Pscte d’achat des biens immobiliers

.et lés tableaux d’amortissement des préts (si elles ont eu recours & l’emprunt) A’ défauit, la

demande de bourse présentée devra étre rejetée .
17,
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2.15. Aides. complémentaires des établissements desﬂnéel aux boursiers bénéficiant dégi
d’une couvérture partielle des droits de scolarité - .

Lorsque les bourses attribuées ne couvrent pas la-totalité. des frais appelés (quotltés partielles ou
quotités de 100 % sur tarifs plafonnés), le systéme d’aide financiére aux familles, mis en place dans
‘certains cas par les émbhssements , peut prendre le relais pour couvrir le reliquat.restant & la charge des
familles. -

'L’AEFE invite les postes 4 systématiser le travail de pédagogie auprés des éablissements pour les
inciter & considérer avec intérét ce type d’aide 2 la scolarité complémentaire, notamment pour ceux
dont lés tarifs ont df étre plafonnés pour contenir la dépense dans ’enveloppe budgé’rmre alloude..

N.B : Les aidesd la scolarité accordées par les établissements, qu1 ‘complétent les bcurses scolaires de
I’ AEFE plafonnées ou a quotlté partielle, ne doivent pas &tre prises en compte dans le calcul des droits
‘& bourses des familles que ce soit en termes de revenus ou sous forme d’exonération. - ‘

N.B. : les établissements placés en gestion directe auprés de l’AEFE ne peuvent sccorder aucune
aide de ce type sur la caisse de solidarité.
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3. Les dossiers de demandes de bourses’

5 3 1 Information des familles

n apparhent aux postes dlplomathues dotés d’une clroonscnptlon consulaire et aux postes consulau‘es
de faire connaitre aux familles franga:ses de leur circonscription, par tous les moyens dont ils
disposent (réunion(s)- d’information & 1'ouverture de.la campagne, -affichage, site(s) internet des
établissements et postes consulaires, remise de brochure lors de ’inscription au registre mondial des
'Frangais émblls hors de France...) le systéme des bourses.scolaires.

Les modalités d’mformatmn retenues par le poste dowent étre portées sur le procés-verbal du prcnner
conseil ‘consulaire des bourses scolaires. :

Durant cette phase de communication, les fanulles dowent étre averties en temps utile des démarches a

entreprendre, des documents et pidces Justlﬁcat;lves a produire, et des délais impartis pour présenter

'leur dossier, qu'il s'agisse d'un renouvellement on d'une premiére demande de bourses. - -

_ 1 convient de rappeler en particulier aux familles que la procédure de demande de bourse est
totalement mdépendante de la procédure d'mscnpuon de 1ems enfants dans les étabhssementl g

Les étabhsts les assoiclat:lons et les conseillers consulaJres peuvent égalt partlcs.per a cette
m.lsswn d’mformatlon

3.2. Dépét des dossiers |

La demande de bourse doit &tre établic par Ia personne. chez qu.l rémde(nt) le(s) enfant(s) pour
le(s)quel(s) une aide est solhcltée '

Les demandes doivent normalement étre déposées par les faniilles auprés du poste consulaire de leur
lieu -de résiderice, dépdt qui doit . 8tre I'occasion, dans toute Jla mesure’ du possible et plus
partlcuhérement dans le cas des premiéres demandes, d’un entretien avec 1’agent consulaire en charce
‘des bourses scolaires, destiné entre autres 3 vénﬁer la complétude du dossier de demande et la’
cohérence des informations fournies. |

Dans le cas oﬁ I'ambassade ou le poste consulaire en charge de l’mstructlon des doss1ers de demandes
de bourses est trés éloigné (cf 1.4.2.), voire mtué dans un autre pays, les familles doivent déposer leur
- dossier auprés de I’établissement de scolarisation de leurs enfants, L’éteblissement - aprés avoir vérifié
‘avec les familles leur complétude (formulalre dfiment rempli. accompagné des pidces justificatives
requises), transmet les dossiers au poste en charge de leur msu'uctlon Si la famille ne souhaite pas que
son dossier soit vénﬁé elle’ peut le déposer sous ph cacheté o

Le poste fixe & l’ouverture de chaque campagne des bourses une date lumte de dépét des dossiers
compauble avec le calendrier de campagne et les volumes & traiter.

Sauf cas exLLp.Jonnel motivé par des tirconstances indépendantes du dmandem et fustifié bar une .
situation économique trés crilique. les dossiers prisentés aprés cette date doivent étre proposés au
re Jet En tout état dc cause, ces dossiers doivent étre saisis dans le loziciel consulaire.

3.3, -Formuiaiﬁm des demandes

Les dosmers de demande sont consutués & partir des formulalxes réglementalres m15 3 disposition par
les servwes consulaires'ou les établissements. Ils sont rédlgés en frangais ou sinon dans une version
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bllmgue s peuvent étre également téléchargés & partir du site de I’ AEFE ou du poste dlplomathue
ou consulaire.

" 3,3.1,Premiére demande ou demande de renouvellement

Il s*agit des dossiers présentés avant le premier conseil consulaire des bourses scolaires (CCB1), par
des familles déja installées dans la clrconscnptmn consulalre a’ouverture de la campagne. '

Le dossier comprend : .
- Le.formulaire de demande modlﬁé ‘comprenant uné clause de conﬁdmtlahté suite
> '3 entrée en apphcatlon du Réglement Européen sur la Protection des Données personnelles
(RGPD), rempli par la famille et sous sa responsabilité, sauf en cas d’impossibilité reconnue
des parents & remplir le dossier (illettrisme...). Toutes les rubriques du formulaire (déclaration
" sur I’honneur.de. ressources et de patrimoine, demande de bourses) doivent impérativement
étre renselgnées, en y portant &ventuellement la miention “néant™ lorsque la famille n’est pas
concermée;
-~ Les piéces Jusuﬁcatlves fixées, en confonmté avec la situation familiale, financiére et
patrimoniale de la famille. :

Les familles doivent étre averties que la présentation d’un dossier incomplet au regard de leur situation
conduira au rciet de leur demande. Le poste sensibilisera les {amilles au fait que toute déclaration
incompléte ou mexacte peut mndulre a I"exclusion du svsteme d'aide A la scolarité (article D531-4% du
Code de ’Education). .

3.3.2.Demande tardive, renouvellement tardif, demande de révision

11 s’agit des dossiers présentés avant le second conseil consulaire des bourses scolaires (CCB2) par des
familles s’étant installées dans la circonscription consulaire apiés la date limite de dépdt des dossiers
devant le 1¥ conseil consulaire des bourses scolaires (CCB1) (demandes tardives) ou des demandes
de renouvellements présentées par des familles justifiant par un cas de force majeure la.non-
présentation de leur dossier au premier CCB (maladie, échec au baccalauréat...).

Le dossier de dgmande-de révision comprend une lettre prﬁpmmt les raisons qui conduisent la famille
‘4 solliciter un réexamen de son dossier (devant le second Conseil consulaire ou hors Conseil
consulaire) ainsi que toutes les pléces justificatives et informations complémenta:res prouvant le bien-
fondé de sa requéte.

3.3.3.Démandes hors conseil cqnmla‘ire' des bourses scolaires, recours gracieux

11 s’agit des dossiers présentés aprés la 'tenue dela sieconde sessioﬁ du conseil consulaire (CCB2).

Les demandes hors conseil consulaire des bourses scolaires sont présentées par les familles qui
s’installent -dans la circonscription consula:re aprés la. tenue de la seconde session du consell
-consulaire des bourses scolaires.

Toute demande de révision hors conseil consulaire des bourses scolaires prend-la forme d'un recours
gracleux devant le Directeur de I’AEFE. Elle comprend obligatoirement une lettre présentant les
raisons qui conduisent la famille & solliciter ce recours. Celui-ci est dans ce cas instruit par le service
de l’alde 4 la scolarité de 1’Agence aprés saisie par le poste mstmcteur dans le Ioglclel consulaire.

34. Modal_ltés de conservation
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L’original du dossier de demande de bourses: est conservé par les postes pendant deux ans aprés la
‘cl6ture de la campagne des bourses scolaires considérée et jusqu'a 4 ans pour les rejets et recours
gracleux ‘Une copie de celm-c1 est transmise ‘4 I’AEFE .en tant que de besoin (en cas de recours

graczeux en paﬂm:her)
4, 1nstrucﬁon par leé.iiosfés 't_ie' dqissiers de demandes de bourses

‘L’instriction.des dossiers ‘est réahsée par tous les postes dlplomahques et consulalres auprés desquels .
des dcmandes 'de bourse peuvent &tre déposés (c’est-2~dire-a ’exception des postes & présence
dlplomathue ou i gestlon snnphﬁée qul n’assurent plus Ia gestlon des bourses scolaires). - i

L’ouverture de la campagne des bourses scolalres a lieu dés réception de I'instruction spéclﬁque et de
la note diplomatique de cadrage des travaux de chaque conseil consulaire des bourses scolaires. Cette
note diplomatique fixe les échéances successives & respecter impérativement et présente les pnnclpales
évolutmns réglementalres apphcables a chaque campagne

4 1. Ressources A eonsidérer

N.B; : les ressources & considérer. dans I’ instruction 'des dossiers de'demande de bourses scolaires
sont lel revenus bruts annuels, c'est-d-dire avant toute déduction de quelque nature que ce soit (cf.
2 1.). Tous les revenus sont cons1dérés quels que sment leur type et leur heu de perceptlon

Le caractére 1mposable ou non des revenus n’a pas a étre conmdéré

M afin de ne pas pénahser les fam111es lorsque les demandeurs bénéficient du versement:
par anticipation d*un capital (retraite ou préretralte, par exemple), il convient de ne prendre en compte
que la part correspondant au revenu annuel qu’aurait peru le démandeur s’il était resté en activité. -

Le patrimoine mobilier et immobilier des fa:mlles est pns en considération i d_émgdamment du -
‘revenu des familles (cf. 2.13. 2.). 1l n’est pas comptabilisé dans le revenu de la- famille. Seuls les -
" revenus locatifs et les revenus tirés du capital mobilier (dlwdendes, mléréts annuels servis ...) sont.
: pns en compte dans les revenus.:

4.2;- Période de référence

L'instruction des dema.ndes de bourses s’ appme normalement sur-les revenus de. | ’année précédant
'celledelademande(annéen 1) :

Les revenus de l’annee n-2 peuvent éventuellement éfre considérés quand la léglslatlon locale ne
permet pas aux familles de produire les documents (fiscaux en particulier) justifiant des revenus de
I’année précédente dans les délais impartis par le ¢alendrier de campagne. Dans ce cas, la méme année
de téférerice doit étre utilisée pour toutes les familles pour 1’ensemble de la campagne

: Cepoudant aﬁn de coller au plus prés ala sli:uatm:; ﬁnanclére réelle actuelle des famllles 1e§ revenus
_pris en compte peuvént étre ‘actualisés pour tenir compte ‘de certames st.atlons part:lcuhéres
conformément aux dJsposltlons ﬁxées cl-aprés . : - .

4.2.1.Changement 'de, sltuatlon intervenant aiv_ant la -dai_:e_ de dépﬁt"iieq dossiers en
premiére session de conseil consulaire des bourses scolaires (CCB1)
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- Hausse des revenus " si les re'v'enus.'de la famille au momient du dép8t du- dossier sont
supérieurs & ceux.de la période de référence ‘svite & un changement de situation récent, il
convient d’en tenir compte. Cette disposition doit notamment s*appliquer aux expatriés dont le
traitement dans le pays d'accueil est senmblment .supérieur & celui dont ils d1sposa1ent'

. précédemment en.France.

Dans ce cas :
= Si les nouveaux revenus sont clairement établis, il conv1ent d’extrapoler 3 ’année le
montant des nouveaux revenus mensuels pergus connus & la date de I'instruction du
dossier. Les charges supportées dans le nouveau pays d’accuell sont également prises
en compte. - . ‘

" Si les nouvéaux -revemus ne sont pas encore confus avec préclsmn, les revenus
précédemment pergus sont. majorés forfaitairement. de 30 %. Les charges supportées
.dans le nouveau pays d’accueil sont également prises en compte. . - . s

.~ DBaisse des revenus : si les revenus de la famille au moment du dép6t du dossier sont inférieurs
& ceux de la période précédente, il convient & ce stade de la campagne (période 1) de s’en tenir
cependant aux reverus pergus I’année précédente. En effet, la prise en compte de sjtuations
anticipées ou trop récentes n'est pas autorisée. La situation des famiilles concernées pourra
toutefois étre reconsidérée devant le second conséil consulaire des bourses’ scolaires (voire
hors conseil consulalre) sur demande de révision de leur dossier expressément formulée (cf.
422), mladégradatlondeleursatuatlonperdure

4.2.2.Changement de situation intervenant aprés la’ date de réunion du premier eonlell
" consulaire des bourses scolaires (CCBI). '

Une demande de révision de leur dossier peut étre présentée par les familles devant le second conseil
consulaire des bourses scolaires, sur produchon de pitces justifiant d’une nouvelle situation familiale,
-financiére ou patrimoniale dés lors qu’elle est définitive ou établie dans le temps (plusieurs mois),
dans les cas suivants : .
. - Naissance d’un enfant ;
.- .Divorce, séparatlon :
- ChOmage; -
- Retraite;
-  Décés;
-~ Maladie de longue durée ;-
- Modification senmble des revenul ou des charges de la fam.llle (& la baisse ou & la hausse)

Dans. ces différents cas :
© - Sila nouvelle sifuation ﬁnmclére peut étre appréclée de maniére préclse, il convient de .
prmdre en compte les nouveaux revenus réels (revus & la hausse ou & ]a baisse) ;
- Si la nouvelle situation ne peut étre appréciée de manidre précise, un abattement ou une
majoration forfaitaire de 30 % est appliqué sur les revenus précédents.

.Le conseil consulaire des bourses scolaires doit toutefms jouer ici plemement son rile d'appréclanon
dela nouvelle s1tuat10n dela fa.mﬂle (cf 5 A4, )

Si le changement de situation mtervmnt aprés la 2nde Commission nationale, la demande de révision,
instruite par le poste, est soumise directernent & 1'approbation de I’Agence, et prend la forme d'un
TECOUTs gracieux.
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NB: + Tout changement favorable de situation intervenant encours de campagne doit étre.s1gn'alé par
les familles aux services consula:res A défaut, la décision mltlale d’attnbutlon pourra faire 1’objet -
d’une décision de rejet. - : '

-4 3. Evuluatlon des revenus

Les revenus sont pns en compte dans la monnaie d'appel des frais de scolarité.
Lorsque les revenus sont pergus dans une monnaie d1ﬂ‘érente ils sont converhs dans la monnaie
d’appel des frais de- scolanté au faux b

4 3. 1 Revenus des professionl salariées

Il convient. de prendre en compte le salaire brut. ¢’est-2-dire avant toute déduction. en particulier celles
correspondant aux charges sociales obligatoires (assuranee maladie, CSG, CRDS, retraite) et & I'1mp6t ;
sur le revenn (reteiu éventuellement dla source), qui sont traitées sous forine de pomts de charge.

4.3.2.Revenu‘a des profel'sions libéralei ou commerciales. .

. Il convient de prendre en eompte les revenus bruts tirés & titre personnel par la famille de la professmn
'_hbérale ou. de l’aet1v1té commerciale exercée.

L’évaluatron des revenus de ce type de professions § *gvére souvent trés difficile en raison de la
confusion. fréquente entre la situation de la personne’ morale (entreprise) ‘et celle de la persotne
physique (demandeur) ot de la difficulté 2 exploiter les documents comptables présentés '

Lorsque tel est le cas, une visite an domicile du demandeur et/ou sur le lieu d’exercice de son aet1v1té
(demandeurs non-salariés uniquement) doit permettre d’établir la eohérence entre le mveau de vie
apparent de la famﬂle et les revenus déclarés (cf point 4.3. 4 ) '

4 3. 3 Vériﬂcation dela sitnatlon des famﬂles auprés des services ﬂscanx fram;ais

Par arrété du'10 novembre 2010, I’ AEFE est habilitée & recevoir commumcatlon de 1’Adm1n1stra110n
.‘fiscale des renselgnements en apphcatlon de Iarticle L158 A du lere des proeédures fiscales.

Dans ce cadre, les postes consulaires ‘peuvent transmettre 1’ Agence les références des dossiers de
demande de bourses pour lesquels ils souhaitent un contrdle de la situation des famllles auprés des
services fiscaux des Frangais résidant i létranger. - . .

4.3.4.Difficultés- d’appréciation des reveius réels de ln famille, enquéte. sociale (visite &
domicﬂe)

L

Lorsque I'mstructlon d‘un dossler de demande souléve des difficultés ;Jartlculléres d'anr:rématlon sur
la_situation famllrale f'nanmére ou patnmonlale de la famille, il est rer.:nmmandé aux postes
dlplomathues et consulalres de- .diligenter dans toute Ia mesure du possible une visite au domicile de
la -famille_et/ou sur le lieu d’exercice de. Pactivité ;Jrofessmnnelle du_demandeur (non-salariés
umquement) et d’inviter ie conseil consulalre des bourses scolaires a se prononcer sur la base de ses
conclusmns {cf. 54. 4) A cet effet, les- postes voudront bien utlllser le formulaire’ smpllﬂé Intltulé
« rapport de ws!te & domicile-» mis_en ligne sur. Dlplonet La rédaction des avis du poste "devra
respecter les régIES d’objectivité et de neutralité. La concluslon (avis favorable ou défavorable) devra
Impératlvement étre renseignée puis signée et portée sur les commentaires famille dans scola

23



aefe

A,

meigm\:hvk
§¥fmager

Les famllles déposant un dossler-de bourse'dolvent sé'soumettre 3 une éventuelle visite 3 domiclle
diligentée par le poste et/ou le conseil consulalre. Un refus de cette visite pourra entrainer le rejet
du dossler

4.4. Revenus & conaldérer en fonction de la situation famlhale du demandeur.

4.4 1.Parents marlés, pacsés ou vivant en eoncubmage
' 'Les ressources et les charges des_deux coqquts sont prises en compte.
4.4.'2.'l;urent's séparés ou divorcés, et vivant seuls

Dés lors que cette situation est attestée par Jugement seules les ressources du demandeur ayant la
garde des enfants sont considérées (revenu et pension alimentaire versée par I’ex-conjoint). . e
Cas particulier : dans le cas de parents.séparés ou divorcés exergant un droit de garde partagée La
demande doit normalement étre déposée par le parent ayant la garde effective de(s) 1’enfant(s). La
famille doit &tre traitée de maniére biparentale avec prise en compte des revenus ét des charges des
deux parents, dans ce cas la quotité attribuée est appliquée aux deux parents.

| 4.4.3.f‘ahliilqg recomposées

En cas de remariage, nouvean PACS ou nouvean concul;lﬁage du demandeur les ressources et les
charges des deux conjoints sont prises en compte, ainsi que, le cas échéant 'le montant de la pension -
ahmentmre versée aux enfants concernés par I'autre parent divorcé.

"Cas partlcuhers dans les cas de divorce ou de’ séparation, s’il existe un jugement fixant la part des
frais de scolarité devant étre pris en charge par chacun-des ex-conjoints, il en est tenu compte. Si le
conjoint, faute de ressources, ne peut assumer sa part des. frais de scolarité imposée par le jugement, ce
dernier doit solliciter une révision du jugement durant la campagne en cours et produire la révision du
jugement ou & défaut, une copie du dép6t de la demande avec accusé de réceptlon

4.5; Pidces justificatives des ressources ou de situation
4.5.1.Liste des pidces justificatives

Compte tenu de la spécificité de chaque pays, la liste précise et exhaustive des piéces justificatives de
‘situation familiale, financiére et patrimoniale & produire 4 1’appui des demandes de bourses est fixée

. par le conseil consulaire des bourses scolaires, sur 1a base de la liste de référence définie par I'Agence.
Elle est soumise & I’approbation de I’ Agence & 1’appui du dossier du premier CCB.

L'aittorité consulaire et par silleurs fondée & exiger tout antre document cju'élle estimerait nécessaire &
I'instruction spécifique d’un dossier.
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H.S.Z.Prest:iﬂbl_:s'iociales en France -

En apphcaﬁon du prmclpe de territorialité, les familles résidant & |"étranger ne peuvent pr étendre aux
prestations sociales servies en ‘France. telles que les allocations familiales, PAJE, APL, RSA.,..sauf ¢as
des travailleurs exergant hors.de France maintenus au réglme frangais de sécurité sociale.. Aussi, les:
familles (2 l'excepuon de celles .n'ayant jamais résidé en France) doivent-elles impérativement
présenter chague année & I’appui de leur dossier de demande un certificat ou un bulletin de situation
trés rccent de la caisse ‘d’Allocations Familiales francaise (CAF) attestant de la non-perception
d’allocations familiales en France & leur date d’arrivée dans le pays d’expatriation. Ce certificat doit-
viser toutes les’ presbat:lonii concernant les enfants résidant 2 I'étranger (allocations familiales, aide au
. logement...) ainsi que le Revenu de Solidarité Active (RSA) pour le ou les parmts résidant’'a l'étranger
- avec les enfants ainsi que toutes les autres allocations auxquelles s'applique le principe de territorialité
(congé parental...). Pour le rappel du pnnc1pe de terntonahté des prestatlons soclales versées en
Franoe,sereporterélahsteenanneer) -

Su:lte é la mise en place d’échanges d’mformatlons avec les services fiscaix ﬁ'angals, I’Agénce est ;
également aujourd’hui en mesure de solliciter un référent national CNAF pour le contrdle de Ia
s1tuat10n des familles au, régard des prestations sociales en France. :

Dans ce cadre, les postes consulaires peuvent transmetire 4 lAgence les références des dossiers de -
demande de bourses pour lesquels ils souhaitent un contréle de la situation des familles auprés de la
CNAF. Les familles sont ‘réglementairement tenues de présenter uti ‘document justifiant de leur
situation vis-3+vis de la CAF a 'appui de leur dossier de demande. Dans ce nouveau contexte. les
postes ne doivent plus contacter directement les services de la CNAF.,
Dans le cas ol des familles seraient confrontées & des difficultés pour obtenir Pattestation de non-
paiement de la CAF ou le certificat de radiation (absence de numéro d’allocataire ou perte’de ce
numéro, absence avérée de réponse de I’administration de la CAF concernée, et si celle-ci apportent la.
-préuve de leur-incapacité 4 fournir 1un de ces documents, les postes peuvent accepter de transmettre
- les renseignements relatifs a leur état civilal’ AEFE (servwe de I*aide & Ia scolarité) pour inferrogation
.de la CAF. X

4.5.3.Procédure de déclaration sur I’honneur

Le recours & cette procédure est admis & titre tout & fait cxceptionnel et doit &tre justifié par une
gituation familiale ou profesmonnelle particuliére ; il doit &tre justifié par l'incapacité du demandeur &
fournir tout document et. doit étre explicité dans le procés-verbal (cf. 5.5.2.). Les familles concernées
doivent faire ’objet, -dans toute la mesure du possible. d’une visite & domicile afin de vénﬁer la
cohérence entre les mformatlons attestécs et leur situation réelle. .

4.6. Modalités d’instruction des dogsiers par les postes avant le premier conseil consulaire
des bourses scolaires ' '

4.6.1.Baiéme

Le poste instruit les demmides de bourses sur la base du .b-aré_me transmis par ’AEFE et des seuils
fixés en matiére de patrimoine. .

. 4.6.2.Examen des tarifs scolaires
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Le poste examine les tarifs transmis (frais de scolarité et frais parascolaires), en particulier leur
évolution par rapport 4 ’année précédente au regard de 1’inflation. Un plafonnement des tarifs pris en
compte dans le calcul des dro1ts & bourses scolaires est éventuellement arrété & I'initiative du poste ou
sur mstruchon de ’AEFE.

4,6.3.Enmen des dossiers individuels

.L’agent consulaire en charge directe du dossier des bourses scolaires instruit les demandes présentées
dans le strict respect des dispositions réglementmres fixées et en stricte apphcanon du baréme.
Le chef de poste valide les résultats de cette pré-instruction. Il détermine ainsi si le dossier doit faire’
l’objet d’une proposmon au conseil consulalre des bourses scolaires :
- d’avis favorable ; '
- d’ajournement (uniquement en premiier CCB pour réexamen én second CCB sur la_ base
d'élémerits complémentaires) ;
- dergjet.

4.6.3.1. Delimndes d:leva'nt l;ormalement conduire 4 une prdpositioﬁ de rejet

D01Vent conduire & une proposition de rejet :

- Les demandes ne répondarit pas aux critéres réglementau-es ﬁxés (nationalité, 8ge, résidence
des parents, classes non homologuées ne remplissant pas les conditions de dérogation) ;- ;

-, Les déclarations inexactes ou incohérentes des familles ; :

- Les dossiers incomplets (justificatifs). dés lors que les familles concernées ne sont pas
considérées comme ayant besoin d’une aide (cf. 4.6.3.2 « procédure d’ a_]oumement ») ; '

- Les dossiers hors baréme sur la base des revenus ou du patrimoine ;. ° y

- Les dossiers rejetés les années précédentes sans changement de situation avéré (sauf si -
l'application du nouveau bardme les rend éligibles) ;

- Les mcompahbﬂltés patentes entre les ressources déclarées et le niveau de vie apparent des-
familles ; :

- Les conclusions défavorables des visites & do:mclle dlhgentées i

- Les dossiers déposés hors délais.

- 4.63.2. © Demandes dévaht éo_nd_uirp A une proposition d’hjourn_ement

La proposition d’ajournement correspond & des dossiers présentés par des familles considérées comme
ayant besoin -d’une side (familles en difficultés reconnues, familles boursiéres depuis 'de trds
nombreuses années) et susceptibles d’étre régularisés en second conseil consulaire des bourses
scolaires aprés présentation de pidces complémentaires ou vénﬁca’uons complémentalres (dossier
incomplet, situations nécessitant une visite & domicile préalable D

La proposition d’a_]oumement doit donc étre réservée aux sculs dossiers que le poste estime devoir étre
revus en second conseil consulaire compte tenu de la situation particuliére de la famille. '

" NB: Les rejets et les ajournements de ‘dossiers doivent étre prononcés sur la base de la stricte"
apphcatlon du baréme et des instructions. En aucun cas, ils ne peuvent constituer un moyen de faire
coincider I’enveloppe des besoins du poste avec 1’enveloppe de référence de CCB1. Le rapprochement

“de ces deux enveloppes, et les ajournements susceptibles de s’avérer nécessaires, s effecment sous le
contrdle de I’AEFE dans le cadre du dialogue de gestion,
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4.63.3. Attribution de bourses couvrant les frais paralcolalres transport demi-
penslon, assurance, internat, hébergement, soutien exceptionnel

Le poste apprécie pour chaque famille le -bien-fondé de Pattribution’ de ce type ‘de - bourses,
conditionnée 4 3 -régles : travail des parents, et/ou -&loignement du domicile, niveau global -des
‘ressources (cf. 2.13.2.). Il communique cette appréciation au conseil consulaire des bourses scolaires.

8i la proposition du CCB différe de l'appréciation du poste, cette divergence doit étre mentmnnée au
‘procés-verbal,

Auiune. bourse patascolaire non .utilisée I'année précédente’ou utilisée de maniére partielle non
iustifiée ne doit étre renouvelée. Aucune bourse de transport individuel, 8’il ne s’agit jas de transporfs
en commun. ne doit étre accordée aux familles dispusant d’un véhicule personnel.

'4.634.. Dérogation aux seuils d°exclusion fixés en matiére de patrimoine

La prise en compte du patrimoine mobilier ou immobilier détenu par les familles- pouvant prétendre &
une quotité théorique de bourse sur'la base de leurs seuls revenus, peut également conduire & une
.pondérauon a la baisse de la quotité 'rhéonque, voire 4 une propos1t10n d'exelusmn du systéme -

Toutefois, les postes conservent la- possibilité, pour- traifer de- s1tuat10ns parucuhéres, de proposer-
favorablement, sur .avis motivé, des demandes de. familles que le patrimoine possédé placerait
normalement hors baréme. Les arguments détaillés ayant conduit & ces propositions doivent figurer
1mpérat1vement dans le doss1er informatisé des familles, -

. 4.7. Définition de ’enveloppe budgétaire nécessajre A la couvertare des besoins

A la date de cléture d’instruction des dossiers fixée’ pat l’AEFE les dossiers pré-instruits dans ce cadre
par I’agent consulaire en charge directe du dossier sont prélentés au chef de poste accompagnés du
montant de l’enveloppe qui leur correspond ét de l’enveloppe de référence transmise par I’AEFE. .

Le chefde poste 1dent1ﬁe : ' : :
« 'Les demandes qu il juge. reeevables et qm seront présentées avec avis. favorable au consell
-* consulaire des bourses scolaires ; - - :
- Les proposltlons ‘d’ajournement ;
= Les dossiers qui doivent étre proposés au re]et o
- Les dossiers susceptibles de pouvoir faire I’objet d’ime pondération.

L’ajournemetit et le rejet ne doivent en aucun cas étre utilisés comme varisble. d’ajustement des
besoins du poste a:1’eniveloppe de référence de premier CCB. La proposition ‘d’ajournement doit donc -
demeurer exceptionnelle et étre réservée aux seuls dossiers que le poste et le conseil consulaire des’
bourses scolaires estiment devou- étre revus en second CCB, compte tenu de la situation particuliére de.
14 famille. A PPinverse, la récevabilité des dossiers doit étre appréclée au regard des mstrucuons et ne
‘ peut pas étre ut:hsée pour surévaluer les besoms du Poste.. . ,

Le chef de poste artéte ainsi le montant des besoms (montant correspondant aux dosners proposés‘=
favorablement sur la base de la quotité « théorique » calculée selon la stricte application du baréme et
évalug I'impact financier des dossiers gue le poste souhaite pondérer) calculé au taux de chancellerie -
. I le rapproche du montant de I’enveloppe prévisionnelle (dite « enveloppe de
'référence »). En cas de dépassement: le différentiel doit étre analvsé, expliqué et justifié par courriel
formel adressé conjointement au service de 1’aide 4 la scolarité et-d l1a DFAE. Mission de PAide 4 la
Scolarité et de I’ Action Sociale (MASAS). ,
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La validation mformahque des travaux par-le chef de poste doit mpérauvement mtervemr avant la
date limite fixée par I’AEFE.

A ce stade, préalablement 4 IPouverture du dlalogue de gestion, les chefs de postes diplomatiques ou
consulaires chiargés de I'instruction des dossiers de demandes de bourses informent les membres du .
conseil consulaire des bourses scolaires, selon les modalités pratiques (réunion, courriel,...) qu’ils
jugeront les plus appropriées, de I’enveloppe des besoins, de la situation au regard de I’enveloppe de -
référence, et des mesures d’ordre général éventuellement envisagées pour faire coincider les montants
des deux enveloppes. -

Chaque fois que cela sera possible, il convient de privilégier une réunion, lors de laquelle les postes
veilleront, aprés validation de I'instruction des dossiers de ‘demandes de bourse. dans ’application.
Scola, & présenter & tous les membres du CCB une synthése de la situation du poste & ce stade de la

campagne. Il convient d'exposer a minima a cette occasion les points suivants: ’

Montant de 'enveloppe de référence du poste
Montant de I'enveloppe des besoins recensés par le poste aprés instruction des dossiers;
nombre de demandes instruites, décliné en dossiers recevables; ajournés et
rejetés (évolution par rapport & la campagne précédente) ;

o liste compléte des dossiers recevables, ajournés et rejetés ;

¢ mesures d’ordre général éventuellement énvisagées pour faire coincider I’enveloppe des
besoins avec I’enveloppe de référence. -

Dans ce dernier cas, doivent étre dété.illés les éléments suivants:

o Evolution des paramétres afférents 3 la campagne par rapport & la campagne précédente
(évolution de la demande, évolution de I'IPPA, du taux de chancellene _des tarifs (si .
connus), .des senils d’exclusion en matiére de patrimaine,...),

o Le cas échéant, arguments fondant !’estimation des besoins complémentaues au-dela des
besoins calculés selon la stricte applmatmn du baréme.

_NB 11 est 1mportant de rappeler aux membres du CCB que les. informations qui leur sont
communiquées en amont du dlalogue de gestion sont strictement confidentielles et qu’ils ne sont
autorisés ni a les communiquer ni a les publier.

4.8. Mise en adéqﬁai_ion de ’enveloppe des besoins des .pq'st_eé avec les moyens budgétaires
alloués & la campagne scolaire considérée par PAEFE (phase de dinlogue de gestion et
mise en état des dossiers pour présentatlon en CCBl) ‘

L’AEFE centralise l’ensemble des enveloppes sollicitées par les postes afin de déterminer si le
montant total de celles-ci est compatible avec les moyens budgétaires alloués'a la campagne scolaire
considérée. .

o

4.8.1.0utils di-. régulaﬁon budgétaire disponibles

En cas d’madéquatnon de l’enveloppe de référence & Ieniveloppe des besoins remontés par les postes,
en liaison avec la DFAE et les postes, I’AEFE met en ceuvre différents outils de régulation afin de
mettre en adéquation les besoins exprimés par les postes avec la dotation budgétan’e globale allouée :
- Une péréquation entre les postes est réalisée (ventllaubn des crédits non consommés de
certains postes sur les postes en dépassement)
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'7-  .Mécanismes locaux de réduction de la dépense :
-®u- Le plafonnement des tarifs des etabllssementl homologués sur’ |’établissement
_conventionné on-en gestion directe le plus proche
Le plafonnement des tarifs sur 'inflation; - -
Le plafonnement des frais parascolaires ; - ..
La suppression des bourses . parascolalres pour. certaines- familles (dem1-pens10n,
transport) S
r m  L’application d’un’ abaﬂement de quotlté pour les familles bénéficiant d’une quotlté
.partielle de bourse. -
- Le recours & une réserve d’mtervenuon pour traiter les problémathues spéclﬁques ;.
- Un-réajustement de la contribution ‘progressive .de solidarité telle que définie en début de
campagno, notifié mformathuement 4 'ensemble des postes par PAgence.

[ bles r la _Campa; - _une enveloppe limitative dans uelle devrorit s’inscrire.

'Dés que cette enveloppe est fixée, le président du conseil consulmre mforme sans attendre I’ensemble
des membres du CCB, de son montant et des mesures de régylation générales qui ont ‘éventuellement
dﬁ étre prises.

4.8.2.Prise en compte des mesures d’ajustement par le poste en amont du 1* conseil
" . consulaire de bourses scolaires (CCB1)

L’AEFE laisse le soin aux postes d’effectuer les modifications nécess:ures dans Papplication SCOLA.
locale aprés la phase du dialogue de gestion, mais en amont amont du CCBI. '

Dés lors que cela est justifié par un contexte local ou une situation fmmhale spécifique, la quotité
théorique de bourse obtenue par stricte application du baréme peut faire 1’objet d’une proposition par
le poste d’une pondératlon & 1a hausse ou 4 1a baisse :

Pondérauons dla hnusse
Dossiers pour, lesquels l’apphcahon stricte du baréme ne permet pas de temr compte
d’une situation familiale particuliére ou d’un ¢ontexte local spécifique
»  Pour tenir compte de situations éxceptionnelles (importante dégradation dela sltuatlon
financiére de la famille ne pouvant étre chiffrée de maniére précise)
‘= "Dossiers dont l’mstmctlon sur chiffres-ne traduit pas la smmtlon actuelle

- Pondératlons 3 la baisse ©.

E " Pour attribuer une aide qm appara:sse .davantage en adéquatlon avec le niveau de vie -
'apparent des familles ou, le niveau d’aide précédemment accordé en I’absence de
.changement de situation signalé, ou encore lorsque dés doutes subsistent.sur les
revenus réels de la fam:lle sans pour autant considérer qu 1l convient de I’exclure du
d1spos1t1f

Ces décisions de m0d1ﬁcat10ns de la quotlté théonque do1vent lmpératlvement Etre mot:lvées dans le
"dossier informatisé des familles concernées. ., -

De plus, les mesures de régulation générales adoptées sont mtégrées dans l’apphcatton locale aﬁn de
mesurer leurs conséquences en termes budgéta:res au niveau de chaque poste.

4.9, Modalités dinstruction des dosslers par les postes avant le second consei] consulaire
(CCB2)
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'4;9.'1.Bni'éme

Le poste instruit les demandes de bourses sur la base du baréme vahdé aprés la premlére Commission
nationale,

4.9.2.Examen des léarifs.scolaires;

Le poste examine les tarifs (frais de scolarité et frais parascolaires) qui lui auraient été transmis depuis .
-1a tenue du premier conseil consulaire des bourses scolaires. Sauf cas de force majeu.re, ils ne sont pris
en compte qu’en cas de révision & la bmsse

4.9.3 Examen des dossiers mdlviduell

Le poste instruit les demandes présentées dans le strict respect des dispositions réglementalres fixées
et sur la base de I’application stricte du baréme. Le chef* de poste détermine la recevabilité ou non de

chacune d’elles.

11 détermine celles qui doivent faire potenticllement I"objet :
- D’ine attribution;
- D’unrejet.

4931, Demandes devant normalement conduire & une proposition de rejet

" Doivent normalement conduire 3 une proposition de rejet : =
- Les déclarations mcomplétes inexactes ou mcohémntes des fann]les 5
.- Les dossiers incomplets;
- Les demandes ne répondant pas aux critéres réglentau'es fixés (nationalité, Age, résidence
des parents, classes non homologuées ne remplissant pas les conditions de dérogahon) .
- Les dossiers hors baréme sur la base des revenus ou du patrimoine; .
- 'Les dossiers rejetés les années précédentes .sans changement de’ situation. avéré (sauf si
. l'application du nouveau baréme les rend éligibles) ; '
- Les renouvellements tardifs ou les premiéres demandes présentées par des familles rés1dant
dans la circonscription consulaire & I’ouverture de la campagne, sauf cas de force majeure,’
- Les mcompatlblhtés patentes entre les ressources déclarées et le niveau de vie apparent des
“familles ;
- Les conclusions défavorables des visites & domicile diligentées ;
- Les MS de rév1s10n non justifiées (ne tradmsant pas de changement de situation

important).; .
- . Les dossiers déposés hors délais. *
4.93.2. - Attribution de bourses couvrant les frais parascolaires : transport, demi-

pension, assurance, interimt hébergement, soutien exceptionnel -
Le poste apprécle pour chaque famille le bien-fondé de Taitribution de ce type de ‘bourses,

conditionnée & 3 régles : travail des parmts et/ou &loignement du domicile, nivean global des
. ressources (cf. 2 13.2). 1 commumque cette appréciation au conseil consulaire des bourses scolaires.
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" Sila proposition du CCB différe de l'hppréclat:lon du poste cette divergence doit étre mentionnée au
.procés-verbal.

Aucune bourse parascolaire non utilisée. ’année précéden;g on utlhsée de mﬂﬂm

justifice ne doit étre renouvelée. Aucune bourse de transport individuel. 3°il ne s’asit pas de transports
‘en commun, ne doit étre accordée ‘aux familles disposant d’un véhicule pe: aonnel

11 est rappelé aux établissements la nécessité’ absolue de comraler l’utlhsahon -de ces bourses
parascola:res et dé conditionner leur versement éventuel (par trimestre de préférence) aux vénﬁcatlons
qui auront été effectuées en amont par le prestatalre ou l’établlslement lul-méme

4. 9.3.5 Dérogations aux seulls d’excluslbn ﬁxés en matidre de patrimoine -

La pnse en compte du patnmome moblher ou unmoblher détenu par les famﬂles pouvant prétendre &
une quotité théorique de bourse sur la base de leurs seuls revenus, peut également: conduire 4 ‘une
pondératlon 3 labaissedela quot1té théonque voire 3 une proposmon d'excluslon du systéme

Toutefms, les postes conservent Ia poss1blhté pour tralter de situations’ partlculléres de proposer
favoreblement, sur avis motivé, des demandes de familles que le patrimoine possédé placerait
'normalement hors baréme. Les arguments détaillés ayant condmt a ces propos1t10ns dowent figurer
mpératlvement dans le dossmr mformatlsé des fa:mlles ' _ _

- 4, 10.. Déﬁmtlon de l’enveloppe budgéuure nécusaire i la couverture du ‘besoins

-Les dosswrs mstrmts dans ce cadre par l’agent consulaire en charge’ dlrecte du dosmer sont présentés :
an chef de poste : il valide les demandes qu’il juge recevables (avec ou sans pondération) et propose
au rejet celles qu’il ne juge pas. recevables compte tenu des revenus, du patrimoine, ou de tout autre
motif réglementaire. _

Ace stade de la camaﬂauné la détermination de 1'enveloppe nécessaire & la couverture des besoins du

. poste au titre de I’ensemble de I’année scolaire considérée nécessite oblivatoirement la saisie préalable
de tous les certificats de scolarité des &léves boursiers aprés premiére Commission nationale et de ceux
potenticllement boursiers devant le second conseil copsulaire des bourses scolaires. La constatation de
1a non-scolarisation d’un certain nombre d’éléves nu‘tentlellement bourswrs g]‘m.s CNB] hhére en effet
del crédits pour mstnure les dossiers de second CCB. R

Une date lJmlte est fixée aux postes par l’Agence pour détermmer mformatxquement le montm't de
leur enveloppe totale sur 1a base du taux de chancellerie pris en compte en premier conseil consulaire
(taux du 16 mbr ). Ce. montant. est rapproché du montant de.I’enveloppe de référence
transmise par I’ Agence aprés la tenue de la premére Commlsswn nat:lonale

L AEFE centralise l’ensemble des enveloppes solhcltées par les postes aﬁn de détermmer si le
‘montant total de celles-ci est compatible avec la dotation budgétaire globale allouée au d1sposlt1f

En cas de’ dépassement, une péréquation entre’ les postes est néahsée (venulauon des crédits non
consommés de certains postes sur les postes en dépassut)

En cas de dépassement ‘de l’olveloppe de référence et .de la consommation de’ l’mhégrahté de la
provision pour risque; seules des mesures d’ordre individuel pourront ¢trc retenues (rejet de dossiers

ou pondération 2 la baisse) : aucune nouvelle mesure de régulation globale ne peut en effet étre mise .
en place 4 ce stade de la campacne pour maintenir 1°¢quité de traitement entre les familles.
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oblisatoirement les travaux du second conseil consulaire des bourses scolaires.

Les postes instructeurs inclus. dans le ressort d’un méme conseil consulalre doivent trunsmettre
les copies des dossiers de demande de bourses présentés par les familles au poste chef-lieu du

. conseil consulaire, selon le calendrier local conjointement défini afin qu’ils soient consultables
sur place, avant et pendant le conseil comulaire

Le poste chef-lien da conseil consulaire accédera par ailleurs aux dossiers informatisés des
familles concernées dans le logiciel SCOLA et procédera & I’enreglstrement des proposiﬂons
' formulées par le conseil consulaire des bourses scolaires.
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5. Le Conseil consulaire en formation « enseignement frangais a I’étranger
— bourses scolaires » (CCB)

' '5.1. Réle du CCB

Au cours d’une méme séance, le conseil consulalre en formation bou.rses scolmres peut ‘examiner
‘successivement les. dossiers, selon la circonscription consulaire concernée (dans le cas ol le conseil -
consulaire bourse est compétent pour T'examen de dossiers ‘relevant de plusieurs circonscriptions
consulalres) Dans ¢e cas, certains membres du CCB ne si¢gent que pour les affaires du ressort dé leur.
' cuoonscnptlon consulmre

Le conseil consulmre en formatlon « enselgnement fran;:als a l’étmnger bourses scolaires » (CCB)
exerce les attributions confiées aux commissions-locales prévues & ’article D. 53145 du code de
l’éducatlon Son rﬁle consultatif, est fixé par le décret n° 2014-144 du ler février 2014, | X

.5.2.- Compasluon du CCB

-. Présidence : le président du conseil consulaire est le chef de la én'oonscnptlon diplomatique ou
consplaire, chef-lieu du conseil consulaire. Le Président du CCB peut se faire représenter. Il
est assisté par le wce-présndent élu mentlonné au quaméme alinéa de 1’article 3 de la loi du 22
_]mllet 2013.

-. Membres de droit : . ,
= Le président du conseil consulaire ;
® Les conseillers consulaires. - -
NB: Lés membres élus peuvent: donner mandat par écrit & un autre membre élu.
Toutefo:s nul ne peut détemr plus d*un mandat '

- Membres participants avec voix - déllbérat:lve 'sous réserve que ces emplois ou fonctions
existent localement, ont également voix délibérative' au CCB pour T'exercice  de ses
-attributions, dans la ou lés circonscriptions consulaires relevant de sa compétence : .

= Le(s) chef{s) des postes diplomatiques ou consulaires (ou son/leur représentsnt) dont
1a circonscription consulaire est incluse dans le ressort du consell consulalre pour-les
seules affaires intéressant sa circonscription - '
.®. Le conseiller. ou lattaché de ooopératlon et d’actlon cu]turelle du poste ou son
- représentant ;- -
2" Le chef de chaque établtssement d’enselgnent concemé ol §on représentant
» Des représentants des organisations syndicales représentatives, dans un au moins des
" établissements concernés; des personnels enseignants ; . _
-m  Des représentants des . associations  représentatives, dans wn au moins - des',
* établissements cont:emés, des parents d’éléves ;
. Le représentant de chacune des associations nationales représentahves des Franc;.als
établis hors de France reconnues d’utilité publique présentes dans la circonseription.
Le prémdent du conseil consulaire peut demander aux organisations-ou associations représentatives,
d’identifier et de ¢ commuyniquer fe nom du ou des représentant(s): appelé(s) & siéger dans cette instance.
Les mefbres de droit et les membres participants visés  ci-lessus siégent au sein du.
conseil consula:re avec voix délibérative. Si- I’équipe de direction de l’étabhssement
scolaire est représentée uin seul vote doit étre comptablhsé pour- l’étabhssement

- ~Membres experts et mbres mvﬂ;és avec voix consultntive
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o Les parlementa:res représentant les Francais de l'étranger peuvent participer a
titre consultatif aux travaux'de l'instance locale conformément aux dispositions
fixées & larticle D53147 du Code de I'éducation soit & leur initiative en le
demandant au Président de I'instance, soit & Iinvitation de ce dernier.

o Le présldent du conseil consulaire peut, en tant que de besoin et aprds
consultation des conseillers ‘consulaires ou sur leur. proposition; inviter 4 une’
_séance des personnes susceptibles d’éclairer les débats du conseil consulaire. A

e titre, il est recommandé au Président d’inviter I'agent du service financier et
‘comptable de I'établissement le mieux placé pour partager les mformatlons surla
-mtuatlon de familles en difficultés. - : . .

= iat du Conseil consulaire : Un secrétau'.e dééigné' par le président assiste aux réunions
du conseil consulaire et en dresse le procés-verbal,

53, -Fonctjﬁnnemgnf du CC].’; '

Le conseil consulaire en formation bourses scolaires $e réunit au moins deux fois par. an sur
‘convocation de son président qui fixe 1’ordre du j jour.

Le conseil consulaire en formation «bourses scolaires » (CCB) se réunit selon le calendrier fixé au
début de chaque campagne de bourse

5.3.1.Réunlon du CCBl .

Le premler consc:l consulaire « enseignement francais & l’éu'anger bourses scolan'es » (CCB1) se
réumt au mois d’avril pour les postes du rythme nord. ‘

Sur la base des dossiers mstrmts par le poste consulalre, et dans le cadre de l’clveloppe 11m1tatlve

allouée, il doit examiner :- )

Les demandes de renouvellement de bourses pour les familles déja installées - dans la
circonscription ;-

- Les premiéres demandes émana.nt de familles déja mstallées ou nouvellement installées dans

" 1a circonseription. L’inscription effective des enfants dans leur futur établissement scolaire r’a

'pasaétrecons1déréedanslecadredelaprooédurededemandedebom'sesacestadedela

campagne.

5.3.2.Réunion dn CCB2

Le second conseil consulaire « enselgneme'ﬁf ﬁ'a.ng'aJs: a I’étranger — bourses scolaires » (CCB2) se
réunit fin octobre-début novembre pour les postes du rythme nord. -

Sur la base des dosslem mstnuts par le poste et dans la limite de ’enveloppe limitative déﬁme il
examiné (ou réexamine) :
Les premiéres demandes . formulées par . les famﬂles mstallées dans la circonscription
consulaire aprés la date limite de dépét des dossiers pour le 1¥.conseil consulaire des bourses
scolaires, ou émanant de familles déja’ installées ‘dans la circonscription mais dont un
changement de situation notable intervenu aprés la tenue du 1% conseil consulaire des bourses
- scolaires justlﬁe désormais une demande. Ce type de demande peut également émaner de
. famillés qui, par manque d’information reconnue par le poste, se’ sont trouvées dans
I’impossibilité de déposer dans les délais leur demande. -
- Les demandes ajournées par I'Agence aprés avis de la 1ére Comm15s1on nationale.
- Les demandes de révision exprimées par les- familles dont la situation financiére s ‘est
dégradée depuis le 17 conseil consulaire des bourses scolaires, ou par celles qui contestent la
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“décision de rejet de l'Agce #prés aws de la 1¢re Commission natlonale et qui apportent des
informations complémentalres ‘probantes’ par rapport au’ dossier qu 'elles avaient présenté
devant le premler conseil consulaire des bourses scolaires (¢f. 3.3.2.). _

Aucune demande de renouvellent de bourses de famﬂles déja installées dans la clrconscnptlon
‘(sauf exception évoquée ci-dessus) ne doit normalement étre présentée devant le second conseil
consulaire des boursesscolaires, sauf cas de force majeure (échec au baccalauréat, hospitalisation du - -
demandeur...) réconnu par le poste. L’Agence se réserve cependant le droit de réserver une suite -
favorable ou non & cés demandes, aprés avis de la Commission nationale des bourses. Ces demandes

-doivent donc étre instruites et présentées en conseil consulaire des bourses scolaires dés lors qu "elles .
.- sont déposées pa:r les famﬂles ' .

"N.B. : Les enfants dowent étre effectlvement scolarisés & la rentrée pour bénéficier d’une bourse en
- second CCB CCB

| 5343, Préparatlon du conseil consulnlre des bourses scolalres

'Les membres du conseil consulaire sont convoqués, sauf urgence décidée par le prémdent vingt et un
",_]OIII'S aumoms avantladatederéumon .

La convocation précise la. ou les formations dans lesquelles le conseﬂ consnﬂa:re est convoqué (en
Iespéce : formation « enselgnement frangais & l'étranger bourses scolaires ») ainsi que le lien ol se
tiendra sa réunion. Y sont joints 1'ordre-du _]0111' et, le cas échéant, les: documents nécessaires . -
l’examcl deés affau'es qui y sont inscrites.

La convocation et les documents qu1 1u1 sont Jomts peuvent étre envoyés par tout moyen, y compns . :
par télécopie ou par coumer électromque : ‘

Les dossiers indlvlduels et ceux dont la dlffuslon pourralt porter attemte i la sécunté des biens
ou des personnes ne peuvent étre consultés que sur place. En aucun cas les pléces contenues.dans

les dossmrs peuvent &tre modifiées ou dupllquées (photoccplées, photographlées, etc.).

En 'vue des réunions pléniéres du conseil coosuleire des bourses scolaires, le président veillea :-

- Fixer les dates des réunions de maniére & peérmettre la participation de tous les membres avec
voix délibérative. Les dates an'étées dowent en tout &tat de cause étre compatibles avec le;
calendrier d’env01 des dossiers fixé par le calendner de campagne en matiére de bourses
-scolaires ; :

- . Envoyer a chaque membre une mv1tat10n aux sesslons, accompagnée du "Gulde du participant
aux conseils .consulaires « enseignement francais 4 l’étranger bourses ‘scolaires »" ainsi
qu’éventueilement, des documents de travail préparatoires aux travaux du conseil consulaire

"des bourses scolaires (N.B.: ces’ documents ne -doivent contenir aucune -information a.
caractére confidentiel sur les familles, celles relatives & leurs ressources en partlcuher) ; ;

- Mettre 4 la disposition des membres du conseil corisulaire des bourses scolaires, an moms huit
Jours avant la tenue de la réuniion; dans les locaux du consulat : _

» Les doouments de référence : instruction générale sur les ‘bourses scolau'el, ¢
travaux des conseils consulaires des bourses scolaires
et travaux de la derniére Commission nationale des bourses ;
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= Les documents qui sefvent de support aux travaux de I’instance : bardme, tarifs, fiche
RESILO, dossiers md1v1duels (liste et dossiers contenant les pidces transm.lses par les
‘demandeurs). -

NB : dans le cas de-conseils consulaires regroupant plusieurs postes d1plomat1ques ou
consulaires, c’est 1’intégralité des documents concernant chaque Poste qui devra pouvou' étre
consultée sur place : )

5.3.4.Déroulement du conseil consulaire des bourses_:co_lairei
' 5341.  Quorum

Le quorum est atteint lorsque la moitié au moins ﬂes membres composant le conseil consulaire avec
voix délibérative sont présents, y' compris les membres prenant part aux débats au moyen d’une
conférence téléphonique ou audiovisuelle. :

Lorsque le quorum n’est pas afteint, le conséxl déhbére valablement sans condition-de quorum aprés
une nouvelle convocation, adressée sept jours au moins avant la date de la réumon, portant sur le
méme ordre du j _]our et spéclﬁant qu au(:un quorum ne sera exigé. - f :

Avec I'accord du président les membres du conseil consulaire peuvent parhclper aux débats au moyen
d’une conférence téléphomque ou audiovisuelle. Ce point sera précisé dans le procés -verbal.

En cas d'urgence, la.consultation ‘du conseil consulaire peut mtervemr par tout moyen approprié
permettant 1’identification et la partlclpatlon effective des membres 4 une déclsmn collégiale.

53.4.2, Doc_uments mis a la dispolitio_n' des membres du conseil consulaire des
- bourses scolaires

Documents pouvant étre conservés a lssue du CCB:
- Les documents de référence : instruction générale sir Tes boumes scolaires en vigueur
3 cadrage des travaux des conseils consulaires — - bourses
scolaires ou résumant les travaux de la Commission nationale des bourses passée
- Ordre'dij ]0111‘ du conseil consulaire ;
- Baréme;
- Tarifs scola:.res: '

Document 3 restituer & I'issie du CCB : _ _
Toutes les listes ou doqumentg pr§s¢ntant des informations & caractére confidentiel

5343. * Principe de confidentialité des débats

Tous les membres du conseil consulaire s'engagént formellement et solennellement & respecter le
principe de corifidentialité qui régit les débats, Ils s'engagent en particulier a : '

-. nepas révéler Iavis exprimé par les différents membres sur les dossiers présentés ; -

- ne d1vu1guer aucun élément rélatif aux situations des familles étudiées ; -

- ne pas divulguer aux familles les quotités de bourses proposées par le CCB l’mformatlon des

familles relevant de la seule compétence des postes. _

Chaque membre du conseil consulaire des bourses scolaires devra signer & Pouverture de la
.séance la feuille d’émargement sur laquelle ﬂgurera cette clause de confidentialité. Sauf urgence
ou -exigences sécuritaires, ’utilisation des téléphones portables n’est pas permis durant les
truvuux. : .
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Ce principe de confidentialité doit &tre rappelé par le président du conseil consulaire an début et ala
. ﬁn de chaque session. Le président peut demander a I’Agence d’exclure de I'instance tout membre qui
naura pas respecté cette régle essentielle au bon fonctlonnement du systéme - 2% B

. 5.3.4.4 Demandes de bourses déposées par des membrel du conseil consulaire

- Les membres du consell consulaire ne peuvent prendre part aux débats et aux déhbérat:lons lorsqu eux-
' mémes ou la personne morale qu’ils représentent ont un intérét 4 l’affa.lre qui est en objet.

Ainsi, lorsque des membres du conseil consulaire ‘déposent eux-mémes . des demandes de bourses,
l'exa.men de leur dossmr se fait hors de leur présence.

.5.3.4.5. Droit et procédnre de vote

Aprés avoir, le cas échéant, entendu les membres présents avec voix consultatwe et les personnes
invitées, le conseil consulaire se prononce 4 la majorité des membres présents ou représentés ayant
voix délibérative,

Le voté a lieu & mains levées. Il a Tieu 1 bulletm secret lorsqu au moins un- membre du conseil
consulaire présent avec voix délibérative le réclame, En cas de partage égal des. voix, celle du
-prés1dent est prépondérante '

Les résultats et. mouvatlons des votes d01vent étre con51gnés dans le procés-verbal de la réunion
transmis 4 I’AEFE,

54. Travauk du brgﬁi‘er conseil consulare des boirses scolaires (CCBI1)

5.4.1;1nu-oduption des débats

Le présn:lent - ’

-~ 1. Fait le point sur les résultats de la dermére Comn:ussmn natlonale (déclsmns d'ordre général,
décisions partlcuhéres de l'Agence <

2. Annonce le cadre réglemhentaire et budgéimre dans lequel s’mscnvent lés travaux de la’
présente session du conseil consulaire des bourses scolaires : il rappelle le montant de ou des
-enveloppe(s) de référence, du ou des enveloppe des besoins-et du ou des *enveloppe limitative

. dans lequel I’instance locale devra inscrire ses travaux; il exphque comiment a été mené le
‘dialogue de gestion et en mdlque les conclusions {il explicite notamment les mesures d’ordre .
général éventueliement prises en accord avec ’AEFE et la DFAE) ; '
-Rappelle le prinicipe de confidentialité des débats ;

Sollicite des membres les observations éventuelles d ordre général suscltées par ses propos ou
le contexte de la campagne

S

5.4.2.Baréme

Le CCB vallde, dans le respect des dispositions réglementalres fixées, les seuils d’exclusmn en
matiére de patrimoine mobilier et immobilier. '

pil valide par ailleurs la liste pricise et 'exhaustive des pidces justificatives des ressources 5 3 prodmre a
I'appui des demandes de bourses, compte tenu de la spécificité du pays, sur la. base de la llste type
définie par l'Agence
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Rappel : la modification des seuils d’exclusion ou de la liste des pxéces justaﬁcatlves A produire est
sollicitée dans le cadre des travaux de CCB2 pour une apphcatlon & compter de la campagne smvante
aprés validation par la CNB et I' AEFE.

5.4.3.Examen des tarifs scolaires

L’évolutlon des tarifs scolaires justifiée dans une note présentée par le(s) chefis) d'établissement est
présentée au CCB

5.4.4.Examen des dossiers individuels .

Le CCB peut proposer les demandes de bourses & 1'Agence :
Avec avis favorable ;

© < A Tajournement (uniquement ‘en premier conséil consulaire des "bourses’ scolalres pour
réexamen. en second conseil consulaire des bourses. scolaires; sur la base d'éléments
complémentaires) ;
- Aurejet.

N.B. : la proposition d’ajournement doit demeurer.exceptionnelle et étre réservée aux seuls dossiers
que le poste et le conseil consulaire des bourses scolaires estiment devoir étre fevus eh second CCB
compte tenu de la situation particuliére de la famille. Elle est assujettle 4 la fourniture de compléments
documentaires proba.nts visant 3 finaliser le dossier vers une issue favora,ble I conwendra lors de la
notification A la famille, de préciser la nature des documents attendus. ' :

Le président du conseil consulaire présente pour chaque dossier individuel la situation famﬂmle,

professionnelle, ﬁnanclére et patrimoniale du demandeur (s'il s'agit d'un renouvéllement, il signale la .
quotité de bourse obtenue par la famille I'an passé), communique les principales données chiffrées du

dossier, et donne I'avis du poste tel qu’il résulte de P'instruction du dossier, de I’entretien avec la

‘famille et des conclusions de la visite 3 domicile éventuellement diligentée. i

Les membres du conseil consulaire des bourses scolaires échangent alors toute information objective-
et fiable dont ils ont connaissance pour un éclalrage plus complet du dossier. Ils peuvent notamment
apporter des éléments complémentmres sur: ..
- Les éléments du niveau de vie de la famille; p
- Les'.changements récents ayant mod1ﬁé de fagon sigrificative la ‘situation familiale ou
professionnelle du demnndeur _
- Les problémes de réglement des. frais -de ‘scolarité rencontrés par 1a .famille - les ‘années
précédentes (premiéres demandes ave¢ quotités partielles) ;
- IL/utilisation ou non des bourses parascolalres accordées I'annce précédente

Les membres du conseil consulaire des bourses scolaires donnent leur avis sur les dossiers tels qu ils
résultent de I"instruction préalable par le poste :
- Ils peuvent proposer des modifications sur. certains dossiers dans le respect imp ératif de
Ienveloppe limitative définie, en compensait toute pondération & la hausse par d’autres a la
baisse. Afin de suivre I’impact des pondérations sur la consommation de 1’enveloppe.
limitative, les postes sont invités 4 saisir en temps réel les propositions du CCB dans Scola ou,
si les moyens techmques ne le leur permettent pas, d’utiliser outil de simulation SCOLA,.-
. téléchargeable sur Diplonet | > > res >
' irité > Formulaires - Documents de gestion). -
NB :-Les différents- éléments. composant le baréme constltuent un faisceau d’indices sur la
situation des familles, surla base duquel le CCB est fondé, au regard de la situation familiale
considérée dans son ensemble, a proposer une modulation de la quotité théorique qui-découle
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de’ Iapplication ‘stricte du baréme. Le CCB est également fondé 'a ‘proposer, i titre’
exceptionnel, &u cas par cas, le déplafonnent pour des familles bénéficiant d’une quotlté a
100% dans les établissements ol les tarifs sont plafonnés. Le recours 3 cette mesure doit étre
justifié au regard d'une situation familiale globale particuli¢rement difficile, ’objectif étant
" d'éviter la non scolarisation d'enfants boursiers de familles en grande difficulté pour lesquelles
le moindre reste & charge serait insoutenable. '

- - En outre, les CCB ont la latitude de faire une proposition favorable sur des dossiers ajournés
ou rejetés par le poste lors de la phase d’instruction. Ces propositions favorables devront:étre
dument motivées et consignées dans la zone commentaire Scola. (ex ‘dossier complété entre
la fin de I’instruction et la tenue du CCB1). Ces dossiers pourront s’inscrire en dépassement
de l’enveloppe limitative de CCB1. L’enveloppe de CCB2 sera diminuée & due concurrence,
afin que 1’ensemble des propositions du Conseil consulaire des bourses scolalres tlennent dans
I’enveloppe globale limitative notifiée au poste. ' ST n

Lorsque le dossier est. clair, complet, et nappelle -aucune réserve du consell consulau'e des bourses e
scolaires, il est proposé & I'attribution conformément & I’analyse du poste sur la base de la quotité”

"théonque calculée en stricte application’ du baréme éventuellt ajustée par le poste pendant la
phase du dlalogue de gestlon (cf 4 8. .

Lorsque le dossier est proposé par le poste a l’s,]oumement ‘ou au rejet du conseil consulaire des-
bourses scolaires et . .qu’il n appelle sucun commentaire la propos1t10n est conmdérée validée par
I’instance locale. -

Lorsque I’ analyse du CCB dlffére de celle du poste une pos1t10n sur le dossner est adoptée aprés débat.

Toute dérogation aux setuls d’exelusmn fixés en matlére de patrlmome d01t étre’ lmpératlvement
" débattue et argumentée. Il doit en étre rendu compte dans le prooés-verba] de l’mstance

Pour les dossiers partlcuhérement difficiles & apprécier, le CCB peut demander au poste de thgenter
une v1s1te au dom.lcﬂe du demandeur (dans ce cas le dossier est proposé & l’a_joumement) '

Résultats des travaux du consell consulaire des bourses scolaires ; le montant des proposmons du CCB
(rapproché du montant de I’enveloppe limitative) est arrété. 11 doit étre commumqué aux membres du
CCB avant la fin des travaux de Linstance. 11 est porté aux. procés—verbaux ainsi-que le montant. de
Penveloppe de référence. :
5.5. Procés-verbal du CCB1 .
5.5 1. Contenu .
Les déhbératlons dcs séances pléméres des consells consula.u‘es ne sont pas pubhques

Elles font l‘ob]et d'un proeés-verbal déta.lllé _rédigé par le secrétau'e désigné par le prés1dent Ce
procés-verbal constitue la pidce essentielle du dossier du- conseil consulalre des hourses scolaires
‘transmis & 1’ Acence. :

- Le procés-verbal, issu de l’apphoatlon SCOLA, do1t mentionner la ooml_smon du CCB : nom
et qualité des mbres présents ou représentés membres convoqués ma:ls absents (cf. feuilie
de présence) :

- Il md.lque les questlons Lt utées au cours de l1l. réunion ¢! le sens de chacun des avis,
S8i le proces-verbal n’a pas pour objet de reproduire I'intégralité des propos échangés ; il doit
eependant rendre compte des décisions et des propositions significatives prises au cours de la
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‘réunion, & plus forte raison si leur consignation est expressément demandée par les
perticipants eux-mémes.

Le procés-verbal doit également présenﬁer les dossiers proposés au rejet, i ’ajournement et
ceux pour lesquels une quotité différente de la quotité théorique a été proposée, accompagné
d’un commientaire justifiant la proposition retenue pour chaque famille concérnée. De méme,
la justification de l'attribution de bourses parascolaires doit également y figurer, a1ns1 que la
.cohérence de la décision prise au regard de I'historique de-la famille dans le dispositif.

- Le président veille & ce qu’aucun commentaire ni appréciation. sub_jectlfs n’y figure. Le
président veille 4 ce qu’aucun commentaire, ni appréciation subjectlfs n’y figurent. A ce titre,
le poste- voudra bien se conformer aux prérogatives portées en annexe 3 de la présente
instruction, conformes au Réglement européen sur la Protection des Données (RGPD), en
vigueur depuis le mois de mai 2018. L’Agence invite tous les postes 4 ne conserver que les
' commentaires - de la’ campagne en cours et A respecter .la nouvelle organisation des
commentaires, plus descriptive et factuelle qui y est proposée. :

- 11 doit détailler les modalités du recours.3 la procédure de vote, les membres y ayant participé
et les arguments avancés ayant conduit  la proposition du CCB

- 1 préclse, le cas échéant, les conditions dan§ lesquelles ont été mises en'oeuvré les dispositions
particuliéres (conférenée téléphonique ou audiovisuelle, mandat des élus & d’autres élus,...).’

Tout membre élu du consell consulaire peut demander a ce qu’il soit fait mention an procés-verbal de
son désaccord avec 1’avis rendu.’

5_.5.2.Sl'gnature du PV

A T’issue de la. réunion, ce procés—verbal détaillé est s1gné par les mbres ayant v01x déhbérauve
- aprés que ceux-cl ont vénﬁé sa conform1té aux débats E

NB: Le procé-v_el_'bal peut_ comprendre plusneurs sections si le conseil cqnsuléire s’est -tenu en
plusieurs formations successives. La section « enseignement frangais & 1’étranger - bourses scolaires »
n’est signée que par les seuls membres compétents sur ce sujet ayant voix délibérative.

Le procés-verbal détaillé des CCB contenant des informations A caractére nominatif ne peut
faire I’objet d’aucune transmission par messagerie. L’attention des postes est particuliérement
attirée sur ce point. -

5. 5 3. Communicaﬁon et diﬂ"uslon du PV
55.3, 1.  Cormunication et consultatlon du PV dans son .intég:'-alité

Le PV, dans son mtégrahté (tel .qu’issu de l’apphqatlon SCOLA) est adressé & I’AEFE. Il est
consultable sur place par les membres signataires et via SCOLA par les postes instructeurs - des-
dossiers.

553.2. Communication et publication du PV

Le PV est commumqué aux membres du conseﬂ consulan‘e dans les cond1t10ns prévues par la loi du
17 juillet 1978. . .
Aprés occultatlon des mentions relatives & la vie prlvée ou dont Ia d1vulgat10n pourra.lt porter atteinte &
la sécurité des biens ou des personnes, la version allégée est publiée sur le s1te internet de I’ambassade
et du-poste qui a mst:rmt les dossiers.
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5.6. Notification aux familles- des propositions par le Poste en ch_alige_'de la gestion -des
dossiers de bdurses

Toute 1‘rr:mos1t10n défavorable du conseil ‘consulaire des bourses scolaires (ajournement ou rejet) doit d01t
étre notifiée aux familles pour information, dés la fin des travaux de l'instance par le poste chiargé de la
-saisie et de I’instruction des dossiers. Cefte proposmon doit étre motivée de manidre trés précise.
Aucune proposition favorable n’est notifiée 4 ce stade de la campagne, l’Agence pouvant étre conduite
4 modifier la quotité acoordée aux familles.

5.7. Transminion du dossiér du CCB1 4 PAEFE

-.Le poste, chef-lieu du conseil consulaire transmet le prooés—verbal détalllé dans la forme issue de
I*application SCOLA, signé par tous lés membres participant avec voix délibérative & la réunion du 1%
-conséil consulaire des bourses scolaires et la liste des- membres convoqués et présents (feuille de
présence) Lé document peut &tre transmis dans.u danl un premier femps.non signé pour accéléter le
traitement du dossier par l’AEFE '

'Le ‘dossier de 1% conseil consulaire des bourses scolaires, transmis .pa.r le poste instructeur (s’il est
différent du poste chef lieu du conseﬂ consu]mre), d01t comporter les pléces suwantes

I.. Les ﬁches “SCOQ/ETAB”, (modéle dans le mémento) présentant les tanfs scolaires applicables
“ala prochame rentrée scolaire. Ces fiches doivent étre diiment datées et signées par le chef
d’établlssement et le Conseiller culturel du poste. _

2, Un relevé ‘d"identité bancaire (ou son-équivalent établl par l’orgamsme teneur de compte)-
indiquant pour chaque établissement le compte sur lequel les ‘subventions de bourses seront
versées et la monnaie de réglement & utiliser. Le titulaire de compte ﬁgurant sur ce RIB doit’
'obhgatorement étre une personne morale (étabhssement organisme gesinonnalre de
I'établissement.. ) ' o

3. Les demandes de dérogatlon pour chaque classe noti homologuée s1gnées par le Conseﬂler,.
culturel et I’ autorité diplomatique ou consulalre (formulan'e DC du mémento)

4. Les listes des bom'slem bénéﬁcmnt ‘ ‘ ,
» d’exonératlons consenties aux enfants des personnels par. -les étabhssements ;o
'w daidesdla scolarisation consenties (employeur, organismes locaux...).
Lorsqu’aucun enfant n *est concerné, cés listes doivent obllgatcurement éftre prodmtes avec
la mention « néant ». :

.5. Laliste des éléves 1solés demandeurs de bourses couvrant l’mscnptlon au CNED

6. La liste des dérogatlons spéclales (pnnclpe de rémdence des pa.tents) et la liste des dérogatlons
pour dépassement de hmlte d’ﬁge avec avis défavorable (formulalre LA du mémento).

1. Une copie du formulaire de demande et de la hste des pidces Justlﬁcatlves & produire par les
fa.mﬂles utilisés par, le poste ' S

8. ,Envo1 le dossmr complet des propositions, avec. toutes. les piéces- originales énumérées ci-
dessus, est 4 transmettre par la valise d1plomat1que sous pli fermé & ;

Agence pour l'Enselgnement Frangms a I'En'anger
Service de I'aide & 1a scolarité .
a1
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Cependant, pour accélérer leur instruction par l’Agence les postes pourront adresser dans un

. premhier temps les versions scannées des dossiers par messagerie, Les originaux des dossiers
“devront parvemr 3 I'Agence au plus tard & la date fixée par la note diplomatigue de cadrage des

travaux de premier CCB.

5.8. Travaux du second conseil consulaire des bourses scolaires (CCB2)

. 5.8.1.Introduction des débats -

Leprésident: .
- Fait le point sur les résultats de la dermére Commission nationale (décisions d'ordre général,
décisions particulitres de I'Agence) ;-

- Annonce le cadre réglementaire et budgétalre dans lequel s'inscrivent les travaux du présent
conseil consulaire des bourses scolaires

-- Rappelle le principe de confidentialité des débats ; ' '
- -Bollicite des membres les observations éventuelles d'ordre général suscltées par ses propos ou

le contexte de la campagne. |
5.8.2.Baréme
Le baréme validé reste applicable jusqu'a la fin de Ia campagne.
- 3. 8.3 Examen'('leil tarifs s:colalrelsl
Les membres de l’mstance sont informés des tarifs définitifs pris en compte dans le calcul des droits.

5 8. 4 Examen des dossiers individuels

Le CCB peut ﬁroposer le',s demandes de bourses & I'Agence :
- avecavis favorable;
. au rejet. : - o

-Le président du conseil consulaire présente pour chaque dossier individuel la situation familiale,
 professionnelle, financidre et patrimoniale du demandeur (s'il s'agit d'un renouvellement, il signale la
"quotité de bourse obtenue par la famille 'an passé), communique les principales données chiffrées du
dossier; et donne I'avis du poste tel qu’il résulte de P’instruction du dossier, de I’entretien avec la-
famille et des conclusions de Ia visite 2 domicile éventuellement dlhgentée ' . .

Les membres du conseil consulaire des boursés scolaues échangent"alors toute information obiective -
“et fiable dont ils ont connaissance pour un éclau'age plus complet du dossier. Iis peuvent notamment
apporter des éléments complémentalres sur: '
- les éléments du niveau de vie de la famille ; sl
- les changements récents ayant modlﬁé de fagon s1gn1ﬁcat1ve -la .situation familiale ou
professionnelle du demandeur ;
- les problémes de réglement des frais de scolarité renconirés par Ia famille les années
' précédentes (premiéres dcmandes avec quotités partielles). '
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Les membres du coniseil consulaire des bourses scolmres dqnnent leur avis sur les dossiers tels qu’ils
résultent de l’mstructlon préalable par le poste :

.- Ils peuvent proposer des modifications sur certains dossiers dans'le nespect nnm de
’enveloppe limitative définie, en compensant toute pondération & la hausse par d’autres  la
baisse. Afin de suivre, 'impact des pondérations sur la consommation. de 1’enveloppe .
limitative, les postes sont invités A saisir en femps réel les propositions du CCB dans Seola ou,

. si les moyens techniques ne le leur permeitent pas, d’utlllser Ioutil de simulation SCOLA,
téléchargeable sur Diplonet (Ac > aire >] > .

. > Formulaires - Documents de gestion). .

"NB : Les différents éléments composant le baréme constltuent un faisceau d’indices sur la
situation des familles, sur la base duquel le Conseil consulaire est fondé, au regard de la
situation familiale considérée dans son ensemble, & proposef une modulation de la quotité
théorique qui découle de D’application stricte du baréme. Le conseil consulaire est également
fondé a proposer, & titre exceptionnel, aii cas par cas, le déplafonnement pour des familles
bénéficiant -d’une quotité & 100% dans les établissements ol les tarifs sont plafonnés. Le
recours . & cette mesure doit’ etre justlﬁé au regard d'une situation fam.lhale globale
particuliérement difficile, l’ob_lectlf étant d'éviter 1a non scolansauon d'enfants boursiers de
familles en grande difficulté pour lesquelles le momdre reste a charge serait msoutenable

- En outre, les conseils consulalres ont la latitude de faire une proposmon favorable sur des
:doss1ers a_]ournés ou rejetés par le poste lors de Ia phase d’instruction. Ces propos:tlons
favorables devront étre dument mohvées (ex doss1er complété entre la ﬁn de l’msm.lcﬂon et'
1a tenue du 2"’ CCB)., ‘ . S

Lorsque le dossier est clair, complet et nappelle aucune réserve du conseil consulaire. des bourses
scolaires, il est proposé & I'attribution conformément & I’analyse du poste sur Ta-base de la quotité
théorique calculée en stricte application du baréme éventuellement ajustée par le poste pendant la
phase du dmlogue de gestion (cf. 4.8). ,

_Lorsque le - dossier est.proposé au re_]et par . le CCB et qu’il n appelle aucun commentalre la
proposmon est OODSIdél‘ée validée par I’instance locale :

Lorsque l'analyse du CCB différe de celle du poste, une posmon sur le doss1er est adoptée aprés. débat.
‘Toute proposition nouvelle d’attribution doit obligatoirement. étre compensée par ‘une, ou des
propositions de pondérations de quotité & la baisse ou de rejet, permettant de contenu: stnctement les
proposmons du CCB dans les limites de l’enveloppe lnmtatlve ﬁxée

'lToute dérogation doit étre lmpératlvement débattue et arg'umtée n d01t en etre rendu compte dans le_
procés-verbal de I’instance. Toute dérogation d01t éfre motivée et cons1gnée dans la zone commentaire
de Scola et le procés-verbal du CCB. N

Pour les dOSSleI's parucuhérement difﬁcﬂes a4 apprécler, le CCB peut demander au poste de diligenter
une visite au domicile du demandeur :

Résultats des travaux du conseﬂ consulaire des bourses scolaires : Ie montant définitif des propositions .

du CCB (rapproché du montant de I’enveloppe limitative) est arrété: Il est commumqué aux membres
du conseﬂ consulaire des bourses scolaires. :
5.9, Procés-verbal du 2™ conseil consulaire des bou;'ses scolaires

Les délibérations des séances pléméres des conseils consulaires sont confidentielles. Elles font l'objet
d'un’ procés-verbal, rédlgé par le poste consula:re -qui constitue la piéce essentielle du dossier du
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conseil consuls:re transmls a PAgence. 1l est cmmgm et mbhé dans les conditions prévues au

553,
5.9.1.Signature des n'lembres cdmpbsant le conseil consillaire des bourses scolaires
Le procés-verbal doit mentionner la comm sition du conseil consulaire, membres convoqués et

membres présents (feuille de présence) avec l'indication précise de la qualité au tltre de laquelle ils
sont intervenus en conseil consulaire.

I doit &tre contresigné dans les meilleurs lais tous les participants, aprés que ceux-ci ont vérifié

sa conformité aux débats tenus lors du conseil consulaire.
5.9.2 Contenu -

Sile procés-verbal n'a pas pour objet de reproduu'e l'mtégra.l.lté des propos échangés 'il doit cependant
rendre compte des décisions et des positions significatives prises au cours de la réunion, & plus forte
raison si leur consignation est expressément demandée par les participants eux-mémes. .

il d01t dinsi obligatoirement présenter les dossiers proposés au rejet et ceux pour lggguels une quotité
différente de la quotité théorique a éé proposée, accompagnés d’un commentaire pour chaque famille
concernée. La justification de l'attribution de bourses parascolaires doit également y figurer, ainsi que
la cohérence de la déclsmn pnse au regard de I’ hlstonque de la famille dans le dxsposﬂ:lf ' _

Le prés1dent veille & ce qu’aucun commentalre ni appréciation sub_]echfs'n y figurent. A ce titre, le
poste voudra bien se conformer aux prérogatives portées en annexe 3 de la présente -instruction,
conformes au .Réglement européen sur la Protection des. Données (RGPD), en vigueur depuis le mois
.de mai 2018. L*Agence.invite tous les postes & ne conserver que les commentaires de la campagne en

.cours et A respecter la nouvelle orgamsanon des commentaires, plus descriptive et factuelle qui y est-

. proposée.

* Fn cas de recours 4 une procédure de vote, 1¢ procés-verbal doit détailler l'obJet précis du vote, les:

membres y ayant participé et les' arguments avancés.ayant conduit a la proposltlon du conseil
consulaire des bourses scolaires. ‘

:5.10. Notification aux famillés des propositions

Toute proposition défavorable du conseil consulaire des bourses scolaires (rejet) doit &tre notifiée pour
information aux familles par le poste chargé de la saisie et de I'instruction des doss1ers dés la fin des
travaux de l'instance : .

Toute proposition favorable. (quotlté totale ou paruelle) peut également étre communiquée dés la fin
des travaux de I’instance par tout moyen de communication (téléphone, courriel, fax, courrier).
Cependant ces communications doivent &tre impérativement accompagnées de I'avertissement suivant

"proposition faite au.nom du conseil consulaire des bourses scolaires de..., sous réserve de la’

'décmon définitive de I'Agence pour 1 ‘enseignement frangais & 'étranger, aprés avts de la Commission
nationale des bourses scolaires. Toute déczszon non 'conforme & cette proposition vous sera

immédzatemem‘ notzﬁee" '
5.11. Transmission du dossier de CCB23 l’AEFE

La transmission du dossier de CCB2 se fait dans les mémes conditions que celles énumérées an point
5.7. '

Les dossiers de demandes de bourses de second conseil consulaire des bourses scolaires doivent .

comporter :
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.- Le pro'cés-veriaal. signé par tous les membres i)aﬂlcl:pant avec vb:x délibérative 2 la deuxiéme

réumon du CCB et la liste détaillée des membres convoqués et présents (feuille de présuce) :

. Un centificat collectlf de scolarité par établissement &tabli, daté et slm .par. le . chef

d’établissement comportant par ordre alphabétiqne tous les enfants proposés & 1’cbtention .
d’une bourse en 1* et 2* CCB, leur année de naissance-et la classe fréquentée, en veillant & la-
parfaite cohformité des noms et prénoms des enfants avec ceux de leur mscnptlon au reglstre-

'mond1a1 des Fram;ms établis hors de France

.La liste des. enfants auxquels une bourse avait été attnbuée a, 1'1ssue de la-1ére CNB et qui ne
. sont pas scolarisés & la rentrée ainsi que le motlf de leu:r non scolansauon

"Les listes actualiséés complémenta:res éventuellel des bours1ers bénéficiant ;.

= d’exonérations consenties aux enfants des personnels par les étabhssements ;

= d’aides & la s¢olarisation. consentles (employeur, organismes locaux...).
Lorsqu’aucun enfant n’est concerns,’ ces listes dowent étre prodmtes avec la ‘mention
«néant», - :

Les demandes de dérogatlon pour dépassement de limite d’ﬁge pour les enfauts concemés (1er
et 2 CCB - formulmres LA du mémento) en cas d'avis défavorable. - -

Les demiandes de dérogatlon pour classes non homologuées non transrmses dans Ie dossier de -
1“ CCB (formulaire DC du mémento)

N.B.:en l’absence de dossn '8 i exaiminer et de réunion du sé :cond conseil corisulaire des bourses .
scolaires, seuls les certificats de scolarité, établis et diiment. signés par les établissements
concernant les éléves boursiers en lére CNB doivent étre transmis 4 1’ Agence.

7.

"Envoi : l¢ dossler complet 'des propositions, avec toutes les pidces ongmales énumeérées ci- .
dessus, est & transmeitre par la vahse d1plomat1que sous pli fermé a:

Agence pour l’Ens'eignt 'Fﬁn_t}aié a i‘Etranger

‘Service de 1’aide 4 la scolarité
‘23, Place de Catalogne

.T-,75014 PARIS

Cependant, pour accélérer leur instruction par l’Agence, les postes peuvent adresser dans un

_premier. temps les versions scannées des dossiers par messagerie. Les originaux des dossiers

devront parvenir & l'Agence au plus tard 4 la date fixée par la note diplomaticue de cadragg des’ :

travaux du second conseil consulaire des bourses scolaires.
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6. L’instruction des ;idééiers de conseil consulaire des bourses scolaires par
PAEFE

6.1 Examen des dossiers de CCB1

Le servwe de I’aide 2 la scolarité de I’ AEFE centralise les fichiers correspondant aux propositions des
conseils consulaires' des bourses scolaires et s'agsure de la réception de 1’ensemble des documents
réglementalres exigés. |

Tl'contréle ’ensemble des dossiers transmis et rectifie les erreurs matérielles.

_Il modlﬁe les propositions individuelles qq.i.sertltient. contraires & la réglementation.

n prend des mesures de régulation compiémentmres pour les oonseils consulsires des bourses scolaires
.qui n’auraient pas respecté I'enveloppe. limitative ﬁxée sans motifs lég1t1mes (exceptionnel . aprés
dialogue avec les postes). -

‘En cas de trop nombreux dépassements justifiés par les conseils consulalres des bourses scolaires pax.'
des motifs légitimes, en dernier. recours, I’Agence pourra appliquer une revalorisation du taux de
‘participation des familles & I’équilibre budgétaire (dans. ’hypothése oll la marge de manceuvre de

- séeurité ménagée lors de la définifion initiale des crédits disponibles ne sufﬁralt pas 3« absorber »
: l’écart constaté)

‘Dans ce cadre, l’Agence me‘t ies dossiers de conseil consulaire en éfat d’examen par la Commission
nationale.

6.2. Examen des dossiers de sémnd Conseil Ebhsulai;‘e_d_es bourses scolaires (CCB2)

Le. serwoe'de i.’alde' a la scolarité de I’ AEFE centralise les fichiers correépoﬁaéht auxlproposmons des
conseils consulaires des bourses scolalres et s’assure de la réceptlon de l’ensemble des documents
réglementaires exigés.

Il bontble I’ensemble des dossiers transmis et rectifie les erreurs metéiielles.-

H modifie les proi:ositions'indivic‘luelles qﬁi éeraient.conu'a:ire 4 la réglementation.

11.prend des mesures individuelles de régulauon complémcntalres pom' les conseils consulaires des
bourses scola.u'es qm n ’auraient pas respecté l'enveloppe limitative fixée.

‘Dans ce cadre, I’ Agence met mformathuement les dossiers de conseil consulaire des bourses scolalres
en état d’examen par la Commission nationale.
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7. La Commission nationale des bourses

Les boursés sont attribuées par 'AEFE aprés avis d’'une Commission nationale instituée auprés du
Directeur (directrice) de I'AEFE. Celleci se réunit deux fois par an, en juin ou début Ju111et et en
décembre, conformément aux dispositions fixées par le Code de. l’éducatlon

7. 1. Composition

- Présidence: la Commnslon nahonale- des bom'ses (CNB) est présidée par le Directéur ‘de
I’Agence.

- Ministére de l’Europe et des Aﬁ‘mres Etrangéres (MEAE) . '
‘= Le Directeur général de la Mondlallsatlon, du développement et des partenanats ou
‘son représentant ;. -
= Le Directeur des Francals a 1 étranger et de l’admmlstrat:lon consulalre (DFAE) ou son

représentant S
= Un mspecteur général des affalres étrangéres ou son représentant

- Mlmstére de l’Educatlon nationale : :
‘Le: Dlrecteur des affau'es générales mternat:lonales ‘et de. coopérauon ou son
. représentant;
= Un mspecteurgénéraldémgné par le Ministre.

- Deux Députés représentant les Frangals établis hors de France « Jusqu au terme de. leur

. mandaty

- - Deux Conseﬂlers de l'Assemblée des Frant;als de l'Etranger (AFE) :

- Quatre représentants des assoclatlons de parents d’éléves ;

- Deux. représentants -des organlsmes gestlonnalres d’étabhssements scolalres ﬁ'angals 4
I’étranger ;

- _ Deux représentants des assocmnons de Frangms de 1 étranger (Frangals du Monde ADFE et
UFE);

- Trois rcprésentants des orgamsatlons syndicales représentatlves des personnels enseignants
francais. .

- Secrétariat : assuré par le servicé de I’aide & Ia scolarité de I'Agence.
7.2. Fonctldnnement :

La Commission. nationale est consultée sur toutes les questlons relatwes aux bourses scolmres Elle
examine les critéres d'attribution des bourses et donne son avis sur les proposmons des conseils
consulaires des bourses scolaires sur la base des dossiers instruits et contr8lés par le service de l'aide &
la scolanté de l’Agence

.Lm sont également soumises pour avis les enveloppes de référence allouéu par l'Agence aux conseils
consulaires des bourses scolaires.

Cpnfbimément au déc;'et susvisé, I'Agence doit enfin- recueillir I’avis cdnforlni'el de la Commis'sfion'
nationale sur les demandes de dérogations pour classes non homologuées qui lui sont présentées.
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7.3. Déroulement des timvaux' de Ia CNB1

L’Agence présente a l’mstance nationale :. :
- Le baréme mis . en place par l’Agence pour assurer. le respect de la dotation budgéta.lre
- allouée ; '
- Les mesures de régulatlon générales adoptées avec les postes ;
- Le différentiel entre les propositions de chaque conseil consulaire des bourses scolan'es et
celles proposees par l’Agenee aprés contrdle du dossier.

7.4. Décisions de l’Agence aprés avis de la Commission nationale

Attnbue les bourses ; ) .

- Ajourne les dossiers en vue d'un nouvel examen en- second conseil ‘consulaire des bourses
. scolaires; =

- Rejette les demandes.

Ure décision signée du Directeur de ’Agence Justlﬁe sSur un pla.n juridique des’ déclsmns individuelles
prises pa.r I’ Agence aprés avis de la CNB et du:montant des bourses accordées. °

7.5. Notiﬁcati_oq des décisions
7.5.1. Aux pbﬁt.es dii)lomdﬁquel ou consulaires

Dés la fin des travaux de la Comm1ss1on natlonale I’Agence transmet & chaque poste une note
dlplomathue présentant ses décisions le concernant. -

Sont parallélement transmises :
- laliste des demandeurs de bourses ;
- laliste des dossiers proposés 2 I'sj ournement
- la liste des dosswrs proposés au rejet. '

:7.5.2.Aux faml]les '

_'Blle est faite ‘par chaque poste diplomatique ou consulaire en charge de la saisie de dossmrs, dés
réceptlon des listes susvisées dans le logiciel consulanre e

En cas d’attribution, I’ information des familles doit préclser que les bourses (notifiées en montant et
quot:lté) sont accordées sous réserve :
. De la scolarisation effective de tous les enfants de'la famille faisant 1’objet dune attribution';.
la non scolarisation d’un enfant ala rentrée diminue, en effet, les dépenses scolaires et donc le’
‘niveau de la quotité théorique. de bourses attribuées ;
- De la fréquentation effective de.la classe au titre de laquelle les bourses sont accordées ;
- De I'utilisation effective des services couverts par les bourses (demi-pension, internat,
-transport scolaire etc) Tout non-usage diminue les dépenses scolaires donc la quotité
attribuée ; .
- - Du retrait.de I’ homologatlon, aprés le i® consell consulaire des bourses scolaires, des classes
. fréquentées par les enfants boursiers; -
-~ DeI’absence d’un changement ultérieur d¢ la situation financiére des familles ;
- De concluslons défavorables d*une enquéte sociale consulaire éventuellement dlhgentée
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S'agissant des gjournements et rejets qui avaient été proposés par le conseil consulaire des bourses
scolaires et notifiés aux fatnilles & Iissue de celle-ci (cf. 5.6.), une nouvelle. notification doit &tre faite
aux families afin ‘de lés informer de la décision définitive .prise par I’Agence aprés avis de la
Commission nationale. Dans cette lettre de notification doivent étre énoncés de maniére claire et
précise I’enseinble des motifs ayant conduit & la décision prise par I’Agence: A cette fin, il appartient
au poste d’adapte en tant que de besoin la lettre générique éditée & partir de 1’application informatique .-
SCOLA (suppressmn des .motifs ne cofrespondant pas & la situation spécifique de. la famille,
‘reformulation en tant qué de besoin des motifs retenus, mention des do¢uments probants & produire
dans le cas de dossiers incomplets notamment).

7.5.3.Aux membres des conseils consulaires des bourses scolaires

Les membres du consell ‘consulaire des bourses scolaJres dowt étne mformés, dés réceptlon de la
. note diplomatique ‘et des listes par le poste, des décisions prises par 1’Agence- aprés avis de la
‘Commission nationale. A cette fin, doivent &tre mis & léur- disposition pour’ consultation, dans les
locaux du poste, les documents suivants :

.5 Les documents de référence : instruction générale sur les bourses scolaires, ¢
travaux des conseils consulaires des bourses scolaires et
‘travaux de la dernidre Commission riationale des bourses ; .
- Liste des propositions, des ajournemenm et des rejets décldés par I’Agence, aprés avis de la
Com:mssmn natlonale ¥

7.6. Déroulement des travaux de Ia CNB2 -

L’Agence présente a l’mstance natlonale
.- Le baréme mis en place par l’Agence pour assurer le respect ‘de la dotation budgétaire
allouée ;
- Les mesures de régulatlon md1v1due]les prises par I’Agence; . -
~ Le différentiel entre les propositions de chaque conseil consula:re des bourses scolaJres et

celles proposées par l’Agence aprés contrdle du dosswr

7.7. Déelslons de l’Agence aprés avis de la seoonde Commibslon natlonale (CNBZ)

L Age_nce : '
- Attribue les bourses ;
Rejette les demandes.

7.8. Nbﬂﬂcaﬂbn des décisions
7.8.1. Aux postes diplomaﬂques ou conlulaires

Dés la fin des travaux de la Commlsslon natlonale, I’Agence h-ansmet & chaque poste une note
dxplomathue présentant ses décisions:le concernant.

Sont parallélement transmises :
- Laliste des boursiers ;
- Laliste des dossiers rejetés.
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7.8.2.Aux familles -

Elle st faite par chaque poste diplomatique ou consulaire en charge de la'saisie de dOSSlers, dés
réceptlon des listes susvisées dans le log1c1e1 oonsulan'e

' S'agissant. des ggt_ qui avaient té proposés par le conseil consulaire des bourses scolaires et notlﬁés
‘aux familles & I'issue de celle-ci (cf. 5.6.), une nouvelle niotification doit. &tre faite aux familles afin de
les informer de la décision définitive prise par I’ Agence aprés avis de la Commission nationale. -

Dans cette lettre de notification doivent étre énoncés:de maniére claire et précise Pensemble des
motifs ayant conduit & la décision prise par l’Agolce A cette fin, il appartient au poste d’adapter en
tant que de besoin a lettre générique éditée 4 partir de 1°application informatique SCOLA (suppression
des motifs ne con‘espondant pas & la situation spéclﬁque de la famille, reformulat:lon en tant que de
besom des motifs retenus).

":"..8.3.Aux' Ime.mbres d'g_s. conseils consulaires des bourses scolaires

Les membres du conseil consulaire des bourses scolaires doivent etre informés, dés réception dé la
note - diplomatique’ et des listes par le poste, des décisions prises par I’Agence aprés avis de la
Commission nationale. A cette fin, doivent é&tre mis & leur disposition pour consultation, da.ns les
locaux du poste, les documents suivants :
- note diplomatique adrelsée a tous les postes résumant les travaux de Ia ‘Commission nationale
des bourses ;
- note diplomatique spécifique & chaque poste mformant des décisions prises par l Agence aprés
avis de la Commission nationale dés lors qu’elles différent des-propositions du CCB;
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8. Période hors conseil ébhs’u_ilairé des bourses scolaires

Elle s’étend du ler janvier au 28 févnea' de I’année scolaire en cotirs au plus tard (sauf cas de force
ma,]eure crise pbhthue ou financiére dans le pays déces dans la famille...) - :

Ne pouvant étre présentées par les familles'qi’aprés la tenue de la seconde Commu;smn natzonale, les
demandes- hors conseil consulaire des bourses scolaires sont mstrultes par le service de ’aide 2 la
scolanté de l’Agenoe

Elles oouvrent

8.1. Les. demandes des familles nouvellement installées dans la cu'conscrlpuon eomula!re,_
~ aprisla date de dépbt des dossiers de'la CCB2 '

'Ces:demandeé.dbi\}ént_‘éﬁe -instruites par les postes dans le logiciel consulaire, puis transmises au
-fil de l'eau pour examen et décision & I’ Agence. R oo '

Dowent étre transm1s
~. Une copie du dossier complet de demande de bourses déposé par la famille (en y joignant
.. toutes les piéces Jusuficatlves des revenus et des charges) ;
- Lafiche fam.llle—enfant(s) ; - ' ,
- 'Le(s) certlﬁcat(s) de’ scolanté md1qua.nt la date préclse dlentrée des enfants dans
_ _l'étabhssement . >
- L'avis du poste sur la demande

8.2. Les demandes de révision formulées par des familles dont la situation ﬁnanclére s'est ]
brutalement -dégradée (décél, maladle, _chﬂmage, catustrophe naturelle...) ou qui
souhaitent une révision de leur dossier aprés tenue du CCB2 (voire dela CNB2)

Ces demandes de révmon s’ assnmlent ﬁ des recours gracieux dsvant le Directeur de ’AEFE. Elles
sont dans ce cas instruites par le service de I’aide & la scolarité de 1’ Agence. .
Ces demandes doivent étre pré-instruites par les postes dans le loviciel consulaire; puis transmises au

fil de l’eau pour examen et décision 4 I’Agenqg _

Doivent &tre transmis : o '

- Une lettre de recours adressée :md:recteurdel‘Auence

- L'avis'du poste sur la demande ; .

- Une fiche courte et simple résumant I’éyolution de la situation de la fam:lle au cours de la
campagne au regard de sa situation. fa:mhale, professlonnelle, de ses ressources ou encore de

. son patnmome Ho

- Une copie du dossier complet de demande de bourses déposé par la famllle (en y JOlgnant
toutes les pitces Justlﬁcatlves des revenus et des charges) ;

- La fiche famille-enfant(s) ; :

- Le(s) certificat(s) de scolanté indiquant " la "date précise d'entrée - des enfants dans-
I'établissement.

Le conseil consulaire des bourses scola:res etla Commission natlonale sont mformés a postenon dela
‘décision de.1’ Agence sur ces demandes
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9. Cléture de la campagne

Elle est prononcée aprés réceptlon de I'ensemble des b11ans de fin de campagne ta.nsn:us par les
étabhssements

9.1, Producﬂon du formulaire bilan

En fin d*année scolaire, chaque établissement doit produire un bilan de fin de campagne des bourses
‘scolaires : la fiche BILAN du mémento. joint en annexe & la présente instruction, doit étre établie au
'début du mois de juin, ¢’est-3-dire du dernier mois de I’année scolaire concernée, et transmise dés que
possible & l’Agence, signée par le chef d’établissement et le trésorier ou le Directeur administratif et
financier.

Elle précise le temps de présence effectif des boursiers n ‘ayant pas fréquenté les cours durant 1’année
scolaire compléte ainsi que, le cas échéant, les bourses non consommées en totalité ou seulement
particllement.

.92, Caléul des Qommél réellement dues

" Les sommes Fallement ‘dues sont calculées au prorata du temps de présence selon: les régles-
sulvantel
- L’année scolalre est lelsée en 10 mois ;
Chaque mois commencé est da.

NB. Concernant les bourses parascola:res (denu -pension, transport...), le montant de la: bourse
déﬁmhvement accordé doit correspondre au montant de la prestation réellement consommée. Le
renforcement des, controles dans le cadre de la Maitrise des Risques Financiers et Comptables (MRFC)
1mpose dorénavant A tout établissement facturant des droits de transport ou demi-pension d’effectuer
-un_suivi nominatif régulier de 1’utilisation de ces services. Il lui revient de pointer l2 présence de
‘ ’éléve boursier afin d’étre'en mesure d’en rendre compte avec exactitude dans le bilan comptable.

Ne sont pas affectées I’ajustement au prorata du s de : les bourses de premiére
inscription, d’inscription annuelle, de manuels et fournitures scolalres (eniretlen), -de soutien
exceptlonnel et d’assurance, dont les montants restent indivisibles et donc acquis aux famllles méme si
1'léve a quitté I'établissement en cours d'annde, '

' 9.3. Réajustement éventuel et liste défmiﬁvg'des boursiers

Aprés traitement du bilan, 1’Agence transmet au poste la liste définitive des boursiers de I’année
scolaire concernée A partir de laquelle la situation définitive de la campagne des bourses est établie,
acoompagnée de la fiche de réajustement de la subventlon correspondante, .

-Ce docume,nt qui fixe le montant définitif de la subvention accordée au titre de I’année scolaire qui se.
termine doit’ obligatoirement et sans délais étre visé par I’établissement pour accord. II atteste de
I"utilisation mtégrale dela subventlon dans sa comptabilité. D

'Aucune sub\_rcnuon au titre de la campagne des bou.rses suivante ne peut étre versée avant traitement
par I’ Apence du bilan et calcul de I'éventuel réajustement au titre de I'année scolaire précédente.
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10.Modalités de paiement des subventions pour les bourses scolaires

10.1. Calendrier du paiement

L]

Le paiement des éﬁbveﬁtioﬂs pour les bourses  scolaires aux établissements _est' effectué selon le.
calendrier suivant. D ' o

© 10.11. Avant la rentrée scolaire-

Ui prémier acomipte est versé sur la-base des montants des bourses accordées aprés avis de la 1ére
Commission nationale. 11 lcorrespond 4 40 %' du montant des bourses ‘accordées & ce stade de la
campagne. = '

" '10.1.2. Au deuxidme trimestre de P'année scolaire
Un 'deuxiéme acompte représentant la différence entre le monfant du premier acompte et le montant
total des bourses accordées aprés avis de la 2nde Commission nationale. - ' '
1043, Al fin de année scolaire
Le service :de l’ﬁ o & la scolarité de i'Ageﬁoe procéde & un bilan comptable qui tient compte :
- Des éventuelles demandes traitées hors conseil consulaife des bourses scolaires ;-

- - Du bilan de fin de campagne transmis par I'établissement.

Si ce bilan aboutif & un solde en faveur de I'établissement, il est ajouté au montant du premier acompte

‘de I’année scolaire suivante. Si le solde est en faveur de I'Agence, il est déduit de ce méme acompte.
R 102. Mise en paiement des subventions |

Les piéces justiﬁéétives du paiement des subventions fransmises aux postes et aux établissements sont’
les suivantes : - ' B ' ' '
10,2.1. Pour le palement du premier ig_eompte _
La hste des demandeurs par établissement, accompagnée d'une fiche de paiement du ler acompte,
indiquant le montant des crédits accordés aprés avis de la lére Commission nationale et prise en
‘compte de 1'éventuel réajustement de fin de_campagne. . a '
10.2.2. Pour le paiement du deuxidme acompte

La liste des boursiers per éteblissement actualisée aprés la deuxiéme Commission nationale et la fiche
de paiement du 2nd acompte. ' '

.~ 10,2.3. Poir le réajustement de fin de campagne

*La lists défiitive des boursiers et une fiche de réajustement de fin d’année scolaire.
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103, Modalités de paiement

Le comptable ass1guatalre de ces dépenses est 'Agent comptable de I'AEFE.

Toutes les décisions financléres relauves au palemen‘t des bourses scolaires sont libellées dans la-
monnaie d’appel des frais de scolarité. ce qui permet de garantir dans tous les cas aux familles'le
montant des frais de scolarité supportés quelles que soient les vanatlons éventuelles des taux de
change enregistrées en cours d’année. :

Les établissements conservent cependant le choix du mode de réglement (en ‘euros ou en dewses) des
subventions. Ce mode est fixé pour ’ensemble d’une année scolalre

En cas de demande de paiement en euros, le montant de la déclsmn financidre (en monnaie d'ile des
frais de scolarité) est converti en euros au jour du mandatement (date de mise en paiement par
I’Agence de la subverition). L’établissement suppmte dans ce cas. les ¢ventuelles pertes au change

générées par cette procédure. .

10_.'4. Rétrocession de bourses aux familles

Ne peuvent étre rétrocédées aux fam1lles pat I’établissement que les boirses parasbolalres sulvantes
- Transport individuel ou aux examens (sur présentation de justificatifs); -
- Manuels et fournitures scolaires (entretien) dés lors que leut achat est & la charge des
familles (sur présentatmn de justificatify); .
- Soutien exceptlonnel :

Il appartlent aux établissements de verser ces bourses aux familles. S’il est constaté, et seulement dans
ce cas, que les bourses versées ne servent pas & couvrir les prestatlons auxquelles il est desting, -
|’établissement peut retenir la bourse et ne pas la verser aux familles, et décider directement de son
imputation (correspondant & l’objet prévu) ou; & défaut, en rétrocéder le montant a I"'Agence lors du
bilan de fin d’année ' :

Le versement de ces bou.rses doit mtervemr dés que le certlﬁcat collectlf de scolarité attestant de la
scolarisation effective des bénéficiaires 3 la rentrée scolaire a été produit aux services consulaires.

En matiére de transport individuel, le principe d’un versement progressif par I'établissement au long de
I’année doit étre retenu. Celm-cl intervient dans ce cas au début de chaque tnmestre aprés contréle de
l'utthsanon effective du service par les éléves boursiers. °

Les bourses parascolmres suivantes, con'espondant a des services gérés par les établissements ou un
prestataire pour le compte des établissements, ne sont pas rétrocédées aux familles mais versées
directement ‘aux prestataires sur la base des Justlﬁcaufs de fréquentation. Il en est ams1 des bourses
couvrant les services suivants :

- Transport scolaire ;
- .Demi-pension ;

- Internat;

- - Soutien scolaire.
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11.Changement de résidence ou d’établissement

L 1Ll 'C'hgln'g"e'ment de circonscription consulaire

Lors d’un changement de résidence d*une famille aprés le dépdt d'un dossier, e dossier de demande de.-
bourses ne peut faire Vobjet d'un transfert automatique d’une circonscription consulaire & I’autre. La

famille doit -obligatoirement constituer un nouyeal dossier. auprés des services consulaires de son

nouveais domicile. Celui<ci est instruit en effet e tenant compte'de 1z situation de la famille daris 1a
nouvelle circonscription.

11.2. : Chanéemeht d’étaﬁﬁésem'e;nt au sein de la méme ciyco_ns,cription consulaire

11 ‘convisit d'spprécier Ia date &‘laquelle intervient le changement &' établissement par les €léves

1124 Chang_emélit'_d’_é_tablissement' intervenant aprés le premier comseil comulmre des
" - bourses scolaires (CCB1) mais constaté A In rentrée scolaire . . -

Le changement-d*établissement est constaté par un shﬁpleehregistﬁrhent du nouvel établissement de
sqolaris_atiqn des éleves boursiers-et des droits d’écolage & fournir dans le nouvel établissement. '
Le dossier de demande de bourses m1t1alement déposé par la famille en 1% conseﬂ consulmre des-
bourses scolaires. doit étre représenté en 2" CCB dans la-mesure ol les frais de scolarité pouvant étre
différents, la quotité de bourse accordée est susceptible d’étre révisée. ' o

.11.'2.2_. Chhﬁgement' d’établissement en cours d’année scolaire

Le poste et ’Agence doivent &tre informés ‘de cette situation par les .'établisspmentsw(bertiﬁcgt de
radiation) dés qu’elle se produit. Tout changement d’établissement en cours d’année scolaire doit étre
dfiment motivé. A défaut, 1’ Agence se réserve le dfoit de rejeter 1a deinande de prise en charge des
frais de scolarité dans le nouvel établissement. ' SR o

A partir. du certificat de radiation, I'Agence procéde, au calcul des* bourses dues & Pancien
&tablissement au prorata du temps de présence de I'enfant dans 1’établissement en application des

régles suivantes : 1’année scplgiré'est divisée en 10 mois et toptmqis commencé est dfl.
Aprés'r"éceptign du certificat de scolarité du ﬁbuv§1 gtablissement, la prise en chatge est calculée au -
prorata du temps de préserice restant & courir dans cet établissement. . S

N.B. : la hourse ienm;ﬁuﬁn,’e;st@mﬁeqiunﬂeﬁl_&fo_ih au titre d’une annde scolaire considérée. -

Ceé info:matién_s doivent étre confirmées ef reprises sur les formulaires BILAN établis en fin d"année"
scolaire par chacun des établissements concernés par le changement. L L

‘113.  Retour en France - "

Lorsque la famille st appelée & renitrer en France, les demandes de bourses en France doivent &tre
forrulées, par l'intermédidire du chef de l'établissement fréquenté et du Conseiller culturel, auprés :
* " Des Caisses d’Allocations Familialés (CAF) pour les éléves des écoles ¢t des colléges ;
. Des rectorats pour les éléves des lycées ;- . ‘
.- DuGROUS pour.les &lbves scolarisés dans I’ehseignement supérieur.
55.-



aefe

— .
‘e fnagss
'magr

: Po_ur les éléves ayant été boursiers de I AEFE, P'instruction du dossier de demande de bourses CROUS
-par les postes diplomatiques et consulaires fait 1’objet d’une note de présentation et d’un formulaire
disponibles sur Diplonet: '
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12.Enseignement & distance

'124.-  Attribution des bourses CNED

A titre dérogatoire, des bourses peuvent étre accordées par I'Agence, sur proposition. du conseil
consulaire des boursés scolaires et aprés avis conforme de 1a Commission nationale, & des enfants’
_ hicusment isolés inscrits au Centre National d’Enseignement Distance (CNED) en formation
initiale (article D531-46 du Code de I’éducation).

Les seuls motifs de dérogation concernent Pabsence. I’éloignement. 18 ¢ capacit¢ d’accueil insuifisante
ou I'impossibilité de fréquentation d*un établisscment fran cais homolozue;

Ces bourses scolaires, qui couvrent les frais d’inscription au CNED (et éventuellement les manuels
scolaires et le iransport aux examens), ne peuvent donc &tre attribuées que lorsque 1’éléve réside dans
une localité éloignée d’un établissement fraricais ‘(sans .autre possibilité que le CNED. pour un
enseignement frangais) ou lorsque Ienfant ne peut pas fréquenter un Stablissement (maladie...).

1. attribution de ce type de bourse requiert 1’avis favorable préalable du, conseiller culturel.

NB. : ce type de bourse ne 'I'Jel_:t.couvril; I’inscription  une matiére hbn-diéﬁeﬁsée par 1'établissement
de scolarisation. ' ' '

122..  Modalités d’attribution

Lels 'denlxandes sont examinées par le coiiseil consulaire des bourses-scolaires sur dds'cﬁtéres et des
pitces justificatives identiques & ceux fixés pour I'sttribution de toute autre bourse scolaire. . - ..
Pour bénéficier d oe type dé bourse; la quotité théorique de borirse de la famille doit ére supérieure 3
zéro sur la base du colt de la scolarité en enseignement direct dans un établissement d’enseignement.
'.ﬁ-anc;aisal’éu'angerdupaysderésideppe. BT : e

Une attestation de Il’Agénc_ﬁe s_"engaéeénf 3 prendre en charge les frais d’inécription ést transmise &
éléve par I’intermédiaire du poste afin détre jointe 4 son dossier d’inscription au CNED.

' 123. | Modalités de paiement
L’ Agence s"acquitte du montant de I*inscription directement auprés du CNED.

Aussi, les i.‘a"t.njlles"ne doivent-clles jamais régler préal'abiémeﬁt le thontant ces frais. Une telle
P évgntualité rend impossible toute attiibution de bourse par l’AEFE
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13.Aide 2 Ia ‘scolarisation des . éléves en situation de handicap
(bourse AESH)

13.1 Contexte

Les établissements d’enseignement francais 4 1’étranger peuvent ‘étre amenés & accueillir des enfants
handicapés dont 1és familles demandent la scolarisation, conformément aux prmclpes définis par ‘les
articles L.111- 1, L. 111-2 et L.112-2 du code de 1’éducation. - _ _

Certains de ces éléves en situation de handicap nécessitent un accompagnement en classe. C’est dans

ce cadre qu’une aide spéclﬁque, complémentaire aux bourses déja accordées au titre des frais de

scolarité, destinée & couvrir la Iémunératlon de I’'accompagnant 4 la scolarité d’éléve en situation de
handicap peut étre accordée aux familles. Cette demande de bourse au bénéfice de leur enfant.
“handicapé, sera étudiée par le poste, sous réserve dé produire les conclusions d’une Maison
Départementale des Penonnes Handlcapéu (MDPH), charpée d’évaluer les besoins en

compensatlon.

Les famllles qm déposent un dosmer auprés de la MDPH de leur choix doivent fournir les documents
suivants : e

- Le formulalre Cerfa n° 15692%01 afin e faire ‘pért des demandes et des souhaits:rellatlfs au
parcours de formation de l'enfant. Ce formulaire de demande est complété par des justificatifs .
.d'identité et de domicile, dun certificat médical récent de ‘moins de 6 mois (Cerfa n°
15695“'01],_

- le GEVA-Sco renselgné (premiére de ou réexamen) ainsi que tout document jugé utile
- pour I'évaluation -des besoins de l'éléve Ces documents. doivent étre rédlgés cn ﬁ'angms ou
' fa1re l'objet d'une traduct:lon asse:mentée

- 13.2Procédure

L’accueil et la scolansatlon d’un’ enfant handicapé implique I’élaboration d’un projet @onnahsé de
scolarisation (PPS), dont le formulairé a &té congu par la direction générale de Ienseignement scolaire
-(MEN;. Utilisé dans le cadre d’établissements homologués (cf mémento- des établissements), le PPS
est défini en partenariat avec les parents, Ienseignant, les intervenants extérieurs, le médecin, le chef
d’étabhssement ou le Directeur d’écolé et I'accompagnant, si une compensatlon humaine s’avére
nécessaire. Il ﬁxe les modalités de la scolarisation de I’éléve handicapé au sein de I"établissement. Il
‘vaut pour un cycle de trois années scolaires. Un’ bﬂan de ce projet personnalisé de scolansatlon ‘est
étabh&laﬁndechaqueannéescolalre C

S'aglssant de 'accompagnant, Il-est recruté et rémunéré par la famllle Il doit Satlsfalre a un certaln
nombre d’exigences et. falre I'objet ‘d’une’ autorisation- de présence’ d’un’ accompagnant 3 la
scolarité d’éléve en situation de handlcap dans I'établissement, délivré par ce dernler. Le nombre -
d’heures de- présenoe devra 8tre défini en llalson avec I'équipe pédagogique et se conformer
strictement & la préconisation de la MDPH, lorsque cette derniére le précise. .
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Enfin, une convention doit &tre signée entre lés parénts et "accompugnant. Elle définit en particulier
- les horaires d’intervention de Paccompagnant (plafonnés sur les horaires légaux de-présence des
&léves en classe) et sa rémunération. Elle spécifie par ailleurs les clauses de résiliation. Elle doit étre
renouvelée chague anmée, - = - - . AU

L’ensemble de la procédure est décrite et diSponible sur le site du Mnistére' de I'Education Nationale
et & fait I'objet d’une publication au' BOEN (circulaire N° 2017-137 du 4-8-2017 relative & la
- scolarisation des éléves handicapés).

" 13.3 Modalités d’attribution ~ I h _

1’éléve boursier 3 besoins particuliers doit impérativement faire partie des effectifs de 1’établissement
i la rentrée scolaire. © PN e

Les quatre dociments visés ci-dessus (évaluation pour 1a MDPH, PPS, autorisation de 1'établissement
et convention'entre parents et accompagnant) doivent étre transmis par 1'établissément au poste
consulaire pour validation préalable par le service de I'aide 4 la scolarité de I’AEFE qui décide en’
particulier, en fonction des possibilités budgétaires, du niveau de couverture de la rémunération de
.Paccompagnant fixée dans la cohvention. Les formulaires sont disponibles sur Diplonet. -

Les droits & bourses scolaires de la famille sont calculés en prenant en compte 14 rémunération de-
_’accompagnant validée par I’ Agence. Ce montan. arrdté par I’ Agence. sera couvert quelle que soit la

 quotité de bourse accordée par ailleurs, -

La procédure d’instruction du dossier déposé auprés de la MDPH peut étre longue, mais elle est

désormais réglementairement indispensable pour envisager I'octroi d’une bourse scolaire destinde 2

couvrir la rémunération ds:’accompagnant. A I'instar des allocations consulaires adultes/enfants
handicapés, la reconnaissance d’un taux d’incapacité pour I’attribution d*une bourse constitue ds lors
-un prérequis: 11 faut donc inviter toutes les familles potentiellement concernées par ce type de bourses

& entamer les démarches nécessaires aussi rapidement que possible. Elles peuvent le faire aupreés de la_
. MDPH de leur choix et pas nécessaitement celle de Paris. o S '

NB.:pour bénéficier de' la bourse il .n’est pas nécessaire ‘que Penfant soit ﬁtuiaire d’une carte
d’invalidité, laquelle n'est accordée qu’aux personnes .dont I'invalidité est supérieure -2 80%.
L’Agence peut retenir un taux d’incapacité inférieur, au vu du projet personnalisé de scolarisation de -
Iéleve. . o LE '

13.4 Dérogation -

Si la MDPH tardait 3 émettre un avis, le poste pourrait toutefois, 4 titre dérogatoire, proposer la mise

en place d’une bourse, & conditionque: ~~ . e

i) les familles aient effectivemient entrepris les démarches auprés de la MDPH et soient dans I'attente
duneréponse; - . - T L

ii) I’aide financiére constitue un élément déterminant pour la s'colarisatipn de I’enfant concerné :

iii) le -diagnostic du médecih-cpnseil du poste reconnaisse’ I’existence d’un handicap, qui laisse &

penser que la MDPH fera de méme. - ' B

La dérogation accordée dans ce cas-par ’Agence devra rester excéptiéﬁnelle'_et ne pourra étre
‘reconduite I’année suivante. . : ik L ' ’

Le Directeur de ' AEFE

e
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ANNEXE 1:

X

Calendrier de campagne 2021/2022 pour les pays du rythme nord

PERIODE . ACTEURS ETAPE
L : Instruction des dossiers de demande de bourse

Ja_:mer-mar:s 2021 postes de 1% pério de

17 mars 2021 postes . g):te limite de validation des besoins par le chef

poste
Du 18 mars au25mars - | postes, _ AEFE, | Dialogue de gestion entre les postes, la DFAE et’
2021 Département I’AEFE (ajustement de paramétres locm_lx) i
) Tenue des premiers conseils consulaires de

Du 29 mars au 16 avril 2021 posteg bourses scolaires (CCB1)

19 et 20 avril 2021 AEFE Centralisation iﬁformatidug‘d.iasldossi.e:'s
Du 21 avril av 08 juin 2021 | AEFE Synthése des travaux des lers CCB

09 et 10 juin 2021 1 tenue de la premiére Commission nationale (CNB1)

- Instruction des dossiers de demande de bourse.
Juillet au 08 octobre 2021 postes de 2% période -
8 octobre 2021 e fl)eate lmute de vahdat:ton des besoms par Ie chef

poste

11 octobre au 15 octobre AEFE Dlalogue de gestion. entre les postes et l’AEFE
2021 postes (ajustement de paramétres locaux)-
18 octobre au 30 octobre. ostes Tenue des seconds. conmseils consulaires- des
2021 po! ‘bourses scolaires.(CCB2) .
2 et 3 novembie 2021 AEFE Centralisation informatique des dossiers
'10 novembre au 11 AEFE Synthése des travaux des seconds CCB
décembre 2021
14 et 15 décembre 2021 tenue de la seconde Commission nationale (CNB2)
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ANNEXE 2 -

CHARTE D'UTILISATION DES ZONES DE COMMENTAIRES LIBRES DANS L’APPLICATION SCOLA

La présente charte '@ été rédig'ée par les services de Faide & la scolarité de I'Agence pour
I'enseignement frangais a I'étranger etle délégué dla protection des donriées. Elie vise & préciser
que le recours & I'utilisation de zones de commentaires libres (ZCL) ‘est encadré par ‘des. régles
strictes. '

Entré en wgueur le 25 mai 2018 le Réglement général sur la protection des données '(RGPD)
-constitue le ‘nouveau cadre européen ‘concernant’ le traltement et la protection des ‘données a
caractére personnel dont le but est d’harmoniser le panorama juridique européen en matitre ‘de
protection des données personnelles afin de renforcer les droits des personnes et de responsabillser-
‘les acteurs traitant les données personnelles.’

- De par leurs activités, les agents du service de Faide la scolarité de I'Agence et ceux des services des
. postes diplomatiques sont amenés & collecter des données relatives aux difficultés sociales en vue de
contrdler 'éligibilité 3 des aides boursiéres.

1- Rappel de Ia réglementatlon

Les données « sont coﬂectées pour des finalités déterm!nées, exphcltes et légmmes et ne sont pas
traitées ultérieurement de maniére incompatrb!g avec ces ﬂnahtés » (LIL, Art. 6-2')

Le RGPD oonf' rme ce prlnclpe par son article 5;

« Les données & caractére personnel doivent étre

a) traitées de maniére hcite, loyale et transparente au regard de_la_personne concernée (l.-cé:té
loyauté, transparence},

b) collectées pour des finalités détermlnées, exphc.-tes Et légitimes, et ne pas étre traltées
ultérieurement d'une maniére Incompatrble avec ces finalités } le traitement ultérieur & des fins
archrwst:ques dans I'intérét public, & des fins de recherche scientrﬂque ou historique ou & des fins
statrstrques n'est pas considéré, conformément ¢ l'article 89, paragraphe 1 [Archives — Mmimrsation _
des donnédes, pseudonymfsatlon], comme incompatible avec les finalités initiales (ﬁm:tatron des
finalités) ; .

‘¢) adéquates, perﬂnentes et hm!tées d.ce qui est nécessaire au regard des ﬁnahtés pour lesquelles
elles sont traitées (minimisation des données); - . = -

d) exactes et, si nécessaire, tenues & jour ; toutes Jes mesures raisonnables doivent étre prises pour
que les donnéeés & caractére personnel qui sont inexactes, eu égard aux finalités pour lesquelles eﬂes
sont traitées, solent effacées ou recﬂ_ﬂées sans tarder {exactitude) », o

2- Recommandatlons pour Ies Zones de Commentalres leres (ZCL)

- . Avoira I'esprlt que Ia personne concernée par le traltement peut exercer son droit d’acces et
Ilre Ies commentalres formulés dans les zcL,,

- Rédiger des commentaires purement objectifs et jamais excessifs :
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 Les données socio-économlques obiectives- (nature de la prestatfon demandée ressources,_.
" nombre de persannes composant le foyer, aides diverses, bénéﬂces de prestations sociales)
peuvent figurer dans les ZCL. Cependant, ces apprématlons sont considérées comme des
-données sensibles.- -
Dés lors, les agents des services de l'aide & Ia scolarlté de I'Agence et ceux des postes
diploma‘thues doivent rédiger et présenter des commentalres écrlts objectifs, jamais
excessifs, descriptifs, neutres et factuels, uniquement nécessalresé la finalité du traitement
des données. ‘

- Ne pas inscrire d'informatioris se rapportant A des.données sensibles (santé, vie sexuelle,
opinions politiques, etc.) :
.Ces informations ne peuvent étre. renselgnées qu'avec Ie consentement expres des
personnes. En I'absence de ce dernier, il faut se limiter & 'usage de.termes heutres et

objectifs.

- Sensibiliser les utllisateurs: la sen5|blllsatlon des agents é la protectlon de la vie privée est
indispensable. Elle peut’ prendre la forme de notes d'lnformatlon, de messages d’alerte en
cas d'utllisation des zones com mentalres

La pfésente charte est un document interne & nie diffuser qu'aux utilisateurs et services habilités 4
.accéder & I'application SCOLA,

Les rédacteurs de commentanres « famIIIe » destlnés a étre publlés dansle proces-verbal des Conseils,
‘consulaires des bourses {CCB) ou dans I’appllcatlon Scola voudront bleri supprlmer les commientaires .
_des campagnes antérleures et veiller é respecter dorénavant la nouvelle structure descriptive dela
Situation des familles en s‘attachant a. renselgner chacune des quatre rubriques suivantes.

N° FAMILLE
Nom du Demandeur : ...,

Situation familiale :

Ne d'enfants & charge : . Nb de boursiers : ...
1/ SITUATION PERSONNELLE ET PROFESSIONNELLE :
2/ SITUATION FINANCIERE (revenus)

3/ SITUATION PATRIMONIALE (mobilier et immobilier)

4/ AUTRES ELEMENTS ECLAIRANTS (-yqya'ges,. personnel de service, Conclusion VAD...) utiles 2 Ia,ﬁnellté du
traitement
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