»

a@efe

agence pour
I'enseignement
frangais

a l'étranger

INSTRUCTION GENERALE
SUR LES BOURSES SCOLAIRES
AU BENEFICE DES ENFANTS FRANGAIS
RESIDANT A L'ETRANGER

(en application Des articles D531-45 a D531-51 du Code de I’Education)
(Instruction applicable a 'année scolaire 2010
pour les pays du rythme sud)

Pour les secondes CLB 2009/2010 des pays du rythned, il convient de continuer
a se référer a I'instruction 2009

2010 /AEFE




Agence pour I'enseignement francais a I'étranger

PREAMBULE .......coouitiiteiescee ettt eme ettt an st ansnns s 5
Chapitre 1 : Principes et conditions généralesribation des bourses scolaires...... 6
1.1 PrincCipes d’attribDULION .......coooiiiiiiieeiieee e 6...
02 V- V0] =1 USSP USRS 6
1.3 Inscription au registre des Francgais établis hg de France ..........cccoccveeiiiiiiiii e 6
1.4 Résidence de la famille...........oeiii i e e e e e e e e e e e e e e e aaeeeaans 6..
L1.4.1 REQIE QENEIAIE.... ...ttt e e e e e ettt e e e e e e eaete e e e e e e e e e e e a s nnarrereeaaaeeeeennnnrnees 6
N - T o [0 =T o o =i o ) o SRR 6
LT Yo =Y 6
L1.5.1 REQIE GENEIAIE......ccc ittt e e e e e et e e e e e e ese e et e e e e e e e e e e e et reneeaaeeeeeaannnrnees 6
1.5.2 Dérogation pour dépassement de la iImitead’ag..........cooviiirriiiiiiiieei e e e 7
1.6 RESUILALS SCOIAITES ...uveiiiiieieeii it eeeeme e e e e e e e e ettt e e e e e e e e s sttt e e e e aaeasssaeeeeeaaeeeae s nnssaneeaaaeeeeesannnssnnes 7
1.7 EtabliSSEMENt fFTEQUENTE ..........iiiiieii et e e e e ettt et e e e e e e s st e e e e eessssaeeeaaeeeeeesasssstnneeeeeeeeesaannnnes 7
1.8 FréqUENTALION UES COURS .....ciiiiiiiiie e meem et e oottt e e ekttt e e e ekt e e e et e e e emme e e e e kb e e e e e ensb et e e e ambe e e e e e annneeeeeanns 7
1.9 CONAItIONS UE FESSOUICES ....ceeiiiiiiiieiieeeamuteeeteeeeeteneeenneeenessan s s s msseeeeenessnnesnnnsnnn e ae e e e e ens 7
1.10 Prise en compte des autres aides & la SCOIAMIBN...............cooiiiiiiiiiiiii e e 8
Chapitre 2 : LE DArEmMe ........oovviiieiiii et e e e e enee e e s e e e e e e e eaeas 9
2.1 REVENUS DIULS ...ttt ettt e ettt e e e e e e s samne e e e e e e e e e bbbt bttt e e e e e e e e annnbbbbs e e e e e anenan 9
W o 11 1 S0 (= o T o = TN 9
2.2.1 Points de charge venant en déduction degUSMEEPENSES)......cccevveeeiieiiiiiiiii i 9
2.2.2 Points de charge venant en augmentationegeaus (avantages)........ccceeeeeeeeeeeen s summmmmme s vvevn L0
2.3 REVENU PONUEIE (R) ..eeiiiiiiiiiiiiiiiiiitieeeeee e e s eeeeeeeseeeeeeeeseeesaessssessssssesseeeaneeeeeseeeseeesesesssnsssssssssnsssssnnnnnnns 10
2.4 ReVENU MINIMUIM (M) ..oiiiiiiiiiiiiiiiiiiitttceee e eeeeeeeeeeeeseasaeeasaessaeseeeeeaeeess e s aeeeesseeseeesssessssssssnsssnsssnssnnnnnnes 10
2.5 RevenU diSPONIDIE (D) ......cccoi ittt e et e e et e ettt tta—aaa—aaaaa—aa—————a—————_ 11
2.6 Coefficient K et revenu disponible pour les fris de scolarité (DK) ...........eeveuvvneeiiiicccneeeeeeeeeeee, 11
2.7 LeS fraiS 0@ SCOIANTE ........eiiiiie ittt e et e e e e e e e e e bbb e e e e e e e e e s e annnneees 11
2.7.1 Frais couverts pour tOUS |€S DOUISIEIS.........uuuiiiiriiiiiiiiiiiii s annnennnnans 11
2.7.2 Frais susceptibles d’'étre pris en chargd'AAgence aprés appréciation par la commission cal
de la situation spécifique des familleS ... eeeeeiieiiiiiiiieiiieeeeeee e 11
2.7.3 Mesures de PlafONNEMENT ............ ottt eeereeaeaeeaeeeaeeeeeeeteeerreeeeaees 12
2.7.4 FIXAtION S TANITS ..eiiiiiiiiiiiit e ettt e et e e e e e s e e e e e e e e e e e nnnneees 12
2.7.5 Abattement sur frais de scolarité pour lesiifas Nnombreuses ............ccccoee oo e 12
2.7.6 Exonération Sur fraiS d@ SCOIANIE .......eiiiiiiiiiiiee it 12
2.8 FONCLONNEMENT AU DAIEIME. ... .uuiiiiiiii ettt s et e e e et e e e e e e e s s e bbb aeeeeeeeeeeaannnes 13
2.8.1 La qQUOLILE thEOTIQUE ... 13
2.8.2 Articulation entre bourses scolaires et peiS€harge & ...........ccoe oo 14
2.8.3 Prise en compte du PALFMOINE ........ucemmmmmeeiieae e eaes e ee s s e e e e e s e e s e e e e e eeeeee e e a e 14
2.9 Aides complémentaires des établissements auxubsiers bénéficiant d’'une couverture partielle des
(o1 S0 (Yoo ] = | (PP P PO 14
Chapitre 3 : Les dossiers de demandes de boursSesS........ooovvvvviciiiiiivieiiinnnnnn. 6.1
3.1 Information des familles..........coo oo 16
3.2 DEPOL UES UOSSIEIS ....eeeieeiitteee e ee e e ettt e ettt e e e ettt e e e ettt e e oo kb e e e eb et e e e anbb et e e e e nbe e e e e e annneeeeaannreean 16
3.3 FOrmulation desS EMANUES .......oeiiiiieiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s 16
3.3.1 Premiere demande OU reNOUVEIEMENT. . e eeeeeeeeiiiiiiiie e e e e e e e eeieve e e e e e e e e e e e e e annnes 16
3.3.2 Demande de révision (en seconde commissgatelp ou recours gracieux (hors commission
o o> 1= 17
3.4 L'original du dossier de demande de DOUISES ..........ooiiiiiiiiiiiiiiiieee e e e 17
Chapitre 4 : Instruction des dossiers de demaneld®drses...........cccccceeeeeeevveennnnns 18
4.1 RESSOUICES A CONSIABIEN ....cei ittt ee ettt e e e e e e e sttt et e e s e e ees et et e e e e e e e s bbb e e e e e e e e e e e e nnnnbeeees 18
v =T g TeTo (o [ 1] (=T =T o PP PP PPPPP PP 18.




Agence pour I'enseignement francais a I'étranger

4.2.1. Changement de situation intervenant avat&te de dépot des dossiers en premiére

odo] 101 04113 o] TN (o Tor= 1 [T 18
4.2.2 Changement de situation interveragpres la date de réunion de la premiére commissoate
................................................................................................................................................. 19
4.3 EVAIUALION AES FBVEINUS ... ee ettt e e et e e e e e e e e e e e e e e e teeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 19
4.3.1 Revenus des profeSSIONS SAIAMNEES ...cceeeeecieeeeieiiiiiiiiie e e e e e et e e e e s er e e e e e e e e e e nnneeees 19
4.3.2 Revenus des professions libérales ou COMAIEECI...........ceeeeeriiiiiiiiiiiiieee e ceeeee e e e e 19
4.3.3. Procédure d’assistance administrative ffication par les familles de leur situation finére
et patrimoniale €N FranCe.........ooo e 19
4.3.4 Difficultés d'appréciation des revenus rélel$a famille, enquéte sociale (visite & domicile20
4.4 Revenus a considérer en fonction de la situati familiale du demandeur .................c.eevvmveeeenn.. 20
O N |V = T = Vo TSP 20
Y= o T T = Vi o] o O PSP PR PP 20
G T D 1V o] o= Q.2
4.4.4 Concubinage
R =T = g = T = S
4.5 Piéces justificatives des ressources ou de 8HION ..............eeieiiiiiiieiiiiiie e 21
4.5.1 Liste des PIECES JUSHIFICALIVES ... uummmmeerreeriiiireeeeesassiiiiteeraaeeessasnneeeeeessssssssnneeeeeeeeesaannes 21
4.5.2 Prestations SOCIAIES €N FIANCE ...... o eeeieuuiiiuiieiiiiiin s s eeeseeeneseeneennnennnennnnnnnns 21
4.5.3 Procédure de déclaration Sur I'NONNEUE..............ooiiiiiiiiiiiiee e 21
Chapitre 5 : La commission locale des bourses.............cceeviiiviiieiiiiii v 22
ST R 0 ][ PO 22
5.2 Composition (décret n°91-833 du 30 @00t 199ILAA) ...vvvvvvririiiiiiiiiiii e e e e e e e e e 22
IR BN o T (o4 [0 ] 0] 0 T=T0 1= o | S PO PPPPRP 22
5.3. 1 REUNION 0E 18 CLB.L ..ottt ettt e e et e e e e e e e e a e 22
5.3.2 REUNION 0E 18 CLB.2 ..ottt ettt e e e e e e e e 22
5.3.3 Préparation de la COMMISSION .........cccooe et 23
5.3.4 Déroulement de 12 COMMISSION........oceetreeriiiiiiiii ettt eeee e e e e e e eeeaees 23
5.3.4.1 Documents mis a la disposition des mendiEda COMMISSION .........ccceeiiiiiiiiiiiiieciiree e 23
5.3.4.2 Principe de confidentialité deS dEDALS w.vvvvireiiiiiiiiiiiiiiiiieeceee e 24
5.3.4.3 Demandes de bourses déposées par des rmatalaecommission...........cccccceeeevnvcmmmmmmreeeeennn. 24
RGN D] o1 A= B o o Tod=To [N (=20 [N o) (= 24
5.4 TravauX de @ COMMUSSION .......o.uuuieeee ittt eee e e e e e s s e bbb e e e e e e e e e s s neaeae e s s s aasbbbseeeeeaeeesaannsbbbeeeeeeeas 25
5.4.1 Introduction deS DEDALS .........ceiiiiiiiieiiii e 25
5.4.2 EXAMEN QU DAI@IME..........iiiiiiiiii e ettt e e e e et e e e e e e e s s s bbb rereeeeeas 25
5.4.3 EXamen desS tarifS SCOIAINES. ......... cummmmmerrtrteieieeeeesiiiiiieeeeeee e e s s s sssnnee e e e s e s s snibbbeeeeeeeeeeesaannes 25
5.4.4 Examen des dOSSIers iNAIVIAUEIS ... ceoom ittt 25
5.4.4.1 Appréciation des situations familialeSIBEMBIES ...........cccvviiiiiiiiii e 26
5.4.4.2 Demandes devant normalement conduire anapesition de rejet ou d'ajournement.............. 26
5.4.4.3 Attribution de bourses couvrant les fr@BBCOIAINES ...........coovvvvviiiiiiiiii e, 26
5.4.4.4 Pondération de 1a qUOLILE tNEOTIQUE e errrre e e e e e s e e e e e e e e e aaaaaaaaaaaaaaaaeas 26
5.4.4.5 Patrimoine mobilier et immODIIEI......ccccc e 27
5.5 Le proces-verbal de commission locale des boBES............coooeeiiiiii 27
5.5.1 Signature des membres composant |2 COMMISSION..........uuuuuuuemuiiiiiiiesreereeereeeanens 27
5.5, 2 CONIENU ... 27
5.6 Notification aux familles par le poste des prapsitionS .........ccooeeiiiiiiii e 28
Chapitre 6 : Transmission du dossier de commidsicale au Service des bourses
SCOlAIrES A 'AEFE ... ..ot rreee e e e e e e e eeannes 29
6.1. Premiére commission locale — Postes iNformads SCOLA ........ccoooiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 29
G2 = 1Yo PP PPR RPN 29
6.3 Seconde commission locale — Postes informatiSEOLA .........ooviiiiiiiiiiiiee e 29
6.4 Demandes de bourses hors COMMISSION 0CAIE. cccuvviviiiiie i 30
Chapitre 7 : La commission nationale des bourseS.........cccvvvvviciiiiiiiiiiiinnnnnn. 2.3




Agence pour I'enseignement francais a I'étranger

7.1 COMPOSITION ...ttt ettt et e e o444 et e et e e e e e s e s e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnnreees 32
4 o o Tt 1[0 o =T g =T o 32
7.3 Décisions de I'Agence aprés avis de la comm@BNatioNale ...............ooooiiiiiiiiiiiiccmm e 32
A N\ o) 1] Tot= a0 e (=130 [=Tox £] o] o LS U SRRRRRN 32
7.4.1 Aux postes diplomatiquESs OU CONSUIRINES ccceeeiiiiiiiiiiiie e 32
A A T b = 111 =2 USSP 33
7.4.3 Aux membres des COMMISSIONS |0CAIES . ccaaaaaae e 33
Chapitre 8 : Bilan de fin de campagne des bourses...........cccccveeeiveeevvvennnn . 4.3
8.1 Production du formulaire DIlan ... 34
8.2 Calcul des SOmMMES rEeIIEMENT HUES.......cuiiiiiiiiiiiii ittt e s e e e e e e e e s aane 34
8.3 Réajustement éventuel et liste définitive deDDISIErS .........ovvvviviiiiiiiiiiiiii v ceeee e, 34
Chapitre 9 : Modalités de paiement des subvenpous bourses scolaires............. 35
9.1 Calendrier AU PAIEIMIENT . ... ... ceem e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeea e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaeeeas 35
9.1.1.AvVANL & FENLIEE SCOIAINE .....veieiiee e e ettt e e e e et e e e e e eeet e e e e e e e e e e nnnnnaeeeeeeeas 35
9.1.2 AU JEUXIEMIE tHIMESII ...ttt ieece e e e ettt ettt e e e e e e s ettt e et e e e e eeaeneeeaeeeeessannssnnneeneeaeeeaaannns 35
9.1.3 Alafin de 'ANNEE SCOIAINE.......uuiieeeeeeeiieeee et e e e e s e e e e e e e e s e annnneeeeeeeeas 35
9.2 Mise en paiement deS SUDVENTIONS ... e ittt e e e e e 35
9.2.1 Pour le paiement du premier 8COMPLE .........uuiiiiiieeiiiiiiiiie e e e e e ee e e e e e e e 35
9.2.2 Pour le paiement du dEUXIEME COMPLE wwwn s svvrrererrreeeeessianreneeereeeeeeaaaanreeeeeeessansssssnneees 35
9.2.3 Pour le réajustement de fin de CamPagNe...cccc...cooiiiiiiiiiiiie et 35
9.3 MOAAIItES A PAIBIMENT ....ceiiiiiiiie et ettt e ettt e e e ettt e e ettt e e e e rme e e e asbbe e e e e ansbe e e e e e anbae e e e e annnneeeeennes 35
9.4 Rétrocession de bourses auX famillES ..o 36
Chapitre 10 : Changement de résidence ou d'é&abliant....................cceevvninnnnns 37
10.1 Changement de CircONSCHPLION CONSUIAINE .o eiiiiiiiieiiiiiiiieiiieeeeeeeeeeeeeee s eaeeeree e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eee e 37
10.2 Changement d’établissement au sein de la méieconscription consulaire .............................. 37
10.2.1 Changement d’établissement intervenant d@rb&re commission locale mais constaté a la
] LTSI oo b= 1L PO PP PPPPPPPPPPRPP 7.3
10.2.2 Changement d’établissement en cours d’asTm@aire ..............cooeeeeieeeieeeeeee e 37
10.3 REIOUN BN FIanCe .. .o e e e e e e e e e e e e eeas 37.
Chapitre 11 : Enseignement & diSTanCe.....ccccceeevvvervriiiniiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 38
11.1 Attribution des DOUISES CINED .........ooiiiieeiiiiiiiei ittt e mmeeeeeeseeseseenenseneeensennnennnes 38
11.2 Modalités d’attriDULION. .........eeiiiie e e e e e e e e e e r e e e e e e e s e e nnnrnneeeeeeeeeeaanns 38
11.3 MOdAlItES 0@ PAIBMENT ........eiiiiiiii it cmeeee ettt ettt e e eene e e ettt e e e et e e e e e e nbee e e e e anneneaenns 38




Agence pour I'enseignement francais a I'étranger

PREAMBULE

by

L'Agence pour l'enseignement frangais a I'étrand&rE.F.E) peut
apporter aux enfants francais résidant a I'étrangene aide a la

scolarisation, sous forme de bourses.

Conformément a larticle D531-48 du Code de I'Edima cette

instruction générale fixe de maniére détaillée tmctionnement du
dispositif des bourses scolaires. Le mémento qudiassocié présente
'ensemble des documents réglementaires utilisés da cadre de sa

gestion.

N. B : Cette instruction générale s’applique a cotmpde la campagne
2010 pour les pays du rythme sud?our les secondes CLB
2009/2010 des pays du rythme nord, il convient amtmuer

a se référer aux instructions 2009.
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Chapitre 1 : Principes et conditions générales d'atibution des bourses scolaires

1.1 Principes d’attribution

Les bourses sont proposées par une commissiore Idealbourses instituée auprés de chaque postendijjue ou
consulaire. L’Agence décide de leur attributionéspavis d'une commission nationale.

Les bourses accordées, sous condition de resspum@gent totalement ou partiellement les fraissdelarité
appelés. Elles peuvent étre attribuées aux ensaotarisés dans les cycles préélémentaire (malernélémentaire
(primaire) et secondaire (premier et second cyeledans les classes post-baccalauréat (clasgergidires et BTS)
lorsque ces classes existent au sein des étabéintedienseignement francais a I'étranger.

Conditions d'attribution

1.2 Nationalité: les enfants pour lesquels une bourse est deraashmigent étre de nationalité francaigaicune
attribution de bourses n'est possible a des endlmtisla nationalité francaise n'est pas avérée

1.3 Inscription au registre des Francais établis lde France les enfants candidats a une bourse scolairesdbiv
obligatoirementétre inscrits au registre mondial des Francaidistabrs de France.

1.4 Résidence de la famille

1.4.1 Reqle générale

Les enfants doivent résider avec au moins l'unedes|parentslans le pays ou est situé I'établissement de
scolarisation.

Toute dérogation a ce principe doit faire I'objiemdavis motivé de la commission locale compétentétre
soumise pour avis a la commission natiomaiantdécision de I'Agence.

1.4.2 Cas de dérogation

Une dérogation au principe de résidence des pafeétzi-dessus ne peut étre accordée que dansakes
suivants :

- décision de justicelacant le(s) enfant(s) auprés d'un autre memierdadfamille (pour la France :
"Délégation d'autorité parentale" délivrée par tdbidnal d'Instance), d’'un tuteur Iégal ou, lorsgadle-ci ne
peut étre produite, rapport circonstancié des #ésoconsulaireprésentant la situation dans laquelle se
trouvent les enfants concernés ainsi que cellews parents.

- Absence d'établissement scolaire francais dapays de résidence des paretans ce cas, les enfants
peuvent étre scolarisés dans un pays voisin. #strde méme en cas d'absence de la classe deisatar
dans I'établissement du pays de résidence. La digndoit alors étre présentée auprés du poste de la
circonscription consulaire dans laquelle se sitalblissement de scolarisation.

1.5 Age

1.5.1 Reqle générale

Pour prétendre au bénéfice des bourses, un erddnt d
- avoir atteint au moins I'age normal d'entrée ertenmelle petite section, soit 3 ans dans l'anidle de la
rentrée scolaire
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- ne pas avoir, normalement, plus d'un an de re¢garcorimaire et plus de deux ans de retard dans le
secondaire, soit :

Préélémentaire Elémentaire Secondaire ler cycle Secondaire 2nd

Cycle (maternelle) (primaire) (college) cycle (lycee)

PEO| PE1 | PE2 5
Classe oPS) | (vS) | MGS) CP |CE1|CE2|cM1|cM2| B6e | Be| 4e| 3e rdellérel T

Age limite | 4 5 6 7 8 9| 100 11y 13 14 1 18 17 18 19

1.5.2 Dérogation pour dépassement de la limite d'&g

L’Agence accorde cependant, aprés avis de la cosionisationale, une dérogation aux éléves ayarassép
I'age limite normal fixé ci-dessus dés lors qusits1t_ en age de scolarisation obligatoire (6 a 53 an

Aux éleves ayant dépassé I'Age de scolarisatiogaddire et ayant plus de deux ans de retard, '’Agence peut
accorder une dérogation des lors que leur situd¢igustifie (enfants handicapés ou gravement nesladu
victimes d’événements imprévisibles ayant entrainé interruption de leur scolarité pendant uneopéri
relativement longue, absence de solution altereatésscolarisation dans le systéme local...). |l podans ce
cas étre tenu compte du travail des intéresséss leuds résultats scolaires.

Le formulaire de demande de dérogation (formulaf&kedu mémento) ne doit étre transmis a I'’Agencesqu’
cas d'avis défavorable de la commission locale

1.6 Résultats scolairesa I'exception des éleves ayant dépassé I'ada deolarisation obligatoire, I'attribution de
bourses ne peut étre subordonaégr résultats scolaires.

1.7 Etablissement fréquentées éléves doivent normalement fréquenter ublissemen{une classehomologué (e)

par le ministere de I'Education nationale, de kégisement supérieur et de la recherche.

Dérogation cependant, sur avis conforme de la commissioiomale, des bourses peuvent étre attribuées a des
éleves inscrits dans des classes non homologuggsndiant au moins la moitié de leur enseignemeifitagnais
L'absence, I'éloignement, la capacité d'accueilffisente ou limpossibilité de fréquentation d'é@ablissement
homologué constituent les seuls motifs de déroaaio principe d'homologatioselon les termes du décret du 30
ao(t 1991.

Une demande de dérogation pour chaque classe isealades éléves boursiers doit dans ce cas &semtée par
I'établissement. Elle doit étre contrblée et sigpée le conseiller culturel, I'inspecteur de I'Edtion nationale en
résidence, et le chef de poste (formulaire DC dmerdo).

Les dérogations pour classes non homologuées sootdiées pour une année scolaire donnée et dalventfaire
I'objet d'unenouvelledemande chaque année.

1.8 Fréquentation des coursen cas de fréquentation irréguliére injustifié@e décision de suspension ou de
suppression des bourses accordées pourra étre npemngar I'Agence aprés avis des commissions loetle
nationale.

1.9 Conditions de ressourcedes bourses sont accordées sur la base d’'urmbaspécifigue a chaque poste
diplomatique ou consulaire ou a chaque pays. Q@elfike les critéres (niveau de revenus,...) autotisau non
I'acces des familles au dispositif des boursesas®d (cf. chapitre 2).

Les barémes sont validés par 'Agence apres avia demmission nationale, celle-ci veillant a Iéarmonisation
mondiale.
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1.10Prise en compte des autres aides a la scolarisaflans le cas ou les demandeurs bénéficient E§jalement
ou contractuellement d'une prise en charge totalpatielle des frais de scolarité par un autreaoigme (Etat
étranger, organisme local, employeur, etc.), caitie est prise en compte préalablement a tout Icdécwroits a
bourses AEFEII en est ainsi en particulier des exonératiorenéuellement consenties par les établissemeeisra |
personnels.
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Chapitre 2 : Le bareme

Le bareme d'attribution des bourses, spécifiquédanuwe pays voire a chaque poste diplomatique osutaire,
repose sur les notions suivantes :

- Revenus bruts annuels

- Points de charge annuels

- Revenu pondéré de la famille

- Revenu minimum de référence

- Revenu disponible de la famille

- Coefficient "K" : part du revenu disponible a sanrer aux dépenses de scolarité

- Frais de scolarité (pris en charge au titre desdes scolaires)

- Quotité théorique.

Il estobligatoirement établi dans la monnaie d'appel des frais de stblaar le ou les établissements situés dans la
circonscription consulaire.

2.1 Revenus bruts

Les revenus annuels a considérer dans linstruatem dossiers de demande de bourses scolaireesoatenus
bruts, c'est-a-dire avant toute déduction de qeetgiure que ce soit (cf. 4.3.1).

Tous les revenus sont pris en compte quels quatskagiur nature et leur lieu de perception : sadqitraitements,
primes, indemnités, prestations sociales (majoratiamiliales, allocations familiales, allocatio@CPAS...),

pensions, retraites, revenus des capitaux mobilievenus fonciers (loyers bruts), revenus norrigata tirés a titre
personnel d’'une activité libérale ou commerciadgtes, pensions alimentaires... Aide familiale, éoties ou préts
a la consommation souscrits des lors qu'ils sdtisés pour couvrir les dépenses courantes dendléa(loyer...).

2.2 Points de charge

Les revenus bruts des familles sont diminués owmésjd’'un certain nombre de dépenses ou d’avanspgediques
appelés "points de charge" (PDC).

La liste exhaustive des points de charge réglermeatat leurs modalités de prise en compte soseptées ci-apres.

2.2.1 Points de charge venant en déduction des reus (dépenses)

Dépenses prises en compte pour le montant rééfi§upar les familles

- Impbts : imp6t sur le revenu uniguement

- Charges sociales : cotisations sociales obligzdai retraite (“vieillesse", "veuvage"), assuranhémage,
assurance maladie, CSG, CRDS. Par ailleurs, lorgseystéme de protection sociale du pays d'accueil
apparait insuffisant (et seulement dans ce cas)cdéisations a d'autres systémes de protectioialsoc
peuvent étre pris en compte (CFE...).

- Loyer : loyer réel, charges locatives comprigtesut également étre pris en compte sous ce pottatge le
montant des annuités (capital et intéréts) remid@srau titre d’'un emprunt contracté pour I'achand’
résidence principale dans le pays d’'expatriation.

- Pension alimentaire duenontant pris en compte sur production des piesiant du versement effectif de
la pension alimentaire.

Dépenses prises en compte dans la limite d’'un moptafond :

- Personne(s) a charge : dépenses réelles prisesngpte (sur production de piéces justificativeahngla
limite d'un montant plafond égal a la part fixe parfant supplémentaire définie en matiére de resenu
minima (différence entre le revenu minimum d’'une famiiparentale avec un enfant et celui d’'une famille
biparentale avec deux enfants, cf. 2.4).

- Handicapé(s) a charge : idem.
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- Garde d'enfant(s) : idem
* sur production de factures émises par des strestou des personnels agréés (hors personnel demai
* sous réserve que la famille ne bénéficie pas déjde aide couvrant ce type de dépense.

Dépenses prises en compte de maniére forfaitaire :

- Enfant(s) scolarisé(s) dans l'enseignement prénaecondaire ou supérieur en France métropditain
dans un département ou une collectivité d'outre:mpese en compte d’un montant forfaitaire cormastant
pour chaque enfant concerné a la part fixe pamesigpplémentaire. Un justificatif de la scolaiisatde(s)
I'enfant(s) doit étre obligatoirement étre prochat la famille

Tous ces points de charge ne peuvent étre prisrapte que sur production de piéces probantesiamtides
dépenses supportées (les déclarations sur 'homeepeuvent en aucun ctse retenues).

2.2.2 Points de charge venant en augmentation desvenus (avantages)

- Logement gratuit mis & la disposition par I'enygor : valeur locative annuelle du logement décfzaé
I'employeur. Si 'employeur ne peut chiffrer cetaantage en nature, son estimation doit étre réadiséka base
des informations sur le marché local fournies pareprésentant des domaines auprés de I'ambassdder (
locative du logement de fonction). Ce point de ghare s'applique pasix demandeurs hébergés gratuitement
par d'autres membres de leur famille

- Voiture de fonction : colt d'amortissement anrdiehe voiture de méme catégorie dans le paysitlétre
égal a la valeur d’achat d’'un véhicule neuf de gati@ moyenne divisée par 7 (nombre d’années de vie
théorique d’'un véhicule).

- Pension alimentaire a recevoir : montant fixésdenjugement de séparation ou de divorce. Sidalla
déclare percevoir un montant inférieur (ou déctareien percevoir du tout), il ne peut étre pricempte que
dans le cas ou une procédure de recouvrement tieben été engagée a I'encontre de I'ex-conjoint.

- Revenus mobiliers / immobiliers : revenus brugscps (et non les revenus nets déclarés a l'adratins
fiscale).

- Divers avantages en nature : billets d’avion uffage, électricité, eau, gaz, téléphone cellujgiegsonnel de
service, pris en charge par 'employeliestimation de ces avantages, basée sur le&@lié des prestations
couvertes dans chaque pays, doit étre réalisébepaployeur ou la famille, et contrélée par le odans le
cadre de l'instruction du dossier de demande.

2.3 Revenu pondéré (R)

Le revenu brut diminué ou augmenté des seuls pdmtsharge réglementaires fixés ci-desssisappelé revenu
pondéré (R) de la famille.

2.4 Revenu minimum (M)

Le revenu minimum (M) est destiné a couvrir lesaties courantes des familles (nourriture, habilenteansport,
loisirs...) qui ne font pas I'objet d’un point de cba particulier. Il est fixé par chague commisdmrale en fonction
du codt de la vie dans le pays considéré. Des wsvetinima différents sont établis en fonction dsitaation de la
famille (mono ou biparentale) et du nombre d’erdantharge, sur les bases suivantes :

- le revenu minimum d’une famille monoparentalecaue enfant doit étre égal a 90% du revenu minincidfimi
pour une famille biparentale d'un enfant.

- un montant identique est ensuite fixé pour chaepfant supplémentaire quel que soit le type délllagoncerné,
correspondant aux dépenses courantes engagéd&ptretien spécifique d’'un enfant.

- sont considérés comme enfants a charge les srdanhoins de 25 ans sans ressources, dont le dearaassure
I'entretien, qu'ils vivent ou non sous le méme.toit

N.B. : un enfant a naitre ne peut étre considéttagge.

Les revenus minima restent ceux fixés pour la campae 2009, ils sont donc reconduits sans changemeaur
2010.

Les barémes approuvés par I'Agence sont communicad aux familles.
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2.5 Revenu disponible (D)

La différence entre le revenu pondéré (R) de laliamt le revenu minimum de référence du baremeddl appelée
revenu disponible (D) ; D =R — M.
Il représente le montant des revenus potentiellentéisables par les familles pour le paiement filais de scolarité.

2.6 Coefficient K et revenu disponible pour lesSrde scolarité (DK)

Le coefficient K détermine la part de son reverspdnible que la famille doit consacrer aux dépedsescolarité
(DK).
Il est fixé & 0,25 pour 'ensemble des postes desys du rythme sud

2.7 Les frais de scolarité

Les frais de scolarité (S) couverts par les bowssekires sont :

2.7.1 Frais couverts pour tous les boursiers

- les frais annuels de scolarité (ou droits d'égeja

- les droits de premiére inscription

- les droits d’inscription annuelle

- les droits d'inscription aux examens (pour lfaets scolarisés dans les classes conduisant deexam

- les fournitures et manuels scolaires, dits fdagmitretien. (Ce type de frais doit étre pris empte pour les
boursiers dés lors que cette prestation n'est pelase dans le montant des frais de scolaritétstsensu
appelés aux familles).

2.7.2 Frais susceptibles d’étre pris en charge pdiAgence apres appréciation par la commission local
de la situation spécifique des familles

De maniere générale, l'attribution des boursesremiiVes frais parascolaires autres que ceux ligchat ou
a la location des manuels et fournitures scolaiess conditionnée a 3 régles : travail des pareriteu
éloignement du domicile, niveau global des ressmucf. 5.4.4.3). Ces frais sont :

- les frais de transport :

* transport scolaire (service géré par I'établissetrou par un prestataire pour le compte de I'ésdainent)

* transport individuel : service géré par un orgam externe a I'établissement (transports en comun

N.B. : ce service ne peut couvrir l'utilisation d'taxi que dans le cas ou la famille ne possédedpas

véhicule et ne peut pas avoir recours au transgotaire ou aux transports en commun.
Les justificatifsde I'utilisation effective d'un service de trandpsont exigés des famille®ans le cas ou
aucun justificatif ne peut étre produit, un corgrétopinéde l'utilisation du service doit étre réalisé par
poste ou I'établissement au moins une fois au coetsannée scolaire au titre de laquelle ce typbaurse a
été attribué.

* transport aux examens: des lors qu'il n'existes e centre d’examens dans le pays ou la ville de
scolarisation, les frais de transport (et de résidE peuvent étre pris en compte sur productiorjutificatifs
(Billets d'avions, factures d’hotel...) par les disdements de scolarisation des éléves boursiers ;

- la demi-pension (service géré par I'établisseroenpar un prestataire pour le compte de I'étadatiEnt). Un
état justifiantde la fréquentation effective par les éléves dsereice doit étre produit par I'établissement (ou
son prestataire) en fin d’année scolaire

- I'assurance scolaire ;

- l'internat (uniqguement pour les établissemergsrasit ce type de service) ;

- I'nébergement dans une structure ou une famdiecdeil dans les postes autorisés par 'Agencesaavis de

la commission nationale des bourses scolaires ;

11



Agence pour I'enseignement francais a I'étranger

- le soutien exceptionnel dans les postes autopgaéd’Agence aprés avis de la commission natiooiaie
bourses scolaires. Ce type de bourse permet la prischarge du colt d'un soutien scolaire aux €léve
boursiers en difficulté, ou du colt d’'un auxiliagténtégration (enfants handicapés) ou d'une ameifique

aux enfants issus des familles les plus démunies ;

- les droits d'inscription du Centre National d’Eigsement a Distance (CNED) pour les enfants
géographiqguement isolés ne pouvant avoir acces &nseignement direct au sein d'un établissement
d’enseignement francais a I'étranger (voir chapitdg

NB: La non utilisation ou [l'utilisation partielle non justifiée de ce type de bourse conduit
automatiquement a leur suppression I'année scolairguivante.

2.7.3 Mesures de plafonnement

Les tarifs pris en compte dans le calcul des diit®urses scolaires peuvent étre plafonnés paetite
apres avis de la commission nationale dés lordeyredvolution d’'une année sur l'autre apparaibinpatible
avec la dotation budgétaire allouée au dispositt mesures de plafonnement, éventuellement préesnc
peuvent s’appliquer sur toutes les catégoriesals fscolaires ou parascolaires) et peuvent étteodetypes,
non exclusifs I'un de l'autre (c’est-a-dire pouvamtumuler) :

- plafonnement sur le taux d’inflation (national gional).

- plafonnement des tarifs des établissements hessau AEFE, lorsqu’ils sont supérieurs, sur ledgstar
pratiqués par I'établissement conventionné ou stigedirecte le plus proche.

- plafonnement des tarifs des classes non homoésgd&in établissement sur ceux de la derniéreeclass
homologuée de I'établissement.

2.7.4 Fixation des tarifs

Les tarifs applicables a chaque rentrée scolairesont pas révisables en cours d'année, saudecasise
monétaire aux répercussions graves sur la tréeates établissements. lls sont également actualiséas de
baisse.

2.7.5 Abattement sur frais de scolarité pour les failles nombreuses

Les abattements tarifaires pratiqués par les éttients au bénéfice des familles hombreuses gergrp
compte dans le calcul des droits a bourses scelakeette fin, ils doivent étre expressément fdésuans
les fiches “SCO/ETAB?” (cf. mémento).

Les seules régles retenues par 'Agence en matiateattement dans le cadre de la gestion des t®urse
scolaires sont les suivantes :

- abattement collectif : appliqué a partir d’'untaar nombre d’enfants d’'une méme famille scolaridéss
I'établissement, tous les enfants bénéficient dibattement tarifaire identique, exprimé en pousgaiou en
montant (exemple : réduction de 10% pour tousiésngs d’'une famille de trois enfants) ;

- abattement individuel : appligué a partir d’'uertain rang, les enfants scolarisés d’'une mémelléami
bénéficient d’'un abattement identique ou gradudbeantion du rang, exprimé en pourcentage ou entambn
(exemple : 10 % de réduction pour le second erfamie famille, 20 % pour le troisieme...).

N.B.: ces abattements peuvent s’appliqguer au s#im groupement comptable d’établissements
(établissement principal et ses annexes).

2.7.6 Exonération sur frais de scolarité

Les exonérations qu’'accordent éventuellement lablissements scolaires a leur personnel sont égatem
prises en compte dans le calcul des droits auxskswscolaires. Elles doivent obligatoirement éfypadées
dans les fiches “SCO/ETAB"” (cf. mémento).
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Aucune clause dans le contrat de travail des peeteme peut ainsi fixer que les établissementtene
consentiront éventuellement une exonération (otetautre forme d’aide) qu’aprés attribution desrbes par
I AEFE.

N.B. : - Les abattements et les exonérations saimnéventuellement. Par ailleurs, en cas de ptefment
des tarifs scolaires, les abattements et les eatogs sont calculés sur la base des tarifs pl&®nn

- Les autres aides a la scolarisation dont peukéntficier les familles par ailleurs (point 1.1@ns
également prises en compte sous forme d'exonéiaige de I'employeur du pays d'accueil...).

2.8 Fonctionnement du baréme

2.8.1 La quotité théorique

La stricte application du baréme permet de déteamin taux de couverture des frais de scolaritéef§rimé
en pourcentage, appelé quotité théorique.

Le calcul qui méne a sa détermination est le stiivan

Si le revenu pondéré (R) de la famille est infériau revenu minimum (M) de référence du baréeme, une

bourse couvrant la totalité des dépenses de szatiarn peut étre accordée (quotité théorique &gak0%).

Si le revenu pondéré (R) de la famille est supér@urevenu minimum (M), la famille dispose aloferd

revenu disponible (D) égal & R — M, dont une paffbk) doit étre consacrée a couvrir les dépensges d

scolarisation (S). Dés lors :

- si Dk est supérieur a S, la famille a les moydasprendre en charge intégralement les dépenses de

scolarisation, aucune bourse n'est attribuée (gubiorique de 0%).

- si Dk est inférieur a S, le montant de la bourseordée est égal a la différence entre les dépaiese
scolarisation et le montant que la famille peutseamer & celles-ci, soit S — Dk.

La quotité exprime en pourcentage la part des ftaiscolarité prise en charge par I'A.E.Rk titre des

bourses.
Exemple
PARAMETRES
Revenus bruts 200 000
i Avantages 6 000
Points de charg - -
Déductions —26 000
Revenu pondéré (R) 180 000
Revenu minimum (M) 160 000
Revenu disponible (D) =R - M 20 000
Coefficient K 25%
Revenu disponible pour les frais j% 000
scolarité (Dk) = D x K
Frais de scolarité (S) 11 000
Quotité théorique: S—Dk x100 | 6 000 x 100= 54,55 % =55 %
S 11 000

Montant des bourses = S x Quotité 11 000 x 0,5%50®
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2.8.2 Articulation entre bourses scolaires et prisen charge :

Lorsqgu'une _demande de bourse est présentée pour demfants concernés par les deux dispositifs
(bourses scolaires et prise en charge), les drodsbourses scolaires de la famille (quotité théoricg) sont
calculés selon les colts réels des droits de scitara sa charge, c'est-a-dire a I'exclusion de ceux
couverts par la prise en charge.

2.8.3 Prise en compte du patrimoine

Lorsque le baréme d'attribution détermine sur lsebdes revenus et des charges déclarés par ldefamd
quotité théorique supérieure a 0, sa situatiorirpatriale doit par ailleurs étre examinée.

Déclaration par les familles de leur patrimoinute famille présentant une demande de boursés d
impérativement déclarer son patrimoine mobilieowetimmobilier ou gu’il se trouve (pays d’accueitakce,
pays tiers) sur le formulaire de demande ou y pestpressément la mention “né€ant

Prise en compte du patrimoine des familles dansttiiction de la demande

- Patrimoine mobilier. tout patrimoine mobilier d’'une valeur actueiapérieure d.00.000 eurosplace la
famille hors baréme, sauf situation spécifique elieeci.

N.B. : Les économies réalisées par la famille spusique forme que ce soit (disponibilités de tmagure,
produit net (somme nette revenant a la famille apeenboursement éventuel des emprunts encore &g) cou
résultant de la vente d'un patrimoine immobiliernninvesti dans lI'année qui suit la vente du bien,
placements de toute nature (actions, obligationssal} assimilées a un patrimoine mobilier. Cependas
plans de retraite par capitalisation a jouissanif@réle dés lors qu'ils sont la seule possibilité pour la
constitution d'une retraite décente (exemple 40&ulX Etats-Unis) et représentent a ce titre unegeha
pouvant étre considérée comme obligatoire, nepris en compte au titre du capital mobilierfdeslles.

N.B: Les revenus annuels tirés de ces placemeaitert étre déclarés, et sont pris en compte dess |
revenus annuels de la famille.

- Patrimoine immobilier tout patrimoine immobilier personnel dont la e acquise (valeur d'achat
diminuée du montant des emprunts restant a remdQuest supérieure a 200.000 euros place
normalement la famille hors baréme. Les CLB peuuentefois déroger a cette régle au regard des
critéres suivants :

e co0t de I'immobilier dans le pays

« mode d'acquisition du patrimoine,

e type de patrimoine immobilier (résidence principalesecondaire),
e composition de la famille (nombre d’enfants),

e situation particuliere de la famille,

« fluctuation des parités entre monnaies.

NB : le montant restant a rembourser corresponguament au capital emprunté (et non au capitaléréts)

Les familles concernées doivent obligatoirementpit@ I'acte d’achat des biens immobiliers et ksld¢aux
d’'amortissement des préts (si elles ont eu recadtemprunt). A défaut, la demande de bourse ptésen
devra étre rejetée.

Toute dérogation a cette reégle devra étre arguraeat#is le procés-verbal de la commission locale.

2.9 Aides complémentaires des établissements aussieos bénéficiant d’'une couverture partielle desits de
scolarité
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Lorsque les bourses attribuées ne couvrent paxdiité des frais appelés (quotités partielles ootites de 100 %
sur tarifs plafonnés), le systéme d’'aide financigua familles mis en place par les établissemeats prendre le
relais pour couvrir le reliquat restant a la chailge familles sous la réserve expresse que cdtepaenne la forme
d'une ‘“remise gracieuseau sens du droit administratif francais (c'estiée d'une remise de dette par les
établissements en raison de I'impécuniosité cofstdes familles).

En tout état de cause, pour les familles bénéficdame quotité de 100 % calculée sur la base ufis @lafonnés, il
importe que les établissements assurent, dans ltoutesure du possible, la prise en charge duuadlicestant a la
charge des familles en raison du plafonnement opéré
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Chapitre 3 : Les dossiers de demandes de bourses

3.1 Information des famillesil appartient aux postes diplomatiques et caxises de faire connaitre aux familles
francaises de leur circonscription, par tous legene dont ils disposent (affichage par voie degaesite internet,
remise de brochure lors de l'inscription au registondial des francais établis hors de Francke systéme d’aide a
la scolarisation régi par le décret n° 91-833 da@0t 1991.

Les modalités d’'information retenues par le posigaht étre portées sur le procés-verbal de la i@rencommission
locale.

Les familles doivent étre averties en temps utile démarches a entreprendre, des documents e pigtiicatives

a produire, et des délais impartis pour présemi@r dossier, qu'il s'agisse d'un renouvellement'one premiére
demande de bourses.

Il convient de rappeler en particulier aux famillgse la procédure de demande de bourse est totaleme
indépendante de la procédure d'inscription de lenfants dans les établissements.

Les établissements, les associations et les clarsede I'Assemblée des Francais de I'Etranger YA#ekivent
également participer a cette mission d'information.

3.2 Dépbt des dossiers

La demande de bourse doit étre établie par la ppesohez qui réside(nt) I(es) enfanyisur lequel (lesquels) une
aide est sollicitée.

Les demandes doivent étre déposées par les faralllpes du poste consulaire de leur lieu de résedésauf
exception prévue au point 1.4.2), dép6t qui do# Boccasion, dans toute la mesure du possibie) dhtretien avec
'agent consulaire en charge des bourses scoladestiné entre autres, a vérifier la complétudeddssier de
demande et la cohérence des informations fournies.

Le poste fixe a I'ouverture de chaque campagnédasses une date limite de dép6t des dossiers dilmepavec le
calendrier de campagne et les volumes a tritéb avril au plus tardCLB 1 rythme nord, CLB 2 rythme sud)e/
15 octobre au plus taf€LB 2 rythme nord, CLB 1 rythme sud).

Sauf cas exceptionnel motivé par des circonstanceslépendantes du demandeur et justifié par une sitation

économigue trés critigue, les dossiers présentésrap cette date doivent étre proposés au rejet.

3.3 Formulation des demanddss dossiers de demande sont constitués a gastiformulaires réglementaires mis a
disposition par les services consulaires ou ldsiésgments. lls sont rédigés en francais et éedlatnent traduits en
langue locale.

3.3.1 Premiére demande ou renouvellement

Le dossier comprend :

- le formulaire de demande ; celui-ci doit étrenpdi sous I'entiere responsabilité de la famillaysen cas
d’'impossibilité reconnue des parents a remplir dssier (illettrisme...). Toutes les rubriques doivétre
renseignées, en y portant éventuellement la mehti@nt”, lorsque la famille n’est pas concernée.

- les piéces justificatives fixées, en conformit@@la situation familiale, financiere et patrimalei de la
famille.

Les familles doivent étre averties que la présentian d'un dossier incomplet au regard de leur situdbn
conduira au rejet de leur demande.
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3.3.2 Demande de révision (en seconde commissiorcal@) ou recours gracieux (hors commission

locale):

Le dossier comprend une lettre présentant les raiss qui conduisent la famille a solliciter un réexamn
de son dossier (en 2eme commission locale ou hommenission locale) ainsi_que toutes les pieces
justificatives et informations_complémentaires prowant le bien-fondé de sa requéte. A défaut, il doit
étre rejeté.

Toute demande de révision hors commission localefiguement apres tenue de la seconde commission
locale) prend la forme d’un recours gracieux devante Directeur (la Directrice) de I'A.E.F.E. Il estdans
ce cas instruit par le service des bourses scolasrde I'Agence.

3.4 L'original du dossier de demande de bouestsconservé par les postes pendant deux anslami@urede la
campagne des bourses scolaires considérée. Une @egielui-ci peut étre demandée par I'Agence ehdae de
besoin (en cas de contentieux ou de demande homgission locale, par exemple).
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Chapitre 4 : Instruction des dossiers de demandesedourses

4.1 Ressources a considérer

Rappel : les ressources a considérer dans l'ingirudes dossiers de demande de bourses scolairekes revenus
bruts annuels, c'est-a-dire avant toute déductmrguklque nature que ce soit (cf. 2.1). Tous lesmes sont
considérés, quels que soient leur type et leurdeperception.

Le caractére imposable ou non des revenus n'a gis aonsidéré.
Cas particulier : Afin de ne pas pénaliser les Hesi lorsque les demandeurs bénéficient du vensempar
anticipation d’'un capital (retraite ou pré-retraipar exemple), il convient de ne prendre en conopie la part

correspondant au revenu annuel qu’aurait percendeaddeur s'il était resté en activité.

Le patrimoine mobilier et immobilier des famillest @ris en considération indépendamment du revesuamilles
(cf. 2.8.2).

4.2 Période de référencd’instruction des demandes de bourses s’appoiealement sur les revenus de I'année
précédant celle de la demande (année n — 1)

Les revenus de I'année n — 2 peuvent éventuelleBtemtconsidérés quand la I€gislation locale nenpepas aux
familles de produire les documents (fiscaux eniqaier) justifiant des revenus de I'année précéeelans les délais
impartis par le calendrier de campagne. Dans cgelaaméme année référence doit étre utilisée poutes les

familles pour 'ensemble de la campagne.

Cependant, afin de coller au plus prés a la sitndthanciére réelle actuelle des familles, leeness pris en compte
peuvent étre actualisés pour tenir compte de cedasituations particulieres conformément aux disipos fixées
ci-apres

4.2.1. Changement de situation intervenanavant la date de dépdt des dossiers en premiéreissian
locale:

Hausse des revenusi les revenus de la famille au moment du déjpédossier sont supérieurs a ceux de la
période de référence suite a un changement ddigitu@cent, il convient d’en tenir compte. Cetigpdsition
doit notamment s’appliquer aux expatriés dontd@gment dans le pays d'accueil est sensibleme@tisur a
celui dont ils disposaient précédemment en France.

Dans ce cas :

- si les nouveaux revenus sont clairement établignvient d’extrapoler a 'année le montant desiveaux
revenus mensuels percus connus a la date deddtistn du dossier. Les charges supportées darsulenau
pays d’accueil sont également prises en compte.

- si les nouveaux revenus ne sont pas encore c@wagsprecision, les revenus précédemment pergus so
majorés forfaitairement de 30 %. Les charges su@psdans le nouveau pays d’accueil sont égalguriset
en compte.

Baisse des revenusi les revenus de la famille au moment du dépadtdaksier sont inférieurs a ceux de la
période précédente, il convient a ce stade dentgagne de s’en tenir cependant aux revenus pesgusek
précédente. En effet, la prise en compte de Siomtanticipées ou trop récentes n'est pas autorisee
situation des familles concernées pourra touteftiis reconsidérée en seconde commission localee (kiors
commission locale) sur demande de révision de Hmssier expressément formulée (cf. 4.2.2), si la
dégradation de leur situation perdure.
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4.2.2 Changement de situation intervenardpres la date de réunion de la premiére commissidacale

Une demande de révision de leur dossier peut éseptée par les familles devant la seconde conamiss
locale, sur production de piéces justifiant d’'uewelle situation familiale, financiére ou patrinele dés lors
gu’elle est définitive ou établie dans le temdsgjeurs mois), dans les cas suivants

- naissance d'un enfant

- chébmage

- retraite

- décés

- maladie de longue durée

- modification sensible des revenus ou des chatgés famille (& la baisse ou a la hausse)...

Dans ces différents cas :

- si la nouvelle situation financiere peut étrerépjiee de maniere précise, il convient de prendeoenpte les
nouveaux revenus réels (revus a la hausse ouaisisel.

- si la nouvelle situation ne peut étre appréceendniére précise, un abattement ou une majoriatitaitaire
de 30 % est appliqué sur les revenus précédents.

La commission locale doit toutefois jouer ici pleinent son rdle d'appréciation de la nouvelle sdoade la
famille (cf. 5.4.4).

Si le changement de situation intervient aprésdeZommission nationale, la demande de révisitruite
par le poste, est soumise directement a I'appiabde I'Agence, et prend la forme d’un recourscgrax.

4.3 Evaluation des revenus

Les revenus sont pris en compte dans la monnaipal'des frais de scolarité.
Lorsque les revenus sont percus dans une monridesdie, ils sont convertis dans la monnaie d’agps frais de
scolarité au taux de chancellerie en vigueur adé&&tmbre de I'année précédant la demande

4.3.1 Revenus des professions salariées

Il convient de prendre en compte le salaire ,bogst-a-dire avant toute déduction, en particutielles
correspondant aux charges sociales obligatoiresi@sce maladie, CSG, CRDS, retraite) et a l'inspétle
revenu (retenu éventuellement a la source), quitsaitées sous forme de points de charge.

4.3.2 Revenus des professions libérales ou commates

Il convient de prendre en compte les revenus hinéts a titre personnel par la famille de la prefes libérale
ou de I'activité commerciale exercée.

L’évaluation des revenus de ce type de professitagere souvent tres difficile en raison de la osidn

fréquente entre la situation de la personne mdesieprise) et celle de la personne physique (ddma) et
de la difficulté & exploiter les documents compgtrésentés.

Lorsque tel est le cas, une visite au domicile dmahdeur doit permettre d'établir la cohérenceeelsr
niveau de vie apparent de la famille et les reveldetarés (cf. point 4.3.4).

4.3.3.Procédure d’'assistance administrative / justificaton par les familles de leur situation
financiére et patrimoniale en France

Dans la mesure ou l'article 138 de la loi de firement de la sécurité sociale pour 2007 (Loi n° 20840 du

21 décembre 2006) a abrogé l'article L 161 du Lidee Procédures fiscales, les services fiscaux de la
Direction des Résidents a I'Etranger et des Sesvi@énéraux ne peuvent plus renseigner les postesiela
cadre de la procédure d'assistance administrative.
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En conséquence, si le poste estime nécessaire agdamiille justifie de sa situation financiére et/ou
patrimoniale en France, il convient d'exiger quéefiroduise a I'appui de son dossier une attestates
services fiscaux (Direction des résidents a I'é@earet des services généraux - département degmtsa
I'étranger — 10, rue du Centre 93 465 Noisy Le @fgustifiant ou non d’'une imposition et du paiernda
I'imp6t en France. En cas d'imposition, il conviglg produire également les avis d’imposition degaature
(revenus, patrimoine, ...) correspondants. A défaudpssier de demande doit étre rejeté.

4.3.4 Difficultés d'appréciation des revenus réelde la famille, enquéte sociale (visite a domicile)

Lorsque linstruction d’'un dossier de demande seildes_difficultés particulieres d’appréciation dar
situation familiale, financiére ou patrimoniale efamille il est recommandé aux postes diplomatiques et
consulaires de diligenter dans toute la mesureassiple une visite au domicile de la famiéed’inviter la
commission locale a se prononcer sur la base deosetusions (cf. 5.4.4).

4.4 Revenus a considérer en fonction de la simdéimiliale du demandeur

4.4.1. Mariage: les ressources et les charges des deux congaintgris en compte.

4.4.2 Séparation: les ressources et les charges des deux cong#ptrés sont prises en compte, dés lors
gu'ils conservent l'autorité parentale sur le(sfaei(s) pour le(s)quel(s) une bourse est deman8éale
exception : I'impossibilité avérée d’établir laugition de I'ex-conjoint non demandeur (disparitior).ou son
absence patente de ressources pour assurer lzpriterge des frais de scolarité. Dans ce casnstce cas
seulement, la famille est considérée comme monaotaee

N.B. : La disparition de I'ex-conjoint doit étrétestée par la mise en ceuvre d’'une procédure dhenate
dans lintérét des familles, et d’une procédurer@muvrement contentieux de la pension alimentsingn
jugement de séparation en fixe une.

4.4.3 Divorce: les ressources et les charges des deux conghirticés sont prises en compte dés lors qu'ils
conservent l'autorité parentale le(s) enfant(s)rge(s)quel(s) une bourse est demandg&eule exception :
'impossibilité avérée d’établir la situation dex-conjoint non demandeur (disparition.. ..) ou stwsence
patente de ressources pour assurer la prise egecliws frais de scolarité. Dans ce cas, la famile
considérée comme monoparentale.

N.B: La disparition de I'ex-conjoint doit étrétestée par la mise en ceuvre d'une procédure thenade
dans l'intérét des familles, et d’une procédurerelmuvrement contentieux de la pension alimentsiingn
jugement de divorce en fixe une.

Cas particuliers : dans les cas de divorce ou garaion, s'il existe un jugement fixant la parsdeais de
scolarité devant étre pris en charge par I'ex-danjchez lequel ne réside pas I'enfant pour leque bourse
est demandée, il peut en étre tenu compte. Danas;da famille du demandeur peut étre considérgene
monoparentale, les droits a bourses scolaires é#daulés sur la base des frais de scolarité réstant a la
charge du demandeur.

Dans le cas ou I'ex-conjoint a refondé une famitielle du demandeur ayant la garde des enfants épreu
considérée comme monoparentale, ses revenus intéggpendant la pension alimentaire éventuellement
versée par I'ex-conjoint.

4.4.4 Concubinage en cas de concubinage du demandeur, les ressoetrdes charges des deux concubins
sont prises en compte, ainsi que, le cas échéamhohtant de la pension alimentaire versée auxnenfa
concernés par l'autre parent divorcé (cf. 5.4.4.1)

4.4.5 Remariage en cas de remariage, les ressources et legashdes deux conjoints sont pris en compte
ainsi que, le cas échéant, le montant de la pemdiimentaire versée aux enfants concernés pard'@arent
divorcé (cf. 5.4.4.1).
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4.5 Pieces justificatives des ressources ou datwitu

4.5.1 Liste des pieces justificatives

Compte tenu de la spécificitke chaque pays, la listeécise et exhaustive des piéces justificatdesituation
familiale, financiere et patrimoniale a produirEagpui des demandes de bourses est fixée pamtanission
locale, sur la base de la liste de référence @éfiar 'Agence. Elle est soumise a I'approbatiotiAlgence a
I'appui du dossier de 1ére commission locale.

L'autorité consulaire est par ailleurs fondée &gexitout autre document qu'elle estimerait nécessai
I'instruction spécifique d’'un dossier.

4.5.2 Prestations sociales en France

Les familles résidant & I'étranger ne peuvent mdie aux prestations sociales en France (princpe d
territorialité) sauf cas des travailleurs exercant hors de Framatenus au régime francais de sécurité
sociale. Aussi, les familles (& l'exception de e=lin'ayant jamais résidé en France) doivent-elles
impérativement présenter a l'appui de leur dosdierdemande un certificat de radiation de la Caisse
d’Allocations Familiales francaise (CARXtestant de la non-perception d’'allocations feeis en France a
leur date d'arrivée dans le pays d’expatriation. dggtificat doit viser toutes les prestations conaat les
enfants résidant & I'étranger (allocations fanefialaide au logement...) ainsi que le Revenu Minimum
d'Insertion (RMI) ou d'Activité (RMA)our le ou les parents résidant a I'étranger &enfants ainsi que
toutes les autres allocations auxquelles s'appli&péencipe de territorialité (congé parental...).

4.5.3 Procédure de déclaration sur I'honneur

Le recours a cette procédure est admis a titre doialit exceptionnel et doit étre justifié par wiriation
familiale ou professionnelle particuliereil doit étre justifié par l'incapacité du demend a fournir tout
document et doit étre explicité dans le procesaleftf. 5.5.2). Les familles concernées doiventefdibbjet,
dans toute la mesure du possible, d'une visiteraidte afin de vérifier la cohérence entre les information
attestées et leur situation réelle.

21



Agence pour I'enseignement francais a I'étranger

Chapitre 5 : La commission locale des bourses

5.1 Role

La commission locale des bourses (CLB), institufes de chaque poste diplomatique ou consukaicempétence
sur tous les problémes liés a la gestion des bewcmaires au plan local. Elle examine les dosslerdemande de
bourses, et fait des propositions a I'Agence quiddé de l'attribution définitive des bourses apadss d'une
commission nationale (cf. chapitre 7).

5.2 Composition (décret n°91-833 du 30 ao(t 196814

Présidence la commission est présidée par le chef de miptematique ou consulaireu son représentant.

Le président doit veiller a ce que toutes les caaptes fixées a l'article 4 du décret 91-833 duadt 1991
énumérées ci-apreés soient convoquées et équililldes leur représentation respective. Au moins emione de
chacune de ces composantes doit ainsi étre inpigdticiper aux travaux.

Membres de droit
- le conseiller culturel (ou son représentant)
- le ou les conseillers élus représentant le paya aone a I'Assemblée des Francais de I'EtraAde).

Membres désignés
- les représentants des établissements
- les représentants des syndicats de personn&geasts
- les représentants des associations de paretaéseb§ APE)
- les représentants des associations de Franteétsaiger : uniquement les membres des assocg@tieprésenta-
tives reconnues d'utilité publique, ADFE et UFE

Membres consultatifsle président de la commission locale peut fappel, a titre consultatif ou d’expert, a toute
personne qualifiée (membres d'associations de &isaagtres que 'ADFE et TUFE...).

En cas d’empéchemeries membres de droit ou désignés peuvent faipelap un_représentantelui-ci doit étre
expressément mandaté.

Secrétariat de la commission localeest assuré par le consulat ou la sectiondaire de I'ambassade.

5.3 Fonctionnement

La commission locale se réunit en séance pléniéux dbis par an. Dans les postes confrontés a ambreotrés
important de demandes, des pré-commissions peétrenvrganisées pour faciliter son travail.

5.3.1 Réunion de la CLB.1 La premiére commission locale se réunit entveidé et avril pour les postes du
rythme nord, en septembre ou octobre pour les pdsteythme sud.

Sur la base des dossiers instruits par le postsutaire, elle doit examiner toutes les demandes de
renouvellement de bourses pour les familles dé&jtaliées dans la circonscription et les premiésrnahdes
émanant de familles déja installées ou nouvellerm=tallées dans la circonscription. L'inscriptieffective

des enfants dans leur futur établissement scatédrgpas a étre considérée dans le cadre de laciezée
demande de bourses a ce stade de la campagne.

5.3.2 Réunion de la CLB.2 La seconde commission locale se réunit en sdgtepu octobre pour les postes
du rythme nord, entre février et avril pour lestpesiu rythme sud.
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Elle examine (ou réexamine) :

- les premiéres demandfsmulées par les familles installées dans laotiscription consulaire aprés la date
limite de dépdt des dossiers de 1lére commissioaldp@u émanant de familles déja installées dans la
circonscription mais dont un changement de sitnatiotable intervenu aprés la tenue de la 1ére cosini
locale justifie désormais une demande. Ce type efeadde peut également émaner de familles qui, par
manque d'information reconnue par le poste, se sonvées dans I'impossibilité de déposer dansiédais
leur demande.

- les demandes ajournéear I'Agence aprés avis de la 1ére commissionmeait.

-_les demandes de révisi@xprimées par les familles dont la situation firiare s'est dégradée depuis la
1lére commission locale, ou par celles qui contédtenécision de rejet de I'Agence aprés avis deéle
commission nationale et qui apportent des inforomaticomplémentaires probantes par rapport au dossie
gu'elles avaient présenté en lere commission l¢cald.3.2).

Aucune demande de renouvellemeat® bourses de familles déja installées dans lomdcription (sauf
exception évoquée ci-dessus) ne doit normalemenpéésentée en 2nde commission locale, sauf cisae
majeure(échec au baccalauréat, hospitalisation du densandereconnu par le poste. L’Agence se réserve
cependant le droit de réserver une suite favorableon a ces demandes, aprés avis de la commissior
nationale des bourses. Ces demandes doivent denimétruites et présentées en commission locadadg
gu’elles sont déposées par les familles.

5.3.3 Préparation de la commission

En vue des réunions plénieres de la commissioftepleaprésident veille a :

- fixer les dates des réunions de maniére a paemkit participation de tous les membres de droit ou
désignés. Ces dates doivent, le cas échéant,rédétées en accord avec les autres chefs de pastsslaires
afin de permettre, notamment aux conseillers deHAde participer aux différentes commissions kesale
leur circonscription. Les dates arrétées doiventoen état de cause étre impérativement compatibles le
calendrier d’envoi des dossiers fixé par 'Agence.

- envoyer a chagque membre une invitation aux sessiaccompagnée du "Guide du participant aux
commissions locales des bourses scolaires"”, ainéventuellement, des documents de travail prépiaest
aux travaux de la CLB (N.B. : ces documents neeldicontenir aucune information a caractére confide
sur les familles (celles relatives a leurs resssien particulier)).

- mettre a la disposition des membres, au moinsjbuis avant la tenue de la réunion, dans lesubochu
consulat :
* les documents de référence : instruction génésateles bourses scolaires, télégrammes diplormegtiqu
(dépouillés de toutes leurs références soumisesregles de protection en matiere de codification et
transmission chiffrée) fixant le cadrage des travdes commissions locales, et ceux résumant leauxa
de la derniere commission nationale des bourses
* les documents qui servent de support aux travalingeance : baréme, tarifs, dossiers individuétge
et dossiers des demandeurs)...

5.3.4 Déroulement de la commission

5.3.4.1 Documents mis a la disposition des memieda commission

Documents pouvant étre conservés a l'issue daran@sion:

- les documents de référence : instruction génémaieles bourses scolaires en vigueur, télégrammes
diplomatiques banalisés fixant le cadrage des tades commissions locales ou résumant les traslaux

la commission nationale des bourses passée

- ordre du jour de la commission

- baréme (années netn-1)
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- tarifs scolaires (années n et n -1).
Document a restituer a l'issue de la commission

- la liste globale des propositions (ou des lémmahdes et des renouvellements) (en raison de leur
caractére confidentiel).

5.3.4.2 Principe de confidentialité des débats

Tous les membres de la commission locale s'engdgemiellement et solennellement a respecter le
principe de confidentialité qui réqit les débails s'engagent en particulier a :

- ne pas révéler l'avis exprimé par les différantambres sur les dossiers présentés

- ne divulguer aucun élément relatif aux situatidas familles étudiées

Ce principe de confidentialité doit étre rappelé Ipgrésident de la commission locale au débatlatfin
de chaque session. Le président peut demandegange d’exclure de l'instance tout membre qui alaur
pas respecté cette régle essentielle au bon fometioent du systéme.

5.3.4.3 Demandes de bourses déposées par des matabbaecommission

Lorsque des membres de la commission déposent émemdes demandes de bourses, I'examen de leu
dossier se fait hors de leur présence.

5.3.4.4 Droit et procédure de vote

Le droit de votgvoix délibérative) est dévolu au président it thembre de droit ou désigrién'est pas
dévolu aux membres consultatifs, ainsi qu'aux agdantposte diplomatique ou consulaire autres que le
président de la commission ; les membres condsl{aditicipent uniquement au débat en donnantdeisr
d'expert.

S'agissant des conseillers de I'ARBnformément aux dispositions arrétées par talleire du 2 décembre
1991 relative aux fonctions et prérogatives deseitiers de I'AFE, leur représentant n'a pas ddiégale
pouvoir, et ne peut donc pas participer aux vogelsdommission

Le recours a la procédure de vete commission locale des bourses scolaires astdit Tout membre
ayant voix délibérative peut demander au présidenta commission qu'il soit procédé a un vote (suje
d’ordre général ou dossier particulier). Cependantun vote ne peut avoir pour objet la remisearse

des dispositions réglementaires fixées par l'idtom générale ou les orientations de cadrage de la
campagne des bourses arrétées par I'’Agence.

La procédure de vote ne peut étre mise en ceuvrdangele cadre des séances pléniéres de la commissi
Celle-ci se prononce a la majorité des membresptesAucune procuration de vote n’est autorisée. E
cas d’'égalité de voix, celle du président de lamission est prépondérante.

Les résultats et motivations des votes doivent@iresignés dans le procés-verbal de la réuniosrrgna
'AEFE.

Afin d’assurer I'équilibre des représentations d#f&rentes composantes en cas de vote sur lesed®s
individuels, en particulier dans les circonscripicconsulaires ol sont situés de trés nombreuxdyeé
écoles, il est fixé que seuls les représentantgi@dddissements, des associations de parents eé&hdes
représentants des personnels enseignants ol starisss les enfants concernés auront droit destotée
dossier de demande de bourse présenté.

Ainsi, la liste des membres de la commission logelavant étre conduits a voter sur le dossier d'une
famille s’établit comme suit :

- le chef de poste ou son représentant, présidelat commission locale des bourses avec voix pdrante ;
- les conseillers & I'A.F.E de la zone ;
- le conseiller culturel ou son représentant ;
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- un ou deux responsable(s) pédagogique (s) Gaoviet directeur d’école) et un responsable dgtion
(représentant le comité de gestion...) ;

- un représentant de chacune des associations mtpad’éléves constituées de [I'établissement de
scolarisation des enfants ;

- un représentant des associations de francai& @tFA.D.F.E ;

- un représentant de chaque syndicat d’enseigdantétablissement de scolarisation des enfants.

5.4 Travaux de la commission

5.4.1 Introduction des débats

Le président :

- fait le point sur les résultats de la dernierengission nationale (décisions d'ordre général, silets
particulieres de I'Agence),

- annonce le cadre réglementaire et budgétaire légngl s'inscrivent les travaux de la présentenaission
locale,

- rappelle le principe de confidentialité des débat

- sollicite des membres les observations éventellerdre général suscitées par ses propos owntexte de
la campagne.

5.4.2 Examen du baréme la commission locale valide, dans le respectalientations générales fixées par
I’Agence, le baréme applicable a chaque campagne.

La commission détermine et actualise par aillearfiste précise et exhaustive des piéces jusiiieatdes
ressources produire a I'appui des demandes de bourses,teampu de la spécificité du pays, sur la base de
la liste type définie par I'Agence (cf. chapitre 4)

5.4.3 Examen des tarifs scolaires

L’évolution des tarifs scolaires doit étre justfi€haque année dans une note présentée par lef§3)ch
d'établissement a la commission locale.

Celle-ci doit faire I'objet d’'un examen attentif par la comssion locale ; les tarifs peuvent en effet étre
plafonnés par I'Agence aprés avis de la commisgiationale dés lors que leur évolution d'une année s
l'autre apparait incompatible avec les moyens biailgs alloués au systeme. Les éventuelles mesigres
plafonnement sont explicitées au point 2.7.3.

5.4.4 Examen des dossiers individuels

La commission locale peut proposer les demandésdeses a I'Agence :

- avec avis favorable.

- a I'ajournement (uniquement en premiére commidsicale pour réexamen en 2nde commission localasu
base d'éléments complémentaires)

- au rejet.

N.B. : la proposition d'ajournement doit demeurgceptionnelle et étre réservée aux seuls dossiersay
poste et la CLB estiment devoir étre revus en sgEarommission locale compte tenu de la situation
particuliére de la famille.

La commission locale fait des propositions dandindte des crédits qui lui sont alloués ; le moritde
I'enveloppe notifiée peut cependant étre abonddesmande a I'Agence lorsque le dépassement &f€jpsir
des critéres objectifs (augmentation du nombredéesandes ou des tarifs, appréciation de la moroecaée
par rapport a l'euro...).
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Le président de la commission ou l'agent consuleirecharge de l'instruction des dossiers présente p
chaque dossier individuel la situation familialepfessionnelle, financiere et patrimoniale du dedean (s'il
s'agit d'un renouvellement, il signale la quotigmburse obtenue par la famille I'an passé), coriquares
principales données chiffrées du dossier, et déavie du poste tel qu'il résulte de l'instructidn dossier, de
I'entretien avec la famille et des conclusionsalgisite a domicile éventuellement diligentée.

Les membres de la commission échangent alors tofatemation fiabledont ils ont connaissance pour un
éclairage plus complet du dossier. lls peuventmotant apporter des éléments complémentaires sur :

- les éléments du niveau de vie de la famille ;

- les changements récents ayant modifié de faggmifisative la situation familiale ou professionieetiu
demandeur ;

- les problemes de réglement des frais de scolamitéontrés par la famille les années précédeptemiéres
demandes avec quotités partielles).

Lorsque le dossier est clair, complet, et n‘appalieune réserve de la commission, la quotité theerest
proposée. Elle peut étre arrondie dans les seslifixés au point 5.4.4.3.

5.4.4.1 Appréciation des situations familiales ipatigres: Toute dérogation aux dispositions fixées au
point 4.4 (revenus a prendre en compte en fond®ra situation familiale du demandeur) doit étre
impérativement débattue et argumentée. Il doittenréndu compte dans le procés-verbal de I'ingtanc

5.4.4.2 Demandes devant hormalement conduire arapesition de rejet ou d'ajournement

Doivent normalement conduire a une propositionegiet r.

- les déclarations incomplétes, inexactes ou inasttés des familles

- les demandes ne répondant pas aux criteres réglaimes fixés (nationalité, age, résidence des
parents...) ;

- les incompatibilités patentes entre les ressauléelarées et le niveau de vie apparent des &mill

- les conclusions défavorables des visites a dtarddigentées ;

- les dossiers déposés hors délais.

Pour les dossiers particulierement difficiles arépjer, la commission locale peut demander au pibeste
diligenter une visite au domicile du demandeur.

5.4.4.3 Attribution de bourses couvrant les fraigagcolaires transport, demi-pension, assurance, internat,
hébergement, soutien exceptionnel

Il appartient a la commission locale d’apprécieumpochaque famille le bien-fondé de Il'attribution ce
type de bourses, conditionnée a 3 régles : traeailparents, et/ou éloignement du domicile, niygabal
des ressources (cf. 2.7.2), cette justificationadedigurer dans le procés-verbal.

Aucune bourse parascolaire non utilisée I'année pog&dente ou utilisée de maniere partielle non
justifiée ne doit étre renouvelée.

5.4.4.4 Pondération de la quotité théorique

La quotité théorique de bourses obtenue par stagiglication du baréme peut faire I'objet d'une
pondération (révision a la hausse ou a la baisselpcommission locale dés lors qu’elle est jigstipar la
situation spécifiqgue des familles concernées.

Ces décisions de modification de la quotité thémriaccordée aux familles doivent étre impérativémen
motivées par la commission locale dans le procésaleet adoptées a la majorité de ses membres, et
constituer I'exception :

Pondération a la hausse
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- pour tenir compte de situations exceptionnellegp@rtante dégradation de situation financiére esone
en cours de campagne mais ne pouvant étre chiffeéeaniére précise). Celles-ci doivent alors étre
présentées de maniére détaillée dans le procéahdsltommission locale.

Pondération a la baisse

- pour attribuer une aide qui apparaisse davargagaléquation avec le niveau de vie apparent debida
ou le niveau d'aide précédent accordé en I'absdecghangement de situation signalé, ou encoreuersq
des doutes subsistent sur les revenus réels dariiflef, sans pour autant considérer qu'il convidat
I'exclure du dispositif.

- pour tenir compte de I'importance du point dergea OY (loyer) au regard des revenus déclarés.

N.B. : pour limiter les effets de seuil du baredmesque la commission considere que la situatiomade

famille est clairement établie, les quotités cosgsientre 90 % et 99 % pourront étre portées a 160%
celles comprises entre 1 et 9% portées a 10%.

5.4.4.5 Patrimoine mobilier et immobilier

La prise en compte du patrimoine mobilier ou imrliebidétenu par les familles pouvant prétendre & un
quotité théorique de bourse sur la base de leufs sevenus, peut également conduire & une poimt®eat
la baisse de la quotité théorique, voire a unegsitipn d'exclusion du systenief. point 2.8.2).

Toutefois, les commissions locales conservent Issipdité, pour traiter de situations particuliérele
proposer favorablement, sur avis motivé, des depmud familles que le patrimoine possédé placerait
normalement hors bareme. Les arguments détaillést ayonduit a ces propositions doivent figurer au
proces-verbal de la commission locale pour permditr’Agence et a la commission nationale d’en
apprécier le bien-fondé.

5.5 Le procés-verbal de commission locale des lesurs

Les délibérations des séances pléniéres des coimnsidscales sont confidentielles. Elles font khjl'un procés-
verbal, rédigé par le poste consulaire, qui camsti piece essentielle du dossier de commissipaiddransmis a

I'’Agence

5.5.1 Signature des membres composant la commission

Le proces-verbal doit mentionner la compositiorladeommissionmembres convoqués et membres présents
(feuille de présence) avec l'indication précisdadgualité au titre de laquelle ils sont interveensCLB.

Il doit étre contresigné dans les meilleurs défms tous les participantgeprés que ceux-ci ont vérifié sa
conformité aux débats tenus lors de la commission.

5.5.2 Contenu

Si le proces-verbal n'a pas pour objet de repredlmtégralité des propos échangés, il doit cepahcendre
compte des décisions et des positions significatjwises au cours de la réunion, a plus forte massdeur
consignation est expressément demandée par l&sgearts eux-mémes.

Il doit ainsi obligatoirement présenter les dossEnoposés au rejet, a l'ajournement, et ceuxlpsquels une
quotité différente de la quotité théorique a étippsée accompagnés d’'un commentaire pour chaque famille
concernée. La justification de l'attribution de tsms parascolaires doit également y figurer, ajjos la
cohérence de la décision prise au regard de ltijste de la famille dans le dispositif.
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En cas de recours a une procédure de V@tgrocés-verbal doit préciser I'objet précisvdte, les membres y
ayant participé et les arguments avancés ayanudanth proposition de la commission locale.

5.6 Notification aux familles par le poste des @msipons

Toute proposition défavorable la commission locale (ajournement ou rejet} éoe notifiée aux famillepar le
poste dés la fin des travaux de l'instance.

Toute proposition favorable (quotité totale ou igdie) peut également étre communiquée dés ladmtthvaux de
l'instance par tout moyen de communication (tétéyeh courriel, fax, courrier). Cependant, ces comigations
doivent étre impérativement accompagnées de liasement suivant"proposition faite au nom de la commission
locale des bourses scolaires de..., sous réserva dédision définitive de I'Agence pour I'enseignenfi@ncais a
I'étranger, aprés avis de la commission nationaés dbourses scolaires. Toute décision non confornuette
proposition vous sera immédiatement notifiée".
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Chapitre 6 : Transmission du dossier de commissiolocale au Service des bourses
scolaires de I'AEFE

6.1. Premiére commission locale — Postes inforesBCOLA

Le dossier de 1ére commission locale des boursesatoporter les piéces suivantes :

1. Le procés-verbal (un seul exemplaire) sigaétous les membres participant a la réuniorads2te commission
locale et la liste des membres convoqués et pieékentlle de présence)e document peut étre transmis dans
un premier temps non signé pour acceélérer le traitment du dossier par 'AEFE.

2. Les fiches “SCO/ETAB” (modeéle dans le mémentmdspntant les tarifs scolaires applicables a lahzioe
rentrée scolaire. Ces fiches doivent étre dimetéiedaet signées par le chef d'établissement ebhsedller
culturel

3. Un relevé d'identité bancaire (ou son équivakgabli par I'organisme teneur de compte) indiquyaour chaque
établissement le compte sur lequel les subventiertsourses seront versées et la monnaie de reglanikiser.
Le titulaire de compte figurant sur ce RIB doit ightoirement étre une personne morale (établissemen
organisme gestionnaire de I'établissement...).

4. Les demandes de dérogation pour chaque class@amologuée signées par le conseiller culturdlaatorité
diplomatique ou consulaire (formulaire DC du mérognt

5. Les listes des boursiers bénéficiant :

- d’exonérations consenties aux enfants des peetopar les établissements

- d’aides a la scolarisation consenties (employawanismes locaux...).

Lorsqu’aucun enfant n'est concerné, ces listesathdisbligatoirement étre produites avec la mentionanhe.
6. La liste des éléves isolés demandeurs de bocosesant I'inscription au CNED.

7. La liste des dérogations spéciales (principeédlence des parents) et la liste des déroggtimmsdépassement
de limite d’age avec avis défavorable (formulaifedu mémento).

6.2 Envoi

Le dossier complet des propositions, avec toutespieces énumérées ci-dessus, est a transmettia palise
diplomatique sous pli fermé a :

Agence pour I'Enseignement Frangais a I'Etranger
Service des Bourses Scolaires
19/21, rue du Colonel Pierre AVIA
75015 PARIS
Les postes doivent transmettre les dossiers adégavant :

- fin avril pour la 1ére commission locale rythme nord et f@@nde commission locale rythme sud
- fin octobrepour la 2nde commission locale rythme nord et téremission locale rythme sud.

Le non-respect du calendrier par les postes daitndbtivé par télégramme a I'Agence.

6.3 Seconde commission locale — Postes informai€&3LA

Les dossiers de demandes de bourses de 2nde Cédhtloomporter :
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1. Le procés-verbal signé par tous les membregipant a la deuxieme réunion de la commissionléoet la liste
détaillée des membres convoqués et présents €éelglprésence).

2. Un certificat collectif de scolarité par établiment établi, daté et sigpar le chef d’établissement comportant par
ordre alphabétique tous les enfants propasksbtention d’'une bourse en 1ére et 2nde comaonskicale leur
année de naissance et la classe fréquentée, tanvailla parfaite conformité des noms et prénoassahfants
avec ceux de leur inscription au registre mondéal flancais établis hors de France.

3. La liste des enfants auxquels une bourse atéaitéribuée a lissue de la 1ére CNB et qui né gas scolarisés a
la rentrée, ainsi que le motif de leur non scoddits.

4. La liste des familles ayant un point de chafgefdnt dans I'enseignement en France" et la capieedificat de
scolarité correspondant.

5. Les listes actualisées complémentaires éveatugdls boursiers bénéficiant :
- d’exonérations consenties aux enfants des peetopar les établissements
- d'aides a la scolarisation consenties (employawanismes locaux...).
Lorsqu’aucun enfant n’est concerné, ces listesathti@tre produites avec la mention « néant ».

6. Les demandes de dérogation pour dépassemeimitie d’age pour les enfants concernés (1ére et LB —
formulaires LA du mémento) en cas d'avis défaverabl

7. Les demandes de dérogation pour classes nonldguées non transmises dans le dossier de leremission
locale (formulaire DC du mémento).

N.B. : en l'absence de dossiers a examiner et deigé de la 2nde commission locale des boursesls les
certificats de scolarité, établis et diment sigpeisles établissementencernant les éléves boursiers eH°ICNB
doivent étre transmis a I'’Agence.

6.4 Demandes de bourses hors commission locale

Ne pouvant étre présentées par les familles qusdipréenue de la seconde commission locale, lesides hors
commission locale couvrent

- les demandes exprimées par des familles installées la circonscription consulaire aprés la detelépdt des
dossiers de 2nde commission locale

- les_demandes de révisiformulées par des familles dont la situation firiare s’est brutalement dégradée (déces,
maladie, chémage, catastrophe naturelle...) owsauihaitent une révision de leur dossier aprés tdeua 2nde
commission locale (voire de la 2nde commissiononafie). Ces demandes de révision s’assimilent aedesirs
gracieux devant le Directeur (la Directrice) deERE.

Le calendrier fixe la date limite de présentatiencés demandes a I’Agence : fin février au plug paur le rythme
nord, fin aoQt au plus tandour le rythme sud (sauf cas de force majeurise @olitique ou financiére dans le pays,
déceés dans la famille...).

Ces demandes doivent étre présentées par télégratpréinstruites par les postes, puis transngieas examen et
décision a I'Agence.
Doivent étre transmis :

- une copie du dossier complet de demande de lwouidgosé par la famille (en y joignant toutes lésqs

justificatives des revenus utiles)

- la fiche famille—enfant(s)

- le(s) certificat(s) de scolarité indiquant laalptécise d'entrée des enfants dans I'établissement

- I'attestation d’inscription au registre mondiagsdFrancais établis hors de France

- pour les demandes de révision : une lettre deurscadressée a la directrice de I'Agence

- l'avis du poste sur la demande.
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La commission locale et la commission nationalet soiormées a posteriori de la décision de I'Agersce ces
demandes.
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Chapitre 7 : La commission nationale des bourses

Les bourses sont attribuées par I'AEFE aprés duisedcommission nationale instituée auprés du tirecde
I'AEFE. Celle-ci se réunit deux fois par an, emjet en décembre, conformément aux dispositioge§ixaux articles
6 et 7 du décret n° 91-833 du 30 aodt 1991.

7.1 Composition

Présidence la commission nationale des bourses (CNB) estig¢e par le directeur de I'Agence

Elle comprend :

Ministére des Affaires Etrangéres
- le directeur général de la Coopération Intermatie et du Développement (DGCID) ou son représéntan
- le directeur des Francais a I'étranger et desgars en France (DFAE) ou son représentant
- un inspecteur général des affaires étrangérapoueprésentant

Ministére de la Jeunesse, de 'Education natioeatte la Recherche
- le directeur des affaires générales, internaté&anet de coopération ou son représentant
- un inspecteur général désigné par le Ministre

- deux sénateurs représentant les Francais étaini<le France

- deux conseillers de I'Assemblée des Francaifttamger (AFE)

- quatre représentants des associations de pal‘éhitges

- deux représentants des organismes gestionnadteblissements scolaires francais a I'étranger

- deux représentants des associations de Fraregi&rdnger (ADFE et UFE)

- trois représentants des organisations syndicafgésentatives des personnels enseignants francais

Secrétariat assuré par le service des bourses scolairéégienice.

7.2 Fonctionnement

La commission nationale est consultée sur touteggiestions relatives aux bourses scolaires. Kienme les
criteres d'attribution des bourses et donne sos swi les propositions des commissions localedasbiase des
dossiers instruits et contrblés par le servicebdesses de I'Agence.

Lui sont également soumises pour avis les déléuatie crédits allouées par I'Agence aux commissomades.
Conformément au décret susvisé, I'Agence doit erdueillir 'avis conforme de la commission natdm sur les
demandes dérogations pour classes non homologugkes spnt présentées.

7.3 Décisions de I'Agence aprés avis de la comaomissationale

L'Agence :

- attribue les bourses

- gjourne les dossiers en vue d'un nouvel exam@mae commission locale
- rejette les demandes.

7.4 Notification des décisions

7.4.1 Aux postes diplomatigues ou consulairesles la fin des travaux de la commission natmnahgence
transmet & chaque poste un télégramme présensatiésisions le concernant.
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Sont parallélement transmises :

- la liste des demandeurs de bourses, la listeddssiers proposés a l'ajournement et celle desedess
proposés au rejet aprés avis de la 1lére commissittonale (juin pour le rythme nord, décembre peur
rythme sud).

- la liste des boursiers aprés la 2nde commissidiomale (décembre pour le rythme nord, juin pewythme
sud).

7.4.2 Aux familles: elle est faite par le poste diplomatique ou otaiee des réception des listes susvisées et
apres enregistrement des décisions de la commisaimnale dans le logiciel consulaire

Dans tous les cas, l'information des familles gwéciser que les boursgwmtifiées en montant et en quotité)
sont attribuées sous réserve: de

- la scolarisation effective de tous les enfanttadamille faisant I'objet d’'une attribution ; feon scolarisation
d’'un enfant a la rentrée diminue, en effet, lesethdps scolaires et donc le niveau de la quotit&ithée de
bourses attribuées.

- la fréquentation effective de la classe au tizdaquelle les bourses sont accordées.

- l'utilisation effective des services couverts fes bourses (demi-pension, internat, transpoiageoetc.).
Tout non-usage diminue les dépenses scolairesldanmtité attribuée.

- le retrait de I'nomologation, apres la lére cossign locale, des classes fréquentées par lestgnfan
boursiers.

- I'absence d’'un changement ultérieur de la situatinanciere des familles.

- les résultats d’'une enquéte sociale consularatéellement diligentée.

S'agissant des ajournements et rajefisavaient été proposés par la commission logtaletifiés aux familles
a lissue de celle-ci (cf. 5.6), une nouvelle ncdifion doit étre faite aux familles afin de lesoimmer de la
décision définitive prise par 'Agence apres aveda commission nationale.

7.4.3 Aux membres des commissions locales

Les membres de la commission locale doivent éfmarmes, dés réception du télégramme et des listetep
poste, des décisions prises par '’Agence aprésdavia commission nationale. A cette fin, doiveiné énis a
leur disposition pour consultation, dans les locduyoste, les documents suivants :

- télégramme adressé a tous les postes résumadraMasx de la commission nationale des bourses

- télégramme spécifique a chaque poste annongantldeisions prises par I'Agence aprés avis de la
commission nationale

- liste des propositions, des ajournements et diggsrdécidés par I'Agence, aprés avis de la cosioms
nationale.
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Chapitre 8 : Bilan de fin de campagne des bourses

8.1 Production du formulaire bilanEn fin d’année scolaire, chaque établissemeittpiloduire un bilan de fin de
campagne des bourses scolaires : la fiche BIldANmémento joint en annexe a la présente insbryctioit étre
établie_au début du mois de juin (rythme nord) ewdécembre (rythme sydyest-a-dire du dernier mois de I'année
scolaire concernée, et transmise dés que posslifdgence, signée par le chef d’établissement dtdsorier ou le
gestionnaire.

Elle précise le temps de présence effectif desdimnsr n'ayant pas fréquenté les cours durant l'anseblaire
compléte ainsi que, le cas échéant, les boursesar@ommeées en totalité ou seulement partiellement.

8.2 Calcul des sommes réellement dues

Les sommes réellement dues sont calculées augprdemps de présence selon les régles suivantes

- 'année scolaire est divisée en 10 mois,
- chaque mois commencé est dd.

N.B. : Concernant les bourses parascolaires (demsipn, transport...), le montant de la bourse déferent
accordé doit correspondre au montant de la prestegellement consommeée.

Ne sont pas affectées par I'ajustement au proratdethps de présenceles bourses de premiére inscription,
d’inscription annuelle, de manuels et fournitureslaires (entretien), de soutien exceptionnel asslirance, dont les
montants restent indivisibles et donc acquis amilles méme si I'éléve a quitté I'établissement@ms d'année.

8.3 Réajustement éventuel et liste définitive daafiers

Aucune subvention au titre de la campagne des bsigvante ne peut étre versée avant traitemetidpgance du
bilan et calcul de I'éventuel réajustement au tieed’année scolaire précédente.

Aprés traitement du bilan, '’Agence transmet audss liste définitive des boursietle 'année scolaire concernée a
partir de laquelle la situation définitive de lanmg@gne des bourses est établie, accompagnée dehda de
réajustement de la subvention correspondante
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Chapitre 9 : Modalités de paiement des subventionsour bourses scolaires

9.1 Calendrier du paiement

Le paiement des subventions pour les bourses sepkilx établissements est effectué selon le a@esdivant.

9.1.1. Avant la rentrée scolaire (septembre pour le rythme nord, mars pour le rgttaad), un premier
acompte est versé sur la base des montants desebaacordées apres avis de la 1ére commissiamalati
(en général 60%, soit une avance correspondartracss de scolarité).

9.1.2 Au deuxiéme trimestrede I'année scolaire (février/mars pour le rythnoedn aoOt/septembre pour le
rythme sud), un deuxiéme acompte représentantfiératice entre le montant du premier acompte et le
montant total des boursascordées aprées avis de la 2nde commission nagional

9.1.3 A la fin de I'année scolairgjuin pour le rythme nord, décembre pour le rythsond), le service des
bourses de I'Agence procéde a un bilan comptabligeqt compte :

- des éventuelles demandes traitées hors commissiale,
- du bilan de fin de campagne transmis par I'ésablinent.

Si ce bilan aboutit & un solde en faveur de I'&sbinent, il est ajouté au montant du premier atordp
I'année scolaire suivante ; si le solde est enuiade I'Agence, il est déduit de ce méme acompte.

9.2 Mise en paiement des subventions

Les piéces justificatives du paiement des subvesti@nsmises aux postes et aux établissementiesantivantes :

9.2.1 Pour le paiement du premier acomptela liste des demandeurs par établissement, guagmée d'une
fiche de paiement du ler acompte, indiquant le emdrdes crédits accordés apres avis de la 1ére isgsiom
nationale et prise en compte de I'éventuel réapexé de fin de campagne.

9.2.2 Pour le paiement du deuxiéme acomptela liste des boursiers par établissement astémlapres la
deuxieme commission nationale et la fiche de paitmhe 2nd acompte.

9.2.3 Pour le réajustement de fin de campagnda liste définitive des boursiers et une ficleerélajustement
de fin d'année scolaire.

9.3 Modalités de paiement

Le comptable assignataire de ces dépenses estt'égeptable de I'AEFE.

Toutes les décisions financieres relatives au paitigies bourses scolaires sont libellées dans haam d'appel des
frais de scolaritéce qui permet de garantir dans tous les casamuilés le montant des frais de scolarité supportés
guelles que soient les variations éventuellesalesde change enregistrées en cours d'année.

Les établissements conservent cependant le chaixodie de reglement (en euros ou en devises) desrdidns. Ce
mode est fixé pour 'ensemble d’'une année scolaire.

En cas de demande de paiement en euros, le matgdat décision financiéréen monnaie d'appel des frais de
scolarité)_est converti en euros au jour du mamagté(date de mise en paiement par '’Agence de la suiore.
L'établissement supporte, dans ce cas, les évégsuymrtes au change générées par cette procédure.
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9.4 Rétrocession de bourses aux familles

Ne peuvent étre rétrocédées aux familles par liésdment que les bourses parascolaires suivantes :

- transport individuel ou aux examens

- manuels et fournitures scolaires (entretien)ldésque leur achat est a la charge des familles
- hébergement

- soutien exceptionnel.

Il appartient aux établissements de verser cessbswux familles. S'il est constaté, et seulemans @¢e cas, que les
bourses versées ne servent pas a couvrir les fwastauxquelles il est destiné, I'établissemerntt petenir la bourse
et ne pas la verser aux familles, et décider dirment de son imputation (correspondant a I'objétyy ou, a défaut,
en rétrocéder le montant & I'’Agence lors du bilarid d’année.

Le versement de ces bourses doit intervenir déslejeertificat collectif de scolarité attestant ldescolarisation
effective des bénéficiaires a la rentrée scolaiéeé produit aux services consulaires.

En matiére de transport individuel, le principerditersement progressif par I'établissement au ttntiannée doit
étre retenu. Celui-ci intervient dans ce cas awtdb chaque trimestre, aprés contrble de I'utibsaeffective du
service par les éléves boursiers.

Les bourses parascolaires suivantes, correspoaddes services gérés par les établissements orestataire avec
lequel ils ont passé une convention, ne sont pgescaEées aux familles :

- transport scolaire.

- demi-pension.

- internat.
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Chapitre 10 : Changement de résidence ou d'étabdisment

10.1 Changement de circonscription consulaire

Lors d'un changement de résidence d’'une famill@ape dépot d'un dossier, le dossier de demanteuises ne
peut faire I'objet d'un transfert automatique d’eireonscription consulaire a l'autre. La familleitdobligatoirement
constituer un nouveau dossier aupres des serviceslliaires de son nouveau domicile. Celui-ci estruit en effet
en tenant compte de la situation de la famille dam®uvelle circonscription.

10.2 Changement d’'établissement au sein de la m&owmnscription consulaire

Il convient d’apprécier la date a laquelle intentile changement d’établissement par les élevessiaos :

10.2.1 Changement d’établissement intervenant aprés 1eére commission locale mais constaté a la
rentrée scolaire

1) Le changement d’'établissement est constaté pasiraple enregistrement du nouvel établissement de
scolarisation des éléves boursiers et des dra@tntfige a fournir dans le nouvel établissement..

2) Le dossier de demande de bourses initialemeuasgépar la famille en 1ére commission locale éwé
représenté en 2nde commission locale dans la mesuries frais de scolarité pouvant étre différetas
quotité de bourse accordée est susceptible d@trsée.

10.2.2 Changement d’'établissement en cours d'anngeolaire

Le poste et I'Agence doivent étre informés de csitieation par les établissements (certificat diatéon) dés
gu’elle se produit. Tout changement d’établissensanicours d’année scolaire doit étre diment mo#veé.
défaut, 'Agence se réserve le droit de rejeteddanande de prise en charge des frais de scolaite lé
nouvel établissement.

1) A partir du_certificat de radiatiopfiAgence procede au calcul des bourses duemai¥a établissement au
prorata du temps de présence de I'enfant dandbligté@ment en application des régles suivantesnée
scolaire est divisée en 10 mois et tout mois coneéest di.

2) Apres réception du certificat de scolarité duved établissementa prise en charge est calculée au prorata
du temps de présence restant a courir dans cdiséehent.

B : La bourse d’entretien n’est attribuée qu’'undeséais au titre d'une année scolaire considérée.

Ces informations doivent étre confirmées et reprae les formulaires BILAN établis en fin d’anrssmlaire
par chacun des établissements concernés par lgarhant.

10.3 Retour en France

Lorsque la famille est appelée a rentrer en Fralesedemandes de bourses en France doivent éimeléss, par
l'intermédiaire du chef de I'établissement fréqéexttdu conseiller culturel, aupres :

- des Caisses d’'Allocations Familiales (CAF) pas €leves des écoles et des colleges.

- des rectorats pour les éleves des lycées.

- du CROUS pour les éléves scolarisés dans I'ensgignt supérieur.

Pour les éléves ayant été boursiers de I'AEFEsttirction du dossier de demande de bourses CROUSsppostes
diplomatiques et consulaires fait I'objet d’'uneende présentation et d'un formulaire disponibles¥iplonet.
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Chapitre 11 : Enseignement a distance

11.1 Atribution des bourses CNED : A titre dérogatoire, des bourses peuvent étre accordées par I'Agence, sur
proposition de la commission locale et aprés avis conforme de la commission nationale, a des enfants
edographiquement isolés inscrits au Centre National d’Enseignement 3 Distance (CNED) (article 2 du décret n® 91-
833 du 30 aofiit 1991).

Les seuls motifs de dérogation concernent |’absence, I'éloignement, la capacité d’accueil insuffisante ou
’impossibilité de fréquentation d’un établissement frangais homologué.

Ces bourses scolaires, qui couvrent les frais d’inscription au CNED (et éventuellement les manuels scolaires et le
transport aux examens), ne peuvent donc étre attribuées que lorsque I'éleve réside dans une localité éloignée d’un
établissement francais (sans autre possibilité que le CNED pour un enseignement frangais) ou lorsque 'enfant ne
peut pas fréquenter un établissement (maladie.. ).

N.B : Ce type de bourse ne peut couvrir I’inscription & une matiére non dispensée par I’établissement de scolarisation.

11.2 Modalités d’attribution

Les demandes sont examinées par la commission locale des bourses sur des critéres et des piéces justificatives
identiques a ceux fixés pour I’ attribution de toute autre bourse scolaire.

Cependant, les frais d’inscription au CNED ne sont pris en compte par I’Agence que si la quotité de bourses
théorique de la famille est de 100 %. Aucune prise en charge partielle des bourses CNED n’est prévue compte tenu
du cofit limité de cette inscription.

Une attestation de I’Agence s’engageant A prendre en charge les frais d’inscription est transmise a I’éleve par
I’intermédiaire du poste afin d’étre jointe a son dossier d’inscription au CNED.

11.3 Modalités de paiement

L’ Agence s’acquitte du montant de I'inscription directement auprés du CNED.

Aussi, les familles ne doivent-elles jamais régler préalablement le montant ces frais. Une telle €ventualit¢ rend
impossible toute attribution de bourse par I’ AEFE.

La bourse destinée a couvrir I’achat des manuels scolaires définis par le CNED pour la classe considérée peut €tre par
ailleurs accordée sur présentation par le fournisseur d'une facture libellée au nom de I'AEFE avec indication de
I’éleve bénéficiaire.

A Paris, le 4 aoiit 2009

Pour la Directrice de I’Agence
La Directrice adjointe

s

Anne-GIAMI






